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HISTORICO DAS REVISOES

Revisao n° Data Motivo e/ ou Descricao da Alteracao

01 10/06/2026 | Criacdao do Procedimento Operacional Padrao

1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes e padronizar os procedimentos para o registro, andlise e atendimento das
solicitagcOes de Intencdo de Transferéncia de estudantes com matricula ativa na rede estadual de
ensino de Sao Paulo, assegurando transparéncia, organizagao e equidade no processo, conforme
a ordem de inscricdo e os critérios de priorizacao definidos, considerando a disponibilidade de
vagas na unidade escolar pretendida.

2. CAMPO DE APLICAGAO

Aplica-se as Unidades Escolares, Direcao Escolar, Quadro de Apoio Escolar (QAE), Servico de
Gestdo da Rede Escolar (SEGRE), Secao de Matriculas, Responsaveis pelos estudantes
menores de 18 anos e estudantes maiores de 18 anos.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL E REFERENCIAS

> Resolucdo SEDUC n© 32/2023: Estabelece critérios e procedimentos para a implementacdo do
Programa de Matricula Antecipada/Chamada Escolar — 2024, com vistas ao pleno atendimento
a demanda do Ensino Fundamental e Ensino Médio, na rede publica de ensino do Estado de
Sao Paulo.

> Resolugao SEDUC n° 55/2024: Estabelece diretrizes e procedimentos para a formagao de
classes e matriculas na rede estadual de ensino, com vistas ao pleno atendimento a demanda
do Ensino Fundamental e Ensino Médio, na rede publica de ensino do Estado de Sao Paulo e
outras providéncias.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
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. DEFINIGOES

SEGRE — Servico Gestdao da Rede Escolar: responsavel pelo planejamento, coordenacao,
orientacao e operacionalizagdo dos processos relacionados a matricula e a vida escolar dos
estudantes na rede estadual. Estruturam-se por meio da Secao de Vida Escolar e da Secao de
Matriculas, atuando de forma integrada para garantir o atendimento a demanda educacional,
a correta execugao dos procedimentos de matricula, a regularidade dos registros escolares e
a conformidade das informagOes prestadas aos sistemas oficiais.

SEMAT — Secao de Matriculas: Orientar e supervisionar as unidades escolares quanto ao
cumprimento das normas; monitorar o processo de movimentagao de matriculas; garantir a
observancia dos critérios de priorizacao e da ordem de inscricao; e apoiar na resolucdo de
eventuais inconsisténcias.

Registro do Aluno (RA): nimero Unico de identificacdo do estudante na rede estadual de
ensino de Sao Paulo, utilizado para registro, controle e acompanhamento de sua vida escolar
na Secretaria Escolar Digital (SED), incluindo matricula, histérico, frequéncia e demais
informacOes académicas.

URE-NT1: Unidade Regional de Ensino — Norte 1 é responsavel pela gestdo educacional de
regido Norte 1, atendendo escolas, professores e alunos. Ela gerencia matriculas, atribuem
aulas e oferecem suporte administrativo as unidades escolares locais.

O detalhamento das responsabilidades especificas encontra-se elencadas no item 6.

6. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

6.1. Orientacao Inicial ao Interessado
> A unidade escolar ou os canais digitais devem orientar o responsavel ou estudante maior de

18 anos quanto as regras da Intencao de Transferéncia.

> Informar que a solicitacdo nao garante vaga imediata, estando condicionada a disponibilidade
na escola pretendida.

> Esclarecer que o estudante deve permanecer frequentando a escola de origem até a efetivacao
da transferéncia.

6.2. Realizagao da Inscricao

6.2.1. Modalidade Online — Plataforma SED (rede municipal)
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

> Acessar o site da Secretaria Escolar Digital (SED): www.sed.sp.gov.br

> Efetuar login com perfil do responsavel ou estudante maior de 18 anos.

Portal da Educacdo Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

SECRETARIA DA EDUCAO;?\O DO ESTADO DE SAQ PAULO SOBREASECRETARIA  BOLETIMESCOLAR  INSCRICAQ PARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICACAO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTAPUBLICA  PORTAL DE ATENDIMENTO

Secretaria Escolar Digital sa1BA CoMO ACESS AR

Sou
Estudante

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital Servidor

uarios de ousras redes
Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

Sou
Responsével

> Acessar o menu “Gestao Escolar” e clicar em “Inscricdo de Transferéncia”:

Gestdo Escolar -

Avaliacdo de Desempenho -
Bolsa do Povo Educacdo -~
Cadastro de Alunos -

Busca Ativa

Coleta

Definicdo

Educacdo Especial

Informacdes dos Alunos

Inscricdo

Inscricdo de Alunos (Fora da Rede)
Inscricdo de Transferéncia
Matricula -

Movimentacdo -~

. ’ . ’ + Inscrica .
» Ao aparecer a seguinte tela, o operador devera clicar no icone no canto superior
direito da tela

Inscrigdo de Transferéncia

- .

PesquisaPor: | RA~

Ano Letivo: 2026

Tipo Movimentagao: SELECIONE... ~

RA:

. p + Inscricd ’ . .
> Ao clicar no icone , aparecera a seguinte tela abaixo:
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
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Matricula Atual

Tipa de Ermino: 101 - NOVD ENSING MEDIO
Tumo: | 1-MeAhA
WA 1

Inscrigo

Motiva:

intererae no Notume? |

INTENGEO DE TRANSFERENCIA

O responsavel ou estudante maior de 18 anos devera inserir o RA no campo correspondente,
ocasido em que o sistema apresentara automaticamente os dados cadastrais do aluno e da
unidade escolar de origem. Na sequéncia, devera selecionar, no campo “Tipo de
Movimentagao”, a opcao “Intengao de Transferéncia”, sendo entdo habilitado os demais
campos para preenchimento com as seguintes informacgoes:

Motivo: Selecionar “Interesse do Aluno”, onde o sistema ird preencher os campos
“Tipo de Ensino” e “"Série” automaticamente com as informagdes atuais do aluno.
Rede de Ensino: Selecionar a opgao “Estadual — SE”

Diretoria: Selecionar a opcao “Norte 1"

Municipio: S3o Paulo

Escola: Nesse campo, o responsavel ou o estudante maior de 18 anos devera selecionar
até trés opcoes de escolas pretendidas, sendo que o sistema preenchera automaticamente
a primeira linha com o nome das unidades escolhidas. Na sequéncia, nas colunas da
segunda linha, o operador devera organizar as opcoes por ordem de prioridade.

Inscrigao

Tipo Movimentagio: | INTENGAD DE TRANSFERENCIA -
Motiva: | INTERESSE DO ALUNG -
NOVD ENSNOMEDIO
seRE~
ESTADUAL-SE~
Dirctocia: | NORTE 1+

Municipio: | SA0 PAULO »

P T | e |

> Apds o responsavel ou o estudante maior de 18 anos cadastrar todas as opcoes presentes nos
campos, devera ler e aceitar o Termo de Responsabilidade, que informa a seguinte mensagem:
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

VEL, FFRFARILRIFRIKRNK QG KFXIFXIKXNXXK confirmo que informei o responsavel presente, solicitante
da inscricdo por Deslocamento sem alteracdo de enderego/ Intencdo de Transferéncia que esta
modalidade de inscricdo ndo garante ao aluno transporte escolar.”

[ vaa | i

> Apos clicar confirmar o termo de responsabilidade, devera clicar em “Préximo” no canto

inferior direito, onde sera direcionado para a tela em que devera confirmar o enderego do
aluno e clicar em atualizar, conforme a tela abaixo:

Dados do Aluno:
Dados Pessoais Documentos Deficiéncia _ Telefones Matriculas Historico do Transporte Responsaveis Indicacio Transporte Rematricula Alimentacao

Recuperagéo - RPP Informag&io
Comprovante de Endereso: (RNt
cer. | =3

Localizagdo/Zona de Residéncia:  Urbana ~
Localizagio Diferenciada: | N&o estd em drea de localizacdo diferenciada -
Endereco - N° ‘
Complemento:
Bairro: |
Cidade -UF:  SAOPAULO~ | SP

=[]
> Ao clicar em “Atualizar” o sistema ira emitir um comprovante de inscricao por intencao de
transferéncia que podera ser impresso.

6.2.2. Modalidade Online — Plataforma Sala do Futuro (rede estadual)

> Acessar o site www.saladofuturo.sp.educacao.gov.br

A KFOYURS

escolher perfil

Ola, novamente!

Ja estavamos sentindo sua falta.

Escolha abaixo um perfil para acessar.

Sou
Estudante

Sou
Servidor

Sou
Responsavel

> Realizar login com RG/CIN/RNE (sem pontuacao) e senha (CPF no primeiro acesso).
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

g e
S AN

Precisa de ajuda? Clique aqui

escolher perfi realizar login

Responsavel

Preencha seus dados abaixo para acessar o

sistema.

Esqueci minha senha

E seu primeiro acesso?
Veja aqui como acessar.
Precisa de Suporte? Acesse o por i
P ioel Como 2

atendimento SED e abra uma ocorrénepeesrey, " o
para 0800 77 00012. s

> Em caso de inconsisténcia de acesso, utilizar a opcdo de recuperacdo de senha.
> Acessar o menu “Transferéncia Escolar”.

* * ?%38 Nome do Responsivel *

NOME DO RESPONSAVEL

Ola,
Visuaiizando informacles de-

Nome do Aluno

Transferéncia Escolar

Home / Transferéncia Escolar

Solicitar inscricio de
Transferéncia

Solicite a transferéncla em caso de mudanga

selecione o estudante abaixo,

Nome do Aluno
74 000000000000 - 0

Mapa de
Escolas

( [ Pesquisar escolas

A REOTLRS

> Selecionar o0 ano em que deseja realizar a intengdo de transferéncia
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
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=

Solicitar inscricao para

2026 =
2027 >

> Apos escolher o ano de intencdo de transferéncia, aparecera a seguinte tela abaixo, para
especificar o motivo da solicitagdo, devendo escolher: “Mudei de endereco” ou “Desejo
uma vaga em uma escola especifica”.

Inscricdo de
Transferéncia
Nome Do Aluno
Qual o motivo da sua inscrigao?

O Mudei de endereco

O Desejo uma vaga em uma escola especifica

> Apos selecionar o motivo, aparecera a seguinte tela, onde deve ser escolhida a opcao para
escolas de “Tempo Integral” ou “Parcial”:

Inscricdo de
Transferéncia

Nome Do Aluno

Qual o motivo da sua inscrigao?

@ Mudei de endereco

O Desejo uma vaga em uma escola especifica

Marque o tipo de atendimento desejado

Integral
Para alunos cue desejam estudar em periodo integral

Parcial
Para alunos gue optam por um Unico turno {manh3 ou tarde) ou gue precisam de atendimento
noturno

@ Vocé pode selecionar um ou mais tipos de atendimento, conforme as opgdes das escolas.
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

UNIDADE R!EGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

> Ao escolher o tipo de atendimento pretendido, aparecerd seguinte tela, onde devera atualizar
o enderego do estudante e anexar o comprovante de residéncia atualizado do aluno, conforme
a tela abaixo:

Endereco

CEP

01225010 ’ Q, Consultar CEP \:' [/} Nao sei o CEP de minha residéncia

Rua Niamero
Santa Cecilia
Complemento IMPORTANTE! <

O envio de comprovante de enderego &
obrigatdrio!

SAO PAULO

Defini¢do da Localizagdo

Envio de comprovante de endereco

%r Enviar comprovante
o 4

> Caso a intencao de transferéncia seja para alunos da 22 ou 32 Série do Ensino Médio,
aparecera a seguinte tela para escolha do Itinerario Formativo compativel com o que esta
atualmente matriculado. Caso sejam intencdo de matricula para outros anos ou séries ira direo
para a tela de confirmacdo do Termo de Responsabilidade.

'

@ Localizagdo do endereco informado

Observagao: Enderegos que possuam apenas informacdes de cidade e estado n3o serdo
geolocalizadas.

o\ S AN\
IMPORTANTE!

Disponivel apenas para:

¢ 22 série do Ensino Médio
* 1° Termo da EJA - Ensino Médio

’
® Canyy,, % OK
o

Mesc

B

- 4
i R-Jaguaribe - L arao do Arouch® »
¥ Atalhos do teclado  Dados canogrificos ©2026  Termas. . informar efro ao mapa

0 K & Alterar enderego

Escolha do Itinerario Formativo

@ Exatas
Biotecnologia - Empreendedorismo - Programagso - Quimica Aplicada - Robdtica.

Humanas
Filosofia & S

3 e Sociedade Moderna * Geopolitica * Lideranga - Midias Digitais - Oratdria

P —
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

> Apods ter realizado a escolha do itinerdrio formativo, serd direcionado para a leitura e
confirmagao do “Termo de Responsabilidade”, devendo clicar em “Aceitar e realizar a
inscricao”.

FE Inscrigdode
Transferéncia

Nome do Aluno

Mudanga de Endereco  Periodo Integral

01225010 - Largo Santa Cecilia, 190
Vila Buarque, Sdo Paulo/SP

Termo de Responsabilidade

1. A Secretaria Escolar Digital (SED) ndo se responsabiliza por solicitacdo de inscrigdo n3o recebida
por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das
linhas de comunicagdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados;

2. Afirmo que as informagdes prestadas e selecionadas s3o de minha inteira responsabilidade,
possibilitando a SED de utilizé-las em qualquer época, no amparo de seus direitos, ndo podendo
ser alegada qualquer espécie de desconhecimento;

3. informagdes inveridicas, mesmo que detectadas ap6s a realizacdo da matricula do estudante,
acarretardo em melhor adequacdo da inscri¢do e dos demais atos praticados pelo candidato, sem
prejuizo das agdes criminais cabiveis;

4. Declaro estar ciente de que a solicitagdo de transferéncia da unidade escolar civico-militar ndo
garante a escolha da nova unidade de ensino. A alocagdo do(a) estudante serd realizada conforme
a disponibilidade de vagas nas escolas publicas da rede estadual localizadas no raio de até 2 km do
endereco residencial cadastrado no sistema;

5. Eu, Nome do Responsavel, CPF: responsavel solicitante da inscrigdo sem alteragao
de enderego/intencdo de transferéncia, estou ciente que esta modalidade de inscrigdo ndo garante
a0 estudante transporte escolar. A concessao do transporte escolar sera de acordo com os
critérios estabelecidos na legislag3o vigente sobre o assunto (Res. 27/11);

Li, concordo e desejo continuar na rede publica

Aceitar e realizar inscrigio

> Ap0s confirmar a inscrigdo por intencdo de transferéncia, aparecera a seguinte mensagem de
confirmacao.

IMPORTANTE!

A inscricao so termina depois de aceitar
o Termo de Responsabilidade.

OK

&)

Inscricdo salva com sucesso!

POP.URE.NT1.2004 SEMAT-NT1
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
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o R
i e,

> Caso o responsavel ou estudante maior de 18 anos queira excluir a inscricao por intencdo de
transferéncia, devera clicar no menu “Transferéncia Escolar” e clicar no icone

B Excluir conforme a tela abaixo.

Solicitaces de
Transferéncia

Nome do Aluno
solicitado em 07/01 0D 17:24+07/1

Mudanca de Endereco  Periodo Integral

Aguardando andlise fem1° na fila

® Ver Inscrigio O Excluir

6.2.3. Modalidade Presencial (rede estadual ou municipal)

» Acessar o site da Secretaria Escolar Digital (SED): www.sed.sp.gov.br

> Efetuar login com perfil do servidor da unidade escolar.

Portal da Educacao Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

SECRETARIA DA EDUCAQO DO ESTADO DE SA0 PAULO SOBREASECRETARIA  BOLETIMESCOLAR  INSCRICAOPARA REDE PUBLICA  CONSULTA CERTIFICACKO EXAME SUPLETIVO  CONCLUINTES - CONSULTAPUBLICA  PORTAL DE ATENDIMENTO

Secretaria Escolar Digital SHBA OO ACESHR

Sou

Estudante

Bem-vindo a -
Secretaria Escolar Digital o

usuirios de outras redes
Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

Sou

Responsével

Saiba como acessar

Predisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

> Acessar 0 menu “Gestao Escolar” e clicar em “Inscricao de Transferéncia”:
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
P SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
e [ ‘w: UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
SCEZ0  Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, S30 Paulo — SP

S
Stia e,

X

Gestdo Escolar -

Avaliacdo de Desempenho -
Bolsa do Povo Educacdo -
Cadastro de Alunos -

Busca Ativa

Coleta

Definicdo

Educacdo Especial

Informacdes dos Alunos

Inscricdo

Inscricdio de Alunos (Fora da Rede)
Inscricdo de Transferéncia
Matricula -

Movimentacdo -

. s . , +1 .
» Ao aparecer a seguinte tela, o operador devera clicar no icone no canto superior
direito da tela

Inscrigdo de Transferéncia

)

PesquisaPor: | RA~

Ano Letivo: 2026

Tipo Movimentagao: SELECIONE . v

RA:

R , + Inscricdo , . .
> Ao clicar no icone -, aparecera a seguinte tela abaixo:

e omessso | 8 |1 see
Nome Aluna:  ALEXANDER MATELS JACOB FERREIRA
ascimente: 18012008
Matricula Atual
Ao Letives | 2028
Excoln: | 215 ANTONO FRANCISCO REDGHDO PROFESSOR
T de Ering: 101 NOVO ENSINO MEDID
| 1 atein
T
Toma: |
Inscrigéo
Tioo Mormeniagho: | SELECIONE. -
-

e
T
INTENGHO DE TRANSFERENCIA

POP.URE.NT1.2004 SEMAT-NT1
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

> O servidor da unidade escolar, devera inserir o RA no campo correspondente, ocasiao em que
0 sistema apresentara automaticamente os dados cadastrais do aluno e da unidade escolar de
origem. Na sequéncia, devera selecionar, no campo “Tipo de Movimentacao”, a opcdo
“Intencao de Transferéncia”, sendo entdao habilitado os demais campos para
preenchimento com as seguintes informagdes:

Motivo: Selecionar “Interesse do Aluno”, onde o sistema ird preencher os campos
“Tipo de Ensino” e “Série” automaticamente com as informagdes atuais do aluno.
Rede de Ensino: Selecionar a opgao “Estadual — SE”

Diretoria: Selecionar a opcao “Norte 1"

Municipio: Sao Paulo

Escola: Nesse campo, o servidor da unidade escolar devera selecionar até trés opgoes
de escolas pretendidas, sendo que o sistema preenchera automaticamente a primeira
linha com o nome das unidades escolhidas. Na sequéncia, nas colunas da segunda linha,
o operador devera organizar as opgdes por ordem de prioridade.

Inscrigdo

Tipo Mormereagio: | INTENGAD D TRANSFERENGA -
Modiva: INTERESSE DO ALUNG ~
Tipode Ensino: ~ NOVO ENSINO MEDIO -
Séries | ¥ SERIE-
et e Ensine: | ESTADUAL SE -
Drors | NORTE 1+

Municipio: | SADPAULO -

> Apds o servidor da unidade escolar cadastrar todas as opcdes presentes nos campos, devera
ler e aceitar o Termo de Responsabilidade, que informa a seguinte mensagem:

VEL, XHFFEIKILKAKAKIK QG FFFIXIKINXNXK confirmo que informei o responsavel presente, solicitante
da inscricdo por Deslocamento sem alteracdo de enderego/ Intencdo de Transferéncia que esta
modalidade de inscricdo ndo garante ao aluno transporte escolar.”

Intesesse pelo tumo integral? []
Interesse no Noturno? [

[ van | s

> ApOs clicar confirmar o termo de responsabilidade, devera clicar em “Préximo” no canto

inferior direito, onde sera direcionado para a tela em que devera confirmar o endereco do
aluno e clicar em atualizar, conforme a tela abaixo:

POP.URE.NT1.2004 SEMAT-NT1
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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO NORTE 1
Rua Faustolo, 281 — Agua Branca, CEP: 05042-010, Sao Paulo — SP

Dados do Aluno:

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia - Telefones Matriculas Historico do Transporte Responsaveis Indicagéo Transporte Rematricula Alimentagéo
Recuperagio - RPP  Informaggio
Comprovante de Endereco:
cep: | | @ Buscarcer

Localizagdo/Zona de Residéncia: Urbana ~

Localizag3o Diferenciada: N3o esta em drea de localizago diferenciada -

Endereco - N°: ‘

Complemento:
Bairro: |

Cidade - UF: SAO PAULO » sP

Latitude/Longitude: ‘ v

> Ao clicar em “Atualizar” o sistema ira emitir um comprovante de inscricao por intencao de
transferéncia que podera ser impresso.

6.3. Registro e Organizacao da Demanda

> As inscricoes devem ser registradas em sistema, respeitando a ordem cronoldgica.
> Deve-se observar critérios de priorizagdo, como a existéncia de irmaos na unidade pretendida.
> Garantir a integridade e atualizagao dos dados cadastrados.

6.4. Acompanhamento da Solicitacao

> O responsavel ou estudante podera acompanhar o status da inscricdo pelos sistemas oficiais.
> A unidade escolar deve prestar orientacdes sempre que solicitada.
> Monitorar a evolucao da fila de atendimento conforme disponibilidade de vagas.

6.5. Analise e Disponibilizacdao de Vaga

> A efetivagao da transferéncia dependera da existéncia de vaga na escola pretendida.
> O atendimento seguira a ordem de inscricdo, respeitados os critérios de priorizagao.
> Apos a disponibilizacdo da vaga, a unidade escolar devera comunicar o interessado.

6.6. Efetivagao da Transferéncia

> Confirmada a vaga, realizar os procedimentos de matricula na nova unidade.
> Proceder a baixa na escola de origem, conforme normativas vigentes.
> Atualizar os registros na Secretaria Escolar Digital.

7. FLUXOGRAMA
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PROCESSO DE INTENGAO DE TRANSFERENCIA DE ESTUDANTE

6.3. REGISTRO E 6.4. ACOMPANHAMENTO 6.5. ANALISE E 6.6. EFETIVAGAO DA
ORGANIZAGAO DA DEMANDA DA SOLICITAGAO DISPONIBILIZAGAO DE VAGA TRANSFERENCIA

PROCESSO

6.1. ORIENTAGAO INICIAL

A%RWTER‘E;:SADO 6.2. REALIZAGAO DA INSCRICAO
6.2.1. ONLINE - PLATAFORMA SED

e R [

Orientar responsavel ou « Acessar wwwsed sp.gov.br )

e s S e | Registrar as inscrigges O responsével ou

T - ncia em sistema, r" estudante poder

Intengao de Transferéncia. . > ek ks ciclar acompanhar o status |
nsferéncia” | dainscrigio pelos

. o de Trans cronolégica.
x? i , : ®‘ sistemas oficiais.
otivo, Rede, Di unic [
. i (
de prioridade
. Ac!"a Y 'ermo de thpﬂ nsabilidade \
« Confirmar er - Atualizas
3 o e 8 st [::'/

( Informar que a solicitagao 6.2.2. ONLINE - PLATAFORMA SALA
néo garante vaga imediata, DO FUTURO (REDE ESTADUAL) D
estando condicionada & .
disponibilidade na escola .. logh ogin (RGICINIRNE o senha)
pretendi

ida, * Menu “Transferéncia Escolar” .

L + Selecionar ano da intengio na unidade pretendida.

« Informar motivo da solicitagdo

« Escolher tipo de atendimento a

comprovante de vesidéncia

* (Se EM 2%/3* llm) escolher
Hinerario Forma

« Aceitar Term: de Res sponsabilidade

l . (Integral ou Pan:zl)

« Atualizar endereco e anexar > l

( \ + Confirmar inscrigio
Esclarecer que o estudante * Mensagem de confirmagio
deve § [ Paraexcluir a inscrigso:
Moni
e Mon 'Trmd. réncia W( = (eripishrsand na Secretaria
\ > [cone de excl ) i
e uslio | conforme disponibilidade - Escolar Digital (SED).

623 PRESENCIAL — REDE ESTADUAL e
OU MUNICIPAL = .II ) | #I

RASTREABILIDADE (Tempo)

inir ordem de prioridade
« Aceitar Termo de Responsabilidade
« Confirmar endereco -» Atualizar =),
« Emitir comprovante de inscrigio

Unidade Escolar / “ "”'”'“I“"‘ ou Unidade Escolar / [ae—— Unidade Escolar / Unidade Escolar |
Canais Digltais "‘Tr: 5“""“ Secretaria Escolar Unidade Escolar Diretoria de Ensino Secretaria Escolar

D Ob:ervagao A inscriggo ndo assegura vaga imediata. Nao ha garantia de transporte escolar apés a transferéncia, salvo casos especificos previstos em norma. LEGENDA D Documerto. [} Regstro O Pz Confimagio
E para escolas municipais devem seguir os i proprios da rede municipal. A classificagio pode ndo estar disponivel em todos os sistemas,
dependendo da rede de destino. O ssema @@ Comuncasio QR Aendmeno g Processamerio

8. PRAZOS

O atendimento as solicitacdes de Intencao de Transferéncia sera realizado em conformidade com
a ordem cronoldgica de cadastro nos sistemas oficiais — Secretaria Escolar Digital (SED) ou Sala
do Futuro —, observando-se os prazos legais vigentes. Na hipdtese de existéncia de vaga na
unidade escolar pretendida, a compatibilizacao da solicitacdao ocorrera de forma imediata. Nao
havendo disponibilidade, a inscricdo permanecera ativa no sistema, podendo ser atendida a
qualquer tempo durante o ano letivo, conforme surgimento de vaga.

9. DISPOSICOES FINAIS

Este POP devera ser aplicado em conformidade com a legislacdo vigente e as diretrizes internas
da URE-NT1.

A inscricdo por Intencao de Transferéncia ndo assegura a disponibilizacdo de vaga imediata,
estando sua efetivagdao condicionada a existéncia de vagas na unidade escolar pretendida.
Ressalta-se que, apds a concretizacdo da transferéncia, ndao ha garantia de concessdao de
transporte escolar, exceto nos casos especificos previstos em normativa vigente. Destaca-se,
ainda, que as solicitagdbes destinadas a escolas da rede municipal deverao observar os
procedimentos préprios estabelecidos pelo respectivo sistema de ensino. Por fim, a classificacao
da inscricao podera nao estar disponivel em todos os sistemas de acompanhamento, a depender
da rede de destino indicada.
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As comunicagdes deverao observar o uso dos canais institucionais oficiais, assegurando
sigilo, rastreabilidade e integridade das informacoes.

Os casos omissos serao analisados pela autoridade competente, observados os principios da
legalidade, eficiéncia e protecao de dados.
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