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01 02/06/2026 | Criacao do Procedimento Operacional Padrao

1. OBJETIVO

Padronizar os procedimentos do processo de desfazimento de bens patrimoniais
considerados inserviveis ou excedentes, visando a doacdo para a Associacdao de Pais e
Mestres (APM) das Unidades Escolares e rastreabilidade das acdes no SEI pela Unidade Regional
de Ensino.

2. CAMPO DE APLICAGAO

Aplica-se as Unidades Escolares, Diretor Escolar e Servigo de Obras e Manutencado Escolar (SEOM)
da Unidade Regional de Ensino.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL E REFERENCIAS

Lei n® 9.504, de 30 de setembro de 1997 — Estabelece normas para as eleicoes;

Decreto n® 57.141, de 18 de julho de 2011 — Dispde sobre a competéncia dos Diretores do
Centro de Administragao, Finangas e Infraestrutura, prevista no inciso III do artigo 93;
Decreto n° 50.179, de 07 de agosto de 1968 — Dispde sobre o arrolamento, classificacao e
destinacao de material excedente e da outras providéncias;

Decreto n° 50.857, de 18 de novembro de 1968 — Altera a redacao do Decreto n® 50.179, de
07 de agosto de 1968;

Decreto n° 27.041, de 29 de maio de 1987 — Dispde sobre doacdo de materiais inserviveis ao
Fundo Social de Solidariedade do Estado de Sao Paulo — FUSSESP;
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Decreto n® 27.163, de 10 de julho de 1987 — Altera o Decreto n® 27.041, de 29 de maio de
1987;

Resolucao SE n© 41, de 26 de abril de 2000 — Dispde sobre procedimentos para doagao de
material inservivel e/ou excedente;

Resolugao SEDUC n° 118, de 26 de Agosto de 2025 - Dispde sobre o Grupo de Trabalho de
Material Excedente - GTMEX, e da providéncias correlatas

Diretrizes internas da URE-NT1.

. DEFINICOES

APM — Associacdo de Pais e Mestres: ¢ uma entidade civil sem fins lucrativos, presente
nas escolas (especialmente publicas em SP), que une comunidade e direcdo para melhorar o
ambiente educacional. Ela gerencia recursos financeiros, apoia eventos, compra materiais
pedagdgicos e auxilia na manutencao/ pequenos reparos das unidades escolares.

Conselho de Escola: é um 6rgao colegiado, de natureza deliberativa e participativa, essencial
para a gestao democratica nas instituicdes de ensino. Composto por representantes de
professores, funcionarios, pais, alunos e direcao, ele atua no planejamento pedagdgico,
administrativo e financeiro, visando a melhoria da qualidade do ensino e a democratizacao da
escola.

SEOM - Servico de Obras e Manutengao Escolar: responsavel por orientar e apoiar as
escolas da rede estadual em agOes de infraestrutura e gestao patrimonial; consolidar e
acompanhar a execugao do plano de obras e manutencao; assessorar na identificacao de
necessidades de adequacao, manutencdao e reforma; administrar e controlar os bens
patrimoniais (cadastro, identificacdo, inventario e baixa), incluindo seguro e preservacao;
realizar o arrolamento e baixa de bens inserviveis; manter atualizado o cadastro das escolas
em sistema; e executar outras atividades correlatas conforme demanda da Unidade Regional
de Ensino.

SEFISC - Secao de Fiscalizacao: Responsavel por fiscalizar a execucao de servicos
terceirizados, inspecionar obras, reformas e manutencao nas escolas, além de acompanhar o
consumo de utilidades publicas.

SEAFIN - Servico de Administracao e Finangas : é responsavel por orientar e acompanhar
os procedimentos financeiros e patrimoniais relacionados a doacdo de bens inserviveis,
analisando a documentacao do processo e realizando a baixa contabil dos bens nos sistemas
patrimoniais e financeiros, em conformidade com a legislagao vigente.

EAMEX — Equipe de Administracao de Materiais e Excedentes: é responsavel por
acompanhar, orientar e executar atividades relacionadas a administracdo de materiais e
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patrimonio, realizando o controle, conferéncia, movimentacdo, incorporagao, baixa e
destinacao de bens patrimoniais, garantindo a regularidade dos registros e a conformidade
dos procedimentos administrativos.

> URE-NT1: Unidade Regional de Ensino — Norte 1 é responsavel pela gestao educacional de
regido Norte 1, atendendo escolas, professores e alunos. Ela gerencia matriculas, atribuem
aulas e oferecem suporte administrativo as unidades escolares locais.

5. RESPONSABILIDADES
Participam do fluxo do presente procedimento:
> Unidade Escolar: Autuar, instruir e conduzir o processo seletivo;

> Direcao Escolar: sera responsavel por verificar previamente se os bens patrimoniados
encontram-se dentro do prazo de garantia, impedindo o arrolamento indevido de materiais
ainda cobertos por garantia, bem como instaurar e instruir corretamente o expediente no
Sistema Eletronico de Informacdes — SEI, providenciando toda a documentacdo obrigatdria
prevista neste procedimento. Cabera ainda garantir que os materiais relacionados no Mapa de
Arrolamento correspondam efetivamente aos bens classificados como inserviveis, assinar
eletronicamente os documentos de sua competéncia, solicitar reunido extraordinaria da
Associagao de Pais e Mestres — APM para deliberacao acerca do recebimento dos materiais,
acompanhar a retirada dos bens pela APM, formalizar o atendimento aos despachos emitidos
pela autoridade competente, tramitar corretamente o expediente aos setores responsaveis e
proceder ao arquivamento do processo apds sua conclusao;

Associacao de Pais e Mestres — APM: competira solicitar formalmente a doagao dos
materiais inserviveis, deliberar em reuniao extraordinaria acerca do recebimento dos bens,
registrar a deliberagao em ata, realizar a retirada dos materiais no prazo estabelecido, assinar
o recibo correspondente e responsabilizar-se pelos materiais apds sua efetiva retirada da
Unidade Escolar;

Conselho de Escola: cabera deliberar sobre os materiais classificados como inserviveis,
registrar em ata a andlise e aprovacao da destinacao dos materiais arrolados e validar
institucionalmente os procedimentos adotados pela Unidade Escolar;

Membros do EAMEX: serdo responsaveis por realizar a conferéncia técnica do Mapa de
Arrolamento, verificar a conformidade dos materiais relacionados, assinar eletronicamente a
Informacdo de conferéncia dos materiais inserviveis e validar administrativamente os
procedimentos relativos ao arrolamento dos bens;
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> Chefe da Secao de Fiscalizagdao — SEFISC: sera responsavel por receber, autuar e analisar
os expedientes relacionados a baixa de materiais inserviveis, conferir a regularidade
documental do processo, proceder a conferéncia do Mapa de Arrolamento juntamente com os
membros do EAMEX, inserir informacoes técnicas e administrativas no expediente, encaminhar
documentos para assinatura eletronica dos responsaveis competentes, verificar a
manifestacdo da Supervisao Educacional quanto a caracterizacdo dos materiais como
inserviveis, validar os procedimentos administrativos adotados, autorizar administrativamente
a realizacao da baixa contabil, proceder a baixa dos materiais no sistema GEMAT, inserir copia
da Nota de Langamento da Baixa Contabil ou informar os respectivos numeros dos
lancamentos realizados e tramitar o expediente até sua conclusao;

Chefe de Servico de Administracdo e Financas — SEAFIN: competird analisar os
procedimentos administrativos relativos a baixa patrimonial, assinar eletronicamente as
informagOes conjuntas emitidas com o SEFISC e validar administrativamente a autorizacao
para realizacao da baixa contabil dos materiais inserviveis;

Supervisor Educacional: sera responsavel por realizar averiguacao in loco dos materiais
constantes no Mapa de Arrolamento, verificar se os bens relacionados correspondem
efetivamente aos materiais classificados como inserviveis, emitir Informagao técnica atestando
a condicdo de irrecuperabilidade dos materiais, realizar diligéncia posterior para verificar a
efetiva retirada dos materiais pela APM, emitir parecer confirmando a retirada total ou parcial
dos materiais inserviveis da Unidade Escolar e tramitar o expediente aos setores competentes
apds sua manifestacdao conclusiva;

> Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino: cabera analisar os expedientes
relativos a doacdo e baixa de materiais inserviveis, designar Supervisor Educacional para
realizagao das diligéncias necessarias, autorizar a doacao dos materiais a Associacao de Pais
e Mestres — APM, exarar despachos e manifestagdes decisorias no ambito de sua competéncia,
determinar verificagdes complementares quando necessarias e encaminhar os expedientes aos
setores responsaveis para prosseguimento e conclusao dos procedimentos.

O detalhamento das responsabilidades especificas encontra-se elencadas no item 6.

6. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

6.1. Acao Preliminar — Fase Unidade Escolar

> Antes de iniciar o processo de classificagdo e destinacao de materiais inserviveis, a Unidade
Escolar devera verificar, obrigatoriamente, o termo de garantia dos bens patrimoniados. Os
bens que estiverem dentro do periodo de garantia ndo poderao ser relacionados, avaliados ou
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arrolados como materiais inserviveis para fins de doagdo, baixa ou retirada patrimonial,
devendo permanecer sob responsabilidade da unidade escolar até o término da vigéncia da

garantia ou adocdo das providéncias cabiveis junto ao fornecedor ou fabricante.
6.2. Instrucao do Processo — Fase Unidade Escolar

> Criar expediente no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI), clicando em Iniciar Processo:

L
EI. AMBIENTE OFICIAL
Pesquisar no Menu

€® Acompanhamento Especial
£ Base de Conhecimento

M Blocos

S Contatos

o Controle de Prazos

§§ Controle de Processos

* Favoritos

%% Grupos

@ 'niciar Processo

@ Marcadores

> Realizar o preenchimento com as seguintes informacoes:

Tipo de Processo: Atendimento de requisigdes, ordens judiciais ou administrativas
Especificacao: Doacdo e Baixa Contabil de Material Inservivel

Interessados: Unidade Escolar que esta realizando a doacdo e baixa contabil; ESE;
SEOM; SEFISC

Nivel de Acesso: Publico

> Apos criar o expediente a unidade escolar devera instruir o expediente com o Oficio da APM
direcionado ao Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino, solicitando doagdo do

material inservivel, clicando em Incluir Documento - e escolher a opcao Oficio e inserir
0 modelo presente no link Oficio de Doacao e Baixa Contabil.docx;
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O Diretor da Unidade Escolar deve assinar eletronicamente o oficio;
Dando continuidade a instrucdo do expediente, a unidade escolar devera anexar os

seguintes documentos em arquivo Unico em PDF, sendo eles:

Copia da ata da ultima eleicao da APM;
Copia da ata da ultima eleicao do Conselho de Escola;

Mapa de arrolamento, conforme modelo no link Mapa de Arrolamento.docx;

Observacao:

A. No item “Membro EAMEX" (localizado no rodapé do mapa), as respectivas assinaturas
deverdo ser realizadas somente apds a conferéncia do Mapa de Arrolamento pelo
Servico/Departamento responsavel (SEOM, SEAFIN, SEINTEC, EEC ou ESE).

B. Nao deverdo ser colocadas datas acima das assinaturas dos membros do EAMEX.

C. O Diretor da Unidade Escolar devera assinar o Mapa de Arrolamento.

Copia da ata do Conselho de Escola — “Apresentacdo e Deliberacdo do Conselho de Escola
sobre os materiais inserviveis”, conforme modelo no link Modelo de ata da APM de
Materiais Inserviveis.docx;

Relacionar o material inservivel com sua descricao e etiqueta patrimonial (consultar os
nimeros de patrimonio no sistema GEMAT,;

Informagao do Diretor da Unidade Escolar, conforme modelo no link Informacao de
relagcao de material inservivel.docx;

Para anexar o arquivo, deve-se clicar em Incluir Documento e realizar a insergao

dos documentos em arquivo Unico PDF, seguindo as etapas abaixo:

Escolha o Tipo de Documento: Externo

Tipo de Documento: Atas e mapa de arrolamento
Nome da arvore: Documentacao Obrigatdria
Formato: Digitalizado nesta unidade

Data: Inserir a data do documento

Tipo de Conferéncia: Documento Original
Remetente: Unidade escolar com edital aberto
Destinatario: SEFISC-NT1

Nivel de Acesso: Restrito

Hipotese Legal: Informacao pessoal

Anexar arquivo e salvar

» Tramitar expediente para SEFISC-NT1;
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6.3. Autuacao do expediente de Baixa por Inservivel — Fase Unidade Regional de
Ensino (SEFISC)

> O expediente ao ser recebido pelo Chefe de Segao de Fiscalizagdo — SEFISC, deve
autuar o processo e estando em conformidade deve proceder com a conferéncia do
Mapa de arrolamento e posterior assinatura dos membros do EAMEX;

Apds o Chefe da Secao de Fiscalizagao — SEFISC, ter efetuado a conferéncia, procedera
instruindo o expediente com a Informacao no SEI dos membros do EAMEX, conforme
modelo disponibilizado no link Modelo de Informacao SEFISC.docx, devendo todos
0os membros assinarem eletronicamente a informagao;

Despacho do Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino designando
Supervisor Educacional para diligenciar o mapa de arrolamento informado
pelo Diretor Escolar — Fase Unidade Regional de Ensino

Apds os membros EAMEX assinarem eletronicamente a Informagao da conferéncia do
mapa de arrolamento dos materiais inserviveis, o Chefe da Secdo de Fiscalizagdo —
SEFISC, ira tramitar o expediente para o Coordenador Geral — Dirigente Regional de
Ensino para exarar Despacho designando o Supervisor Educacional de Rotina da
Unidade Escolar solicitante para a verificagao do material arrolado, conforme modelo
disponibilizado no link Modelo de Informacao do Dirigente.docx;

Apds inserir o Despacho, o Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino deve
tramitar expediente para ESE-NT1;

Averiguacao da Supervisao Educacional do Mapa de Arrolamento — Fase
Unidade Regional de Ensino (ESE)

Ao receber o expediente com o devido Despacho do Coordenador Geral — Dirigente
Regional de Ensino, o Supervisor Educacional devera comparecer a Unidade Escolar
que encaminhou o Mapa de Arrolamento. Na ocasido, devera realizar a verificacao
dos materiais relacionados no expediente, observando se os itens informados
condizem com o que foi declarado pelo Diretor Escolar;

Apds realizar a devida conferéncia do material fisico e constante no mapa de
arrolamento, o Supervisor Educacional deve proceder emitindo uma Informagao,
constatando que o material é irrecuperavel, conforme modelo disponibilizado no link

Modelo de Informacao da Supervisao Educacional.docx;

Apds o Supervisor Educacional inserir a Informacdo contatando que o material é
irrecuperavel, deve tramitar o expediente para o SEFISC-NT1;
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Validacao da Secao de Fiscalizacao e Servico de Administracao e Finangas —
Fase Unidade Regional de Ensino

Ao receber o expediente, o Chefe da Secdo de Fiscalizacdo devera verificar se consta
a manifestacao da Supervisao Educacional, atestando que os materiais arrolados foram
devidamente conferidos e caracterizados como inserviveis;

Apds a conferéncia, devera proceder com a insercao de Informacdo no expediente,
conforme modelo no link Informacao SEFISC e SEAFIN.docx, validando as
medidas adotadas para averiguacdo e comprovacdo dos materiais inserviveis
relacionados pelo Diretor Escolar, devendo ser assinada eletronicamente em conjunto
primeiramente pelo Chefe da Secao de Fiscalizacdo - SEFISC e posteriormente deve
inserir no Bloco de Assinatura do SEI para que o Chefe de Servigo de Administragao e
Finangas possa realizar a assinatura no documento;

Apds a Chefe de Servico do SEAFIN assinar eletronicamente a Informacao, o Chefe de
Fiscalizacao — SEFISC, deve tramitar o expediente novamente para o Coordenador
Geral — Dirigente Regional de Ensino;

Autorizacao da Doacdao de Materiais Inserviveis pelo Coordenador Geral —
Dirigente Regional de Ensino — Fase Unidade Regional de Ensino

O Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino, ao receber o expediente devera
exarar parecer conforme modelo no link Informacao do Dirigente de Autorizacao
de Doacao de Inservivel.docx, autorizando a doagdo dos materiais inserviveis
constantes no mapa de arrolamento informado pela Direcao Escolar;

Apds instruir o expediente com o respectivo Despacho autorizando a Doagao dos
materiais inserviveis para a APM da Unidade Escola, o Coordenadora Geral — Dirigente
Regional de Ensino ira tramitar o expediente para Unidade Escolar de origem;

6.8. Atendimento ao Despacho do Coordenador Geral — Dirigente Regional de
Ensino — Fase Unidade Escolar

> A Direcao da Unidade Escolar, ao receber o expediente, devera proceder solicitando ao
Presidente Deliberativo da Associacao de Pais e Mestres — APM a realizacao de reuniao
extraordinaria, com a finalidade de deliberar sobre a doagao dos materiais inserviveis
pertencentes a Unidade Escolar para a Associacdao de Pais e Mestres da prdpria unidade
escolar, devendo ser lavrada em ata conforme modelo disponibilizado no link Modelo de
ata de recebimento de material inservivel pela APM.docx;

Apds a reunido da APM e decisdo ter sido lavrada em ata, o Diretor Executivo da APM
dentro do periodo de 15 (quinze) dias devera efetuar a retirada do material, devendo
assinar o recibo conforme modelo disponibilizado no link Recibo de doacao.docx;
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Autuacao do Expediente poés Cumprimento de Despacho do Coordenador
Geral — Dirigente Regional de Ensino — Fase Unidade Escolar

> Apds o Diretor Executivo da APM ter realizado a retirada dos materiais inserviveis doados
pela unidade escolar, o Diretor Escolar devera proceder instruindo o expediente com copia
em arquivo Unico em PDF dos seguintes documentos:

A. Cdpia da Ata da Associacdo de Pais e Mestres da Unidade Escolar de Doacdo dos
materiais inserviveis;
B. Copia do recibo de retirada do material.

> Apds a instrucdo do expediente com os respectivos documentos obrigatérios mencionados
anteriormente, o Diretor Escolar devera inserir Informacdo no processo, formalizando o
atendimento ao Despacho do Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino, conforme
modelo disponibilizado no link Informacdao de atendimento do Despacho do

Dirigente.docx;

> Apos inserir e assinar eletronicamente a Informacao, o Diretor Escolar devera tramitar o
expediente para o Coordenador Geral — Dirigente Regional de Ensino;

» Tramitar expediente para SEDUC-NT1.

6.9 — Conclusao do expediente — Fase Unidade Regional de Ensino

» O Coordenado Geral — Dirigente Regional de Ensino ao receber o expediente remetido pela
Direcdo da Unidade Escolar, devera inserir um Despacho indicando o Supervisor
Educacional de Rotina da Unidade Escolar para verificagao in loco se houve a retirada do
material inservivel foi efetuada, conforme modelo disponibilizado no link Informacao do

Dirigente para Verificacao de Retirada do Inservivel.docx;

> ApOs receber o Despacho do Coordenador Geral - Dirigente Regional de Ensino, o
Supervisor Educacional de rotina da Unidade Escolar, deve realizar averiguagao se houve a
retirada (total ou parcial) dos materiais inserviveis da Unidade Escolar, onde estando em
conformidade com os procedimentos administrativos vigentes, devera emitir parecer
favoravel quanto a efetiva retirada do material inservivel, conforme orientagdes e modelo
disponibilizado no link correspondente Informacao do Supervisor Educacional de

comprovacao de retirada de inservivel.docx;

Tramitar o expediente para o SEFISC-NT1;

O Chefe da Segao de Fiscalizacdo, ao receber o expediente deve autuar o processo e
verificar se consta a informagao do Supervisor Educacional, comprovando que foi realizada
a retirada do material pela APM, onde estando em conformidade deve inserir uma
informacdo autorizando o SEFISC a proceder com a baixa contabil desses materiais
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inserviveis no GEMAT, que devera colocar em bloco de assinatura para Chefe de Servigo do
SEAFIN assinar eletronicamente, conforme modelo disponibilizado no link Informacao do
SEAFIN para Baixa Contabil.docx;

> Apds o Chefe de Servico de Administracdo e Financas — SEAFIN assinar o documento,
proceder a Baixa Contabil no GEMAT pelo Chefe da Secao de Fiscalizacao — SEFISC,
devendo inserir cdpia da Nota de Lancamento da Baixa Contabil ou informar os respectivos
nimeros dos lancamentos realizados;

» Tramitar expediente para Unidade Escolar para arquivamento;

7.0. Ciéncia e arquivamento do expediente — Fase Unidade Escolar

> A Diregao da Unidade Escolar ao receber o expediente toma ciéncia e arquiva o expediente
em sua mesa virtual do Sistema Eletronico de Informacoes (SEI).

7. FLUXOGRAMA

(@) PROCESSODE DOAGAO E BAIXA CONTABIL DE MATERIAL INSERVIVEL PELA APM - FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS

PROCESSO COORDENADOR GERAL]
UNIDADE ESCOLAR (UE) / APM SERVICO [E’gg'ﬁ?:‘}sﬁfﬁ (SEFISC) DIRIGENTE REGIONAL
(URE-NT1)

s Etapas.1-cousu1.TAEosusenld&\ | Etapa 6.3 - APRECIACAQ E CONFERENCIA (SEFISC)
DAAPM 2

Autuar processo. Conferir Mapa de Arrolamento.
@ Reunido Extraordindria da APM para deliberar | _’L Assinar Mapa (membros do EAMEX)
sobre a doagdo.

@ Lavrar Ata conforme modelo: “Modelo de ata
de recebimento de material inservivel pela A [ Etapa 6.4~ DESPACHO

\_ APM docx” g DE DESIGNACAO
@ Verificar termo de garantia. 2 Re&eber Informagéo
Se em garantia, NAO doar. Registrar informagéo [Pz St

Se fora, prossegir de corregdes (SEOM) Supervisor de Rotina
. (conforme modelo)

Tramitar para UE Tramitar para SEFISC- |
SEOM NT1 (SEOM)

( )

DA SUPERVISAO (ES|
@ Iniciar Processo no SEI (Atendimento de @ Supenvisor Educacional (ESE)

\ | ( Etapa 6.7 - AUTORIZAGAO |
\ (SEF SC/SEAFIN DE DOAGAO
| requisicoes, Doagao e Baixa Contabil). realiza vistoria in loco na escola.
\

\S/upeml;lén:nﬁestacéo 2 + @ Receber Informagao
@ Inserir Informa | conjunta.

SEFISCISEAFIN) para valida | @ Exarar parecer autorizando
)8 l ?o adoa o(oonformemodelo)

@ Anexar PDF Gnico: @ Emite Informagéo atestando
« Ata da Gltima eleicao da APM, Ata do material irrecuperavel
Conselho, Mapa de Arrolamento
(oonforme modeloz L
+ Relagdo GEMAT, (Signatures only aftr | N S, 2,

.+ Informagao do Diretor (conforme modelo) / Etana 6.10 - CONFERENCIA \ | (@ Encaminhar Portaria para ‘

PGS RETIRADA (SEFiSC) ||| Maasieids

Tramiter para SEOM-NT1 r— m&ge gnatenawt(s)lozehrado N 7{

ot '?'m? ,?.i?e%?‘”" ( Etapa 6.9 - CONFERENCIA
“tana 6 8 - ATENDIMENTO AOQ DESPACHO ™ assmar conforme tapa 6.9 - \
/ Etapa 6.8 ATENDIMENTO AO DESPACHO POS-RETIRADA .
‘ @ Diregao da UE sollclta reuméo da APM. @ Despacho rara Supervisor

@ Retirar material em 15 dias (assinar Recibo NAO SIM verificar in loco se houve
conforme modelo). CONFORMIDADE? | retirada

| @ Anexar PDF: Ata da Doagéo, Recibo. : T
a lnseadlrolixfonnaﬁo de atendimento (conforme
mode =
\@ Tramite — Coordenador GeralDirigente ./ Etapa 6.1 - EFETIVACAO DA

R 7 " BAIXA (SEFISC
Etapa 7.0 - CIENCIA E @ Chefe de Servigo SEAFIN assina’
RQUIVAMENTO H @ Proceder & Baixa Contabil no
@ Diregdo da UE toma ciéncia e arquiva na “ GEMAT
‘  mesa virtual (SEI) & Inserir Nota de Langamento

/" Etapa 6.2-|EIXSTRUCA0EENVI0 Do Etapa 6.5 - AVE%IGUACAO { Etapa 6.6 - VALIDACAO

sinatura conjunta (SEFISC e
SEAFIN)
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8. PRAZOS

O atendimento as solicitacdes das unidades escolares serd realizado conforme a ordem
cronoldgica de recebimento dos expedientes no Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) pela
unidade responsavel pela etapa, observando-se os prazos legais estabelecidos para validagdo de
cada ato.

9. DISPOSICOES FINAIS

Este POP devera ser aplicado em conformidade com a legislacdo vigente e as diretrizes internas
da URE-NT1.

As comunicagdes deverao observar o uso dos canais institucionais oficiais, assegurando
sigilo, rastreabilidade e integridade das informacoes.

Os casos omissos serao analisados pela autoridade competente, observados os principios da
legalidade, eficiéncia e protecdao de dados.
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