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PRESTAR CONTAS- CATEGORIZACAO DA FONTE
DE RECURSO
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Este tutorial tem como objetivo orientar as escolas no processo de categorizacao
das despesas por fonte de recurso na prestacao de contas do PDDE Paulista, a partir
do exercicio de 2026. O procedimento é realizado no sistema SED durante o

lancamento das despesas.



muo  AC@SSO

Perfil e Caminho

PERFIL DE ACESSO A SED
Diretor de Escola, Vice Diretor e GOE

CAMINHO
Financeiro > Prestacao de Contas > Prestar Contas > PDDE Paulista
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1. Acesse através do Menu: Financeiro > Prestagao de Contas > Prestar Contas > PDDE Paulista
clique no menu PDDE Paulista

Prestar Contas -

FDE/APM (Estadual)

FNDE/PDDE (Federal)

PDDE Paulista




w0 Passo-a-Passo

Secrstaria do
Educasdo

2. Na pesquisa da prestacao de contas, é possivel consultar os valores de todas as fontes de recursos disponiveis no
menu suspenso da tela inicial denominada “TOTALIZADORES DE FONTES DE RECURSO”.

TOTALIZADORES DE FONTES DE RECURSO v

Fonte de Recurso
© FUNDO DESENV EDUCACAO BASICA-FUNDEB
RENDIMENTOS
© SALARIO EDUCACAO-CTA-PTE CONTRIB 273
SALDO REPROGRAMADO

TOTAL

L
70854 20 7576.08
148822 110,00
142560 3126
5210668 1.007.33
12587470 872467

6327812

131822
139434
$1.099.35

11715003
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3. Caso haja despesas migradas na SED, é obrigatério categorizar a fonte de recurso. No caso das notas fiscais, Recibo
Pessoa Fisica e/ou Cartério, a categorizacdo da fonte deve ser feita na coluna “itens” da aba “Despesa”. Caso existam
itens sem categorizacao, o sistema mostrara uma notificacdao no icone amarelo referente ao complemento da fonte de

recurso, conforme o cenario apresentado abaixo.

TOTALIZADORES DE FONTES DE RECURSOS v

o e
SALDO REPROGRAMADC 6.373,16 0,00 6.373,16
TOTAL 6.373,16 0,00 637316
Objetos de Repasse

B Execucdo da Receita e Despesa B Relacéo de Bens Histarico Andamento PC S

¥ Solicita Reabertura PC

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relacao dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Recibo PessoaFisica  Recibo Catério  Imposto  Outros Documentos Aguardando Categorizacio @ Documentos Rejeitados @ 8]

Responsivel Pesquisa Pesquisa U e | UploaamDownicad | UploawDownioad tat
Inclusio Emisio | Pagamento Prévia Preco e PP NF AprO
= B F 3 F 3 L] i

~ 6802 02/02/2026 050272026 339500 3.395,00

Tolal s/ Glosa 3.395,00 3.395,00
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4. Ao inserir os itens da nota fiscal, o usuario deve indicar a fonte de recurso que sera utilizada. E obrigatério utilizar
primeiro a fonte do saldo reprogramado antes de recorrer a outras fontes de recurso.

Receita Saldo Saldo Bancario Documentos Assinados Relac&o dos documentos gerados na PC Parecer Conclusivo(emitido pela DE)

Nota Fiscal @ Recibo Pessoa Fisica Recibo Cartério Imposto Outros Documentos Aguardando Categorizacio @ Documentos Rejeitados @

Responsivel | ¢, Totalda | Total dos Pesquisa Pesqulsa U"L‘:‘"".'D""’.'"“*’ Upload/Download | Upload/Download g
Inclusdo Emlssao Paganemo NF Itens Prévia ’“"“a""a PP NF
-t B F 3 F & [ ] |

22/01/2026  22/01/2026  30.128,30 30.128,30

~ 4 22/01/2026  22/01/2026 1662500 16.62500 rd =+ = 4] & F F 3 (]
4 03032026 03/03/2026 1.83.00 0,00 r 2 A = B & & & ]

Total s/ Glosa 48.580,30 46.753,30
1
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5. Ao selecionar a coluna “Itens”, os dados sdo exibidos na tela, possibilitando a categorizacdo da fonte de recurso.
Serd exibido o campo Fonte de Recurso para preenchimento. Ao clicar na caixinha azul ao lado do icone + é
apresentado os valores disponiveis correspondentes a cada fonte de recurso. E obrigatdrio utilizar primeiro a fonte do

saldo reprogramado antes de recorrer a outras fontes de recurso. Selecione a fonte, informe o valor e clique em Salvar.

Novo Registro

Despesa | Nota Fiscal / ltem da Nota Fiscal

Objeto de Repasse: ~ PDDE CUSTEIO
Custeio:
Capital:

Categoria: ITENS DE SEGURANCA

Subcategoria: AQUISICAO DE ITENS DE SEGURANCA ~

Item: TESTE

Unidade Medida: UNIDADE
Quantidade: 1,0000

Valor Unitario: Descon to: . W 0.00

Vaior da fonte de recurso a ser calegorizado. RS 0,00 Saldos Disponiveis por Fonte

© Fonte de Recurso:  SELECIONE Fonts de Recwrso. Saido Disponivel e
FUNDO DESENV EDUCACAO BASICA-FUNDES RS 66.950,00
SALDO REPROGRAMADO:  0.00 a SALDO REPROGRAMADO RS 140.580,69
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6. Caso o usuario va utilizar mais de um tipo de fonte de recurso, é necessario clicar no icone +, selecionar a fonte
desejada, inserir os valores correspondentes e, em seguida, clicar em salvar.

Despesa Nota Fiscal Item da Nota Fiscal

Objeto de Repasse: PDDE CUSTEIO
Custeio:
Capital:
Categoria: MANUTENCAO E PEQUENOS REPAROS =
Subcategoria: ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA - ART -

Item: TESTE

Unidade Medida: UNIDADE -
Quantidade: 1,0000
Valor Unitario: 1490,0000 Desconto: Desconto 1.490,00

Vaior da fonte de recurso a ser categorizado: R$ 0,00

© Fonte de Recurso: ~ SELECIONE - me «

FUNDO DESENV.EDUCACAO BASICA-FUNDEB: 1.000,00 a
RENDIMENTOS: 490.00 a ‘
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7. Apds o salvamento, serdo exibidos os dados da fonte de recurso registrada. Essa tela possibilita categorizar a fonte
de recurso em lote ou individualmente. A categorizacao em lote se aplica somente para o mesmo tipo de fonte de
recurso. O lancamento em lote deve ser feito na coluna de categorizacao em lote, e individualmente na coluna de

editar

Itens da Nota Fiscal

Despesa '/ Nota Fiscal Itens da Nota Fiscal
It v It T
Valor Fonte em lote
Unidade | Quantidade | Unitirio sconto Editar | Excluir
®$) item =
NA  TESTE  UNIDADE 1500,0000 1500,00 CUSIEIOC)  REPROCHAMADO ¥ = ]

4

Registros 1a 1 de 1 '

i= Categorizar Fonte de Recurso
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8. Ao selecionar a coluna de categorizacao de fonte em lote, o sistema mostrara o total de itens escolhidos e o campo
Fonte de Recurso para especificar qual fonte sera aplicada. Apds o langamento, o usuario devera clicar em “Salvar” e
finalizar o procedimento da categorizacao da fonte.

Categorizagao Fonte de Recurso em Lote

Valor Total dos Itens Selecionados: 6.000,00
Valor da fonte de recurso a ser categorizado: RS 6.000,00

O Fonte de Recurso:  SELECIONE .. - BE




OBRIGADO!
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