
PRESTAR CONTAS- CATEGORIZAÇÃO DA FONTE 

DE RECURSO



Introdução 2

Este tutorial tem como objetivo orientar as escolas no processo de categorização 
das despesas por fonte de recurso na prestação de contas do PDDE Paulista, a partir 
do exercício de 2026. O procedimento é realizado no sistema SED durante o 
lançamento das despesas.



Acesso
Perfil e Caminho

3

PERFIL DE ACESSO A SED
Diretor de Escola, Vice Diretor e GOE

CAMINHO
Financeiro > Prestação de Contas > Prestar Contas > PDDE Paulista



Passo-a-Passo 4

1. Acesse através do Menu: Financeiro > Prestação de Contas > Prestar Contas > PDDE Paulista
clique no menu PDDE Paulista



Passo-a-Passo 5

2. Na pesquisa da prestação de contas, é possível consultar os valores de todas as fontes de recursos disponíveis no 
menu suspenso da tela inicial denominada “TOTALIZADORES DE FONTES DE RECURSO”. 



Passo-a-Passo 6

3. Caso haja despesas migradas na SED, é obrigatório categorizar a fonte de recurso. No caso das notas fiscais, Recibo 
Pessoa Física e/ou Cartório, a categorização da fonte deve ser feita na coluna “itens” da aba “Despesa”. Caso existam 
itens sem categorização, o sistema mostrará uma notificação no ícone amarelo referente ao complemento da fonte de 
recurso, conforme o cenário apresentado abaixo.​



Passo-a-Passo 7

4. Ao inserir os itens da nota fiscal, o usuário deve indicar a fonte de recurso que será utilizada. É obrigatório utilizar 
primeiro a fonte do saldo reprogramado antes de recorrer a outras fontes de recurso.



Passo-a-Passo 8

5. Ao selecionar a coluna “Itens”, os dados são exibidos na tela, possibilitando a categorização da fonte de recurso. 
Será exibido o campo Fonte de Recurso para preenchimento. Ao clicar na caixinha azul ao lado do ícone + é 
apresentado os valores disponíveis correspondentes a cada fonte de recurso. É obrigatório utilizar primeiro a fonte do 
saldo reprogramado antes de recorrer a outras fontes de recurso. Selecione a fonte, informe o valor e clique em Salvar.



Passo-a-Passo 9

6. Caso o usuário vá utilizar mais de um tipo de fonte de recurso, é necessário clicar no ícone +, selecionar a fonte 
desejada, inserir os valores correspondentes e, em seguida, clicar em salvar.



Passo-a-Passo 10

7. Após o salvamento, serão exibidos os dados da fonte de recurso registrada. Essa tela possibilita categorizar a fonte 
de recurso em lote ou individualmente. A categorização em lote se aplica somente para o mesmo tipo de fonte de 
recurso. O lançamento em lote deve ser feito na coluna de categorização em lote, e individualmente na coluna de 
editar



Passo-a-Passo 11

8. Ao selecionar a coluna de categorização de fonte em lote, o sistema mostrará o total de itens escolhidos e o campo 
Fonte de Recurso para especificar qual fonte será aplicada. Após o lançamento, o usuário deverá clicar em “Salvar” e 
finalizar o procedimento da categorização da fonte.



Passo-a-Passo 12

OBRIGADO!
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