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GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

1) INTRODUCAO

EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Este material tem como objetivo orientar o cadastro e a consulta das atas de vigéncia
e da composicao dos membros das APMs no mdédulo “Gestao de Atas” da SED, no
ambito do PDDE Paulista.

Publico-alvo: Diretor de Escola, Vice-Diretor e Gerente de Organizagao Escolar (GOE).

A funcionalidade Dados Cadastrais APM- Gestao de Atas, possibilitara ao trio gestor
cadastrar os dados abaixo:

a) Informacgoes de vigéncia das Atas;
b) Inser¢ao da Ata;
c) Dados dos membros da APM.
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2) MENU DE ACESSO: Perfil Diretor, Vice-Diretor e GOE

Para acessar esta funcionalidade, o usuario devera acionar o menu: Financeiro >>
PDDE- Paulista >> Dados Cadastrais APM >> Dados Cadastrais APM - Gestao de Atas

PDDE - Paulista -

Adesido PDDE Paulista

Dados Cadastrais APM- Gestao de Atas -

PAF - Plano de Aplicac&do Financeira -

Prestacido de Contas -

Relatdrios Gerenciais -
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~ ~
-3) CADASTRANDO AS ATAS: CONSTITUICAO, ELEICAO E POSSE
o=

e

r
E-mail Institucional (via Microsoft): lais.oliveira02@educacao.sp.gov.br

Inicio » Financeiro » PDDE - Paulista » Dados Cadastrais APM - Gest3o de Atas

Dados Cadastrais APM - Gestao de Atas

Acesso rapido

_ 2° Passo: Selecionar o icone
Cod. CIE: inici
. da APM.
ou pela Unidade Regional de Ensino,
Diario de Classe - : i ifi 3 :
APM: | APM da EE AFRANIO PEIXOTO
Tipode ATA: | Selecione... -
- Situagdo: Selecione... ~

Gestio DE/SEDUC -

T T e
Mostrar = 10 « | registros Filtro:
Vida Escolar =
o & Rene " Direton i o ] onpy 1| Tiwo I g qa 1T SEmane 1| quenias EditarVisualizar o L S —

Mada para mostrar

Nenhum registro encontrado!

Anterior = Seguinte
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3) CADASTRANDO AS ATAS: CONSTITUIGCAO

3° Passo: Selecionar o tipo de ata
que sera cadastrado, qual seja:
Ata de Constituicdo, de Eleicdo ou
Posse.

No primeiro cadastro,
recomendamos iniciar com a Ata
de Constituicdo, seguido da Ata
de Eleigdo e por ultimo a Ata de
Posse.

Dados da Escola

Rede Ensino:

Diretoria:

Cod.CIE:

Escola:

Telefone:

Email:

Enderego:

Situagio de Funcionamento:

Nome Apm:

CNPJ:

ESTADUAL - SE

080261 - CENTRO

T80

AFRAMIO PEIXOTO

11 29090009

E000760A@EDUCACAD SEGOV.ER

MARIA CANDIDA | 1936 - VILA GUILHERME - SAQ PAULD - SP CEP: 02071-013

ATIVA

APM da EE AFRANIO PEIXOTO

45 915.060/0001-60

Cadastro da Ata

Tipo de ATA:

Nome do Cartorio:

Data Registro no Cartorio:

Inicio da Vigéncia:

Término da Vigéncia:

Upload da ATA:

CONSTITUICAD ~

MNenhum arquivo escolhido

OBS: O sistema permitira apenas
um cadastro por tipo de ata;
havendo novo cadastro para a
mesma tipologia, o anterior sera
automaticamente inativado.

Para cada tipo de ata, sera
permitido somente um cadastro
ativo.

4° Passo: Salvar os registros realizados.
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3) CADASTRANDO AS ATAS: CONSTITUIGCAO

Sucesso

Dados gravados com Sucesso.
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3) CADASTRANDO AS ATAS: CONSTITUIGCAO

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Inicio » Financeiro » PDDE - Paulista » Dados Cadastrais APM - Gestdo de Atas

Acesso rapido

Dados Cadastrais APM - Gestiao de Atas

Centro de Midias

=]
§
§
4 4 4 4

Cod. CIE:
Afribuicdo Online
Diretoria:
Didrio de Classe Escola:
EHARE = APM:
Afribuicdo Inicial 2026
Tipo de ATA:
Financeiro
Situagio:
Gestdo DE/SEDUGC
Status:

Gestdo do Sistema

Gestio Escolar

Mostrar | 10 = | registros

0la, LAIS KEMILLY SILVA DE OLIVEIRA
Vocé esta logado como: Diretor Escolar/Diretor de Escola
E-mail Institucional (via Micrasaft): lais.oliveira02@educacad.sp.gov.br

E-mail Institucional (via Google): lais.oliveirad2@servidor.educacan.sp.gov.br

s i 4 i (oo

i Redefinir Senha dos E-mails Institucionais

<+ Cadasfro da Ata

CENTRO ~

AFRANIO PELXOTO ~

APM da EE AFRAMIO PEIXOTO
Selecione. . -

Selecione... ~

Depois de inseridas todas as
informagoes e realizado o upload
do arquivo da ata de constituicdo,
o sistema identificara que, se
dentro da vigéncia, esta ata estara
ativa e cadastrada.

Selecione. . -

e e T [

g

[V L3
Ata
7

AFRANIC
FEXOTO

APM da EE AFRANID

ESTADUAL - 0
PELXOTO

5 42.015.080v0001-60

z CENTRO 76 - B

CONSTITUICAC

~f o5 Status It

Editar/Visualizar
Ata

Filtro
Q (]

29/01/2026 ATIVA CADASTRADO =

Registros 13 1de1

Anterior Seguints
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3) CADASTRANDO AS ATAS: ELEICAO

Dados da Escola

Rede Ensino: ESTADUAL - SE

Diretoria: 080261 - CENTRO

Cod.CIE: 760

Escola: AFRANIO PELXOTO

Telefone: 11 29090009

Email: E000760A@EDUCACAD SP.GOV.BR

Enderego: MARIA CANDIDA , 1936 - VILA GUILHERME - SAQ PAULO - SP CEP: 02071-013

Situagdo de Funcionamento:  ATIVA

APM

Nome Apm: APM da EE AFRANIO PEIXOTO

CNPJ:  45.915.060/0001-60

5° Passo: Realizado o cadastro da Cadastro da Ata
Ata de Constituicao, passaremos a Fibo de ATA:
cadastrar a Ata da Assembleia de B
Eleicido dos membros da APM tome do fenen
Data Registro no Cartério:

vigente.

Inicio da Vigéncia:
Dessa forma, iremos selecionar no
icone “Tipo de ATA”, o de Eleicao
e preencher com as informagées

correspondentes e realizar o I nm =
upload do documento.

Término da Vigéncia:

Upload da ATA: Menhum arquivo escolhido

6° Passo: Logo em seguida, salvar os
registros realizados.
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3) CADASTRANDO AS ATAS: ELEICAO

Sucesso

Dados gravados com sucesso.
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3) CADASTRANDO AS ATAS: ELEICAO

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO 0I5, LAIS KEMILLY SILVA DE OLIVEIRA
- P Vocé esta logado como: Diretor Escolar/Diretor de Escola
Secretaria Escolar Digital

E-mail Institucional (via Goagle): lais.oliveiral2@servidor. cducaead.sp.gov.br

EAMeus E-mails A Perfil § i Redefinir Senha dos E-mails Institucionais @

Inicio = Financeiro = PDDE - Paulista » Dados Cadastrais APM - Gestdo de Atas

Acesso rapido Dados Cadastrais APM - Gestao de Atas

Ceniro de Midias <+ Cadastro da Ata

N Cod. CIE:
Atiibuigio Online

Dados Abertos Diretoria: |~ CENTRO -

Didrio de Classe Escola: | AFRAMIO PEIXCTO -

:

APM: | APM da EE AFRANIO PEIXOTOD
Afribuicgo Inicial 2026

Tipo de ATA: Selecione... - 3
Financeiro !’

Situagdo: | Selecione.. *
Gestio DE/SEDUG

Gestdo do Sistema Status: | Selecione. . -

Depois de inseridas todas as
e informagdes e realizado o upload

do arquivo da Ata de Elei¢do, o

sistema  identificara que, se [l N [ DR

7
i

R .
o 1< dentro da vigéncia, esta ata estara
~rgy @tiva e cadastrada, como -
e e T T IR

denticado a e

7 e CENTRO 760 AALIY APMdaBEAFRANIO 4501500000180  consTiTuiGio 20012028 ATMA | CADASTRADO = Q, i}

ESTADUAL - BFRANIO AP da EE AFRANIO , i , .
e o CENTRO 780 A9 ZEEATE 42.915.08010001-80 ELEIGAO 200172028 - B = Q ]

Registros 132 de 2

Anterior Seguints

Governo do Estado de 580 Paulo
Secrefaria da Educacdo do Estado de Sdo Paulo

4
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3) CADASTRANDO AS ATAS: POSSE

Dados da Escola

Rede Ensino:  ESTADUAL - 5E
Diretoria: 080261 - CENTRO
Cod.CIE: 760
Escola: AFRANIO PEIXOTO
Telefone: 11 29020009
Email: E000760A@EDUCACAD SP.GOV.BR
Enderego:  MARIA CANDIDA , 1936 - VILA GUILHERME - SAO PAULO - 5P GEP: 02071-013

Situagdo de Funcionamento:  ATIVA

APM
Nome Apm: APM da EE AFRANIC PEIXOTO
CNPJ: 43 .915.060/0001-60
o . Cadastro da Ata

7° Passo: Realizado o cadastro da
Ata de Eleicdo, passaremos a TipodeATA: | POSSE v
cadastrar a Ata de Posse dos Nome do Cartério:
membros da APM. seta Registro no Cartéro:
Dessa forma, iremos selecionar no inicto da Vigéncia:
icone “Tipo de ATA”, o item Posse Término da Vigéncia:
e preenCher com as informagaes Upload da ATA: Nenhumalquivoescolhido
correspondentes e realizar o B

Download do arquivo atual:

upload do documento.

8° Passo: Logo em seguida, salvar os
registros realizados.




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

3) CADASTRANDO AS ATAS: POSSE

Sucesso

Dados gravados com SUcesso.
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- 3) CADASTRANDO OS MEMBROS DA APM
’9

SELRETARIAUA CVUVLALAY UV ES AUV UE AV FAULY

Secretaria Escolar Digital

[ s Ques
Inicio = Financeiro » PDODE - Paulista » Dados Cadastrais APM - Gestdo de Atas
Acesso répido Dados Cadastrais APM - Gestao de Atas
E
e e [
e e [rmre:
Atribuico Inicial 2026 v Tipo de ATA: | Selecions. -

Financeiro

9° Passo: Realizado o cadastro de
todas as Atas, passaremos a
cadastrar os membros da APM
identificados na Ata de Posse.

Gestio DE/SEDUC

Gestdo do Sistema

Gestio Escolar

4

z
i

Dessa forma, iremos selecionar o

““

Ol3 1LATS KEMILLY STILWA DE OLIVEIRA

Podemos observar que o icone Status da =~
linha da Ata de Posse esta com a

ir de Escola

identificacdo “Em andamento”, diferente das 1
demais que estda com o status de
“Cadastrado”.

Isso ocorre porque apesar de termos ]
realizado o preenchimento das informagées
de vigéncia da ata, ndo preenchemos ainda

os dados dos membros da APM. Coisa que
iremos fazer nos passos 9° em diante.

o T

- ’ -
Mosiar| 10+ | regstos icone [+ para preencher os dados Fito
= D I| Redede If 1 u u n dos membros. POF da n
Ata Ensing Diretoria CIE Escola APM CNFPJAP At Editar/Visualizar Membros \ Status EditarfVisualizar Ata Histarico
nos -
ESTADUAL - AFRANIC APM da EE AFRANIC i &
7 o= CENTRO T80 BEXOTO EENOTO 42.015.060/0001-60 CONSTITUICAD 2010172028 b CADASTRADO = Q m
ESTADUAL - AFRANIO APM da EE AFRANIO " H r .
2 == CENTRO 760 SEXOTO FEOTO 42.015.060/0001-60 ELEICAQ 20/01/2026 & ATIVA CADASTRADO = Q m
ESTADUAL - AFRANIO APM da EE AFRANIO "
g o= CENTRO TG0 BEIXOTO PEOTO 42.815.060/0001-60 POSSE 2810172026 2810172028 T8 I ATIVA EM ANDAMENTO I = Q m
Registros 1a33de 3 Anterior Seguints

f}‘ Governo do Estado de 530 Paulo
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3) CADASTRANDO OS MEMBROS DA APM

Dados da Escola
Rede Ensino: ESTADUAL - SE
Diretoria: 080261 - CENTRO
Cod.CIE: 760
Escola: AFRANIO PEIXOTO
Telefone: 11 29030009
Email: EM0760AEEDUCACAC SP.GOV.BR

Enderego: MARIA CANDIDA, 1936 - VILA GUILHERME - SAO PAULO - SP CEP: 02071013 10° Passo: Ao clicar no botao
“NOVO”, o sistema abrira tela
para o cadastro do Membro.

Situagéo de Funcionamento: ATIVA

:  APM da EE AFRANIO PEIXOTO
: 45.915.060/0001-60

Cadastro de Membros APM

Menhum registro encontrado!
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3) CADASTRANDO OS MEMBROS DA APM

11° Passo: Aqui iremos cadastrar os membros da
APM. O primeiro dado que o sistema pede é o CPF
do membro. Uma vez identificado o CPF, o sistema
puxa automaticamente os dados desse membro,
pois ja esta na base de dados da SED.

O segundo campo para preenchimento é o da
estrutura, que sera a Diretoria, o Conselho
Deliberativo e o Conselho Fiscal.

Para cada uma dessas estruturas, existirdo trés
membro, sendo eles:

a) Da Diretoria:

- Diretor Executivo;

- Vice-Diretor Executivo;

- Diretor Cultural, de Esportes e Social.

b) Do Conselho Deliberativo:
- Presidente;

- Vice-Presidente;

- Conselheiro.

C) Do Conselho Fiscal:
- Presidente;

- Vice-Presidente;

- Conselheiro.

CPF: | 039._._..__ ..
Nome: | SOML... ... . _
RG: 1 Data de Nascimento:

Endereco Residencial Completo:

E-mail Institucional:

E-mail Pessoal:

Telefone:

Estrutura: DIRETORIA -
Composigao: DIRETOR EXECUTIVO ~ |0
Tipo: | RESPONSAVEL -
Inicio da Vigéncia: 29¢01/2026
Términe da Vigéncia: 28/01/2028

Motivo do Encerramento: NAO INFORMADO A

12° Passo: Para cada membro
cadastrado, sera necessario salvar os
registros realizados.

Nossa recomendagdo € iniciar com os
membros da Diretoria, Passando para o
Conselho Deliberativo e por ultimo o Conselho
Fiscal.

Mais adiante, o campo de preenchimento sera
o perfil do membro, se ele é: Servidor Publico,
o Responsavel legal ou o Aluno (Menor
Emancipado ou maior de idade).

Logo em seguida o inicio e término da vigéncia
do mandato desse membro. E interessante
observar a data de vigéncia da ata de posse e
segui-la para os membros.

No entanto, o campo é editavel para os casos
em que o membro, por qualquer motivo, nao
faga mais parte da APM e precise reposicionar
outro membro na entidade.

O campo “Motivo do Encerramento” sé sera
preenchido quando identificado a situagao
apresentada no paragrafo anterior.
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3) CADASTRANDO OS MEMBROS DA APM .

Depois de preenchido todos os dados de todos 9
(nove) membros da APM, a tela sera composta da
seguinte forma:

Cod.CIE:

Escola:

Telefone:

Email:

Endereco:

Situagio de Funcionamento:

Nome Apm:

CNP.J:

760

AFRANIO PEIXOTO

11 29030005

E000760A@EDUCACAD SPGOV.BR

MARIA CANDIDA,, 1936 - VILA GUILHERME - SAOQ PAULO - 5P CEP: 02071-013

ATIVA

APM da EE AFRANIO PEIXOTO

45.915.060/0001-60

1L s r I icio 11 | Témminoda 1T of ’ 7 . z
e possivel através dos seguintes icones:
o

2810172028 SR s DIRETORIA DIRETOR EXECUTIVD RESPONSAVEL 2900172028 2810112028
20101/2028 R DIRETORIA VICE-DIRETOR EXECUTIVO ALUNO 2900172028 2810112028
ouoizoze | SMONEDOS SANTOS DIRETORIA B SERVIDOR 290172028 2810112028
200172028 "Oég D A FRESIDENTE SERVIDOR 29172028 2810112028
sompozs | R A T VICE-PRESIDENTE SERVIDOR 290172028 2810112028
20012028 | ALYNE ALVES LEAL L CONSELHEIRD SERVIDOR 200172028 28/01/2028
20/01/2028 s i PRESIDENTE SERVIDOR 290172028 2810112028
zagzozg | ROBSDN TOLENTING i VICE-PRESIDENTE SERVIDOR 2900172028 2810112028
201012028  TERESACOSTASIMA CLIEET GONSELHEIRQ SERVIDOR 2900172028 2810112028

Caso haja necessidade de fazer alguma edi¢do ou
remogao dos dados de algum membro, isso sera

=

rg @
=] =]
e [i1]
= @
= @

Depois de preenchido as informagdes, clicar no
icone “Fechar”. Os dados permanecerao salvos.
@ L]
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1 3) CADASTRANDO OS MEMBROS DA APM

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Inicio = Financeiro » PODE - Paulista » Dados Cadastrais APM - Gest3o de Atas

Acesso rapido

Dados Cadastrais APM - Gestao de Atas

Ceniro de Midias
" Cod. CIE:
Afribuiczio Online
Diretoria:
Diario de Classe Escola:
APM:

Afribuicgo Inicial 2026
Financeiro

Gestiio DE/SEDUC
Gestdo do Sistema

Gestio Escolar

z
i

Mostrar | 10 = | megistros
[ L
Atz

7

B

-

|

]

ESTADUAL - AFRANID

PEIXOTO

APM da EE AFRANIO
CENTRO FEOTO 48.915.060/0001-60

ESTADUAL - AFRANIC APM da EE AFRANIO

CENTRCH s 1] 48.915.060/0001-60

ESTADUAL -
SE PEIXOTO

AFRANIC APM da EE AFRANIO

CENTRC TE0 FEMOTO

48.915.060/0001-60

Tiroces POd@mos
.. Preenchido os dados de todos os 9 membros da
APM, a coluna “Status” da linha da Ata de Posse

estd com a identificagdo “Cadastrado”.

Redede 11 cetorsa 1 n i} 1 It It Inicioda 1T Términoda T Qde Dias It | PDFda - B
= 780 ) B

CONSTITUIGAD

0la, LAIS KEMILLY SILVA DE OLIVEIRA
Vocé esta logado como: Diretor Escolar/Diretor de Escola
E-mail Institucional (via Microsoft): lais.oliveirad2@educacao.sp.gov.br

E-mail Institucional (via Google): lais.oliveira02@servidor.educacao.sp.gov.br

S e o (o]

ik Redefinir Senha dos E-mails Institucionais

< Cadastro da Ala

CENTRO ~
AFRANIO PEXOTO ~

APM da EE AFRANIO PEIXOTO

observar agora que, depois de

e
o T

Isso ndo ocorrera até que seja preenchido todos os
dados requisitados.

Filtro
e | ] i
200172026 ATIVA CADASTRADO = Q 1]
rd

2001/2026 - h

200112026 2800172028 720 B 4

Registros 133 de 3

Governo do Estado de Sdo Paulo

Commrnbaria dn CdiimmnSa An Cadmda dn CSn Pads

Anterior

Seguintz
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4) CONCLUSAO

EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Agora, a cada renovagao de vigéncia da APM, esses dados deverao ser atualizados
com o novo cadastro das atas e dos dados dos membros das respectivas APMs.

Duvidas e suporte:

Utilize o Portal de Atendimento SEDUC: https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

Caminho:

“Precisa de Ajuda?” > Selecionar Perfil > Inserir e-mail > “Abrir novo Chamado” >
Arvore “PDDE Paulista” > Categoria “Informagdes” ou “APM com pendéncias
Cartoriais”.



https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

Qi ) S50 PAULO

SAO PAULO SAO TODOS

OBRIGADO
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