EDITAL DE PROCESSO SELETIVO PARA FUNGAO DE GERENTE DE
ORGANIZACAO ESCOLAR - GOE

A Direcdo da Escola Estadual Prof Lednidas Horta de Macedo, jurisdicionada a
Unidade Regional de Ensino da Regidao Norte 1, torna publico o Processo Seletivo para
selecdo de Gerente de Organizagdao Escolar (GOE), com supervisao e
acompanhamento da Equipe da Supervisdo desta URE, conforme as condigdes
estabelecidas neste edital.

1. Das Disposigoes Iniciais

O presente Processo Seletivo destina-se a designagao de profissional para exercer a
fungao de Gerente de Organizagao Escolar, integrante do Quadro de Apoio Escolar da
Secretaria da Educagdo do Estado de Sao Paulo — SEDUC/SP, para atuagdao nesta
Unidade Escolar, observada a legislagao vigente. A selegao sera realizada mediante
andlise documental e entrevista, de carater classificatorio, ndao havendo prova escrita,
observadas as competéncias técnicas, administrativas e comportamentais exigidas
para o exercicio da fungao.

II. Das Vagas

A E.E. Prof. Lebnidas Horta de Macedo, disponibiliza, por meio deste edital, (01) vaga
para a fungao de Gerente de Organizagao Escolar.

III. Requisitos para Investidura na Fungao

O candidato declara, sob as penas da lei, que atendera, no momento da contratacdo,
aos requisitos previstos na legislagao vigente, bem como as demandas constantes na
Matriz de Competéncias da fungao de Gerente de Organizacdo Escolar (GOE),
conforme disposto na RESOLUGAO SEDUC n® 99, de 27 de junho de 2025, destinada
aos servidores do Quadro de Apoio Escolar (QAE), nos termos da Lei Complementar
n° 1.144, de 11 de julho de 2011.

e Ter certificacdao ocupacional obtida mediante aprovagao no curso de formagao
promovido pela UNIFECAF;

e N3o ter sido cessado da fungdo por ineficiéncia nos Gltimos 12 meses;

e Nao ter sofrido penalidades por ilicitos no Gltimo ano;

e Elaborar plano de agdo anual alinhado ao plano estratégico da escola e da
SEDUC.



IV. Dos Vencimentos e da Jornada de Trabalho

Os vencimentos da fungao de Gerente de Organizagéo Escolar serdo fixados de acordo
com a legislagao vigente que dispde sobre a fungdo, observadas eventuais alteracdes
posteriores. A jornada de trabalho sera de 40 (quarenta) horas semanais, em regime
presencial, sendo vedado o teletrabalho.

V. Das Atribuicoes da Funcao

A Matriz de Competéncias compreende o conjunto de conhecimentos, habilidades e
atitudes requeridas para o pleno desempenho da fungdo de GOE, estando estruturada
nas seguintes dimensdes, conforme o artigo 7° da Resolugdo SE n° 52, de 9 de agosto
de 2011, alterada pela Resolugdo SE n° 11, de 17 de fevereiro de 2017:

A) Gestdo Geral: prestar suporte a equipe gestora quanto ao planejamento,
coordenagdo e acompanhamento das agdes administrativas da unidade escolar, para
assegurar a efetividade institucional no cumprimento das normas legais, prazos e
diretrizes educacionais;

B) Integracdo Escola-Comunidade: colaborar com a promog&o e fortalecimento
da articulagdo entre a escola e a comunidade, incentivando o didlogo e a participagdo
democrdtica dos diferentes atores no processo educativo;

C) Administracdo de Pessoal: organizar e coordenar a efetivacdo dos registros
funcionais dos servidores da unidade escolar, assegurando o correto fluxo das
informagdes de pessoal, para concessdo de direitos e deveres funcionais e o suporte
a gestdo de pessoas;

D) Vida Escolar: gerenciar os processos que compdem a trajetoria académica dos
estudantes (os processos de matricula, transferéncia e registros académicos),
garantindo a integridade dos registros escolares, o cumprimento das normas
educacionais e a fidedignidade das informagdes encaminhadas aos sistemas oficiais;

E) Organizacao Escolar: prestar suporte a equipe gestora quanto ao quanto ao
planejamento, implementagdo e monitoramento dos procedimentos organizacionais da
rotina escolar, otimizando o uso dos espacgos fisicos, do tempo escolar e das
informagdes para assegurar o funcionamento eficiente e articulado da unidade
educacional;

F) Gestdo de Recursos: prestar suporte a equipe gestora quanto a administracdo
dos materiais, bens e servigos da unidade escolar, auxiliando os gestores escolares na



correta aplicagdo dos recursos publicos, na organizagdo patrimonial e no apoio logistico
as atividades pedagdgicas e administrativas.

VI . Da Inscrigdao

O candidato inscrito no Processo Seletivo devera realizar sua inscricao nesta Unidade
Escolar no periodo de 23/06/2026 a 24/06/2026, das 08h00 as 20h00, por meio de
inscrigdo presencial. No ato da inscrigdo, o candidato deverd apresentar toda a
documentagdo comprobatdria exigida neste edital, devidamente atualizada.

VII. Da Documentacao

No momento da inscrigao, o candidato devera apresentar os documentos elencados
abaixo, para conferéncia pela Dire¢do Escolar:

» Ficha de inscrigao (disponibilizada pela escola)

e Documento original com foto

e Plano de Agao

e Copia da Publicagao em DOE da Certificagdo Ocupacional obtida mediante
aprovagao no curso de formagao promovido pela UNIFECAF - (Cdpia do DOE)

VIII. Da Entrevista

A entrevista sera realizada de forma presencial, no dia 25/06/2026, horario a combinar,
na unidade escolar, podendo contar com a participacdo do Supervisor de
Ensino/Educacional.

IX. Das Disposicoes Finais

A inscrigdo implica plena aceitagdo das normas deste edital, bem como ndo gera
obrigatoriedade de designacdio. E vedada a designagao de candidato que possua
parentesco até o 3° grau com membros da equipe gestora da unidade escolar ou que
estejam impedidos legalmente de exercer fungao publica.

e e Sao Paulo, 19 de junho de 2026.
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E.E. PROF LEONIDAS HORTA DE MACEDO
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PROCESSO SELETIVO: GOE - Resolugdao SEDUC n°93/2020

FICHA DE INSCRICAO

Gerente de Organizacao Escolar

Nome
Civil:
Nome Social:
Data de Nascimento: Estado Civil:
Efetivo () AOE Data de Admissao:
() Secretério de Escola
Enderego: No: Bairro:
E-mail: Telefone de contato:
CPF: RG: Sexo: () F()M
Unidade Sede:
Atualmente esta atuando como GOE: ( ) SIM ( ) NAO
Escola:
Formagdo:
Cursos:

Requisitos minimos: Titulos / Plano de Trabalho

() Comprovante de que esteja desempenhando as atribuigdes do cargo por no
minimo 1 (um) ano exclusivamente em unidade escolar (declaragdio assinada pelo
servidor e superior imediato)

() Cdpia da Publicacdo em DOE da Certificagéio Ocupacional obtida mediante aprovacio
no curso de formagao promovido pela UNIFECAF - (Cépia do DOE

() Plano de Trabalho para a Gestdo da Escola contendo, no minimo, os seguintes itens:
Justificativa/ Objetivos/ Metas/Agdes a serem desenvolvidas na funcdo de Gerente de
Organizacao Escolar

DECLARACAO




Declaro, para os devidos fins, que estou ciente e de acordo com as normas e
as regras que norteiam o Processo Seletivo, estabelecidas no Edital de acordo com
as disposigoes presentes na Resolugdo n° 93/2020.

S3o Paulo, __de de.

Ciente/assinatura:




