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Objetivo

Este tutorial orienta a gestão e direção sobre a nova localização da funcionalidade
Declaração do Censo Escolar, agora disponível diretamente na ficha da escola.

A mudança visa facilitar consultas, confirmação de dados e centralizar informações no
Cadastro de Escolas da Plataforma da Secretaria Escolar Digital (SED).
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O que mudou?

Com o objetivo de deixar a funcionalidade da Declaração do Censo Escolar mais visível,
realizamos a seguinte alteração: 

Antes
Gestão Escolar > Censo Escolar > Declaração do Censo Escolar

Agora
Gestão Escolar > Cadastro de Escolas > Escola – Manutenção de Escolas

Nova aba: Declaração do Censo Escolar
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Responsabilidade pela Declaração do Censo Escolar

Os perfis listados possuem acesso para visualização e edição conforme regras definidas pelo Órgão Central.
Cada perfil visualiza somente escolas vinculadas à sua própria regional ou rede de atuação.

6

SEGRE, SEMAT, SEVESC E PREFEITURAS
PODEM ACOMPANHAR O

PREENCHIMENTO.
A REALIZAÇÃO DA DECLARAÇÃO SERÁ
FEITA POR ESSES PERFIS APENAS NA

AUSÊNCIA DE DIRETOR ATIVO NA ESCOLA.

A DECLARAÇÃO DO CENSO ESCOLAR É DE
RESPONSABILIDADE DO 

DIRETOR DA UNIDADE ESCOLAR
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Perfis que podem realizar a Declaração do Censo Escolar
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Agente de Organização Escolar
Agente Escolar - Outras Redes

Centro Paula Souza - Informações
Educacionais

Centro Paula Souza - Supervisor
Diretor - Outras Redes

Diretor Escolar/Diretor de Escola
Dirigente

GOE
P.M. - Informações Educacionais

P.M. - Informações Educacionais –
Diretor

Secretário - Outras Redes
Secretário de Escola

SEGRE
SEGRE - Chefe de Serviço

SEGRE - SEMAT
SEGRE - SEMAT - Chefe de Seção

SEINTEC - Chefe de Serviço
SUCOR - COEGD - COGDP

Supervisão – Outras Redes -
Informações Educacionais

Supervisão – Outras Redes –
Supervisor

SUPLAN - DIDEV
SUPLAN - DIDEV - Diretor(a)

Vice-Diretor / Vice-Diretor Escolar



PARA REALIZAR A
DECLARAÇÃO DO CENSO

ESCOLAR NA PLATAFORMA
SECRETARIA ESCOLAR DIGITAL
(SED), É NECESSÁRIO SEGUIR

OS SEGUINTES PASSOS:
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1

2

3

AO ACESSAR A PLATAFORMA SED COM SEU LOGIN,
ACESSE OS MENUS 

GESTÃO ESCOLAR > CADASTRO DE ESCOLAS > ESCOLA
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1
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PESQUISE A ESCOLA ATRAVÉS DOS FILTROS QUE
DESEJAR > SELECIONE EDITAR



1

2
3
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AO ENTRAR NOS DADOS DA ESCOLA
SELECIONADA, ABRIR ABA ‘DECLARAÇÃO DO
CENSO ESCOLAR’ > INSERIR O ANO LETIVO DE

2026 > 
CLICAR EM PESQUISAR
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CONFERIR CUIDADOSAMENTE TODAS AS INFORMAÇÕES
DA ESCOLA. 

A DECLARAÇÃO DO CENSO SÓ DEVE SER ASSINADA
SAPÓS A CONFERÊNCIA E RETIFICAÇÃO DOS DADOS.



1
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APÓS CLICAR NO BOTÃO ‘SALVAR’, 
APARECERÁ A SEGUINTE MENSAGEM DE

SUCESSO: 



1
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A DECLARAÇÃO DO CENSO SÓ DEVE SER ASSINADA
APÓS A CONFERÊNCIA E RETIFICAÇÃO DOS DADOS.

APÓS CONFERÊNCIA, NO FINAL DA PÁGINA CLICAR
NO BOTÃO ‘SALVAR’ 



CASO TENHA ALTERAÇÕES DE
DADOS DA ESCOLA PARA

SEREM FEITAS:
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1
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EM CASO DE ALTERAÇÕES DOS DADOS DA ESCOLA,
REALIZAR AS ALTERAÇÕES

 E SALVAR NOVAMENTE A DECLARAÇÃO DO CENSO
ESCOLAR ATUALIZADA.



CONGELAMENTO
APÓS A DATA LIMITE PARAMETRIZADA, 

NOVAS CONFIRMAÇÕES NÃO SERÃO PERMITIDAS.
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ISSO ACONTECE POIS AS AÇÕES DE DECLARAÇÃO DO CENSO ESCOLAR OCORREM EM AÇÕES
COORDENADAS PELA COORDENADORIA DE INFORMAÇÕES E MONITORAMENTO. POR ISSO O
PREENCHUMENTO DA TELA É FEITO EM PERÍODOS ESPECÍFICOS, EXIGINDO CONGELAMENTO

DAS INFORMAÇÕES.



PARA VERIFICAR / SALVAR /
IMPRIMIR A DECLARAÇÃO DO

CENSO ESCOLAR NA
PLATAFORMA SECRETARIA
ESCOLAR DIGITAL (SED), É
NECESSÁRIO SEGUIR OS

SEGUINTES PASSOS:
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A PÁGINA DA DECLARAÇÃO CENSO
ESCOLAR POSSIBILITA VÁRIOS FILTROS

ONDE NA BUSCA POR FILTROS, UM
MEMBRO DA REGIONAL DE ENSINO
CONSEGUE ACOMPANHAR QUAIS

ESCOLAS ESTÃO COM O
PREENCHIMENTO FALTANDO,
PENDENCIAS E CONFIRMADAS
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1

3
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PARA VERIFICAR, CONFERIR OU SALVAR/IMPRIMIR A DECLARAÇÃO
DO CENSO ESCOLAR

ACESSAR O MENU INÍCIO > GESTÃO ESCOLAR > CENSO ESCOLAR > 
DECLARAÇÃO CENSO ESCOLAR 

PARA VERIFICAR AS CONFIRMAÇÕES FEITAS



1
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ACESSAR O MENU INÍCIO > GESTÃO ESCOLAR >
CENSO ESCOLAR > 

DECLARAÇÃO CENSO ESCOLAR 
PARA VERIFICAR A CONFIRMAÇÃO DA DECLARAÇÃO.

PODE BAIXAR PDF, EXCEL, IMPRIMIR
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ACESSAR O MENU INÍCIO > GESTÃO ESCOLAR > CENSO
ESCOLAR > 

DECLARAÇÃO CENSO ESCOLAR 
PARA VERIFICAR A CONFIRMAÇÃO DA DECLARAÇÃO. PODE

BAIXAR PDF, EXCEL, IMPRIMIR
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