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ASSUNTO: PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAGAO DE ENCERRAMENTO DE
CLASSES

As unidades escolares que necessitarem solicitar encerramento de classes deverao

seguir os procedimentos descritos abaixo.

As orientagdes desta rede aplicam-se exclusivamente as classes de:

* Ensino Fundamental de 9 anos;

* Novo Ensino Médio;

* EJANEM;

* Ensino Técnico-Profissionalizante.

1. Elaboragao do oficio

A unidade escolar devera elaborar oficio solicitando o encerramento da classe.
2. Abertura e encaminhamento via SEI

O oficio devera ser inserido em processo via SEl e encaminhado ao Supervisor de Ensino

responsavel pela escola para analise e emissao de parecer.
3. Analise da Supervisao de Ensino

O Supervisor de Ensino responsavel analisara a solicitagdo e emitira parecer quanto ao

encerramento da classe.
4. Encaminhamento ao Dirigente Regional de Ensino

Apds manifestagado da Supervisdo de Ensino, o processo devera ser encaminhado ao
Dirigente Regional de Ensino para ciéncia e de acordo quanto ao encerramento da

classe.
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5. Encaminhamento ao SEGRE

Apoés o de acordo do Dirigente Regional de Ensino, o processo sera encaminhado ao
SEGRE/SEMAT, que dara prosseguimento aos procedimentos necessarios para

finalizagcao do processo de encerramento.
Importante:

Solicita-se que os processos sejam encaminhados com a documentagao e informagdes

necessarias, a fim de evitar devolutivas e garantir maior agilidade na tramitagéo.

Atenciosamente,

Geandro de Oliveira
Coordenador Geral/Dirigente Regional de Ensino

Unidade Regional de Ensino Regido Norte 2
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