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ASSUNTO: ORIENTACOES SOBRE O PROATI - CONTRATACAO DE
ESTAGIARIOS E ACAO DE SUPORTE AS UNIDADES ESCOLARES

Prezada Equipe Gestora,

Dando continuidade ao projeto da Secretaria da Educagao, que firmou parceria com o
Centro de Integracio Empresa-Escola (CIEE) para a contratacao de estagiarios dos
cursos de tecnologia e areas correlatas, com atuagdo de apoio as unidades escolares nas
atividades vinculadas ao Programa PROATI — Programa de Estagio em Tecnologia
da Informacgdo, apresentamos abaixo orientagdes importantes para o adequado
andamento da iniciativa e o correto cumprimento das responsabilidades envolvidas.

Informamos que o CIEE ja realizou a convocacio de todos os candidatos aprovados,
encontrando-se o0 processo, neste momento, na fase de assinatura dos contratos para
inicio das atividades dos estudantes. Nesse sentido, solicitamos especial atengao das
gestoes escolares ao e-mail encaminhado ao Supervisor de Estagio, indicado na
planilha de acompanhamento, para que seja realizada a assinatura online dos Termos
de Contrato, conforme orientacdo do CIEE. Ressaltamos que, em casos especificos, as
instituicdes de ensino superior poderio demandar também a assinatura do Dirigente
Regional de Ensino.

Apos a formalizagdo das assinaturas, ¢ necessario que os estudantes encaminhem uma
via do contrato ao CIEE, seguindo as orientagcdes previamente enviadas diretamente a
eles por e-mail, condi¢do indispensavel para a regularizagdo do vinculo e inicio das
atividades.

Chamamos ainda a atencdo das unidades escolares para os procedimentos
administrativos relacionados ao controle de frequéncia e ao pagamento dos
estagiarios. A SEDUC, em parceria com o CIEE, j& realizou capacitacio dos
responsaveis pelo controle da folha de ponto e pelo lancamento das informacées no
sistema, sendo que as gravacoes das formacdes permanecem disponiveis para
consulta, revisdo e apoio continuo as equipes envolvidas. CAPACITACAO
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