Manual CadEJA -
Agente de Cadastro
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O QUE E O CADEJA?

O CadEJA — Cadastro da EJA — é uma plataforma
digital do Governo Federal para registrar e gerenciar

a demanda por Educacao de Jovens e Adultos (EJA)
em todo o Brasil.

v Qualquer cidadao pode registrar seu interesse
em voltar a estudar

& Gestores visualizam a demanda e localizam
) vagas adequadas

\ A rede de ensino entra em contato e encaminha
para a matricula




Gestor CADEJA

Como gerir demandas,
acompanhar indicadores e
encaminhar cidadaos a matricula

Secretdrio/Dirigente

Como realizar a adesao formal
ao CadEJA e designar o Gestor
responsavel
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PASSO 1

Abra o navegador do seu celular ou

computador (Chrome, Firefox,
Safari...)

Digite na barra de endereco:
cadeja.mec.gov.br

Na pagina inicial, cligue no botao
"Quero ser Agente de cadastro”

Ajude alguém a voltar a estudar!

Se vocé € um servidor publico, pode ser um agente de
cadastro e registrar a demanda de uma pessoa que

deseja retomar os estudos.

Contribua para a superagao do analfabetismo e

garantia do direito a educacéo.

Quero ser agente de cadastro
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PASSO 2

Se vocé nao possui cadastro, clique
em ’'Faca seu cadastro agoral!’ ou
em ‘Faca seu cadastro aqui’.

Se ja possui cadastro entre com
seu login gov.br

Ajude alguém a dar o
primeiro passo para voltar
a estudar!

Como Agente de Cadastro vinculado a uma instituigdo,

vocé pode apoiar o registro de pessoas interessadas
em estudar e acompanhar sua jornada na EJA.

Se for seu primeiro acesso, faca seu cadastro aqui

Acesso do Agente

N@o possui acesso? Faga seu cadastro agoral

Entrar com QoMb
( )

Voltar ao inicio
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Passo 3 - Faca seu Cadastro

Sao 3 Etapas:

Dados Pessoais

Termo
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Preenchendo o formulario

Etapa 1: Habilitacao de
Agente de Cadastro

Dados Pessoais

Habilitagdo de Agente de Cadastro

Plataforma CadEJA - Cadastro da Educacéo de Jovens e Adultos

Nome Completo * <9 ouvir

Preenchido automaticamente pelo GOVBR

Preencha os campos

Nome do Usuario

CPF 49 Quvir

Preenchido automaticamente pelo GOV.BR

* Nome Completo;

* CPF;

e UF do Orgdo onde trabalha;
e E-mail;

* Telefone;

123456789-00

UF do Orgdo onde Trabalha * 49 ouwir

Digife o estado onde vocé trabalha

Ex: Sdo Paulo

Municipio do Orgao onde Trabalha * 4 owir

Digite o mun de vocé trabalha

iCiDio Or
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Etapa 1: Habilitacao de
Agente de Cadastro

Dados Pessoais

Selecione o0 campo que mais representa sua
vinculacao.
* Orgao/Vinculacao:

Educacao

Saude

Assisténcia Social
Trabalho e Emprego

Outro érgao governamental

 Vinculo:

Concursado

Contratado

Temporario

Cargo de Livre Provimento
Terceirizado

Outros

Cligue em ‘Préximo’ para ir para a —
proxima etapa. iavesto Dy M
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Etapa 2: Documento

Nessa etapa € necessario inserir um
documento comprobatorio do seu trabalho em
servicos publicos.

Diretrizes para Inser¢ao de Documento Comprobatério

Tipos de documentos aceitos:

Habilitacao de Agente de Cadastro

Plataforma CadEJA - Cadastro da Educacao de Jovens e Adultos

Dadcs Pessoals

@ Diretrizes para Insercio de Documento Comprobatdrio

Tipos de documentos aceitos:

Contracheque ou holerite emitido nos ultimos trés meses
Declaragao funcional emitida pelo setor de Recursos Humanos '
Carteira funcional ou cracha institucional i o

Portaria de nomeacéao ou designagao publicada em Diario Documento Comprobatério * % ous

Oficial A s hocoment e comrovs s com @ ks pabion

Termo de posse

Contrato de trabalho vigente T

Requisitos técnicos: |

Formatos: PDF, JPG ou PNG
Tamanho maximo: 5 MB
Deve conter: nome completo, CPF e nome do érgéo publico
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Etapa 3: Termo

Termo de Responsabilidade — leitura e
aceite do compromisso ético

Habilitagao de Agente de Cadastro

Plataforma CadEJA - Cadastro da Educacgéo de Jovens e Adultos

= Por que aceitar o Termo?

O Agente de Cadastro acessa dados pessoais de terceiros.
O Termo confirma que ele age com responsabilidade, em
conformidade com a LGPD e com o Decreto n?
12.048/2024.

Ao marcar “Eu li e concordo” e clicar em Concluir
Habilitagao, o agente assume formalmente o

compromisso de uso ético, seguro e restrito da plataforma
CadEJA.

Dados Pessoais

TERMO DE RESPONSABILIDADE - AGENTE DE CADASTRO CADEJA

Declaro estar ciente de gue o registro de informacdes na plataforma CadEJA - Cadastro da Educacio de Jovens e Adultos tem por finalidade subsidiar o
planejamento e a implementacio de politicas publicas de educacio, sendo essencial a veracidade e a fidedignidade dos dados inseridos.

Comprometo-me a realizar a intermediacio de manifestacées de demanda por escolarizac3o de pessoas ndo alfabetizadas e demais publicos da EJA em
conformidade com o Decreto n° 12.048, de 5 de junho de 2024, que dispde sobre a articulacio intersetorial para a superacio do analfabetismo e a ampliacio da
aprendizagem ao longo da vida

Reconheco que o uso da plataforma implica o tratamento de dados pessoais de terceiros, devendo observar integralmente os principios e disposicdes da Lein®
13709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), garantindo o uso ético. seguro e restrito s finalidades educacionais estabelecidas.

Declaro. ainda. que obtive o consentimento livre. informado e inequivoco do titular dos dados pesscais - ou de seu responsavel legal. quando for o caso - parao
registro & o tratamento de suas infermacdes na plataforma CadEJA, conforme previsto na legislacio vigente:

‘ Eu li e concordoe com o TERMO DE COMPROMISSO./RESPONSABILIDADE

[ < Vvoltar Concluir Habil
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Cadastro concluido!

A etapa de cadastro foi concluida
com sucesso!

° 4 Ouvir

Vocé recebera uma confirmagao por Habilitacao Realizada com Sucesso!
e-mail apods a analise da
documentac¢ao pelo MEC.

ro fol enviada. 49 Ouvir
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Uso da Plataforma: Pesquisar e Incluir

Painel do Agente

Ao entrar na plataforma, vocé visualiza a lista de pessoas

gue ja ajudou a cadastrar.

& Cadastre quem deseja voltar a estudar

e Pesquise por Nome, CPF ou Protocolo
Dados Pessoais

e Cligue em "+ Incluir uma pessoa no CADEJA" para

CPF Nome Completo Data de Nascimento

novo cadastro

Telefone/Whatsapp Outra forma de contato
£ Veja na lista abaixo quem vocé ja ajudou a dar o primeiro passo

Onde a pessoa deseja estudar
Pesquisar;

Pesquise por Nome, CPF ou Protocolo. Q Pesquisar
+ Incluir uma pessoa no CADEJA

UF Municipio Bairro

Selecione o Estado v Selecione o estado primeiro v Selecione o municipio primeiro Vv

E inscrito no CADUNICO? Pessoa com deficiencia? Onde vocé parou de estudar? Para voltar a estudar qual € o turno de

preferencia?

2 Sim Osim O Antes de aprender a ler e escrever
FO r m u I a’ ri o d e ca d a St ro ONao Onao O Ensino Fundamental (incompleto) ‘; T:::
. O Terminou o ensino fundamental
Preencha os dados da pessoa que deseja voltar a estudar:

2 No Ensino Médio (antigo segundo grau)

e Dados Pessoais: CPF, Nome Completo, Data de
Nascimento, Telefone/WhatsApp
e Onde deseja estudar: UF, Municipio, Bairro

« et

e Dados complementares: CadUnico, deficiéncia,
escolaridade e turno preferido

e Cligue em "+Salvar " para concluir o cadastro
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Uso da Plataforma: Cadastro Realizado
com Sucesso

Confirmac¢ao do Cadastro
Apos salvar, a plataforma exibe a mensagem

"Operacao realizada com sucesso" e a pessoa
aparece na lista do Agente.

& Veja na lista abaixo quem vocé ja ajudou a dar o primeiro passo

Pesquisar:

Pesquise por Nome, CPF ou Protocolo + Incluir uma pessoa no CADEJA

O que aparece na ficha:
e Nome, CPF e municipio do cidadao cadastrado

LUISA PEREIRA

[ e——
Pr 790.

e Status: "Aguardando contato" com contador de
Q (1) 9405-9350

dias

Escolaridade atual
Fundamental Séries Iniciais

Data de Nascimento (idade):
04/07/1992 (33 anos)

e Numero de protocolo gerado automaticamente

%] Anotagées de Contato

e Escolaridade, turno escolhido e data de
nascimento
e Campo de anotag¢des de contato para

acompanhamento ’ d

Origem do cadastro: a ficha registra "Agente de
Cadastro" como origem, com data e hora do registro.
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Ao se cadastrar como Agente, vocé assume um papel gue vai muito além de preencher formularios.

i : oy

Vocé abre portas

Voceé fortalece a politica

Seu trabalho alimenta dados
reais que orientam a oferta de
EJA em todo o Brasil.

Cidadaos com barreiras digitais
sO conseguem se cadastrar
porgue vocé esta |a.

A educacao é um direito de todos — e vocé é parte dessa garantia.
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