RETAB

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO
TABOAO DA SERRA

\

Rua Joao Slaviero, 65 - Jd. Da Gloria Taboao da Serra- SP- CEP: 06763-470- Tel: 4788-3700

Informac6es importantes:

Se ao tentar cadastrar a diaria, aparecer a mensagem “credor inexistente no Siafem”, é necessario
encaminhar os seguintes dados para o e-mail tab.sefin@educacao.sp.gov.br:

Nome completo;

CPF;

Endereco Residencial;

Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

Apos a inclusao no sistema, devera aguardar até 72hrs para que seja possivel o cadastramento da
diaria;

Ressalto que aos que possuem conta salario, conjunta ou a conta nao € do Banco do Brasil, nao
tem direito ao recebimento da diaria.

Cadastro de diaria:

Parafazer adiaria é necessario acessar o sistema SED em Diarias - solicitacdo de diarias -
cadastro de solicitagao de diarias - Novo (botao azul no canto superior direito)

Contratos -

Convénios -
Diarias -
Diana Externa -
Parametrizac3o -
Solicitagcio de Didnas -
Aprovacio de Chefe Imediato
Aprovacio Financeiro

Cadastro de Solicitacio de Diarias


mailto:tab.sefin@educacao.sp.gov.br

Consulta de Solicitagdes de Diarias

Ano Base: | 2024 -
CPF: 541.454 966-09
5
Nome do Servidor: PIETRA VITORIA CORREIA MANOEL
Solicitagdo Diaria:
Més Referéncia | Selecione . ~

Validar Responsavel Imediato

De acordo com a UA 76284 - NUCLEO DE FINANCAS, selecione o
Chefe Imediarto.

Nome do Responsavel Cargo do Responsavel

SUE ELLEN FERNANDA GONCALVES MONTEIRC DIRETOR TECHICD I

N30 & nenhum desses responsaveis & Sair




Motivo: | CONVOCACAQO -

Detalhamento do Motivo:  |ENCONTRO DE LIDERES PELA

APRENDIZAGEM

2 Restante:162

Maximo:200

UF de Origem: SP ~
Cidade de Origem: TABOAO DASERRA ~
Alojamento: []
Periodo do Evento: 03/09/2024 até  05/09/2024
Saida da Sede: = 03/09/2024 Hora:| 14:00
Saida da Cidade de Destino: 05/09/2024 Hora:| 18:00

Meio de Transporte Ida: |~ Onibus ~ Volta: Onibus -

Valor Referencia:

Arquivo:

UF de Destino:

Cidade de Destino:

Chegada na Cidade de Destino:

Chegada na Sede:

RS 318,24

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

sP -

CAMPINAS -

03/09/2024 Hora:| 16:00

05/09/2024 Hora: 20:00

2) Como consultar o andamento da minha diaria?

Diarias
Diaria Externa
Parametrizacdo
Solicitacdo de Diarias
Aprovacdo de Chefe Imediato
Aprovacao Financeiro
Cadastro de Solicitacdo de Diarias

Consulta Diaria

=3



Consulta Diaria

Unidade Orgamenta 08001 - ADMINISTRACAO SUPERIOR SECRETARIA E SEDE ~

Unidade Gestora: 1/1. 080288 - UNIDADE REG. ENSINO TABOAO DA SERRA -
Ano Base: | 2026 -
(Saida da Sede) Més: 1/12: Fevereiro A
status: | Selecione -
GFF Servidor:

Nome Servidor:

Namero da Didl

b Imediato Status
PROFESSOR DE EDNADA
080288 - EDSON Reprovado
250049 JULHO DIRENSREGTABOAO  2213738%  pyaRal DA FUNDAMEN("IAL . Ms'm‘-""ss 1asy 02072024 0207024 SAQPAULO  Nomal pelo Q
b S MEDIO BRAGA > Financeiro

Trecho

Valor (R$) Inicio do Evento Final do Evento Destino NE NL PD Detalhe da Didria

256045 @ NAO 1457 0210712024 02/07/2024 SAO PAULO Q

foltar



Detalhes da Diaria
Historico da Diaria

Dados do Servidor Unidade Orcamentana e Dados da Viagem

Didria: 259049 Unidade Gestora: = 080288 - DIR.ENS.REG TABOAO DA SERRA
Trecho: 258045 o Sede Exerciclo: = EE  VILAOLINDAII
Nome do Servidor: EDSON AMARAL DA SILVA Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIC
CPF Servidor: 322,147 388-51 Motivo: CONVOCACAO

Salario:  7.99352 Detalhes do Motivo: = Convocagéo para o curso presencial CIPA
Limite: 399676 Convocagdo: | Nao existe documento anexado para essa diarial

Banco/Agéncia/Conta: 001 - 02038 - 00011393X UFESP: | 3536 X 9 =| 31824

Nome Responsével Imediato: ~ EDNA DA SILVA MORAES BRAGA Alojamento:

I Ty Ty ey ey T e e

NAO = SAOPAULO = 0210722024 06:00 0210772024 08:00 0200712024 14:00 0210712024 16:00 1000 1457 1457 0.0 1457

Detalhes da Diaria
BTSN  Historico da Diania

= Escopes ot | @ e | e et | Gt

Filtro

Mostrar 10 ~

Nimero Empenho Original 11 | Nimero Empenho Cancelamento 11
250049 EDSON AMARAL DASILVA INCLUIDO Diéria Incluida 0210712024 19:44
250049 EDSON AMARAL DA SILVA ENAADO Chn G:T,%’Bgio o Didia enviada para Chee Imediato 0210772024 19:45
250049 EDAAT T MOGLS ENVIADO PARAAFROVAGAO DO 412 anvada para Aprovagdo Financero 1200712024 10:52
250040 FIETRAVITORIACORREIA  REPROVADO PELO FINANCEIRO e e 1200712024 1232
250049 EDSONAMARALDASILVA  EMVIADD PARAAPROVACAO DO Didria enviada para Chefe Imediato 1200772024 16:45
250049 EDHADASRYAMORASS: A AGRODO  51a anviada para Aprovagdo Financeifo 130872024 10:07
259040 PIETRAVITORIACORREIA  REPROVADO PELO FINANCEIRO R""""“m’&"}" e 1300872024 1551
Registros 137 de 7 Anterior . Seguinte

Apos corrigir o erro, deve salvar a diaria e encaminhar novamente para o
Chefe Imediato.

Documentos relacionados a diarias:

Requisicdo de diaria = quando o servidor nao conseguira fazer a diaria na SED por
algum motivo que nao pode ser resolvido prontamente

https: //docs.google.com/document/d/1VCNW2-

mEpp_eiK WOmXO02BQj2AHM_tmM/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448
&rtpof=true&sd=true

Requisicao de transporte = quando o servidor utilizou transporte publico para ir a
convocacao (mediante comprovacao)
https://docs.google.com/document/d/11MVD5_jRezMly8lAwy40R_pEcCOZvOmh
/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448&rtpof=true&sd=true

Manual de diarias Decretos:
https://drive.google.com/file/d/1QuNOy4BYwPsxwA6xe8f XimAmMIBPVRK/view?u

sp=drive_link



https://docs.google.com/document/d/1VCNW2-mEpp_eiK_WOmXO2BQj2AHM_tmM/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1VCNW2-mEpp_eiK_WOmXO2BQj2AHM_tmM/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1VCNW2-mEpp_eiK_WOmXO2BQj2AHM_tmM/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11MVD5_jRezMly8lAwy40R_pEcCOZvOmh/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/11MVD5_jRezMly8lAwy40R_pEcCOZvOmh/edit?usp=drive_link&ouid=113004728797918101448&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1QuN0y4BYwPsxwA6xe8f_XimAmMlBPVRK/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1QuN0y4BYwPsxwA6xe8f_XimAmMlBPVRK/view?usp=drive_link

