Informações importantes para atentarem ao redigir e inserir  a Ata de Posse do Conselho de Escola:
SED:
Essa ata subirá na Secretaria Escolar Digital ,(SED)  na aba:
· Gestão Escolar/ 
· Conselho de Escola/ 
· Ata de Assembleia de Composição.
Na ata de Posse deverão constar o nome, RG ou RA de todos os eleitos, inclusive os membros suplentes.
O registro físico deve ser feito em livro próprio, aberto com a finalidade de registrar todas as reuniões do Conselho de Escola e, deve ser apresentado para ciência do supervisor de rotina. 
· Orientamos ainda que a Resolução SEDUC nº 19, de 8-3-2022 – que dispõe sobre o modelo do Estatuto-Padrão do Conselho de Escola, deve ser consultada rotineiramente pelo diretor, antes da realização das reuniões, com muita atenção aos artigos 14 e 21.
· Artigo 14: O Conselho de Escola terá assegurada em sua constituição, a paridade dos segmentos da comunidade escolar, isto é, 50% (cinquenta por cento) dos membros são estudantes e pais de estudantes, os outros 50% (cinquenta por cento) compostos por docentes, especialistas e funcionários, na seguinte proporcionalidade:
I. 40% (quarenta por cento) de docentes;
II. 5% (cinco por cento) de especialistas de educação (vice- -diretor, professor coordenador, exceto diretor de escola);
III. 5% (cinco por cento) de funcionários;
IV. 25% (vinte e cinco por cento) de pais e/ou responsáveis de estudantes;
V. 25% (vinte e cinco por cento) de estudantes regularmente matriculados e frequentes.
Parágrafo único – Cada segmento representado no Conselho de Escola elegerá também 2 (dois) suplentes, que substituirão os membros titulares em suas ausências e impedimentos.
· Artigo 21: As reuniões do Conselho serão instaladas com a maioria absoluta dos integrantes e suas deliberações serão tomadas por maioria simples dos presentes e deverão ser registradas em Ata própria.
§ 1º – Maioria absoluta, para fins deste Estatuto, refere-se à presença de 50% (cinquenta por cento) mais 1 (um) do total de membros por segmento que compõem o Conselho de Escola, desde que garantida a paridade referida no caput do artigo 14.
§ 2º – Maioria simples refere-se ao voto de 50% (cinquenta por cento) mais 1 (um) dos integrantes presentes na reunião do Conselho.
§ 3º – Garantida a presença da maioria absoluta dos membros do Conselho, uma questão será aprovada por maioria simples.
§ 4º – Não havendo quórum estabelecido adia-se a reunião e registra-se a ocorrência em Ata própria assinada pelos presentes e convoca-se nova reunião.
§ 5º – Nenhum dos membros do Conselho de Escola poderá acumular votos, não sendo permitidos votos por procuração.
§ 6º – É permitida a participação de outros integrantes da comunidade escolar nas reuniões do Conselho de Escola, com direito a voz e sem direito a voto.
· Lembramos ainda, que toda reunião precisa ter um edital de convocação, de acordo com o estabelecido no artigo 15, da resolução.
· Artigo 15:  O edital de convocação para Assembleia de composição dos membros do Conselho de Escola será expedido anualmente pelo Diretor da Escola e amplamente divulgado na unidade escolar, com no mínimo 72 (setenta e duas) horas de antecedência.
· Artigo 22: Elaborar as Atas e registros em livro próprio das decisões tomadas em reunião, com a devida objetividade e clareza.

Segue abaixo uma sugestão de Ata de Posse para os senhores, digitalizarem e inserir na SED. 
Esse modelo teve como referência a composição de 20 membros. Para outras constituições ficarem atentos a paridade.


















Cabeçalho da escola

TERMO DE POSSE DO CONSELHO DE ESCOLA DA EE ------------------ .
 Aos ------ dias do mês de março de dois mil e ---------; às ---------, reuniram-se os membros eleitos do Conselho de Escola - Vigência de------- a ------------- para a cerimonia de posse. A Sra. Diretora parabenizou os novos membros e ressaltou suas atribuições de acordo com o § 5º do Artigo 95 da lei Complementar 444/1985. Ainda em atendimento a Lei Complementar 444/85, o novo Conselho ficou composto por -----(escrever por extenso) membros mais o seu presidente nato, constituído na seguinte conformidade: - --------------, RG -------------; Segmento Especialista - -----------------, RG --------------------; Suplentes: 1- -------------------, RG------------- 2- -------------------, RG-------------; Segmento Funcionários - ---------------------- RG -----------------; Suplentes -1 --------------------, RG ---------------; 2- ------------------------, RG --------------; Segmento Docentes 1 - -----------------,- RG ---------------------  2- -----------------------, RG -------------------- 3 - -------------------- RG --------------------- 4- ----------------------- RG -----------------------, 5- --------------------RG ------------------ 6 - ---------------------- RG -----------------------, 7- ---------------------RG ------------------- 8- --------------------------, RG -------------------; Suplentes : 1------------------------ RG ----------------------; 2-------------------, RG -------------------; Segmento Pais/Responsáveis - 1 - ---------------------, RG -------------------; 2- -------------------------  RG ---------------; 3- ------------------, RG ----------------- ;4- ---------------RG ---------------------; 5 - -----------------, RG ----------------; ; Suplentes -1-  -------------------, RG ---------------; 2- -------------------, RG ------------------;  Segmento Alunos -1 - ------------------, RA ---------------- 2- ---------------------, RA --------------- 3- ------------------, RA --------------; 4- -------------, RA --------------; 5- ---------------, RA --------------- Suplentes  1- ------------, RA ---------------; 2- -------------------, RA ----------------. Concluídos os trabalhos, o(a) Sr ( a). Diretor (a) -------------------, passou a palavra aos presentes caso quisessem se manifestar e, não havendo manifestação e nada mais sendo tratado agradeceu a presença de todos e determinou a mim, secretaria, -----------------------, que lavrasse o presente termo que segue assinado pelos presentes. São Paulo, ------ de março de ------------.

-----------------------------                                                            ----------------------------------
Secretária                                                                                      Diretor (a) 

(Assinatura e carimbo)
Lista de Presença da reunião de Posse do C.E. da E.E (completar denominação social) 
SÃO PAULO, ______/_______/________. 
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Identificar os membros efetivos e suplentes



As supervisoras : Dayse Pereira de Faria e Rosana Penha Vello, estamos à disposição de todos os gestores para apoiá-los nas dúvidas.

