Tutorial: Como Copiar Conteudo entre Contas no Canva

Passo 1: Abrir o menu de perfil

Na tela inicial do Canva, clique no icone com as suas iniciais localizado no canto inferior esquerdo da
barra lateral.
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Passo 2: Acessar as Configuragcdes

No menu que se abriu, clique na opcao Configuragdes (icone de engrenagem) para entrar
nos detalhes da sua conta.
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Passo 3: Localizar a ferramenta de cépia

Dentro da aba "Seu perfil", role a tela até o final. Na se¢ao "Copiar seu contetdo", clique no
botdo Copiar contetudo.
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(@ Suacontaé gerenciada pela organizagéo da qual vocé faz parte. Fale com o admin para atualizar seu
nome no provedor de identidade de inicio unico de sessao (SSO).
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Mantenha o acesso aos seus designs copiando-os de outra conta para esta.

Passo 4: Inserir o e-mail de origem

Digite o enderego de e-mail da conta que contém os designs que vocé deseja trazer para ca

e cligue em Avangar.
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Passo 5: Solicitar o codigo de seguranga

O Canva avisara que um codigo foi enviado para o e-mail de origem para confirmar que
vocé é o proprietario.
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Passo 6: Coletar o cédigo no Gmail

Abra o seu Gmail, localize o e-mail enviado pelo Canva e copie o c6digo numérico de
seis digitos.
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Passo 7: Validar o cédigo no Canva

Volte a tela do Canva e digite o codigo de 6 digitos no campo Inserir cédigo, depois clique
em Préxima.
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Passo 8: Selecionar as equipes de origem

Marque as caixas das equipes da conta antiga de onde vocé deseja copiar os arquivos e
clique em Préxima.
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Passo 9: Confirmar o destino

Selecione a equipe de destino (neste caso, "SEDUC Sao Paulo") e clique no botédo roxo
Copiar conteudo.
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Passo 10: Conclusao

Uma mensagem confirmando que o processo iniciou aparecera no topo da tela. Clique em
Entendi e aguarde a transferéncia ser concluida.

C Seu contetido estd a caminho! Vamos avisar quando ele estiver

e pronto.
Conta pessoal
Criar

@ seu perfil

Entendi

inicio A togin Sua conta é gerenciada pela organizagio da qual vocé faz pfte.
@ Acessibilidade
= Faga upload da sua foto de perfil
sdadean. [ NotificagBes J Iss0 serve para que os membros da sua equipdeconhecam vocé no Fazer upload de foto
Canva.
B85 (@ Controles de privaci...

& Dados e armazename...
(D Sua conta é gerenciada pela organizagdo da qual vocé faz parte. Fale com o admin para atualizar seu

@ &, suas equipes nome no provedor de identidade de inicio tnico de seskéo (SSO).
Modelos -
W R Personalizagao com IA
Nome
Marea
Gestéo de pessoas
T 8 Pessoas
canvaia (@ Como sua conta é gerenciada pela sua organizagao, vocé nao pode alterar seu e-mail.
& Turmas
i Enderego de e-mail
e &8 Pperfil da equipe i3
L pugamenssepancs
Copiar seu contetdo Copiar conteddo
52 Pedidos e faturas
Mantenha o acesso aos seus designs copiando-os de outra conta para esta.

Dica importante: Como sua conta é gerenciada por uma organizagéo (SEDUC), lembre-se
que alguns designs podem levar alguns minutos para aparecer, dependendo da quantidade
de arquivos.
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