Passo a passo para verificacao do saldo de aula.

Observe a planilha inicial.
Nela existem trés colunas:

Cidade da escola

(@]
o Nome daescola
o Linkde acesso

Clique no link correspondente a escola desejada.
Ao clicar nesse link, vocé terd acesso a uma planilha do Excel em modo de visualizagao.
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Abra a planilha da escola.
A planilha estara nomeada com referéncia a escola e contera 20 abas.
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Al v fx
A B c D E F G H 1 1 K L
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EE PADRE FABIANO J MDE| -,
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Acesse a primeira aba.
A primeira aba chama-se “Tota

.

Nela vocé podera visualizar todas as aulas disponiveis para atribuicao.
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tisticas de Pasta de Trabalho

5. Utilize a barra de rolagem horizontal.
Como a planilha possui muitas abas, pode ser necessario usar a barra de rolagem
horizontal, localizada na parte inferior da planilha.
Arraste essa barra para a direita ou para a esquerda para a aba Total

6. Verifique as aulas disponiveis.
Caso tenhainteresse em alguma aula:

o Passe o cursor sobre o componente curricular desejado.

o Clique na opgao que aparecera na janela.

Manha |

ESCOLA COMPONENTE Livre  |Substituigdo
EESAEQSCARENHAS FiSICA 0 0 2
;SEAEQSCARENHAS BIOLOGIA 0 0 0
D saldoanc2!Al (] 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

7. Acesse os detalhes do componente curricular.
Apos clicar, vocé sera direcionado para a planilha correspondente ao componente
curricular selecionado, onde podera visualizar mais informacoes.



N R W sl e W B L0 WA % N W L

SALDO de AULAS para ATRIBUICAO

MANHA | TARDE NOITE
QTDE A I CTDE ALAS OTDE AULAS
\SSE LIVRES CLASSE LIVRES SUBST CLASSE LIVRES SUBST
Bh 2
| 58 2
1 | ac 2
— | Nesse campo serd possivel h =
———— observar se sdo aulas livres
ou em substituicio
o] 4] o] g ] i)
HORARIO DAS AULAS - MANHEA | HORARIO DAS AULAS - TARDE HORARIO DAS AULAS - NOITE
2f f 4 20 f rf 4* f gef & f 2 f 3 f 4 f 5 f B f
1" aula [ 1" aula
2" aulz &C 2" 3uls
| | 3" aula BA 3" aula
| | 4" aula BC 4" aula
Nesse campos serd 5 aula £8 A j5* aula
- 5" aulz EB TH
possivel observar a grade |5 o

de horédrio das aulas

INFORMACOES REFERENTES AS AULAS EM SUBSTITUICAO

64, 6B, 6C, TA MNome da titular: GERULINA DE SOUZA QUEIRDZ
Mativo e termpe de substitsigo: DESIGMADA VICE DIRETOR POR TEMPO INDETERMINADD
MNome - ‘A
e —ubstiics: Neste campo € possivel consultar o
— motivo da substituicdo das aulas
IRARIO ATPC: | [ QUARTA FEIRA DAS 09H50 AS 12H20

Nesse cam

po sera

exibido o hordrio da

ATPC.




