RETAB

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO
TABOAO DA SERRA

\

Rua Joao Slaviero, 65— Jd. Da Gléria Taboao da Serra- SP- CEP: 06763-470- Tel: 4788-3700

Informagdes importantes:

Se ao tentar cadastrar a diaria, aparecer a mensagem “credor inexistente no Siafem”, é necessario
encaminhar os seguintes dados para o e-mail tab.sefin@educacao.sp.gov.br:

Nome completo;

CPF;

Endereco Residencial;

Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

Apos a incluséo no sistema, devera aguardar até 72hrs para que seja possivel o cadastramento da
diaria;

Ressalto que aos que possuem conta salario, conjunta ou a conta ndo é do Banco do Brasil, ndo
tem direito ao recebimento da diaria.

Cadastro de diaria:

Para fazer a diaria € necessario acessar o sistema SED em Diarias - solicitacao de diarias -
cadastro de solicitagao de diarias - Novo (botao azul no canto superior direito)

Contratos -

Convénios -
Diarias -
Diana Externa -~
Parametrizac3o -
Solicitagcio de Didnias -
Aprovacio de Chefe Imediato
Aprovagao Financeiro

Cadastro de Salicitacio de Diarias


mailto:tab.sefin@educacao.sp.gov.br

Consulta de Solicitagdes de Diarias
Soliitagéo Didra

Més Referéncia | Selecione . ~

Validar Responsavel Imediato

De acordo com a UA 76284 - NUCLEO DE FINANCAS, selecione o
Chefe Imediato.

Nome do Responsavel Cargo do Responsavel

SUE ELLEN FERNANDA GONCALVES MONTEIRC DIRETOR TECHICD I

N3o € nenhum desses responsavels & Sar




Motivo: =~ CONVOCAGCAO -

Detalhamento do Motivo: | ENCONTRO DE LIDERES PELA

APRENDIZAGEM

2| Restante:162

Maximo:200

UF de Origem: SP ~

Cidade de Origem: TABOAO DASERRA ~

Alojamento: []

Periodo do Evento: = 03/09/2024 até  05/09/2024

Saida da Sede: 03/09/2024 Hora:| 14:00

Saida da Cidade de Destino: = 05/09/2024 Hora:| 18:00

Meio de Transporte Ida: ~ Onibus ~ Volta: Onibus ¥

Valor Referencia:

Arquivo:

UF de Destino:

Cidade de Destino:

Chegada na Cidade de Destino:

Chegada na Sede:

RS 318,24

Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

sP -

CAMPINAS -,

03/09/2024 Hora:| 16:00

05/09/2024 Hora:| 20:00

2) Como consultar o andamento da minha diaria?

Diarias
Diaria Externa
Parametrizacdo
Solicitacdo de Diarias
Aprovacao de Chefe Imediato
Aprovacao Financeiro
Cadastro de Solicitacdo de Diarias

Consulta Diaria

z=a



Consulta Diaria

Unidade Orgamentaria: 08001 - ADMINISTRACAO SUPERIOR SECRETARIA E SEDE ~

Unidade Gestora: 1/1: 080288 - UNIDADE REG. ENSINO TABOAO DA SERRA -
Ano Base: | 2026 -
(Saida da Sede) Més:  1/12: Fevereio - m
status:  Selecione... -
CPF Servidor:

Nome Servidor:

Namero da Diaria:

oura B Nome Cargo/ Chefe Destino

Més CPF = :
Referéncia UGE servidor Servidor Fungo Imediato QSRR Final e e
PROFESSORDE ~ EDNADA
080288 - EDSON Reprovado
250049 JULHO DIRENSREGTABOAD = 322147388 ,yiapa) pa EHERD Sl 11457 02072024 OTR024 | 5uGpauLO  Nomal pelo Q
51 FUNDAMENTALE  MORAES 06:00 16:00
DASERRA SILVA el e Financeiro

Destino NE ) Detalhe da Diaria

Trecho Cadin Valor (RS) Inicio do Evento Final do Evento

258045 © NAO 1457 0210712024 021072024 SAO PAULO Q



Detalhes da Diaria

Diaria Historico da Diaria

Dados do Servidor Unidade Orcamentana e Dados da Viagem

Didria: 259049 Unidade Gestora: 080288 - DIR ENS.REG TABOAO DA SERRA
Trecho: 258045 o Sede Exerciclo: EE  VILAOLINDAIl
Nome do Servidor: EDSON AMARAL DA SILVA Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIC
CPF Servidor: 322 147 388-51 Motivo: | CONVOCACAO

Salario: 799352 Detalhes do Motivo:  Convocagdo para o curso presencial CIPA
Limite: 3.996,76 Convocagdo: Nao existe documento anexado para essa diarial

Banco/Agéncia/Conta: 001 - 02038 - 00011393X. UFESP: | 3536 X 9 =| 31824

Nome Responsavel Imediato: ~ EDNA DA SILVA MORAES BRAGA Alojamento:

m Saida da Sede | Chegada na Cidade Destino | Saida da Cidade Destino | Chegadana Sede | Horas Deslocamento | Qide Dias | Pemoite | Regresso | Deslocamento | Velor Total | Valor Glosado | Valor Total - Glosa

NAO | SAOPAULO | 02/07/2024 06:00 0210772024 08:00 0200712024 14:00 0210712024 16:00 1000 [ 0.00 000 1457 1457 0.00 1457

Vottar

Detalhes da Diaria

BEIEWN  Historico da Didria

m ot Gons B et o

Mostrar 10~ | registros Filtro

Nimero Empenho Original 11 Nimero Empenho Cancelamento 11 |
250049 EDSON AMARAL DA SILVA| INCLUIDO Didria Inciuida 02/07/2024 19:44
250049 EDSONAMARALDASIVA  ENVIADO PARAAPROVACAO DO Déra enviada para Chee Imediato 0210712024 19:45
250040 EDRATA SRR MOGED ENVADD AT AGRODO 151 anviada para Aprovac3o Financeiro 1210712024 10:52
259040 R o ORREA  REPROVADO PELO FINANCEIRO ““”"a:;n‘f;:i‘;r"“v‘;g:g:" S 1200712024 1232
259049 EDSON AMARAL DA SILVA E"""‘"&’;}"Aﬁz’;ﬂ‘%‘?m b Didnia enviada para Chete Imediato 1200712024 16:45
250049 EDRADASHY MORAES| ENVIADO PARAAPROVAGRO DO yiria anviada para Aprovagdo Fiancaito 13022024 10:07
259049 EIRTIA VT EORERIA 0 PEL Wm:;ﬁ 13082024 15:51
Registros 127 de 7 Anterior . Seguinte

Documentos relacionados a diarias:

Requisigao de diaria = quando o servidor nao conseguira fazer a diaria na SED por
algum motivo que ndo pode ser resolvido prontamente ..\DIARIA - MODELOS E
MANUAIS\REQUISICAO DE DIARIA - Servidor.docx

Requisicao de transporte = quando o servidor utilizou transporte publico parair a
convocacgao (mediante comprovagao) ..\DIARIA - MODELOS E
MANUAIS\REQUISICAO DE TRANSPORTE - MODELO.docx

Manual de diarias Decretos: ..\DIARIA - MODELOS E MANUAIS\manual

didrias.pdf



../DIÁRIA%20-%20MODELOS%20E%20MANUAIS/REQUISIÇÃO%20DE%20DIÁRIA%20-%20Servidor.docx
../DIÁRIA%20-%20MODELOS%20E%20MANUAIS/REQUISIÇÃO%20DE%20DIÁRIA%20-%20Servidor.docx
../DIÁRIA%20-%20MODELOS%20E%20MANUAIS/REQUISIÇÃO%20DE%20TRANSPORTE%20-%20MODELO.docx
../DIÁRIA%20-%20MODELOS%20E%20MANUAIS/REQUISIÇÃO%20DE%20TRANSPORTE%20-%20MODELO.docx
../DIÁRIA%20-%20MODELOS%20E%20MANUAIS/manual%20diárias.pdf
../DIÁRIA%20-%20MODELOS%20E%20MANUAIS/manual%20diárias.pdf

