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O QUE E A FICHA DO ALUNO?

A ficha do aluno é o sistema na plataforma SED que faz a coleta dos principais dados dos
estudantes e de seus responsaveis. Alguns dados coletados na ficha do aluno sao:

Dados Pessoais (Nome, Filiacdo, Raca/Cor, Sexo, E-mail);
Documentos (RG, CPF, Certidao de Nascimento);
Deficiéncia;

Endereco (CEP, Endereco e localizacao georreferenciada);
Indicacao para o Transporte Escolar;

Matricula;

Responsaveis (Nome, CPF e E-mail).

COMO DECLARAR QUE O ALUNO TEM DEFICIENCIA OU POSSUI ALGUM TRANSTORNO OU
SUPERDOTAGAO?

Acesse SED (sed.educacao.sp.gov.br) realize o acesso com seu login e senha:

Gestao Escolar
o Cadastro de Alunos
o Informagdes dos Alunos
» Ficha do aluno

Gestao Escolar -

Cadastro de Alunos v

Informacgoes dos
Alunos

Ficha do Aluno

Realize a pesquisa utilizando os seguintes filtros:

RA:

NOME FONETICO;

NOME COMPLETO;

ESCOLA (Selecione o ano letivo);

NUMERO CLASSE;

FILIACAO T,

FILIACAO 2;

DOCUMENTO (RG, CPF, NIS, Identificacao Unica — Educacenso, Certiddo de Nascimento);
RESPONSAVEL (RG do responsavel do aluno, CPF do Responsavel do aluno ou NOME
COMPLETO do Responsavel pelo aluno).
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Ficha do Aluno

Ano Letivo:

Tipo de Pesquisa:  Nome Completo  ~

Nome Completo: FELIPE ALVES DO NASCIMENTO SILVA

Mostrar | 10+ | registros Filtro

Dig. I Data de Escolas
-- flaseimenta S S = freximas

FELIPEALVES DU NASCIMENTO 900101218024 1411211998 JULIANAALVES DO NASCIMENTO

Registros 1a2 de 2 Anterior - Seguinte

Para realizar qualquer tipo de alteracdo vocé deve clicar no Lapis “™." em editar, caso queira
consultar informacdes clique na Lupa “ @ "para visualizar.

Ao acessar a ficha do aluno desejado, procure a aba “Deficiéncia” e realize as indicacdes
necessarias.

Dados Pesszoais Documentos

Ao acessar a aba “Deficiéncia” sera apresentada algumas opg¢des que devem ser sinalizadas em
conformidade aos documentos do aluno.

Todas as informagdes declaradas na aba “Deficiéncia” devem ser feitas com base em
documentos, tais como:

Estudo de Caso: documento obrigatdrio para todos os estudantes elegiveis aos servicos da
Educacao Especial, inclusive aqueles em hipotese diagndstica (Investigacao de deficiéncia),
considerado o primeiro passo para compreender as especificidades de cada estudante. Esse
estudo funciona como um levantamento cuidadoso das caracteristicas, potencialidades e
barreiras que podem dificultar a aprendizagem e a participagao escolar, garantindo um olhar
singular e multidimensional sobre o estudante.

Plano de Atendimento Educacional Especializado - PAEE: documento que redne
informacgdes sobre os estudantes elegiveis aos servicos da educagao especial, elaborado pelo
professor especializado com a participacdo do Professor regente e/ou Professor do
Componente Curricular, da familia, da gestao escolar, para atendimento as especificidades
desses estudantes. Tem como objetivo a elaboracao de uma intervengao pedagogica, a fim de
identificar barreiras, elencar as atividades necessarias ao desenvolvimento de habilidades e
potencialidades dos estudantes, bem como orientar as acgdes escolares da unidade
escolar. Trata-sede um documento que requer adequacdes a serem realizadas
bimestralmente e que precisa ser elaborado a partir da percep¢ao das mudancas no perfil do
estudante, sendo fundamental sua atualizagao e retomada, visto que representa a vida escolar
do estudante.
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Plano Educacional Individualizado - PEl: instrumento de planejamento pedagdgico a ser
elaborado pelo Professor regente e/ou Professor do Componente Curricular, com o apoio do
professor especializado e da equipe escolar. Esse documento tem o objetivo de propor,
planejar e acompanhar a realizacdao das atividades pedagodgicas e o desenvolvimento dos
estudantes elegiveis aos servicos da educacao especial para que seja garantida a qualidade na
formacao escolar, atendendo as singularidades do educando e potencializando as
oportunidades de aprendizagem e desenvolvimento.

Relatério de Acolhimento, Orientacdao e Retorno Bimestral as Familias: tem como objetivo
registrar o acolhimento inicial — fundamental para que a escola estabeleca um canal de
didlogo transparente com as familias, apresentando 0s apoios, recursos e servicos educacionais
disponiveis, bem como os profissionais envolvidos no processo de ensino e aprendizagem do
estudante — e também o retorno bimestral, que permite o acompanhamento sistematico do
desenvolvimento do aluno, registrando avancos, identificando desafios e planejando novas
intervencdes pedagodgicas.

Laudo médico. documento que pode ser utilizado como registro administrativo
comprobatério para a declaracao da deficiéncia ou do Transtorno do Espectro Autista (TEA).
Cabe destacar que o laudo médico nao é documento obrigatdrio para o acesso a educagao, ao
atendimento educacional especializado, nem para o planejamento das a¢des educacionais,
gue devem estar alicercadas em principios pedagdgicos, e nao clinicos.

Ressaltamos que o Laudo Médico ndo é documento obrigatério para inclusio da
informacao de deficiéncia, bem como o acesso aos servicos da Educacao Especial.

Tipos de Deficiéncia que podem ser declaradas na ficha do aluno:

CEGUEIRA

BAIXA VISAO

SURDEZ SEVERA OU PROFUNDA
SURDEZ LEVE OU MODERADA
SURDO CEGUEIRA

FISICA — PARALISIA CEREBRAL
FISICA — CADEIRANTE

FISICA — OUTROS

SINDROME DE DOWN
INTELECTUAL

VISAO MONOCULAR

A partir do momento que houver declaracao de deficiéncia obrigatoriamente devera informar
qual recurso o aluno necessita, mesmo que “Nenhum” recurso seja necessario.

Caso a aluno possua TEA - Transtorno do Espectro Autista, TGD - Transtorno Global do
Desenvolvimento, Altas Habilidades/Superdotacéo, estd informac&o deve ser declarada em
campo especifico para essa informacao.

Quando houver informacdes de deficiéncia do aluno deve-se declarar qual é o nivel de apoio
pedagogico do estudante, em uma escala de 1 a 3, com base na documentagao apresentada.
Isto vale para todas as deficiéncias declaradas, ndo sé para estudantes com TEA.

e Nivel 1 - O Estudante é capaz de realizar a maioria das atividades de forma auténoma,
mas em alguns momentos podem necessitar de apoio para potencializar sua
comunicacao, participacao e integracao nas demandas cotidianas do ambiente escolar.
Esse apoio pode incluir assisténcia no uso de recursos de acessibilidade, interacdes
sociais ou adaptacdes que favoregcam a participagcao em atividades com diferentes niveis
de complexidade. Pode haver necessidade de auxilio na configuragcao de dispositivos ou
na disponibilizacao de materiais pedagdgicos em formatos acessiveis, como videos com
legendas, textos com contraste ajustado ou ajustes de rotina para ampliar as interacdes
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sociais. O estudante utiliza diferentes formas de comunicacao, como fala, expressdes
faciais, movimentos corporais e gestos, para se expressar de maneira clara, relatar
informacdes de forma organizada e responder a perguntas com coeréncia. Demonstra
boa interacao com colegas, iniciativa, afeto, participa de eventos sociais e, na maior parte
do tempo, sente-se confortavel em diferentes contextos. Nos casos em que o estudante
apresenta caracteristicas relacionadas a altas habilidades/superdotacdo, também sdo
consideradas as particularidades individuais de aprendizagem, especialmente quanto
ao ritmo e a complexidade, que muitas vezes se evidenciam pela rapidez na assimilacao
de conteudos e pela menor necessidade de repeticao. Nesses casos, 0 apoio volta-se
para a oferta de acessibilidade e de enriquecimento curricular.

- O estudante necessita de apoio frequente para desenvolver atividades,

podendo utilizar diferentes formas de comunicagdo e interagao social. Alguns
estudantes podem precisar de acolhimento e apoio para enfrentar situagdes que lhes
causam desconforto, inclusive aquelas de natureza sensorial. Nesse contexto, € comum
gue necessitem de ajustes continuos na rotina, bem como de um curriculo acessivel e
de materiais adaptados para realizar atividades e se comunicar. O estudante pode
precisar de apoio para utilizar sistemas digitais, compreender instrucdes e participar das
propostas pedagdgicas. Sua comunicagao pode ocorrer por meio de um vocabulario
mais restrito ou de outras formas expressivas, o que pode tornar desafiadora a
compreensao ou a narragao de histdrias, o uso de conceitos temporais e espaciais, a
organizagdao em determinadas atividades ou o cuidado continuo com materiais
escolares.
Nivel 3 — O estudante apresenta desafios significativos que impactam diversas areas da
vida, requerendo apoio muito substancial e continuo. Enfrenta grandes desafios para
lidar com mudancgas e demandas do ambiente, necessitando de apoio, como ajuda
pessoal para participar de atividades escolares, tecnologia assistiva avancada e material
adaptado para garantir sua participacao nas propostas individuais e em grupo,
considerando inclusive maior atencao a seguranga e ao bem-estar no ambiente escolar.
Esse estudante pode apresentar dificuldades para demonstrar preferéncias ou fazer
escolhas, enfrentando diferentes desafios para seguir rotinas e resolver questdes, tanto
em contextos em gue ja esta inserido gquanto em novos ambientes. Podem necessitar de
apoio constante para identificar situacdes de risco, compreender normas de seguranca e
cuidar de aspectos relacionados ao proprio bem-estar.
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Dados Pessoais Documentos Endereco Residencial Telefones Matriculas Histdrice do Transporte Responsdvais Indicaco Transporte

Rematricula Alimentacio Recuperacdo - RPP

Estudante com Deficiéncia: [

Elegivel: Estudante & elegivel aos apoios, recursos e servicos da Educacdo Especial
Tipo de Deficiéncia: 1 de 12 selecionados -
TEAITGD: Faca sua selecdo aqui -
Recursos e apoios necessarios para o estudante na escolarizacao e 1 de 14 selecionados -

em avaliagbes:
Altas Habilidades/Superdotacao: [
Laudo Médico: [lﬂ
Nivel de Suporte: O Nivel 1@ 0O as® Li ]
Necessita de Profissional de Apoio Escolar? [

Mobilidade Reduzida: [

Mostrar | 10 = | registros Filtro
e N N N

Henhum registro encontrado!

Nada para mostrar Anterior Sequinte

S

COMO CADASTRAR INFORMACOES E ANEXOS?
Para cadastrar informacdes adicionais necessita das informacdes:

e Data de Referéncia; (Data de assinatura do Documento, Data de Emissao ou Publicagao
do Documento)
e Documento para anexar em WORD ou PDF com até 5mb

Apés selecionar a deficiéncia do aluno clique em “Cadastrar Informagées/Anexo”

Cadastrar Informacdes/Anexo

Selecione um dos tipos de informacdes listadas:

Estudo de Caso;

Justificativa da ndo matricula no AEE;
Estudante possui Atendimento Hospitalar;
Acao Judicial;

Laudo Deficiéncia;

Laudo TEA/TGD;

Laudo Altas Habilidades/Superdotacao;
Plano de Atendimento Educacional Especializado;
Em investigacao — Hipotese Diagndstica
PEI - Plano Educacional Individualizado;
Relatério de Acolhimento;

Aluno Custeado em Escola Especializada.
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APLICAGCAO PARA CADA TIPO DE INFORMAGAO (ANEXO)

Estudo de Caso

Documento obrigatorio a todos os estudantes elegiveis aos
servicos da Educacao Especial, inclusive aqueles em
hipdtese diagndstica (Investigacao de deficiéncia), utilizado
para identificar especificidades do estudante
(caracteristicas, potencialidades e barreiras)

Justificativa da ndo matricula
no AEE

Declaragao da familia documentando a justificativa pela
opg¢ao de ndo matricular o estudante elegivel aos servicos
da Educacao Especial na Sala de Recursos do AEE

Estudante possui Atendimento
Hospitalar

Atestado médico (inserir o anexo somente se o estudante
recebeu atendimento em classe hospitalar)

Acao Judicial

Decisdo/Sentenca Judicial que determina a
disponibilizacao de profissionais de apoio ao estudante

Laudo Deficiéncia

Laudo médico

Laudo TEA/TGD

Laudo médico

Laudo Altas
Habilidades/Superdotacao

Laudo que atesta altas habilidades

Plano de Atendimento
Educacional Especializado
(PAEE)

Documento obrigatoério para todos os estudantes elegiveis
aos servicos da Educacao Especial, que orienta quanto as
intervencgdes pedagdgicas e as agdes escolares, com
atualizacao bimestral, conforme as mudancas no perfil do
estudante.

Em investigacao — Hipotese
Diagnostica

Declaragao que sinaliza que o estudante esta em
investigagao de hipdtese diagnodstica quanto a Deficiéncia
ou Transtorno do Espectro Autismo

PEI - Plano Educacional
Individualizado

Documento obrigatério para todos os estudantes elegiveis
aos servicos da Educagao Especial, usado como
instrumento de planejamento pedagoégico do
Componente Curricular.

Relatério de Acolhimento

Documento de registro do acolhimento inicial as familias
dos estudantes, permitindo dialogar e acompanhar o
desenvolvimento em conjunto, registrando avangos,
identificando desafios e planejando novas intervencdes
pedagodgicas

Aluno Custeado em Escola
Especializada

Dados quanto ao tipo de atendimento, a Escola e o numero
do processo SEl (quando aplicavel)
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Informagdes Adicionais

Tipo de informagdo: Esludo de Caso =
Data Referéncia:

Observagdes:

Upload de arquive: | EMémuhﬁ | Menhum anquive escolhids

EEEEE]

COMO REALIZAR A INDICAGAO DO ALUNO CUSTEADO PELA SEDUC EM ESCOLA
ESPECIALIZADA NA FICHA DO ALUNO?

ApOds selecionar a deficiéncia do aluno clique em “Cadastrar Informacdes/Anexo”

Cadastrar Informacdes/Anexo

Selecionar o tipo de informacao “Aluno Custeado em Escola Especializada”

e Tipo de Atendimento (Informacao sobre qual é a forma que o atendimento é
viabilizado)

o Termo de Colaboracao na Escola;
=  Nome da Escola/CIE;

*O Cadastro da Escola precisa estar atualizada pelo Centro de Informacdes Educacionais
e Homologada pelo COINFO.

Informagoes Adicionais

Tipo de Informagdo: | Aluno Custeado em Escola Especializada ~
Tipo de Atendimento: Termo de Colaboracdo na Escola ~

Nome da Escola/CIE: Nome da Escola Convéniada - Cod CIE ~

(oo [ e

o Contrato com a Escola
» Nome da Escola/CIE



SUPLAN - SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO DA REDE ESCOLAR
COINFO - COORDENADORIA DE INFORMAGAO E MONITORAMENTO

Informacgdes Adicionais

Tipo de Informagdo: Aluno Custeado em Escola Especializada ~
Tipo de Atendimento: Contrato com a Escola ~

Nome da Escola/CIE: Nome da Escola Convéniada - Cod CIE ~

[=)lee=

o Decisao Judicial em Escola Particular que ndo tem contrato ou convénio com a
SEDUC;

= NuUmero do Processo SE|
» Nome da Escola/CIE

Informagdes Adicionais

Tipo de Informagdo:  Aluno Custeado em Escola Especializada ~
Tipo de Atendimento: Decisdo Judicial em Escola Particular Especializada que ndo tem contrato ou convénio com a SEDUC ~
Numero do Processo SEI: 00000.00000000/0000-00

Nome da Escola/CIE: | Escola do aluno no qual esta matriculade - COD CIE ~

Chaoe | v

o Decisdo Judicial em Escola/Clinica Particular Especializada que ndo tem CIE -
Codigo de Identificagao Escolar
» Numero do Processo SEI:
»  Nome da Escola/Clinica:

Informagdes Adicionais

Tipo de Informagde: | Aluno Custeado em Escola Especializada ~
Tipo de Atendimento: | Decisdo Judicial em Escola/Clinica Particular Especializada que ndo tem CIE -
Numero do Processo SEI: 00000.00000000/0000-00

Nome da Escola/Clinica: Escrever nome forma da Escola ou Clinica

(i [ v

Essas informacdes serdo obrigatérias para todos os alunos atendidos em escolas
especializadas que sdo custeados pela SEDUC.

Quando o aluno for custeado em alguma escola especializada pela SEDUC sera necessario

indicar qual é a escola que o aluno esta/serd atendido com base nas informacdes do Sistema
Cadastro de Escolas.

Somente escolas que possuam Termo de Colaboracgao inserido no Sistema Cadastro de Escolas
ou Contrato de Prestacao de Servigcos sera apresentada para insercao. Caso contrario essa
informacao precisa primeiro ser inserida no Sistema Cadastro de Escolas, pelo Centro de

Informagdes Educacionais e homologada pelo COINFO e depois serd apresentada na Ficha do
Aluno.



