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Sala de Recursos 
 
	 
CHECKLIST PARA ABERTURA DE SERVIÇOS - SALA DE RECURSOS 
 

	 
Resolução SEDUC nº 129, de 30 de setembro de 2025 
 

	 
ITEM 
	 
DOCUMENTO/AÇÃO 
	 
DESCRIÇÃO/REQUISITOS 
	 
STATUS 
	 
OBSERVAÇÕES 
Responsável  

	1 
	Autuar processo em sistema digital 
	Abrir processo administrativo digital no SEI para solicitação de abertura de Sala de Recursos 
(Art. 9º, I), e encaminhar ao supervisor da unidade escolar  
	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola

	2 
	Ofício do Diretor de 
Escola 
	Ofício encaminhado ao Coordenador Geral - Dirigente Regional de Ensino contendo: 
· Justificativa com mapeamento da demanda 
· Razões para localização da Sala de Recursos 

· Especificação das áreas 
	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola


 
	
	
	(deficiência, TEA, altas habilidades/superdotação) 
· Número de estudantes a serem atendidos 
· Indicação das turmas a serem formadas (Art. 9º, I, a) 
	
	Escola

	3 
	Planilha de estudantes 
	Planilha contendo: 
· Nome do estudante 
· Registro de Aluno (RA) 
· Ano/série 
· Escola de origem 
· Horários de aula na classe comum do ensino regular 

	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola

	4 
	Ficha do estudante (SED) 
	Ficha obtida no Sistema da 
Secretaria Escolar Digital (SED) com identificação da deficiência, TEA e/ou altas habilidades/superdotação 

	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola

	5 
	Indicação do espaço físico 
	Documento indicando o espaço físico disponível no prédio escolar para instalação da Sala de Recursos 
	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola


 
	6 
	Rol de recursos (PDDE-
Paulista) 
	Apresentação de lista de recursos a serem adquiridos via PDDE-Paulista (custeio ou capital) com: 
· Descrição dos itens 
· Quantidades 
· Valores de cada item
	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola

	7 
	Encaminhamento 
Pedagógico (EP) 
	Encaminhamento Pedagógico, 
se houver 
	☐ Pendente 
☐ Não se aplica 
☐ Concluído 
	 Escola

	8 
	Estudo de Caso 
	Estudo de Caso de cada estudante elegível aos serviços 
da Educação Especial
	☐ Pendente 
☐ Concluído 
	 Escola

	9 
	Laudo médico 
	Laudo médico para qualificação do atendimento nas seguintes deficiências: 
· Auditiva e surdez 
· Física 
· Visual 
· Múltipla 
· Intelectual 
· Surdocegueira 
	☐ Pendente 
☐ Não se aplica 
☐ Concluído 
	 Escola


 
	
	
	• Transtorno do Espectro 
Autista (TEA) 
	
	

	10 
	Relatório de profissional habilitado 
	Relatório de profissional habilitado para identificar estudante com altas habilidades/superdotação, se for o caso  
	☐ Pendente 
☐ Não se aplica 
☐ Concluído 
	 Escola

	11
	Aguardar a análise, coleta das turmas, e a devolução do processo, para que as aulas sejam atribuídas.
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