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PINDAMONHANGABA

COMUNICADO - SERVICO DE PESSOAS - N° 046/2026

Data: 04/03/2026
Assunto: Procedimentos para concessao de Licenca Sem Vencimentos — Artigo 202 da Lei n°®
10.261/1968

Prezados,

Retransmitimos, a seguir, informagdes Coordenadoria de Cargos, Fun¢des e Mobilidade

Funcional — COMOB, constantes no Comunicado COMOB N° 17, de 24 de fevereiro de 2026:

A Secretaria da Educacao do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes, e
considerando o disposto no artigo 202 da Lei n°® 10.261, de 28 de outubro de 1968, bem como as
orientacdes constantes no COMUNICADO — SERVICO DE PESSOAS — N° 025/2025 de 09/02/2026,
comunica as Unidades Escolares os procedimentos a serem observados para a solicitacdo e

concessado de Licenca Sem Vencimentos aos docentes do Quadro do Magistério.
CondicGes para requerimento para Gozo:

O requerimento da Licenga Sem Vencimentos podera ser apresentado a qualquer momento,
devendo o respectivo gozo ocorrer apenas apos a atribuicdo de 100% das aulas ao docente

substituto.
Solicitacdao no sistema:

O servidor interessado devera formalizar o pedido de Licenga Sem Vencimentos
exclusivamente por meio do PORTALNET, conforme fluxo vigente, cabendo a chefia imediata e

mediata a analise e manifestacdo no préprio sistema.
Instrucao obrigatoria e tramitacao do processo:

Nos casos de docentes, a licenga somente sera autorizada se houver professor substituto

para assumir, de forma integral, as classes ou aulas atribuidas ao servidor afastado.

Dessa forma, ao realizar a solicitagdo, a Unidade devera, obrigatoriamente, instruir o

processo com a documentacdo necessaria e providenciar sua tramitacdo por meio do Sistema
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Eletrénico de Informagdes — SEI, para SEDUC-SEPES-PDM, o qual sera posteriormente encaminhado

a Coordenadoria de Cargos, Fun¢des e Mobilidade Funcional - COMOB.
Para fins de correta instrucdo, deverao ser juntados ao processo:
| — O requerimento de Licenga Sem Vencimentos emitido pelo PORTALNET;

Il - Oficio assinado pela autoridade competente da Unidade, declarando expressamente a carga

horaria e o horario das aulas atribuidas ao docente afastado;

[l — Oficio subscrito pela autoridade competente, contendo a identificacdo do docente e seus dados
funcionais, bem como a carga horaria e o horario atual, além de declaracdo da carga horaria, dos

horarios e das aulas atribuidas do docente afastado ao docente substituto;
Registro do inicio da licenca:

O lancamento do inicio da Licenca Sem Vencimentos devera ser realizado exclusivamente
no sistema GDAE/PORTALNET, somente quando o servidor iniciar efetivamente a licenca.
Disposicoes finais:

Para evitar pendéncias administrativas, é necessario que o docente possua saldo zero
de aulas, que o processo esteja devidamente instruido e que haja regular tramitacao via SEI

a COMOB.

Atenciosamente,
Carmen Lucia dos Santos Gomes
Chefe de Servico
Servico de Pessoas

De acordo:

Ailton José Agostini
Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino
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