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Rede n°96/25 Data: 11/02/2025

Assunto: Diretrizes para a execucao e prestacao de contas dos recursos
financeiros do PDDE Federal no exercicio 2026

Interessados: Unidades Escolares

Prezados(as) Diretores(as),

A Diretoria de Orgamento e Finangas (DIORF), por meio da Coordenadoria de Prestagéo de
Contas (COPEC), considerando a essencialidade de padronizacao dos procedimentos de
apresentacdo das contas pelas Associacbes de Pais e Mestres (APMs) das unidades
escolares e de andlise da prestacao de contas pelas Unidades Regionais de Ensino (UREs),
publica as diretrizes para a execucao e prestacao de contas dos recursos financeiros
repassados pelo Programa Dinheiro Direto na Escola e suas Agbes Integradas no dmbito
federal (PDDE Federal), no exercicio 2026.

1. Sistema BB Gestao Agil

A partir do exercicio de 2024, o Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéao
(FNDE) implementou a BB Gestao Agil para a categorizagao e registro dos comprovantes de
despesas realizadas com os recursos do PDDE Federal.

Essa acao é obrigatéria, sendo recomendavel que as notas fiscais sejam
categorizadas no BB Gestdo Agil logo apds a efetivacdo do pagamento, garantindo
maior organizacéo, rastreabilidade e precisdo das informagdes no momento da prestagéo
de contas.

Atencado! No ambito do PDDE Federal, a categorizacdo das despesas no BB
Gestdo Agil nao implica a migracdo automatica das informacgées para a plataforma da
Secretaria Escolar Digital (SED). Trata-se de processos independentes, que exigem
registros distintos em cada sistema.

2. Sistema Secretaria Escolar Digital (SED)

As unidades escolares devem registrar as prestacdes de contas do PDDE Federal
no sistema SED, incluindo os comprovantes de despesas e toda a documentacgao
necessaria para analise pelas UREs e pela COPEC. Isso se deve ao fato de que, conforme
mencionado no tépico anterior, embora a categorizagdo dos documentos seja realizada na
BB Gestdo Agil, os dados inseridos nesse sistema ndo migram automaticamente para a
plataforma SED.

2.1) Detalhamento dos documentos necessarios para o langamento na SED
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A instrugao documental para o langamento das prestagdes de
contas na SED deve observar as diretrizes abaixo, assegurando a comprovagao adequada
e integral dos gastos realizados:

2.1.1) Extratos Bancarios:

Deve-se apresentar todos os extratos bancarios referentes a conta corrente e a
conta de aplicagao financeira, abrangendo o periodo de janeiro a dezembro, com dados
do primeiro ao ultimo dia util de cada més.

a) Se a conta bancaria foi aberta no decorrer do exercicio, deve-se apresentar os
extratos a partir da data de sua abertura.

b) Caso haja saldos financeiros em contas bancarias antigas, devem ser
apresentados os extratos completos.

2.1.2) Conciliacao dos Saldos:

O saldoinicial (1°dejaneiro) e o saldofinal (31 de dezembro) registrados no sistema
SED devem coincidir com os valores constantes nos extratos bancarios.

Caso haja divergéncias entre o extrato e o demonstrativo na SED, a unidade escolar
deve apurar a origem da diferenca e tomar as providéncias necessarias para correcao.

Atencao!

a) Se o valor registrado na SED for maior que o extrato bancario, pode indicar que
uma despesa nao foilangada corretamente na prestacdo de contas atual ou em prestacoes
anteriores.

b) Se o valor registrado na SED for menor que o extrato bancario, pode haver um
langamento indevido (por exemplo, um imposto pago em exercicio diferente da despesa).

c) Caso o ajuste ocorra por meio de ressarcimento de valores a conta do Programa,
a justificativa e comprovante da movimentagao deverao ser incluidos no campo “Extrato
Bancario > Extrato”.

2.1.3) Verificacao dos Créditos e Rendimentos:

d) Créditos de Recursos do FNDE: Verificar se os créditos dos recursos financeiros
repassados pelo FNDE coincidem com os valores informados na SED, no campo “Receita
> Recursos FNDE”.

e) Rendimentos de Aplicagdo: Incluir no campo “Receitas > Rendimentos de
Aplicagcdo” a soma total dos rendimentos liquidos de todas as contas bancarias do
Programa.

2.1.4) Upload dos Extratos Bancarios:
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O upload dos extratos bancarios deve estar legivel, em formato
PDF, separados por conta bancaria, em um Unico arquivo, organizados de forma sequencial
por més. Caso haja mais de uma conta bancaria, os extratos podem ser separados de
acordo com arespectiva conta bancaria.

3) Ata de Destinacao de Recursos e/ou Plano de Aplicacao Financeira

Para a execucao dos recursos financeiros provenientes do PDDE Federal, ¢é
necessaria a apresentagao da Ata de Destinagao de Recursos e/ou do Plano de Aplicagao
Financeira (PAF), conforme as diretrizes especificas de cada subprograma.

No caso dos recursos do PDDE Educacéo Basico, deve-se apresentar a Ata de
Destinacéo, aprovada pelo Conselho Deliberativo da APM, representante da Unidade
Executora. Esse documento deve explicitar o objetivo da utilizacdo dos recursos,
garantindo que a aplicagdo atenda as necessidades identificadas pela comunidade
escolar.

Por outro lado, para a execucao dos recursos das Acdes Integradas, utiliza-se o PAF,
preenchido pelo gestor da Unidade Executora no portal PDDE Interativo e posteriormente
aprovado pelo MEC/FNDE. Isso ocorre, por exemplo, nos casos das prestagdes de contas
do PDDE Educacgéo Conectada.

4) Pesquisa de Preco

Em conformidade com a regulamentacao legal do programa em ambito federal,
torna-se necessaria a apresentacgao de 3 (trés) orcamentos provenientes de fornecedores
e/ou prestadores de servigos distintos, a fim de assegurar a selegcdo da proposta mais
vantajosa para o erario, em observancia ao principio da economicidade.

Neste sentido, ao contratar um servigo ou realizar uma aquisicdo, a APM devera
obter os orcamentos de maneira legivel e sem rasuras, com especificagcdes iguais ou
equivalentes, de modo a ser igualmente comparaveis. Tais documentos devem conter as
seguintes informacgdes:

Nome do Proponente;

Razao social;

CNPJ ou CPF, no caso de contratagao de pessoa fisica;
Endereco e numero de telefone;

Nome e assinatura da pessoa que forneceu o orgamento;
Quantidade;

Valor ofertado (unitario e total):
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@ Valor de frete e tributos incidentes, quando houver; e
@® Datade emissdo do orcamento, prazo de entrega e validade da proposta.

4.1) Consolidado de Pesquisa de Prego

ApOds os langamentos das pesquisas de prego na plataforma SED, o préximo passo
€ a emissao da Consolidagao de Pesquisa de Preco.

Este documento é gerado automaticamente na plataforma SED e deve ser anexado
a prestacao de contas, devidamente assinados pelo Diretor Escolar e Diretor Executivo.

O upload deve ser realizado no sistema no campo “Despesa > Nota Fiscal >
Upload/Download”.

5) Comprovantes de Despesa

Para cada débito registrado nos extratos bancarios, deve ser apresentado um
comprovante de despesa (nota fiscal eletronica, fatura ou documento equivalente),
sempre emitido em nhome da APM, com seu respectivo CNPJ e endereco. Esse documento
€ imprescindivel para comprovar a destinagao dos recursos financeiros transferidos para a
conta bancaria da APM vinculada ao programa.

Ademais, os comprovantes de despesas (nota fiscal eletronica, fatura ou
documento equivalente) devem:
a. ser emitidos em nome da empresa contratada, com seu CNPJ e endereco;

b. ser legiveis, claros e completos;

c. conter aidentificacao do recurso utilizado para o pagamento, com destaque para
os subprogramas (por exemplo: PDDE Qualidade / Educagao Conectada);

Sugestao de carimbo:

PAGO COM RECURSO PDDE J20
Forma de pagamento
N2

d. apresentar o atestado de recebimento, pela unidade escolar, dos produtos ou
servicos adquiridos, com data, nome completo e assinatura do responsavel.

Sugestao de carimbo:
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ATESTO O RECEBIMENTO DO MATERIAL/SERVICO
DESCRITO NESTA NF DATA __/ J
NOME

ASS.

Ressaltamos que junto a documentacgao relativa as despesas realizadas devera
constar o comprovante de pagamento na qual seja possivel a identificacao do fornecedor
ou do prestador de servigos emitente da nota fiscal eletrénica, fatura ou documento

5.1) Consultas a situacao cadastral dos fornecedores

Por fim, destacamos a necessidade da inclusdo das seguintes consultas sobre a
situacdo do fornecedor e/ou prestador de servigos, a fim de garantir o cumprimento dos
principios indispensaveis da Administracdo Publica, tais como o da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Cabe destacar que estas consultas deverao ser emitidas com data anterior a
emissao da nota fiscal, fatura ou documento equivalente, haja vista que sdo determinantes
para priorizacdo e escolha de fornecedores e empresas contratadas, pois sem o
funcionamento adequado e situacédo regular perante os érgaos de fiscalizagdo, estas
entidades empresariais ndo podem ser contempladas nas pesquisas de pregos.

a) Comprovante de Inscricdao e de Situagado Cadastral relativo ao CNPJ da
empresa contratada: Para emitir este documento, basta acessar o portal da Receita
Federal, e inserir no campo de consulta o CNPJ do fornecedor e/ou prestador de servigo,
conforme ilustrado na imagem abaixo.
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b) Consulta ao Simples Nacional;

Observacao: Esta consulta é realizada apenas sobre os casos de contratagéo de
servigos, sendo dispensavel nos casos de aquisicao de produtos;

Para verificagdo do regime de apuragdo tributdrio da empresa contratada, o
responsavel pela consulta devera acessar o site da Receita Federal, na aba, Simples
Nacional e pesquisar pelo CNPJ da empresa de interesse.

6 SIMPLES

Simples Nacional
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Esta consulta apresentara a identificacdo do contribuinte, situagdo de
engquadramento no Simples Nacional (optante ou ndo optante) e situacao no SIMEI, que é
o Sistema de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos abrangidos pelo
Simples Nacional. Nela, também ¢é possivel verificar o periodo de opcao pelo sistema
simplificado em periodos anteriores.

rConsulta Optantes
i

Data da consulta: 35087005 153505

% 00015
Fepme Empresaral 26 BT2 FE EDO
tuado no Smples Nacional Optante pelo Senples Macional desde 0aN12018
tuacio no SIMER Enguadrade no SIMEI desde 08112018

c) Consulta ao SINTEGRA:

Observacao! Esta consulta é realizada apenas sobre os casos de aquisigcao de
produtos, sendo dispensavel nos casos de contratagcdao de servigco, uma vez que este
sistema hospeda informagdes acerca dos contribuintes do Imposto Sobre Circulagcédo de
Mercadoria (ICMS) e é obrigatério para empresas que emitem nota fiscal.

Para realizar a consulta basta acessar o portal da Secretaria da Fazenda e inserir no
campo de consulta o CNPJ da empresa, conforme ilustrado na imagem abaixo:
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6) Demonstrativo de Execucao de Receita e Despesa
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Por se tratar de um documento gerado sistematicamente no mdédulo de prestacao
de contas da SED, com alteragdes constantes de status até a conclusao da analise, o
demonstrativo devera ser impresso e assinado pelo Diretor Escolar e Diretor Executivo da
APM apds a aprovacao definitiva da prestagcdo de contas e juntando as demais
documentacgdes da prestagdo de contas arquivada na unidade escolar.

7) Relacao de Bens e Termo de Doacao

Na execucéao dos recursos financeiros referentes a natureza de despesa Capital (K),
é obrigatdria a apresentacao da Relacao de Bens e do Termo de Doacéao.

Esses documentos sédo gerados automaticamente na plataforma SED e devem ser
anexados a prestagao de contas, devidamente assinados pelo Diretor Escolar, Diretor
Executivo e pelo setor responsavel pelo patriménio na URE.

O upload deve ser realizado no sistema no campo “Extrato Bancario > Extrato”.

8) Instrucoes para o Upload dos Documentos

O upload dos documentos relativos as despesas deve ser realizado em um Unico
arquivo, na aba “Despesa > Nota Fiscal > Upload/Download NF”, contendo, no minimo,
0s seguintes itens:

@® Comprovante de despesa;

@® Comprovante de pagamento;
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® Guiaderecolhimento de imposto, quando houver;
@® Comprovante de pagamento do imposto;

@® Consultasdasituacao dofornecedor/prestador nos seguintes sistemas: Receita
Federal, Sintegra e Simples Nacional;

® Trés (3) pesquisas de pregos individuais;
® Consolidado da Pesquisa de Prego assinado.

Vale destacar que os documentos relacionados abaixo deverdo ser inseridos na aba
“Extrato Bancario > Extrato”, em arquivos individuais:

@ Extratos da conta corrente;

@® Extratos conta de investimentos;

@® Atade Destinacao de Recursos e/ou Plano de Aplicagcao Financeira;
@® Termo de Doacao;

@® Relagio deBens.

9) Devolucao de Recursos (GRU)

Caso haja devolugéo de recursos ao FNDE por meio de Guia de Recolhimento da Unido
(GRU), os dados de devolugao devem ser langados no campo “Saldo > Devolucao de
Recursos (GRU)”, e o comprovante de pagamento ser incluido nos extratos bancarios na
plataforma SED pelo caminho “Extrato Bancario>Extrato”.

A unidade escolar devera apresentar uma justificativa, em papel timbrado, declarando o
motivo da devolugéo.

10) Ressarcimento de Valores

Se houver despesa glosada que exija ressarcimento a conta do Programa, a justificativa e
o comprovante de depdsito deverdo ser incluidos no campo “Extrato Bancario > Extrato”.

As justificativas apresentadas pela unidade escolar deverdo ser elaboradas em
papel timbrado, contendo a identificagéo e assinatura do responsavel.

11) Outras Orientagcdes Importantes

11.1.) Lancamentos e Ajustes de Despesas
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Se uma despesa foi realizada no exercicio de 2025, mas o
pagamento ocorreu em 2026, o comprovante de despesa devera ser langado na prestagao
de contas de 2026.

11.2.) Recursos Préprios

Recursos préprios ndo podem ser mantidos na conta do Programa e reprogramados
na SED, exceto em casos de ressarcimento efetuado em ano posterior.

11.3.) Reprogramacao de Saldo

O saldo reprogramado na SED deve corresponder exatamente ao saldo registrado
no extrato bancario.

11.4.) Juros e Multas

Nao é permitido o uso dos recursos financeiros do PDDE Federal para custear
tarifas bancarias, juros e multas por atraso no pagamento de despesas.

12) Prazos para Envio das Prestacoes de Contas

Os prazos para apresentagdo das prestagdes de contas relativas ao exercicio 2026
serao divulgados posteriormente.

Por fim, caso haja duvidas, estamos a disposi¢cdo pelos canais de atendimento
“Fale com a Seduc”, disponivel na pagina inicial da Secretaria Escolar Digital (SED). Para
facilitar a abertura de chamados, encaminhamos também o “Guia de Uso do Portal de
Atendigenio”,

O R S
Fale com a SEDUC

Agui voce pode:

Ao Hiht“ l:: ﬂﬂl solicitacbes

E
Obter resposias objetivas pars divides fredquentes
Falar com quem r pode ta ajisdar

o <@g @ TIBR I wook kobioragba com cutdedo ¢ warbadede

Atenciosamente,
SUCOR/DIORF/COPEC

8. Assunto: Prazo de entrega das Prestagdes de Contas do PDDE Federal do
exercicio de 2024 e anos anteriores

A Diretoria de Orgamento e Finangas (DIORF), por meio da Coordenadoria de
Prestacdo de Contas (COPEC), informa pelo presente comunicado que as prestacdes de
contas relativas aos repasses financeiros oriundos do Programa Dinheiro Direto na Escola
e suas Agodes Integradas (PDDE Federal) do exercicio de 2024 e anos anteriores deverao
ser enviadas para anélise da COPEC, impreterivelmente, até o dia 31/03/2026.

Solicitamos que as Unidades Regionais de Ensino (UREs) adotem medidas efetivas
junto as unidades escolares a fim de cumprir o prazo estabelecido acima, de modo a nao
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implicar atrasos no envio das prestagdes de contas a COPEC.
Ressaltamos que o status correto para a COPEC proceder a analise é “AGUARDANDO
APROVACAO”.

Atencao! Nos futuros mutirdes destinados a analise das prestacoes de contas do
exercicio de 2025, NAO serdo analisadas prestagdes de contas referentes a exercicios
anteriores. Dessa forma, € imprescindivel o cumprimento do prazo supracitado.

Lembrete! Diferentemente do PDDE Paulista, a categorizagdo das despesas na
Solugdo BB Gestdo Agil, referentes ao PDDE Federal, ndo migram automaticamente para
a Secretaria Escolar Digital (SED), portanto, a APM/Escola devera realizar os lancamentos
em ambas as plataformas.

9. Assunto: Prazo para entrega e Diretrizes das Prestacdes de Contas do PDDE
Federal do exercicio 2025

A Diretoria de Orcamento e Finangas (DIORF), por meio da Coordenadoria de
Prestacao de Contas (COPEC), informa pelo presente comunicado que as prestacdes de
contas relativas aos repasses financeiros oriundos do Programa Dinheiro Direto na Escola
e suas Acoes Integradas (PDDE Federal) do exercicio de 2025 deverao ser enviadas para
analise da COPEC, impreterivelmente, até o dia 30/06/2026.

Atencao! As prestacdes de contas do exercicio 2025 deverao ser apresentadas
pelas Associacoes de Pais e Mestres (APMs) das unidades escolares e analisadas pelas
Unidades Regionais de Ensino (UREs), seguindo as diretrizes estabelecidas no
Comunicado Externo Conjunto Subsecretaria COFlI N° 009, encaminhado
extraordinariamente pela Subsecretaria as UREs, na data de 16 de janeiro de 2025.

QUADRO RESUMO DE ENTREGAS DAS PRESTACOES DE CONTAS
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Entrega das prestacoes de contas de 2024 e anos anteriores a 31/03/2026
COPEC
Entrega das prestacdes de contas de 2025 a COPEC 30/06/2026

Atenciosamente,
ANDRE DIAS DE OLIVEIRA
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