Orientacao - preenchimento do Livro Ponto (Diregcao Escolar)

29 de janeiro de 2026.

Considerando a proximidade do periodo de entrega das folhas de frequéncia (livro ponto)
da Diregcao Escolar e do Plano/Relatério de Adicional de transporte,
encaminho comunicado 02/2026 para analise prévia pelas Unidades Escolares, antes do
envio a Unidade Regional de Ensino.

ATENCAO! Os exemplos foram digitados exclusivamente para fins de orientacdo e nao
devem ser reproduzidos dessa forma na pratica. Ou seja, a Unidade Escolar deve
preencher manualmente com caneta vermelha na frente e caneta azul no verso.

1) Oservidordeve sempre assinarcom caneta azul, ndo sendo permitida a utilizagao
de outras cores de caneta para assinatura.

2) A Unidade Escolar deve informar as convocacgdes na frente e no verso.

3) Unidades Escolares de tempo parcial (ndo sdo PEIs): possui convocagao no dia
16/01.

16/01 - Convocacao para "Reuniao de trabalho: Atribuicdo de Aulas - 2026". Local:
Unidade Regional de Ensino. Horario: das 08:30 as xxxx, sendo o periodo das xxx transito
(ida) e das xxxx transito (retorno).

e Nao sera necessario informar a data do DOE, pois ndo ocorreu publicagcdo. A
convocacao foi realizada por e-mail.

4) Unidades Escolares convocadas nos dias 28, 29 e 30/01: ha convocacgao
publicada no DOE, portanto, a U.E. deve registrar também a data da publicagao
no verso.

Atenciosamente,

MARIA EMILIA BOAVENTURA
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