INSCRIGAO CHAMAMENTO INTERNO ASSITENTE DA UNIDADE
REGIONAL DE ENSINO

Atuacao Administrativa junto a URE

A Unidade Regional de Ensino de Ribeirdo Preto por meio de Coordenadora — Dirigente Regional
de Ensino, no uso de suas atribuigdes, torna publico a presente inscricdo de Chamamento Interno
para selecdo de servidores interessados em atuar administrativamente junto a URE (Unidade
Regional de Ensino), nos termos abaixo:

1. DO PUBLICO-ALVO
Poderéo se inscrever:
e Professores Efetivos
e Docentes categoria “F”
¢ Comdatadeingresso no servigo publico estadual - posterior ao ano de 2004 para que
nao haja prejuizos quanto a aposentadoria.

2. DA FUNCAO

O servidor selecionado atuara como Assistente da Unidade Regional de Ensino,
desempenhando atividades de natureza administrativa, de apoio aos trabalhos internos da
unidade.

3. DOS REQUISITOS
Sao requisitos para participacao:
e Conhecimento em informatica;
e Dominio do Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint e outlook);
e Facilidade para trabalho em equipe;
e Desejavel experiéncia anterior em atividades administrativas.

4. DA JORNADA DE TRABALHO
O servidor selecionado atuara:
e Horéario: das 08h as 17h;
e 1 (uma) hora de intervalo para almoco;
¢ Regime: segunda a sexta-feira;
e Atuacao exclusivamente administrativa, sem exercicio de docéncia.

5. DA NATUREZA DA DESIGNACAO
e Aatuacao tera carater administrativo e deve ser autorizado pela Coordenadora Geral
e pela Diretoria de Pessoas;
¢ Nao sera considerada para fins de aposentadoria especial do magistério, por ndo se
tratar de exercicio em sala de aula;
e Nao sera permitido acimulo de fungdo, devendo o servidor exercer apenas as
atribuicdes administrativas previstas nesta designacao.




6. DAS INSCRICOES
Os interessados deverao se inscrever no formulario no link
https://forms.office.com/r/wjkgW4QQ8v informando:

e Nome completo

e CPF/CIN

e Cargo / categoria (Efetivo ou CAT F)

e Data de ingresso no servigo publico

e Relato de experiéncias anteriores (se houver)

o Telefone

e E-mail

7.DAS ENTREVISTAS
Os servidores inscritos poderao ser convocados para entrevista presencial, a ser realizada na
sede da URE, em data e horario previamente informados.
A entrevista tera como objetivo:
e Verificar o perfil profissional
¢ Avaliar conhecimentos basicos de informatica e rotina administrativa
e Analisar a experiéncia e a adequacao as atividades do setor
e Observar a capacidade de trabalho em equipe e organizacao

8. DAS DISPOSIGOES FINAIS
A selecao observara o perfil do servidor, a necessidade do servigo e a adequagéo as atividades da
URE.
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