SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE JUNDIAI
Av. Vinte e Trés, n° 555, Vianelo, Jundiai/SP — D< CEP 13.207-070
Site: dejundiai.educacao.sp.gov.br - @ Fone: 4523.6710
e-mail: dejnd@educacao.sp.gov.br

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA AUTORIZAGAO DE NOVO
CURSO:

Fundamento Legal:

1. LDB 9394/96;

2. Deliberagdo CEE 138/2016 e Indicagdao CEE 141/2016, alterada pela
Deliberagcdo CEE 148/2016 e Indicacdo CEE 154/2016, — Montagem do
Processo — Prazos;

3. Deliberacdo CEE 240/2025 e Indicagdo CEE 250/2025 - Diretrizes de

Qualidade e Equidade da educacédo ofertada para as infancias e

orientagdes para o processo de autorizacdo e funcionamento e

supervisao das escolas de Educacéao Infantil e Anos Iniciais do Ensino

Fundamental no Sistema de Ensino do Estado de Sao Paulo;

Resolugcado SS-493/94 — Normas para o Prédio Escolar;

Parecer CEE 140/97 — Consulta sobre a aplicacdo da Resolugdo SS n°

493/94;

Resolugao SS 44/92 — Normas técnicas para creche/bercarios;

Indicacao CEE n° 04/99 — Autorizagcao de Funcionamento e Supervisdo

de Creches e Pré-escolas;

8. Deliberacao CEE 10/97; Indicacao CEE 13/97; Lei Complementar Estadual
863/99 — Regimentos Escolares;

9. Legislacao especifica para a modalidade de ensino e cursos pretendidos.
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Sites para consulta: Conselho Estadual de Educacéo:
WWW.ceesp.sp.gov.br

MEC: www.mec.gov.br - Link: Orgdos Vinculados —
CNE (Conselho Nacional de Educagéo)

Secretaria de Estado da Educacéao:
www.educacao.sp.gov.br

Legislacdes basicas, pertinentes aos cursos:

Educacao Infantil:
e LDB 9394/96;
e Resolugdo CNE/CEB 5/2009;
e Resolugao CNE/CP 2/1017;
e Deliberagdo CEE 169/2019 e Indicagao CEE 179/2019;
e Resolugao CNE/CEB 01/2024 e Parecer CNE/CEB 01/2024;
e Deliberagdo CEE 240/2025 e Indicagédo CEE 250/2025.


http://www.ceesp.sp.gov.br/i13-97.htm
http://www.ceesp.sp.gov.br/
http://www.mec.gov.br/
http://www.educacao.sp.gov.br/

Ensino Fundamental:
e LDB 9394/96;
Resolugcdes CNE/CEB 4 e 7 de 2010;
Resolugao CNE/CP 2/2017;
Deliberagao CEE 169/2019 e Indicagdo CEE 179/2019;
Deliberagao CEE 233/2025.

Ensino Médio:
e LDB 9394/96;
Resolugcao CNE/CP 4/2018;
Resolugcao CNE/CEB 2/2024 e Parecer CNE/CEB 4/2024;
Resolugcao CNE/CEB 4/2025;
Deliberagcao CEE 186/2020 e Indicagdo CEE 198/2020, atualizagao pela
Deliberagao CEE 236/2025;
e Deliberacdo CEE 233/2025.

Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio:
e LDB 9394/96
e Resolugao CNE/CP 01/2021;
e Deliberacdo CEE 207/2022 e Indicacdo CEE 215/2022.

O pedido do Mantenedor, acompanhado da documentagao necessaria,
devera ser protocolado na Unidade Regional de Ensino, com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias da data prevista para o inicio das atividades.

Documentos Necessarios:
1. Requerimento do Mantenedor - 1 (uma) via:

e elaborado em papel timbrado;

redigido a Coordenadora Geral - Dirigente Regional de Ensino da

Unidade Regional de Jundiai;

solicitando autorizagao para o funcionamento do novo curso;

fundamentado na Deliberacdo CEE 138/2016;

assinado pelo representante legal da Entidade Mantenedora;

contendo:

- Razdo Social da Entidade Mantenedora, endereco completo da
sede e respectivo CNPJ;

- nome da Escola e endereco completo;

- data prevista para inicio das atividades, considerando o prazo de
60 dias a contar da data do protocolo na Unidade Regional de
Ensino;
curso(s) pretendido(s).

(Modelo de requerimento — Anexo |)




2. Descricao Sumaria atendendo a legislagao pertinente, especialmente a
Resolugao SS 493/94:

- quadro de ocupagado das salas de aula e demais ambientes,
conforme numerados no croqui, consoante os cursos pretendidos
(Anexo II);

- relagdo dos ambientes (salas de aula, sanitarios; sala de leitura,
laboratorios, salas técnico-administrativas — secretaria, diretoria,
sala de professores, etc.), apresentando para cada um deles:

* descricao das instalagdes existentes;
* relagao dos equipamentos existentes;
relacdo dos materiais existentes, necessarios ao
funcionamento do(s) curso(s);

*

3. Prova de Natureza Juridica da Entidade Mantenedora:
- copia do Estatuto, se for uma entidade;
- copia do Contrato Social, caso seja uma sociedade;
- copia do Requerimento de Empresario, se for um mantenedor
individual;
- constar do documento, como objeto da Sociedade, o(s) curso(s)
pretendido(s) no processo de autorizagao;
- 0 documento devera ser registrado na JUCESP ou em Cartorio de
Titulos e Documentos;
- copia do CNPJ atualizado (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica);
- copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis.

4. Termo de Responsabilidade:
- firmado pelo mantenedor ou seu representante legal;
- reqistrado em Cartério de Titulos de Documentos;
- constando que o mantenedor se responsabiliza pelas condi¢cdes de
seguranga, higiene, uso do imovel exclusivamente para o
funcionamento da Escola ... com os cursos de ...;
- constando declaracdo de que possui capacidade financeira para
manutencdo do estabelecimento e cursos pretendidos e capacidade
técnico-administrativa para manter arquivos e registros dos
documentos escolares regularmente expedidos.

(Modelo do Termo de Responsabilidade: Anexo lll)

5. Em caso de solicitagao de curso de Educacao Infantil e Ensino
Fundamental — Anos Iniciais, deverao ser acrescentados os seguintes
documentos, nos termos do Art. 19 da Deliberagcao CEE 240/2025:
¢ habilitagao juridica e regularidade fiscal:
e comprovante de inscricdo / situacdo no cadastro de
contribuintes do estado;
e comprovante de inscricdo / situacdo no cadastro de
contribuintes da prefeitura;



e certidoes negativas de débito INSS e FGTS;

e certidao negativa de débitos - fazenda estadual e municipal;

e certidao conjunta relativa a tributos federais e a divida ativa da
unido.

6. Regimento Escolar — acondicionado em saco plastico— ndo encadernar.

Fundamentacao legal:

Deliberacdo CEE 10/97 e Indicacdo CEE 13/97;

Constituicdo Federal (artigos 205 a 214);

Lei 8.069/90 — Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Lei 9.394/96 — Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional;
Parecer CNE/CEB 05/97 — Proposta de Regulamentacdo da
LDBEN.

Aspectos formais:

digitado em papel timbrado, contendo o nome e enderego da
escola;

contendo a expressao “Regimento Escolar” em todas as folhas,
logo apds o timbre;

contendo indice;

contendo todas as paginas, inclusive a do indice, numeradas e
rubricadas pelo mantenedor ou representante legal da instituicéo;

contendo a ultima pagina datada e assinada pelo mantenedor ou
representante legal da instituicéo;

redigido de forma clara, concisa e destituido de particularidades
que sejam conjunturais.

Organizagao:

conforme o disposto na Lei Complementar Estadual 863/99;
assuntos agrupados em Titulos, subdivididos em Capitulos e estes,
se necessario, em Seg¢des, todos numerados com algarismos
romanos € acompanhados da respectiva denominacgao;

Titulos e Capitulos contendo as disposicoes a eles pertinentes,
escritas sob forma de Artigos, numerados ordinalmente até o nono
e cardinalmente dai em diante;

Artigos podem conter paragrafos, subdivididos em itens e incisos,
subdivididos em alineas.

Topicos minimos:

Identificacdo da entidade mantenedora: razéo social (denominacéao
da mantenedora, conforme registrado em cartério), endereco da
sede e numero do CNPJ;

Identificacdo da escola (nome fantasia) e enderego completo;

fins e objetivos do estabelecimento - contemplando os principios da
Proposta Pedagodgica da Instituicao;

Organizacao administrativa e técnica - atentar para o conceito de
gestdo democratica do ensino, nos termos do artigo 3°, inciso VIII,
e artigo 14, ambos da Lei 9.394/96;



Organizagao da vida escolar: niveis de modalidades de educacéao
e ensino; fins e objetivos os cursos; minimo de duragado e carga
horaria; critérios de organizagdo curricular; critérios para
composicao dos curriculos, atendidas a Base Nacional Comum e a
Parte Diversificada; verificagdo do rendimento escolar, formas de
avaliagdo, recuperagdo, promogao e retencao; classificagcdo e
reclassificacdo; sistema de controle de frequéncia; adaptacao;
matricula e transferéncia; aproveitamento de estudos; estagios
(carga horaria); expedigao de histéricos escolares, declaragéo de
conclusao de série; certificado de conclusao de cursos e diplomas;
Direitos e deveres dos participantes do processo educativo:
principios que regem as relagbes entre os participantes do
processo educativo; principios referentes a deveres e direitos dos
alunos, professores e pais, as sang¢des e as vias recursais cabiveis.

7. Proposta Pedagégica — acondicionar em saco plastico — ndo encadernar -
contendo, no minimo, os seguintes itens:
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Identificagdo da instituicao;

Contextualizagao e caracterizacédo da escola;
Objetivos e metas da institui¢ao;

Concepc¢ao de Educacao e de Praticas Escolares;

Curriculo;
Proposta de formacgao continuada, atualizagao e aperfeicoamento
da equipe escolar;

Propostas de trabalho com a comunidade escolar;
Formas de acompanhamento, avaliacdo e adequacao da Proposta
Pedagogica.

No caso de solicitagao de curso de Educacgao Infantil e Ensino Fundamental
— Anos Iniciais, deverao também ser especificados, nos termos do Art. 10
da Deliberagao CEE 240/2025:
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9.

Missao, valores e objetivos;

Principios da gestao;

Organizagao dos tempos das criangas e dos adultos;
intencionalidade educativa dos agrupamentos e das transigdes;
Metodologias de agdo, experiéncias propostas, documentacao
pedagdgica;

Disposicao dos espagos, materiais e recursos;

Formacao docente e dos funcionarios no contexto;

Relagdo com as familias, com a comunidade e instituicdes
intersetoriais;

Politicas de avaliagdo da aprendizagem e institucional.

Seguem, em anexo, os modelos:



Anexo |
Modelo de Requerimento do Mantenedor

llIma. Sra. Coordenadora Geral - Dirigente Regional de Ensino — Unidade Regional
de Ensino de Jundiai

(Raz&o Social da Entidade Mantenedora) ., CNPJ
, com sede a
Rua n
° , Bairro , Municipio de

, por seu representante legal abaixo assinado,

(Nome) , RG ,

(Nacionalidade) (Estado  Civil) , (Profissao) ,
residente a Rua n° , em
(Municipio) , na qualidade de (Cargo_que ocupa na
mantenedora) , jJuntando a documentacéo exigida, requer a V.Sa., nos termos

da Deliberagdo CEE 138/2016, autorizagdo para funcionamento do curso de

no Estabelecimento de Ensino (Nome fantasia da
Escola) , situado na Rua n° , Bairro
em (Municipio) , bem como aprovagao de seu Regimento

Escolar.

Declara que nenhum dos membros da Entidade Mantenedora foi
responsavel por estabelecimento de ensino cassado, que esta ciente de que
somente serao validos os atos escolares praticados depois da publicagcao em Diario
Oficial do Estado da autorizacdo para o funcionamento do estabelecimento e de
seu(s) curso(s) e que o desrespeito a essa condigdo implica em responsabilidade
civil e criminal.

Esclarece que a data prevista para o inicio das atividades escolares e

funcionamento da escola é / /

Local e Data
Assinatura(s) e ldentificacao
Personalizada



Anexo Il

(Timbre)

QUADRO DE OCUPAGAO DAS SALAS DE AULA

P -
N Metragem Capzj\c_ldade Periodo Curso Série
Sala Fisica
QUADRO DE OCUPAGAO - Demais Ambientes
N° Metragem Car|>:a’1c.|dade Destinagao
isica
Patio Coberto
Patio Descoberto
Quadra
Local e Data

Assinatura(s) e Identificacao

Personalizada

Obs. — Observar as exigéncias quanto ao prédio, especialmente a quantidade minima
de salas de aula, necessaria ao funcionamento de cada curso pretendido, e os demais
ambientes considerados como minimos necessarios.



ANEXO Il

Modelo de Termo de Responsabilidade:

(Razéo Social da Entidade Mantenedora) , CNPJ
, com sede a

Rua n°
, Bairro , Municipio de

, por seu(s) representante(s) legal(is) abaixo-

assinado
(Nome) )

RG , (Nacionalidade) (Estado
Civil) , (Profissdo) , residente a Rua
n° , em (Municipio) , ha
qualidade de (Cargo que ocupa na mantenedora) , DECLARA
que o prédio situado na Rua n° ,
Bairro , em _ (Municipio)_____, a
(Nome fantasia da Escola) , com o(s) curso(s) de

, oferece condi¢cbes de segurancga e higiene para os fins

pretendidos, pelo que assume total responsabilidade.

DECLARA, ainda, possuir capacidade financeira suficiente para
manutencdo do estabelecimento e do(s) curso(s) supracitado(s), bem como
capacidade técnico-administrativa para manter arquivos e registros dos documentos

escolares regularmente expedidos.

Local e Data

Assinatura(s) e ldentificacao
Personalizada

(Registrar em Cartério de Titulos e Documentos)



