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COMUNICADO 

 

Solicitado por: Assessoria de Gabinete 

Comunicado: 44/ 2026 

Data: 13/02/2026 

Assunto: Horário Administrativo da Equipe Escolar 2026 

 

 

Prezadas equipes,  

Solicita-se o envio do Horário Administrativo da equipe gestora e demais 

funcionários. 

Ressalta-se que:  

✓ O horário do Diretor de Escola e Vice-Diretor Escolar será enviado para 

conferência do Supervisor de Ensino/Supervisor Escolar e homologação do 

Coordenador-Dirigente Regional de Ensino (2 vias).  

✓ O horário dos demais funcionários deve ser homologado pelo Diretor da Escola 

e enviado para ciência do Supervisor da Unidade Escolar (2 vias).  

Formulário padrão:  



 
GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 

Secretaria da Educação 

Unidade Regional de Ensino de Capivari 

2 
Endereço: Rua Regente Feijó, 773 - Centro - Capivari/SP - Telefone: (19) 3491-9200 

CEP: 13.360-021 E-mail: decap@educacao.sp.gov.br 

 

Considerando a necessária padronização para agilizar a conferência pede-se que 

SEJAM utilizados os modelos anexos ao presente comunicado.  

Não serão aceitos modelos diferentes.  

Caso seja necessário poderá ser feita a inclusão ou exclusão de tabela para 

adequar ao número de servidores da escola, com especial atenção para não 

desconfigurar a formatação da tabela.  

Reiterando:  

Os horários deverão ser encaminhados, conforme orientações acima, ao 

Supervisor responsável da Unidade Escolar. Uma via de cada documento será 

devolvida para afixar no Mural da Escola.  

Prazo final para envio: 

03/03/2026 

Clique no link abaixo para baixar o arquivo 

formulário_oficial_horario_diretores _e_vices_v2.docx 

formulário_oficial_horario_administrativo_v2.docx 

 
 

 

Responsável: 

https://seesp-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/cap_educacao_sp_gov_br/IQCMcxzI-qT1Q5wC5uzb_o9qAcVn4AZICeGw5Ock40qo9yM?e=5opgom
https://seesp-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/cap_educacao_sp_gov_br/IQADwy0bRPa5TotaQrP9U2PUAZ2h3W71Ew5TsKd5y8usTGM?e=Hvo01A
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ASURE – Assessoria Técnica  

Assessoria de Gabinete 

 

 

De acordo: 

José Roberto da Silva 

Coordenador-Dirigente Regional de 

Ensino 

 

 


