Governo do Estado de Sao Paulo

Secretaria da Educacao

Servigco de Obras e Manutencao Escolar Santos

CHECKLIST - ZELADORIA - 2026

O Checklist abaixo deve ser utilizado para simples conferéncia.

Nao anexar ao processo SEI.

DOCUMENTOS ANEXADOS PELA UNIDADE ESCOLAR

DEVIDO A NOVAS ORIENTAGOES, A UNIDADE ESCOLAR DEVERA MONTAR NOVO
EXPEDIENTE, MESMO EM CASO DE RENOVAGAO.

ORDEM DO NOME DO DOCUMENTO
DOCUMENTO
1 Memorando de Ocupacao das dependéncias da
Zeladoria;
2 Ata de reuniao do Conselho APM assinada por
todos(as);

3 Declaracao de servidores e docentes quanto ao
interesse de ocupacao das dependéncias da zeladoria;

5 Declaracao que nao possui casa propria no municipio;

6 Declaracao sobre responsabilidade de manutencao e

reparos no imovel;
7 Declaracao do chefe do Servidor sobre compatibilidade
de horario (servidor de outra Unidade);
8 Declaracao de préprio punho de ciéncia de contribuicao
mensal, conforme modelo;
9 (vi) quando for hipdtese de isencao que favoreca
servidores do Quadro da Secretaria da Educacao QSE,
do Quadro de Apoio Escolar -QAE e eventuais servidores
municipais, deve ser juntado termo de compromisso de
vigilancia e residéncia na unidade da Secretaria de
Ensino, ja que o mesmo deve se responsabilizar pela

vigilancia e residir obrigatoriamente na unidade escolar.

10 Documentos pessoais de interessado (R.G., C.P.F e

ultimo holerite);
11 Memorando de Encaminhamento para SEOM/SEFISC,
solicitando vistoria e o laudo de avaliagao.

Apos inserir os documentos acima, encaminhar o processo SEl para SEDUC-SEFISC-

SAN.




