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Secao de Finangas

Informacdo n.° 01: Diretrizes para as Prestacées de Contas
do PDDE Federal 2025

Prezados (as) Diretores(as) de Escolas,
A Diretoria de Orcamento e Financas (DIORF), por meio da Coordenadoria
de Prestacao de Contas (COPEC), considerando a finalizacao da execucao
dos recursos financeiros recebidos pelas Associacoes de Pais e Mestres
(APM) no exercicio 2025 e o inicio dos prazos para apresentacao das
prestacoes de contas, apresenta as diretrizes para o envio das prestacoes
de contas relativas ao Programa Dinheiro Direto na Escola e suas Acodes
Integradas no ambito federal (PDDE Federal).

1. Sistema BB Gestao Agil
A partir do exercicio de 2024, o Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo (FNDE) implementou a Solucdo BB Gestdao Agil para a
categorizacao e registro dos comprovantes de despesas realizadas com os
recursos do PDDE Federal.
Essa acao € obrigatoria, sendo recomendavel que as notas fiscais sejam
categorizadas no Sistema BB Gestdo Agil logo apds a efetivacdo do
pagamento, garantindo maior organizacao, rastreabilidade e precisao das
informacoes no momento da prestacao de contas.
Atencao! No ambito do PDDE Federal, a categorizacao das despesas no
Sistema BB Gestao Agil ndo implica a migracdo automatica das informacées
para a plataforma da Secretaria Escolar Digital (SED). Trata-se de processos
independentes, que exigem registros distintos em cada sistema.
2. Sistema Secretaria Escolar Digital (SED)

As unidades escolares devem registrar as prestacoes de contas do PDDE
Federal no sistema SED, incluindo os comprovantes de despesas e toda a
documentacao necessaria para analise pelas Unidades Regionais de Ensing
(URE) e pela COPEC. Isso se deve ao fato de que, conforme mencionado’'no
topico anterior, embora a categorizacao dos documentos seja realizada na
Solucdo BB Gestdo Agil, os dados inseridos nesse sistema ndo
migram automaticamente para a plataforma SED.

3. Detalhamento dos documentos necessarios para o lancamento na SED
A instrucao documental para o lancamento das prestacoes’de contas na SE
deve observar as diretrizes abaixo, assegurando a comprovacao adeq

e integral dos gastos realizados:
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3.1) Extratos Bancarios:

Deve-se apresentar todos os extratos bancarios referentes a conta
corrente e a conta de aplicacao financeira, abrangendo o periodo de
janeiro a dezembro, com dados do primeiro ao ultimo dia Gtil de cada més.
a) Se a conta bancaria foi aberta no decorrer do exercicio, deve-se
apresentar os extratos a partir da data de sua abertura.

b) Caso haja saldos financeiros em contas bancarias antigas, devem ser
apresentados os extratos completos.

3.1.2) Conciliacao dos Saldos:
O saldo inicial (1° de janeiro) e o saldo final (31 de dezembro) registrados
no sistema SED devem coincidir com os valores constantes nos extratos
bancarios.

Caso haja divergéncias entre o extrato e o demonstrativo na SED, a unidade
escolar deve apurar a origem da diferenca e tomar as providéncias
necessarias para correcao.

Atencao!
a) Se o valor registrado na SED for maior que o extrato bancario, pode
indicar que uma despesa nao foi lancada corretamente na prestacao de
contas atual ou em prestacdes anteriores.
b) Se o valor registrado na SED for menor que o extrato bancario, pode
haver um lancamento indevido (por exemplo, um imposto pago em
exercicio diferente da despesa).
c) Caso o ajuste ocorra por meio de ressarcimento de valores a conta do
Programa, a justificativa e comprovante da movimentacao deverao ser
incluidos no campo “Extrato Bancario > Extrato”.

3.1.3) Verificacao dos Créditos e Rendimentos:
d) Créditos de Recursos do FNDE: Verificar se os créditos dos recursos
financeiros repassados pelo FNDE coincidem com os valores informados
SED, no campo “Receita > Recursos FNDE”.

e) Rendimentos de Aplicacao: Incluir no campo “Receitas > Rendimentos de
Aplicacao” a soma total dos rendimentos liquidos de todas as” contas
bancarias do Programa.

3.1.4) Upload dos Extratos Bancarios:

O upload dos extratos bancarios deve estar legivel, em formato P
separados por conta bancaria, em um Unico arquivo, organizados de f
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sequencial por més. Caso haja mais de uma conta bancaria, os extratos
podem ser separados de acordo com a respectiva conta bancaria.

3.2) Ata de Destinacao de Recursos e/ou Plano de Aplicacao Financeira
Para a execucao dos recursos financeiros provenientes do PDDE Federal, é
necessaria a apresentacao da Ata de Destinacao de Recursos e/ou do Plano
de Aplicacao Financeira (PAF), conforme as diretrizes especificas de cada
subprograma.
No caso dos recursos do PDDE Educacao Basico, deve-se apresentar a Ata
de Destinacao, aprovada pelo Conselho Deliberativo da APM, representante
da Unidade Executora. Esse documento deve explicitar o objetivo da
utilizacao dos recursos, garantindo que a aplicacao atenda as necessidades
identificadas pela comunidade escolar.
Por outro lado, para a execucao dos recursos das Acoes Integradas, utiliza-
se 0 PAF, preenchido pelo gestor da Unidade Executora no portal PDDE
Interativo e posteriormente aprovado pelo MEC/FNDE. Isso ocorre, por
exemplo, nos casos das prestacdes de contas do PDDE Educacao Conectada.

3.3) Pesquisa de Preco

Em conformidade com a regulamentacdo legal do programa em ambito
federal, torna-se necessaria a apresentacao de 3 (trés) orcamentos
provenientes de fornecedores e/ou prestadores de servicos distintos, a fim
de assegurar a selecao da proposta mais vantajosa para o erario, em
observancia ao principio da economicidade.

Neste sentido, ao contratar um servico ou realizar uma aquisicao, a APM
devera obter os orcamentos de maneira legivel e sem rasuras, com
especificacbes iguais ou equivalentes, de modo a ser igualmente
comparaveis. Tais documentos devem conter as seguintes informacoes:

« Nome do Proponente;

e Razao social;

o CNPJ ou CPF, no caso de contratacao de pessoa fisica;

« Endereco e numero de telefone;

« Nome e assinatura da pessoa que forneceu o orcamento;
e Quantidade;

« Valor ofertado (unitario e total):

o Valor de frete e tributos incidentes, quando houver; e

« Data de emissao do orcamento, prazo de entrega’e validade d
proposta.
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3.4) Consolidado de Pesquisa de Preco
Apos os lancamentos das pesquisas de preco na plataforma SED, o proximo
passo é a emissao da Consolidacao de Pesquisa de Preco.
Este documento € gerado automaticamente na plataforma SED e deve ser
anexado a prestacao de contas, devidamente assinados pelo Diretor Escolar
e Diretor Executivo. Seu upload deve ser realizado no sistema no
campo “Despesa > Nota Fiscal > Upload/Download”.

3.5) Comprovantes de Despesa
Para cada débito registrado nos extratos bancarios, deve ser apresentado
um comprovante de despesa (nota fiscal eletronica, fatura ou documento
equivalente), sempre emitido em nome da APM, com seu respectivo CNPJ
e endereco. Esse documento € imprescindivel para comprovar a destinacao
dos recursos financeiros transferidos para a conta bancaria da APM
vinculada ao programa.

Ademais, os comprovantes de despesas (nota fiscal eletronica, fatura ou
documento equivalente) devem:

a. ser emitidos em nome da empresa contratada, com seu CNPJ e
endereco;

b. ser legiveis, claros e completos;

C. conter a identificacao do recurso utilizado para o pagamento,

com destaque para os subprogramas (por exemplo: PDDE Qualidade /
Educacao Conectada);

Sugestao de carimbo:

PAGO COM RECURSO PDDE j20__
Forma de pagamento
N?
d. apresentar o atestado de recebimento, pela unidade escolar, d

produtos ou servicos adquiridos, com data, nome completo e assinatura‘do
responsavel.

Sugestao de carimbo:

ATESTO O RECEBIMENTO DO MATERIAL/SERVICO
DESCRITO NESTA NF DATA __/ [/
NOME

ASS.
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Ressaltamos que junto a documentacao relativa as despesas realizadas
devera constar o comprovante de pagamento na qual seja possivel a
identificacao do fornecedor ou do prestador de servicos emitente da nota
fiscal eletronica, fatura ou documento equivalente.

Por fim, destacamos a necessidade da inclusao das seguintes consultas
sobre a situacao do fornecedor e/ou prestador de servicos a fim de garantir
o cumprimento dos principios indispensaveis da Administracao Publica, tais
como o da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia:

a) Comprovante de Inscricao e de Situacao Cadastral relativo ao CNPJ da
empresa contratada;
b) Consulta ao Simples Nacional; Obs.: Esta consulta é realizada apenas
sobre os casos de contratacao de servicos, sendo dispensavel nos casos de
aquisicao de produtos;
c) Consulta ao SINTEGRA: Obs.: Esta consulta é realizada apenas sobre os
casos de aquisicao de produtos, sendo dispensavel nos casos de contratacao
de servico.

Atencdo! As consultas acima deverao ser emitidas com data anterior a
emissao da nota fiscal, fatura ou documento equivalente.

3.6) Demonstrativo de Execucao de Receita e Despesa

Por se tratar de um documento gerado sistematicamente no mddulo de
prestacao de contas da SED, com alteracdes constantes de status até a
conclusao da analise, o demonstrativo devera ser impresso e assinado pelo
Diretor Escolar e Diretor Executivo da APM apos a aprovacao definitiva da
prestacao de contas e juntando as demais documentacdes da prestacao de
contas arquivada na unidade escolar.

3.7) Relacao de Bens e Termo de Doacao
Na execucado dos recursos financeiros referentes a natureza de despesa
Capital (K), é obrigatoria a apresentacao da Relacao de Bens e do Termo de
Doacao.
Esses documentos sao gerados automaticamente na plataforma SED e
devem ser anexados a prestacao de contas, devidamente assinados pelg
Diretor Escolar, Diretor Executivo e pelo setor responsavel pelo patrimo
na URE. O upload deve ser realizado no sistema no campo “Extrato Banca
> Extrato”.




Unidade Regional de
Ensino de Jaboticabal

Boletim diario

2026 29/01/2026 quarta-feira || N°: 018

4) Instrucdes para o Upload dos Documentos

O upload dos documentos relativos as despesas deve ser realizado em um
Unico arquivo, na aba “Despesa > Nota Fiscal > Upload/Download NF”,
contendo, no minimo, os seguintes itens:

o Comprovante de despesa;

o Comprovante de pagamento;

o Guia de recolhimento de imposto, quando houver;
o Comprovante de pagamento do imposto;

o Consultas da situacao do fornecedor/prestador nos seguintes
sistemas: Receita Federal, Sintegra e Simples Nacional;

o Trés (3) pesquisas de precos individuais;
« Consolidado da Pesquisa de Preco.

Vale destacar que os documentos relacionados abaixo deverao ser inseridos
na aba “Extrato Bancario > Extrato”, em arquivos individuais:

o Extratos da conta corrente;

o Extratos conta de investimentos;
o Ata de Destinacao de Recursos e/ou Plano de Aplicacao Financeira;
e Termo de Doacao;
e Relacao de Bens.

5) Devolucao de Recursos (GRU)
Caso haja devolucao de recursos ao FNDE por meio de Guia de Recolhimento
da Uniao (GRU), os dados de devolucao devem ser lancados no campo “Saldo
> Devolucao de Recursos (GRU)”, e o comprovante de pagamento ser
incluido nos extratos bancarios na plataforma SED pelo caminho “Extrato
Bancario>Extrato”.
A unidade escolar devera apresentar uma justificativa, em papel timbrado,
declarando o motivo da devolucao.

6) Ressarcimento de Valores

Se houver despesa glosada que exija ressarcimento a conta do Programa,
a justificativa e o comprovante de deposito deverao ser incluidos no campo
“Extrato Bancario > Extrato”.

As justificativas apresentadas pela unidade escolar deverao ser elaboradas
em papel timbrado, contendo a identificacao e assinatura do responsavel.

7) Outras Orientacdes Importantes
7.1.) Lancamentos e Ajustes de Despesas



Unidade Regional de
Ensino de Jaboticabal

Boletim diario

Ano: 2026 29/01/2026 quarta-feira N°: 018

Se uma despesa foi realizada no exercicio de 2025, mas o pagamento
ocorreu em 2026, o comprovante de despesa devera ser lancado na
prestacao de contas de 2026.

7.2.) Recursos Proprios

Recursos proprios nao podem ser mantidos na conta do Programa e
reprogramados na SED, exceto em casos de ressarcimento efetuado em ano
posterior.

7.3.) Reprogramacao de Saldo

O saldo reprogramado na SED deve corresponder exatamente ao saldo
registrado no extrato bancario.

7.4.) Juros e Multas

Nao é permitido o uso dos recursos financeiros do PDDE Federal para custear
tarifas bancarias, juros e multas por atraso no pagamento de despesas.

8) Prazos para Envio das Prestacoes de Contas
As prestacoes de contas referentes ao exercicio de 2025 deverao ser
entregues até 31/01/2026, para que possam ser analisadas, finalizadas e

encaminhadas, por meio do sistema SED, para analise da Coordenadoria de
Prestacao de Contas (COPEC) até 30/03/2026.

Atencao! Reforcamos que o status correto para que a COPEC possa realizar
a analise € “AGUARDANDO APROVACAQ”.

Equipe de Especialistas em Curriculo

Informacédo n.° 02: LIVE DE INiCIO DO ANO LETIVO 2026 -
ANOS FINAIS E ENSINO MEDIO

Prezados(as) Gestores(as),

Na proxima terca-feira, 3 de fevereiro, das 10h30 as 12h, a SEDUC
informa que temos um encontro marcado para explorar”as principai
diretrizes e informacdes para o ano letivo de 2026 nas escolas de An
Finais e Ensino Médio. A live, que contara com a participacao do secreta
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de educacao de SP, sera transmitida nos canais Gestao, Diretoria de Ensino
e Desenvolvimento Profissional do CMSP.

Publico-alvo: Gestores, Professores e toda a equipe das URE.

Equipe de Especialistas em Curriculo

Equipe de Especialistas em Curriculo
Informacao n.° 03: Entrega - Livros SP em Acao 2026

Prezados Gestores,

Os livros SP em Acao 2026, que serao utilizados no componente Orientacao
de Estudos estao sendo entregues nas Unidades Escolares entre os dias
05/01/2026 a 04/02/2026.

Estdo sendo enviados livros do estudante e do professor.

© Atencao:
- A escola deve conferir as quantidades antes de assinar a guia de
recebimento.

- 2 tentativas de entrega na escola; a 32 sera na URE vinculada.

[ Tipos de livros:

- Livro 1: 6° e 7° anos

- Livro 2: 8°, 9° e 12 série

- Livro 3: 22 e 3® séries

- Livro do Professor: versoes 1, 2 e 3 conforme n° de turmas
- Erros ap6s o recebimento devem ser informados diretamente ao
fornecedor pela escola.

Acesse o0 manual de ocorréncia em: https://bit.ly/recomposicao-seducsp-
2026 > Orientacao de Estudos

'@ Dlvidas: maria.tosta01@educacao.sp.gov.br

Atenciosamente,
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