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ASSUNTO: ORIENTAGCOES DO SEGAO DE FREQUENCIA E PAGAMENTO

Prezados Diretores e Gerentes de Organizagao Escolar

A entrega da remessa de pagamento com més referéncia 02/2026 devera ser
realizada de 28/02/2026 até 30/01/2026 impreterivelmente, acessando o Google Drive
e enviando os formularios na pasta do més de FEVEREIRO/2026 da respectiva
Unidade Escolar.

Importante:

- Realizar acompanhamento e atualizagdo no menu “Acompanhamento de
Pagamentos Rejeitados” na SED, com preenchimento de todos os itens solicitados.

- Os formularios deveréo ser enviados exclusivamente em formato PDF, com nome
do formulario seguido do nome do interessado; em arquivo unico e individual para
cada interessado. O arquivo devera conter oficio descrevendo brevemente o motivo
do envio, formulario e suas respectivas consultas. Apds o recebimento, realizaremos
a conferéncia dos documentos e responderemos no cabegalho do documento com o
numero de protocolo ou se necessita de corregoes;

- A Secretaria da Fazenda requer assinatura e carimbo em todos os formularios
enviados, portando ndo sera possivel enviar formularios sem assinatura;

- Para implantar designagdées junto a Secretaria da Fazenda (Diretor, Vice,
Coordenadores e GOE) é obrigatorio o envio de Formulario e Portaria de Designagao
assinada pelo Sr. Dirigente. A excecao sao os docentes no PEIl, em que nao devemos
encaminhar.

- Atencgao especial as cargas horarias de novos contratos, ao observarem que a
carga horaria foi rejeitada e o motivo da rejeigcao for “RS/PV nao encontrado”,
possivelmente o contrato foi rejeitado no cadastramento automatico e sera necessario
enviar a Secretaria da Fazenda Formulario e Contrato — o envio do contrato é
obrigatério, sendo considerada inconsisténcia o envio somente do formulario.

- Nao esquecer de enviar formularios 14 de substituicdo de Diretor e Goe ao més
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seguinte a substituicao para realizagao correta do pagamento no prazo.

- Nao encaminhar formularios para pagamento e/ou regularizagées de ALE, ACG
e/lou GDE e Suplementagdes do auxilio alimentagao. Para tais regularizagoes,
encaminhar solicitagcao por email (nt2.sefrep@educacao.sp.gov.br);

- Formularios enviados em outros e-mails serao DESCONSIDERADOS.

- Nao serao aceitos formularios impressos.

Atenciosamente,

Geandro de Oliveira
Coordenador Geral/Dirigente Regional de Ensino

Unidade Regional de Ensino Regidao Norte 2
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