PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

PORTARIA n2 232/SME/14

Regulamenta o uso de veiculo no transporte de estudantes
pela Secretaria Municipal de Educagdo de S3o José dos
Campos e da outras providéncias.
O Secretério Municipal de Educacdo do Municipio de Séo José dos Campos, no uso das atribuicdes
que lhe foram conferidas pelo art. 103, V, da Lei Organica do Municipio, estabelece as normas que
regulamentardo o uso de veiculo no transporte de estudantes pelo municipio de S&o José dos
Campos.

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Educagdo oferecerd transporte escolar aos alunos da rede
municipal e estadual de ensino nos termos das leis municipais n2 4.309, de 23 de outubro de
1992, n2 4773, de 16 de novembro de 1995, n2 8.107, de 3 de maio de 2010, e n2 8.989, de 19 de
setembro de 2013, no hordrio normal de aulas, ndo se aplicando aos horérios diferenciados,
inclusive em periodo contrdrio, de provas, recuperagdo e compensagdo de auséncias.

§19 - O beneficio é concedido para ida e para o retorno das atividades escolares, ndo
cabendo opgdo por somente um itinerario.

§22 - O estudante que apresentar 10 faltas injustificadas, consecutivas ou ndo, sera
desligado do beneficio.

§3¢ - Quando durante o ano letivo houver transferéncia voluntaria do estudante para
outra unidade escolar cuja distancia da residéncia do aluno seja maior que a anterior, o
estudante perdera imediatamente o direito ao transporte escolar.

Art. 22 - A solicitagdo para a inclusdo no transporte escolar na modalidade frete deve ser dirigida
a(o) diretor(a) da escola em que o estudante estd matriculado, instruida com os seguintes
documentos:

| — preenchimento de Requisi¢do de Transporte Escolar Gratuito padréo, disponivel na
escola (conforme modelo anexo);

Il- cépia do RG

lll- cépia do comprovante de residéncia;

IV- declarag3o de inexisténcia de vagas das escolas publicas mais préximas da residéncia,
caso haja.
Paragrafo unico — Os documentos devem ser acompanhados dos originais para conferéncia.

Art. 32 - Os estudantes serdo embarcados e desembarcados em pontos pré-definidos, sendo a
concentracdo em local comum que melhor atenda ao coletivo, excecdo feita apenas aos
portadores de deficiéncia.

Pardgrafo (nico - Os estudantes serdo desembarcados no portdo das unidades escolares onde
deverdo ser recepcionados por um funcionario da escola.
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Art. 42 - Cabe aos pais ou responsaveis legais pelos estudantes:

| - garantir que o estudante esteja no ponto de embarque com pelo menos 5 (cinco)
minutos de antecedéncia;

Il - informar a Unidade Escolar.sobre toda e qualquer alteracéo de endereco;

I1l- tratar o condutor e monitor com civilidade e urbanidade;

IV- zelar pela frequéncia do estudante as aulas apresentando justificativa por escrito no
caso de auséncias;

V- estar presente no ponto de desembarque para receber o estudante.

§12 - Ocorrendo auséncia dos pais ou responsdvel no ponto de desembarque do
estudante, o aluno serd reencaminhado para a unidade escolar onde ficara aguardando até que
um dos pais ou representante legal va busca-lo.

§29 - caso a unidade escolar em que o estudante for matriculado j& esteja fechada, e
esgotadas as possibilidades de devolugdo do aluno ao se responsavel, o condutor deverd
procurar por uma Delegacia de Policia, onde sera lavrado um Boletim de Ocorréncia por suspeita
abandono de incapaz.

§32 - Ocorrendo auséncia dos pais ou responsavel no ponto de desembarque os pais
serdo posteriormente chamados pela escola para orientagdo e adverténcia e, configurada a
terceira reincidéncia, o estudante perdera o direito ao beneficio do transporte escolar e o
Conselho Tutelar serd comunicado para tomada de providéncias necessarias para a prote¢do do
aluno.

Art. 52 - E dever dos estudantes:
I- Tratar o condutor, monitor e colegas com civilidade e urbanidade;
- Estar nos pontos de embarque com antecedéncia minima de 5 (cinco) minutos.

Art. 62 — E vedado aos estudantes, durante o percurso do transporte escolar:

I- Fazer uso de instrumentos sonoros sem a utilizagdo de fones de ouvidos;

Il- Usar vocabuldrio que agrida o decoro das pessoas ou agir de forma a causar
constrangimento aos demais passageiros; '

I1l- Transportar animais e bagagens nao pertinentes ao material escolar.

Art. 72 — E dever dos condutores:

I- Apresentar-se nos pontos de embarque e desembarque para cumprimento do
itinerdrio nos horarios pré-determinados;

Il- Realizar o transporte de novos estudantes beneficiados somente apds serem
relacionados na planilha de transporte escolar;

lll- Desembarcar o estudante na porta de entrada da unidade escolar;
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IV- Informar os pais ou responséveis legais, a unidade escolar e o setor de transporte
escolar no caso de incidentes que o impegam de exercer suas atividades, providenciando um
substituto credenciado;

V- Registrar as circunstancias que causem transtornos a execugdo do transporte escolar
em Livro de Ocorréncias proprio;

VI- Preencher a folha de ponto diariamente conforme os dias efetivamente trabalhados;

VII- Entregar mensalmente junto com as RPA as listagens atualizadas, preenchidas em
todos os campos com letra mailscula e sem abreviaturas no Setor de Transporte Escolar,
informando no final da planilha o nome dos estudantes que ndo estdo sendo mais
transportados.

Paragrafo Unico - As listagens a que se refere o Item VIl acima devem ser encaminhadas via e-
mail ao setor de transporte escolar sempre até o dia 25 de cada més.

Art. 82 - E expressamente vedado aos condutores:

| — transportar pais ou responsaveis legais;

Il- fazer alteracdes na listagem sem a autorizagdo do Setor de Transporte Escolar,
incluindo ou excluindo alunos;

lIl- resolver problemas de ordem administrativa diretamente com os pais ou
responsaveis, prestando informacdes referentes a medigdo de quilometragem, numero de vagas
disponiveis etc.

IV - prestar servigos alheios ao objeto da contratacdo;

Art. 92 — O monitor deve ser transportado no banco de tras, acompanhando e cuidando dos
estudantes, sendo corresponsavel pelo embarque e desembarque dos alunos.

Art. 10 — E dever das Unidades Escolares: ‘

I- Informar a comunidade e entregar aos interessados os documentos necessarios para a
concessdo do transporte escolar;

II- Cadastrar anualmente os estudantes que serdo atendidos pelo beneficio do transporte
escolar;

Ill- Informar ao Setor de Transporte Escolar toda e qualquer alteragiio da vida escolar do
aluno beneficidrio do transporte escolar (transferéncia, desisténcia, etc);

IV- Disponibilizar para o condutor e ao Setor de Transporte Escolar o calendario escolar
do ano letivo em curso;

V- Informar ao condutor e ao Setor de Transporte Escolar, com no minimo 5 (cinco) dias
de antecedéncia, as alteragdes no calendario escolar, hordrios ou quaisquer circunstancias que
possam interferir na rotina e/ou itinerario dos veiculos;

VI- Manter na unidade escolar um livro para o registro de Ocorréncias no Transporte
Escolar;
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VII- Comunicar o Setor de Transporte Escolar sobre ocorréncias de natureza gerencial,
relativas a atuacdo dos condutores, necessidades emergenciais da escola, ocorréncias com
estudantes, ou mesmo duvidas e solicitacdes encaminhadas pelos pais ou responsdveis que nao
puderem ser esclarecidas de imediato pela escola, com vistas a garantir a qualidade dos servigos
prestados;

VIII- Disciplinar e organizar a recepgdo e saida da escola do veiculo de transporte escolar,
a fim de garantir a fluidez e seguranca dos estudantes; *-

IX- Providenciar um funciondrio para receber no portdo de entrada da unidade escolar os
estudantes e encaminha-los a sala de aulg;

X- Encaminhar ao Setor de Transporte Escolar, apds a triagem e conforme a legislagdo
pertinente, as planilhas preenchidas em todos os campos com os nomes dos estudantes
beneficidrios do transporte escolar.

Art. 11 - E vedado & unidade escolar solicitar aos condutores servigos alheios ao objeto da
contratacdo sob qualquer pretexto ou justificativa.

Art. 12 - A solicitagdo para a inclusdo no transporte escolar na modalidade cartdo deve ser
dirigida a(o) diretor(a) da escola em que o estudante estd matriculado, instruida com os
seguintes documentos:

| — preenchimento de Requisi¢io de Transporte Escolar Gratuito padrdo disponivel na
escola (conforme modelo anexo);

II- cépia do RG do alunc;

Ill- cépia do RG do responsdvel;

Ill- copia do comprovante de residéncia;

IV- cépia do CPF do aluno ou do responsavel;

V- declaragdo de inexisténcia de vagas das escolas publicas mais préximas da residéncia,
caso haja.
Paragrafo tnico — Os documentos devem ser acompanhados dos originais para conferéncia.

Art. 13 - Compete ao Setor de Transporte Escolar:

I- Orientar as escolas sobre o processo de inscricdo e de cadastramento das solicitagcdes
de transporte escolar; '

Il- Acompanhar e monitorar a operacionaliza¢do do beneficio do Transporte Escolar;

Ill- Atender os pais de estudantes e condutores em operacdo, fornecendo-lhes as
informacdes e esclarecimentos solicitados;

IV- Supervisionar o servigo de transporte escolar, organizando dados e gerando relatdrios
visando ag¢des de avaliacdo e controle;

V- Garantir a maxima otimizacdo dos veiculos para o atendimento do beneficio do
transporte escolar a fim de atender a demanda apresentada.

VI- Elaborar relatério de fiscalizagdo e dar ciéncia ao condutor de possiveis denuncias
e/ou reclamacgdes por escrito ou verbais;
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VIl- Acompanhar a execucdo dos contratos de Transporte Escolar informando, por
escrito, a2 Gestio de Contratos e “Follow-up”, as irregularidades decorrentes da execugao

contratual para as providéncias cabiveis.

Art. 14 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes em

contrario.

Lo

S3o0 José dos Campos, 18 de dezembro de 2014.

CEL wr ny, n./ HAVES

/
Secretdrio Mumu al’de Educacdo



SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
PROGRAMA DE TRANSPORTE ESCOLAR
NOME DA UNIDADE ESCOLAR
Enderego, nimero - Bairro
CEP - TelfFax: (__) - S30 José dos Campos - SP

FICHA DE REQUISIGAO DE TRANSPORTE ESCOLAR GRATUITO

. Solicitagdo ( ) Renovagao ( )
BENEFICIO: FRETE

Nome do (a) aluno (a): IR:

RA: RG: - Data de Nasc: / /

Série: Idade: Estado Civil:

Filiagéo
P/-‘:I:
MAE:

Endereco

Rua: N° Bairro:

CEP: Cidade: SAO JOSE DOS CAMPOS  Telefone:

Distancia da casa para a escola em Km: ( )

Obs: Anexar os seguintes documentos:
¢ Copia do comprovante de residéncia (maximo 03 meses), em nome dos pais (se o aluno for menor de 18 anos)
ou do proprio aluno (se for maior de 18 anos);
e Copia do RG do aluno;
e Declarago de inexisténcia de vaga das escolas mais préximas de sua residéncia:

Se nio tiver comprovante de residéncia no nome do responsavel leqal, solicitar formulario préprio na Secretaria da Escola.
0O beneficio ndo sera solicitado caso falte qualquer informagdo ou um dos documentos acima.

Atesto plena responsabilidade pela veracidade das informagdes acima prestadas.

Sao José dos Campos, ___ de de

Assinatura do Pai / Responsavel



SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
PROGRAMA DE TRANSPORTE ESCOLAR
NOME DA UNIDADE ESCOLAR
Enderego, nimero - Bairro
- TellFax: (__) - S&o0 José dos Campos - SP

FICHA DE REQUISIGAO DE TRANSPORTE ESCOLAR GRATUITO

. - Solicitagdo ( ) Renovacéo { )
BENEFICIO: CARTAO

NUMERO DO CARTAOQ:

Nome do (a) alunc (a): ' * IR:
RA: RG: Data de Nasc: ) /
Série: |dade: Estado Civil:

Filiaco

PAl:

MAE:

Endereco

Rua: Ne Bairro:

CEP: Cidade: SAO JOSE DOS CAMPOS  Telefone:

Distancia da casa para a escola em Km: ( ) CPF do aluno ou responsavel:

Obs: Anexar os seguintes documentos:
e Copia do comprovante de residéncia (maximo 03 meses), em nome dos pais (se o aluno for menor de 18 anos)
ou do préprio aluno (se for maior de 18 anos);
Copia do RG do aluno;
Copia do RG do responsavel;
Copia do CPF do aluno ou do responsavel;
Declaragao de inexisténcia de vaga das escolas mais préximas de sua residéncia:

Se ndo tiver comprovante de residéncia no nome do responsavel legal, solicitar formulario préprio na Secretaria da Escola.
O beneficio nao sera solicitado caso falte qualguer informagdo ou um dos documentos acima.

Atesto plena responsabilidade pela veracidade das informagdes acima prestadas.

Sao José dos Campos, _ de de

Assinatura do Pai / Responsavel



