» RECEBIMENTO DE GUIAS DE REMESSA

Acessando a funcionalidade

Passo 1— Acesse a Plataforma SED (https://sed.educacao.sp.gov.br) com seu
login e senha.

Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

SECRETARIA DA [DUCAQT\D DO ESTADO DE SAQ PAULO
Secretaria Escolar Digital SOBREASECRETARIA  BOLETIMESCOLAR  CONCLUINTES -CONSULTAPUBLICA  PORTALDE ATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar Digital

Passo 2 — Na categoria Servicos Escolares, acesse o submenu Operacdes de
Alimentacgao.

Semnvipos Escolares

Alimentagdo Escolar -
Operagdes de Alimentacdo ™
Supenvigdo Alimentar -

Passo 3 — Selecione a funcionalidade Recebimento de Guia de Remessa.


https://sed.educacao.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/

Semnvigos Escolares -

Alimentacio Escolar -
I Operagoes de Alimentagdo =
Alteracfo de Estogue

Baixa Diaria

Cadastro de Inutilizacdo

Cadastro de Sanitizag fo

Cadastro de Situagio Atipica

Cadastro de Troca de Produtos

Consulta de GR - Escola

Consulta Ezstoque Escola

Histérico de Alteracio

Histaric o de Movimentagdc

Recebimento de Guia de Remessa

Remanejamento de Produtos

‘erificagdo de Conferéncia de Estoque

Passo 4 — Preencha os campos solicitados:

e Diretoria de Ensino;

e f[scola;

e Ano;

e Numero de Guia de Remessa, ou para Escolas que tenham scaner, selecionar;
e (Codigo de barras.

a4 )
A Atencdo: quando uma Escola acessa esta funcionalidade, os campos Diretoria de Ensino
e Escola ja vém preenchidos automaticamente, sobrando os demais campos para
preenchimento.

\_ J

Baixa de Guias de Remessa Pela Escola

Diretoria de Ensino: | Selecione ~ Escola: = Todos =

Ano: - Nr. Guia de Remessa:

Cddigo de Barras:




Passo 5 — Ao informar os dados solicitados, o sistema exibird uma relagdo de todos os
produtos da guia de remessa, para que possa ser efetuado o recebimento, conforme print
de tela abaixo.

Diretoria de Ensino: | SERTAOZINHO ~ Escola: | FERRUCIO CHIARATTI ~
Ano: | 2018 - Nr. Guia de Remessa: | 1333554
Cédigo de Barras:
Q Pesquisar
Dados da Escola:
Escola: FERRUCIO CHIARATTI CIE: 905347
Enderego: RUA FIORAVANTE SICCHIERI, 2146RUA - ALVORADA CEP: 14186.090
Municipio: SERTAOZINHO Telefone: 1638453603
Diretoria: SERTAOZINHO RA: 3
Ciclo: ° CICLO /1333554 Agrupamento: 02
Dados da Guia de Remessa:
Nimero da Guia: 1333554 Género:  Produio Seco Periodo de Entrega:
g g T T T R T
ARROZ FARBOILIZADO ¢ TIFQ 1, LONGO FINO 30,0000 120,0000 120.8000 07 - 08/08/2020
ARROZ FARBOILIZADO ¢ TIFC 1, LONGO FING 7 20,0000 210, 21,4000 0 | 07 - 02/08/2020
FEIAD CARIOCATIPO 1 3 20,0000 20,0000 @1.2000 ] 000 - 0210672020
LENTILHA IN NATURA. 2 10,0000 20,0000 20,1700 Q 02-181
MASSA DE SEMOLA COM OVOS TIPO PENA " 10,0000 10,0000 15,5000 Q 1 - 1770012020
MOLHO DE TOMATE ITALIANO 8 12,6000 11,6000 124.1160 ] 1
SAL REFINADO 1004DO 1 10,0000 10,0000 10.5400 ]
SARDINHA EM OLEQ COMESTIVEL 1 10,2000 12,2000 15430
Totais:
Itens: 3 Peso Liquido / Total: 681,800 Peso Bruto/ Total: 705,869
Q Eetuar Entrada dos Produtos no Estoque | @ Niio Receber Guia de Remessa

e Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque: para produtos GA

Passo 5.1 — Clique no botdo Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque no canto inferior
direito da tela. Em seguida, o sistema exibird uma mensagem amarela de confirmacdo do
registro de baixa da Guia de Remessa.

Qtde.{cx) a otal Peso/Bruto Qtde.[cx) Qtde.(cx)
m-- R m

ARROZ PARBOILIZADO ¢ TIPO 1,

e 30,0000  120,0000 120,3000 07 - 09/09/2020
ARROZ FPARBOILIZADO ¢ TIFO 1, )
e 7 30,0000 | 210,0000 21,4000 0 7 07 - 09/09/2020
FEIJAQ CARIOCA TIPO 1 3 30,0000 90,0000 91,8000 0 090 - 02/05/2020
LENTILHA IN NATURA 2 10,0000 20,0000 20,1700 0 02 - 18/07/2020
MASSA DE SEMOLA COM OVOS TIFG 11 100000 1100000 1155000 0 11 - 1710912020
MOLHO DE TOMATE ITALIANO 5 18,6000 1116000 124,180 0 B 000028 -
. ! ' 3010972021
DRI419-K -
SAL REFINADO IODADO 1 10,0000 10,0000 10,5400 0 ] o
SARDINHA EM OLEO COMESTIVEL 1 102000 10,2000 11,5430 0 L] 001336 -
: : : 1310572023
Totals:
Itens: & Peso Liquido | Peso Bruto /
Total: 681,800 Total: 705,869

\ Q Efetuar Entrada dos Produtos no Esloque Q, Nao Receber Guia de Remessa




Apos clicar em Sim, confirmando a agdo, o sistema emitird nova mensagem informando
que a guia foi recebida pela escola, mencionando, ainda, o usudrio responsavel por
efetuar o recebimento.

Confirmacao

Deseja registrar a baixa da Guia de Remessa?

Apds visualizar o aviso em azul, basta clicar em Fechar, conforme print de tela abaixo.
Vale ressaltar que é possivel pesquisar uma guia ja recebida, bastando preencher os
dados na tela de pesquisa.

Aviso

A Guia de Remessa N° 1333554/2019 foi recebida pela escola no dia 27/11/2019
pelo usuario 2976626 - LEONARDO FUJISIMA YADA

Recebimentos anteriores:
27/111/2019 - Usuario: 2976626 - LEONARDO FUJISIMA YADA

e Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque: para produtos PED

Passo 5.2 — Quando se tratar de um produto PED, o sistema apresentara o campo Data
de Recebimento, para que a data do recebimento possa ser inserida antes de selecionar
o botdo Efetuar o Recebimento do Produto no Estoque.

e Botdo N3o Receber Guia de Remessa

Passo 5.3 — Caso o usudrio opte por ndo receber a guia de remessa, o mesmo deve clicar
no botdo Ndo Receber Guia de Remessa, no canto inferior direito, conforme print de tela
abaixo. Posteriormente, o sistema apresentara uma tela para que o usuario possa
justificar o ndo recebimento da guia de remessa.



Qtde.(cx) a Peso/Un | Peso/Total Peso/Bruto Qtde.(cx) Qtde.(cx)
--- - -

ARROZ PARBOILIZADO ¢, TIPO 1,

TSaalaR 30,0000 1200000 120,8000 07 - 09/09/2020
ARROZ PARBOILIZADO ¢ TIPO 1, _ .
LONGO FING 7 30,0000 | 210,0000 211,4000 0 7| o7-o0gm9r020
FELIAQ CARIOCA TIPC 1 3 30,0000 90,0000 91,8000 0 090 - 02/05/2020
LENTILHA IN NATURA 2 10,0000 20,0000 20,1700 0 02 - 18/07/2020
MASSA DE SEVICLA COM OVOS TIFO 1 100000 1100000 1155000 0 111710912020
MOLHO DE TOMATE [TALIANG 6 18,6000 1116000 1241160 0 . 000628 -
i ; ‘ 3010972021
DRIDA19-K -
SAL REFINADO IODADO 1 10,0000 10,0000 10,5400 0 ] STy
SARDINHA EM OLEO COMESTIVEL 1 10,2000 10,2000 11,5430 0 I 001336 -
- - . 131052023
Totais:
Itens: 8 Peso Liquido / Peso Bruto /
Total: 681,800 Total: 705,869

Q, Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque | Q N&o Receber Guia de Remessa

Veja abaixo os motivos elencados pelo sistema para o ndo recebimento da guia de
remessa.

Recepgao de Guias de Remessa | Observagao de Produtos

Numero da Guia de Remessa: 1333554 /2019

Motivo:

Selecione -

Selecione

Produto Incorreto

Produto com avaria

Entrega Nao Realizada

Freezer Cheio

Guia Com Produto Faltante
Lote/validade Divergentes
Quantidade Divergente dos Produtos
Situacdo Atipica

Apds selecionar o motivo pelo qual o usuario ndo esta recebendo a guia de remessa, o
mesmo deve inserir alguma observacao e clicar em Salvar.



Recepcao de Guias de Remessa | Observagao de Produtos

Numero da Guia de Remessa: 1333554 / 2019

Motivo:

Entrega Ndo Realizada -

Observagao:(*)

A entrega ndo foi realiza, razdo pela qual ndo estou recebendo a Guia de

Remessa.

O sistema emitird uma mensagem para que o usuario confirme a devolucdo da Guia de
Remessa. Entdo, basta clicar em Sim para que o procedimento seja finalizado.

Confirmacao

Confirmar a devolugio da Guia de Remessa?

4 )
A Atencgdo: caso algum usuario ja tenha dado baixa no estoque, ndo é possivel realizar a
devolucdo da Guia de Remessa. Se isso ocorrer, ao clicar em Sim, o sistema informara que
ja foi dada baixa no estoque. Caso contrario, o sistema informara que o boleto foi devolvido
COMm Sucesso.

\ _J
Efetuar Entrada dos Produtos no Estoque: para produtos PEME HF

Passo 5.4 — Quando se tratar de produto PEME HF, deve-se selecionar o campo Data de
Recebimento antes de clicar no botdo Efetuar Entrada dos Produtos no Estogue.



Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!
Porém, se possuir outra davida ou encontrar alguma
dificuldade, acesse o Portal de Atendimento
(https://atendimento.educacao.sp.gov.br) e abra uma
ocorréncia.



https://atendimento.educacao.sp.gov.br/
https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

