
MANUAL CONFERÊNCIA ESTOQUE ESCOLA 
1. Tela inicial – Acesso à conferência de estoque 

Após realizar login no sistema SED, o fiscal da alimentação escolar deve posicionar o mouse no 
canto esquerdo da tela, selecionar “Serviços Escolares”, depois “Operações de Alimentação” 
e, em seguida, clicar em “Conferência Estoque Escola”. 

 

 

2. Tela de conferência de estoque 
Na tela de conferência de estoque escolar, clique no botão “Pesquisar”, localizado no lado 
direito da tela. 

 

3. Impressão do estoque virtual 
O fiscal deve imprimir o relatório do estoque virtual e realizar a conferência física, verificando 
quantitativo, tipo de alimento, lote e validade conforme listado no sistema.  

 



 

4. Confirmação da conferência 
Se o estoque físico estiver igual ao estoque virtual em todos os itens, registre essa informação na 
descrição da tela anterior e clique no botão “Confirmar Conferência do Estoque”.  

Caso seja identificada alguma divergência entre o estoque físico e o estoque virtual, o fiscal da 
alimentação deverá, inicialmente, verificar qual é a origem do problema. 

Por exemplo: 

• Quando a quantidade no estoque físico for menor do que a registrada no estoque virtual, 
o fiscal deverá realizar baixas retroativas, de modo a adequar os quantitativos, considerando 
que o item já foi consumido. 

• Quando a quantidade no estoque físico for maior do que a registrada no estoque virtual, o 
fiscal deverá identificar, por meio do caderno de baixas, em qual data o produto foi lançado 
de forma equivocada no sistema. Nesses casos, geralmente ocorre a utilização de um 
determinado lote, porém a baixa foi realizada no sistema em nome de outro lote. 

Dessa forma, torna-se necessário o rastreio das baixas diárias, a fim de identificar o momento em 
que o lançamento incorreto foi efetuado, para que o erro seja devidamente identificado e corrigido. 

Caso seja necessário excluir alguma baixa, a Unidade Escolar deverá encaminhar e-mail à URE, 
que, por sua vez, deverá encaminhar a solicitação ao DPALI, solicitando a exclusão da respectiva 
baixa diária. 

 

 

 

 

 



5. Mensagem de validação 
Após confirmar, será exibida uma mensagem indicando que a conferência foi finalizada com sucesso. 

 

 


