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COMUNICADO SEAFIN/SECOMSE N2 01/2026

Data: 07/01/2026
Tema: Alimentagao Escolar
Assunto: Cronograma de Abastecimento 2026 - Orientacoes e Acompanhamento

Interessado: | Unidades Escolares

Referéncia: | Coordenadoria de Alimentagdo Escolar - COALE

A Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino da Unidade Regional de Ensino da Regido de Taubaté, no uso
de suas competéncias e atribuicdes legais conferidas pelo Decreto Estadual n? 64.187/2019, tendo como referéncia o
disposto no comunicado da Coordenadoria de Alimentagdo Escolar -COALE, por meio da Se¢do de Compras e Servigos —
SEAFIN/SECOMSE, encaminha, abaixo, as orienta¢des referentes ao tema e assunto, supra, para ciéncia e providéncias
conforme o caso requer.

Informamos o cronograma de abastecimento referente ao ano de 2026, para conhecimento e acompanhamento das
Unidades Regionais de Ensino. Ressaltamos a importancia de sua ampla divulgagdo as unidades escolares sob sua
jurisdicdo, bem como do acompanhamento das etapas previstas, de modo a assegurar o adequado planejamento,
organizagdo e execuc¢ao das a¢des relacionadas ao abastecimento.

AGRUPAMENTO I
Data limite- | Data limite -
Alteragio de| Conferéncia | Geragio da Periodo de Periodo de
Comensais (| Estogue Guia Entrega Consumo
SED Escola SED
02/02 a 13/03
Sidez 17idez A5/jan 22/01 a 30/01 (25 dias
letivos)
16/03 a 10/04
28fjan Slfev 11ffev 23102 a 02103 (19 dias
letivos)
13/04 a 15/05
4imar i6/mar d8imar 27i03 a 07/04 (22 dias
letivos)
18/05 a 19/06
Alabr 13/abr A5/abr 30704 a 11/05 {23 dias
letivos)
22/06 a 0T/08
18imai 28imai Aijun 0906 a 17/06 (22 dias
letivos)
10/08 a 04/09
Aljul 13fjul 150ul 22107 a 30/07 (20 dias
letivos’
07/0% a 0510
3/jul 1Ziago 14/ago 21/08 a 31/08 {24 dias
letivos)
1210 a 1311
Bijul 17iset 21/set 28/09 a 0THMD {20 dias
letivos)
1611 a 1112
Blout 20/out 22out 29/10 a 09/11 {19 dias
letivos)
1linow 23inov 25Inov 0112 a D42 {;ﬁ;?sahﬁl:}

Destacamos que, além da coluna destinada ao prazo para alteracdo de comensais, foi incluida a coluna “Data limite —
Verificagdo Conferéncia de Estoque Escola (SED)”, cuja realizagdo é OBRIGATORIA pelas unidades escolares deve ser
realizada uma vez por semana. Essa etapa consiste no alinhamento do estoque fisico com o estoque virtual, por meio da
tela Verificagao Conferéncia de Estoque — Escola, no sistema SED, devendo ser concluida antes da geragéo de cada ciclo.
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MANUAL CONFERENCIA ESTOQUE ESCOLA

1. Telainicial- Acesso a conferéncia de estoque
Apos realizar login no sistema SED, o fiscal da alimentacao escolar deve posicionar o mouse no
canto esquerdo da tela, selecionar “Servicos Escolares”, depois “Operacdes de Alimentacao”
e, em seguida, clicar em “Conferéncia Estoque Escola”.
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2. Telade conferéncia de estoque
Na tela de conferéncia de estoque escolar, clique no botao “Pesquisar”, localizado no lado
direito da tela.

Conferéncia de Estoque Escola - Atual
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3. Impressao do estoque virtual
O fiscal deve imprimir o relatorio do estoque virtual e realizar a conferéncia fisica, verificando
quantitativo, tipo de alimento, lote e validade conforme listado no sistema.
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Conferéncia de Estoque Escola - Atual

4. Confirmacao da conferéncia
Se o estoque fisico estiver igual ao estogue virtual em todos os itens, registre essa informacéo na
descricao da tela anterior e clique no botéo “Confirmar Conferéncia do Estoque™.

Caso seja identificada alguma divergéncia entre o estoque fisico € o0 estoque virtual, o fiscal da
alimentacao devera, inicialmente, verificar qual € a origem do problema.

Por exemplo:

+ Quando a quantidade no estoque fisico for menor do que a registrada no estoque virtual,
o fiscal devera realizar baixas retroativas, de modo a adequar os quantitativos, considerando
que o item ja foi consumido.

+» Quando a quantidade no estoque fisico for maior do que a registrada no estoque virtual, o
fiscal devera identificar, por meio do caderno de baixas, em qual data o produto foi lancado
de forma equivocada no sistema. Nesses casos, geralmente ocorre a utilizacdo de um
determinado lote, porem a baixa foi realizada no sisterma em nome de outro lote.

Dessa forma, torna-se necessario o rastreio das baixas diarias, a fim de identificar o momento em
que o lancamento incorreto foi efetuado, para que o erro seja devidamente identificado e corrigido.

Caso seja necessario excluir alguma baixa, a Unidade Escolar devera encaminhar e-mail a URE,
que, por sua vez, devera encaminhar a solicitacdo ao DPALI, solicitando a excluséo da respectiva
baixa diaria.
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5. Mensagem de validacao
Apads confirmar, sera exibida uma mensagem indicando que a conferéncia foi finalizada com sucesso.

Confer

Atenciosamente,
SECOMSE-TAU

Edmondo Paschetta Junior Pedro Monteiro Salgado Neto
RG: 33.905.867-5 RG: 41.071.857-9
Chefe de Secdo - SECOMSE Chefe de Servigo - SEAFIN

Daniele Luzia Veneziani
Chefe de Departamento- Dirigente Regional de Ensino
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