TROCA DE PRODUTOS

ORIENTACOES D.E.
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CADASTRO

1)ACESSAR A SED

2)SERVICOS ESCOLARE
3)ALIMENTACAO ESCOLAR
4)CADASTRO DE TROCA DE PRODUTOS

A

BB =

Gestéo do Siste -

Pedagbgico -

No més do seu aniversario, ndo esqueca de realizar o seu Recadastramento Anual
EHLELE FUNITES clicando aqui

||

Servigos Estolares Importante: A falta do Recadastramento Anual implicara o bloqueio do pagamento.

4

Alimentac&o Escolar
PDDE Paulista

Prezado(a),

Acompanhamento e Gestio -

Operagdes de Alimentac&o -
Com o intuito de apoiar e orientar as Associagdes de Pais e Mestres para uso dos recursos do programa PDDE Paulista, disponibilizamos o folder informative do
Alterago de Estoque programa. No material vocé ira encontrar informacdes sobre o repasse e aplicagdo dos recursos, a prestagdo de contas simplificada, entre outros

: aprofundamentos. Para acessar, clique aqui.

Baixa Didria
Informactes setoriais mais detalhadas estdo disponiveis nos seguintes anexos:

Cadastro de Inutilizagdo

C Cadastro de Saniizagdo

Anexo 01 - Tecnologia e inovagdo

Anexo 02 - Manutencio e pequenos reparos

Anexo 03 - Materiais e servigos pedagogicos

Anexo 04 - Aquisicio de itens de seguranca

Anexo 05 - Uso dos recursos PDDE Contador

Anexo 06 - Uso dos recursos PDDE Novo Ensino Médio

Cadastro ds Tross de Frodutos Anexo 07 - Uso dos recursos PDDE Kit CMSP

L Anexo 08 - Uso dos Recursos PDDE Maker
Conferéncia Estoque Escola Anexo 09 - Uso dos recursos PDDE Dignidade intima

Anexo 10 - Uso dos recursos do PDDE Paulista no Programa de Educagdo nas Prisdes

Consulta de GR - Escola Anexo 11 - Uso dos recursos do PDDE Paulista nos Centros da Fundagio CASA
Consulta Estoque Escola PAF - Tutorial
Controle de enfrega Refeigéo Extra Tutorial PAF - Novo Ensino Médio
Controle KIT Centralizado Tutorial PAF - Renovagdo AVCE
Histérico de Alteragio Tutorial - Prestagdo de Contas do PDDE Paulista - Vis3o da Escola

jstirico de Movimentacio Passo-a-passo da solicitagdo de recursos complementares - PDDE Paulista Manutencdo




CADASTRO

->| 5) CLICAR EM INSERIR

Troca Produto

i)
\\/4

4 Inchuir

Data Registro: ate
Status: Todos «

Descarte Aprovado: Selecione -

e | et




CADASTRO

PREENCHER TODOS OS CAMPOS

CONFIRMAR SE O LOTE
CADASTRADO NA SOLICITACAO
DE TROCA E O MESMO DO

Troca Produto

Diretoria de Ensino: -
Ezcola: -
Data: 12012022
Prazo Maximo Para Troca:

Produto: Selecione -

Selgrione -

Validade

PRODUTO A SER TROCADO. <

DE TROCA E A MESMA DO
PRODUTO A SER TROCADO.

CONFIRMAR SE A VALIDADE Marca: Selecione -
CA DASTRADA NA SO LI CITACAO Anexo: Menhum arquivo selecionado

DESCREVER QUAL O PROBLEMA |¢
COM O PRODUTO (BOLOR,
CARUNCHOS, LARVA, INSETOS,
EMBALAGEM ABERTA, etc.).

Selecione ~

Quantidade:

Quando necessanio anexar mais de uma imagem. favor inserir
todas em um documento word & importar o Onico documento com

todas as imagens.

Integridade do produto: [] Descarsr produto?

Descrigio:




CADASTRO

Diretoria de Ensino: -

Escola: -

. CONFIRMAR SE REALMENTE E O
PRODUTO A SER TROCADO.

Data: 120172022

Prazo Maximo Para Troca: CONTAR E |NFORMAR A
BISCOITO EALGADOAM > QU,ANTIDADE DO ESTOQUE
— FISICO A SER TROCADO.
e: | 280472022 / O DESCARTE POR TROCA DEVE
qmaa@ SER SOLICITADO MEDIANTE
e [ OFICIO ENCAMINHADO PELA D.E
' ; » AO E-MAIL DO CENUT. APOS
Anexo: MNenhium ar.quivn:n selei:i-:nadn:n | | AVALIACAO DA SITUACAO
Quando necessanc anexar mais de uma imagem, faver inserir PODERA’ SER ENTAO’
todas em um documento word & importar o Gnico documento com
todas as imagens. A P ROVADO
Integridade do produto: Descartar produts? ~
N _ O PRAZO DE TROCA E CONTADO A PARTIR DA
Descricao: Embalagem Danificada APROVACAO DO CENUT

) | g SALVAR




ANEXO - IMAGENS

Anexar imagens que demonstrem as identificacdes do produto e o
problema relatado na descricao;

As imagens devem mostrar de forma clara e nitida todas as
informacoes do slide anterior;

Para que todas as imagens sejam enviadas corretamente, inclui-las em
um unico arquivo de Word;

O cadastro e as imagens devem ser unicos, de maneira que 0 arquivo
anexado seja somente do produto que esta sendo solicitada a troca.

NAO ANEXAR IMAGENS DE OUTROS PRODUTOS E/OU LOTES;
NAO ANEXAR OFICIOS E/OU OUTROS COMUNICADOS.




ANEXO - IMAGENS

IDENTIFICACAO: PRODUTO, MARCA, LOTE, VALIDADE PROBLEMA COM O PRODUTO I




ANEXO - IMAGENS

Para evitar erros nas imagens, adicione todas em um arquivo de Word e anexe
esse arquivo no cadastro

Salvamento Automético (@ ) Documentol - Ward
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VALIDADE DO PRODUTO

A solicitacao de troca do item sera apenas aceita se ele
possuir 30 dias ou mais de validade, contados a partir
da data de cadastro. Caso contrario, sera cancelada.

*Esse periodo é importante, pois assim o fornecedor consegue entregar um novo item com tempo
habil para a U.E. usa-lo




BAIXA NO SISTEMA
PERFIL ESCOLA



BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

1. ACESSAR O SED

2. CLICAR EM “SERVICOS ESCOLARES”

3. CLICAR EM “ALIMENTACAO

a

ESCOLAR”

1 Acesso répido

Servicos Escolares

imentacdo Escolar

Carteirinha do Aluno

Transporte Escolar

Plataformas da SEDUC

Di@rlo de Classe

Portal SEDUC

Mural de Avisos

PDDE Paulista

Prezado(a),

Com o intuito de apoiar e orientar as Associac8es de Pais e Mestres para uso dos recursos do programa PDDE
Paulista, disponibilizamos o folder informativo do programa. No material vocé ird encontrar informagtes sobre o
repasse e aplicacdo dos recursos, a prestacdo de contas simplificada, entre outros aprofundamentos. Para acessar,
clique aqui.

Informacdes setoriais mais detalhadas estdo disponiveis nos seguintes anexos:
Anexo 1 - Tecnologia e inovacdo

Anexo 2 - Manutencdo e peguenas reparos
Anexo 3 - Recomendag8es para manutengdo e pequenos reparos

Notificacdes

Marcar Toedas como Lida

15/06/2020

Calendario Escolar
13/06/2020

Calendario Escolar
05/05/2020

Calendario Escolar
16/03/2020

MMR - Novo Fluxo
16/03/2020

MMR - Novo Fluxo
10/01/2020

Alteracdo de Matriz Curricular
06/01/2020

Alteracdo de Matriz Curricular
06/01/2020

Alteracdo de Matriz Curricular
06/01/2020

Alteracéo de Matriz Curricular

Foco Aprendizagem




BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

4. ACESSAR “OPERACOES DE

ALIMENTACAO”

5. CLICAR EM “CADASTRO

DE TROCA DE
PRODUTOS”

ReCUrsos Humanos

Servigos Escolares -

Alimentacdo Escolar

Acompanhamento e Gestdo -
Alteracdo de Estoque
Baixa Diaria
Cadastro de Inutiliza¢do
Cadastro de Sanitizacdo

Cadastro de Situacdo Atipica

4_@0 de Troca de Produtos >

Conferéncia Estoque Escola
Consulta de GR - Escola

Consulta Estoque Escola

Histérico de Alteracdo

Histarico de Movimentagéo
Recebimento de Guia de Remessa

Remanejamento de Produtos

Prezado(a),

Com o intuito de apoiar e orientar as Associa¢des de Pais e Mestres para uso dos recursos do programa PDDE
Paulista, disponibilizamos o folder informativo do programa. No material vocé ird encontrar informagdes sobre o
repasse e aplicacdo dos recursos, a prestagdo de contas simplificada, entre outros aprofundamentos. Para acessar,
clique aqui.

InformacBes setoriais mais detalhadas estdo disponiveis nos seguintes anexos:
Anexo 1 - Tecnologia e inovagdo

Anexo 2 - Manutengdo e pequenas reparos

Anexo 3 - RecomendagBes para manutengdo e pequenos reparos
Anexo 4 - Materiais e servicos pedagdgicos

Anexo 5 - Informacdes sobre a Rede de Suprimentos

Anexo 6 - Aquisi¢do de itens de seguranca

Anexo 7 - Manual de Manutengdo e Pequenos Reparos (NOVQ)
Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil

Cartilha do Banco do Brasil para Ativacdo da Conta

Consolidagdo de davidas - FAQ PDDE Paulista

VC - Apresentacdo

VC - Perguntas e Respostas

Qualquer davida ou problema referente ao PDDE Paulista pode ser registrado por meio do portal de atendimento:
https://atendimento.educacao.sp.gov.br

Especificamente quanto ao novo Manual de Manutengio e Pequenos Reparos, solicitamos que, apos a leitura do
mesmao, encaminhem as davidas através e-mail: dginf.ceplae@educacao.sp.gov.br, até o dia 14/04, para produgdo de
material baseado nas dividas mais frequentes.

CONTEUDOS DE TODAS AS AULAS DO ENEM

Estudante,

httne fihamnlanaran-cad ediiraran sn Ao hrfSassn FaralaTenrabradite . VOCE tem acesso a todos os conteridos de todas as aulas do FNFM ans sAbadns nessa nasta:

Foco Aprendizagem



BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

6. PESQUISAR O ITEM OU O HISTORICO

E-mail Institucional (via Google): fernando.junior02@servidor.educacao.sp.gov.br

o.
2% Meus Emails m i Alterar Senha

Q, Acesso rapido Troca PI‘OdUtO

+ Incluir

" ‘F\ : DADOS DA ESCOLA JA
Diério de Classe ESCO]Z\ JOSE DE OLIVEIRA ORLANDlvﬂ APARECE RAO PRE E NCH | DOS

EFAPE Produto: |

Financeiro

S PODERA PESQUISAR UM ITEM EM ESPECIFICO
| PREENCHENDO OS CAMPQS OU DEIXANDO EM
BRANCO PARA VER TODO O HISTORICO DAS
TROCAS SOLICITADAS

Data Registro:
Gestdo DE/SEE

Status: Todos =

Gesto do Sistema

Descarte Aprovado: ‘ Selecione
Gestdo Escolar

Pedag6gico

Recursos Humanos

Servicos Escolares

Vida Escolar

\ 4

CLICAR EM “PESQUISAR”

Governo do Estado de Sio Paulo
Secretaria da Educacdo do Estade de Sdc Paulo -

@




BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

Servigos Escolares

Mostrar | 10« | registros
Vida Escolar

Prazo  IT Denlm 1t
Qllantmade Maiximo Descarte Descarte
L Validade Quantidade Recebida para penodo Aprovado Realizado
Troca de

FEIIAQ
0BOTZ020  CARIOCATIPO 0120 CaiD12021 7 unid NUTRIVIP Cancelado
10072020 | CARIGOATIFG | 0120 | cemianae 7 unid NUTRIVIP Solicitagzo Nzo
3 Cadasirada
PARBOLIZADO frguarcando
1072020 PARBOILE 13 oEm2m021 1 unid DEMELLO Validagdo Nzo
LONGO FING &2l
ARROZ
PARBOILIZADO 2500702020 ) "
10/07/2020 LTIPOA, 13 05/02/2021 5 unid DEMELLO 00-00:00 15 dias Cancelado Nia
LONGO FING
FEWAQ PRETO . REIDA  2507/2020 ) Aguardando -
1onzznzo FEIAOFRETO 05150 1412021 25 urid R P02 15 dias ol Nzo O
FEIIAQ
25/07/2020 N Aguardando =
10072020 CARIOCATIFO. | 01 oein1/201 uni apEmTE | 200202 15 dias iardar Nao O
KEWAC) Recebido
19062017 GARIOCATIPO 001705 23032018 20 unid 30 unid EUROPEIA el Nao O
2

Registros 1a7de7

ﬁ Governo do Estado de Sdo Paulo
AR ~taria da Educacdo do Estade de S&o Paulo

= Excoerconas | @ mprm | = oertcer | B cerrror IR

Filtro

Baixar ‘ Cancelar | Visualizar

&l
o

Anterior - Seguinte

7. NA COLUNA “BAIXAR” HAVERA
UMA SETA INDICANDO PARA
BAIXO NOS ITENS QUE ESTAO
AGUARDANDO A TROCA SER

REALIZADA.

QUANDO ESSE PRODUTO CHEGAR,

DEVERA CLICAR NESSA SETA PARA
INICIAR A BAIXA NO SISTEMA.




BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

NUMERO DA GUIA DE REMESSA E PREENCHIDO
AUTOMATICMAENTE QUANDO CLICAR NA SETA AZUL PARA
INICIAR A BAIXA

Nimero da Guia de Remessa’ Ano da Guia de Remessa:

8. DEPOIS QUE CLICAR NA SETA
AZUL, APARECERA UMA NOVA ( ouniage oes: | 25wt 25 osts o
JANELA PARA INCLUIR OS T
DADOS DO PRODUTO QUE ESTA -
SENDO RECEBIDO TS

02 B - 07/08/2017

a

02A - 21/07/2019
02B - 03/04/2018
03A - 16/09/2019
03A - 25/09/2019
03B - 09/10/:2017
03B - 23/04/2018
04A - 12/08/2018
05A - 26/10/2018
06A - 26/12/2018
07A - 10/09/2019




BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

9. A VALIDADE SERA
PREENCHIDA
AUTOMATICAMENTE
APOS O LOTE SER
SELECIONADO




BAIXA NO SISTEMA — PERFIL ESCOLA

PASSOS PARA REALIZAR A BAIXA NO SISTEMA QUANDQO RECEBER UM ITEM DE TROCA

10. PREENCHER A

DATA DA TROCA
11. COLOCAR O NOME
DO REPRESENTATE DA |
ESCOLA QUE ESTA | 12. ACEITAR A
REALIZANDO A BAIXA BAIXA




DESCARTE POR
TROCA



DESCARTE POR TROCA

* Decorrido o periodo de 15 (quinze) dias, caso a troca nao seja efetuada, as
unidades escolares deverao encaminhar para sua respectiva Diretoria de
Ensino oficio relatando o ocorrido e solicitando o descarte por troca do
produto.

A D.E. devera encaminhar no e-mail do Centro de Servicos de Nutricao -
CENUT (daesc.cenut@educacao.sp.gov.br) o documento e aguardar o
envio das orientacdes e o termo de descarte para realizar o procedimento.

* A Diretoria de Ensino deverd encaminhar DAESC/CENT relatdrio fotografico
contendo imagens do descarte do produto.




DESCARTE POR TROCA

* O oficio devera conter todas as informacdes do produto (nome,
marca, lote, validade e quantidade.

* Apenas apos autorizacao do CENUT, as escolas poderao descartar os
produtos.

* Apds o descarte, a unidade escolar devera indicar no cadastro que o
procedimento foi realizado, selecionando a caixa da coluna
correspondente:




DESCARTE POR TROCA

* ApOds o descarte autorizado, indicar que o mesmo foi realizado

* A caixa para selecdao aparecera apenas para trocas aprovadas pelo CENUT

e ——— e

BOLO DE f— )

D8/05/2021 SeHe e 161052021 464 unid REMATA Rezehide Tota! Mao
14r112r2021 #'%H'-Crﬁ:,;:&'lnc 050121 2000482022 12 unid Disempre Reprovado Mao v
i s 20 050121 200082022 12 unid Diszmpre g:gg;;iz Nao i Q

151272021 TIPO 2



ERROS COMUNS



ERROS COMUNS

Produto do anexo nao é o mesmo da solicitacao cadastrada;

CADASTRO: Feijdao carioca Tipo 1 Marca: Apetite ANEXO: Feijao Carioca Tipo 2

Marca: Du Campo/Nutrivip

Escola: area:

AFETITE

Diretor{a):

Telefone:

Produto:

Lote:

Data Ocorréncia:
01

0207/2020
Data Validade:

Prazo Troca:
08/01/2021

2107/2020
Fornecedor:
Descarte Solicitado:

ALNUTRI ALIMENTOS LTDA

Descrigdo:

© alimento apresenta caruchos

Tipo de PIC:

PIC AR 4

Justificativa:

FRODUTO CONTAMINADD



ERROS COMUNS

Produto do anexo nao é o mesmo da solicitacao cadastrada;

Massa de Sémola Tipo Pena Lote 13

Massa de Sémola Tipo Pena Lote 14

Escola: Marca:

[ ] [ REMATA
Diretor{a): Qt. Emb. Primaria:
[ ] [e

Telefone: Valor:

[ ] [

Produto: Anexo:

] [ 20200420_140648.jpg

Cownload
Lote:

Data Ocorréncia:
b )

[ 08/05/2020

idade:

Prazo Troca:
[ 20/01/2021 ]

[ 23/05/2020
Fornecedor:

Descarte Selicitado:
[ PASTIFICIO SELMI SiA ]

o

Descrigdo:

[ FRODUTS COM LARVAS




ERROS COMUNS

Imagem nao nitida com o problema relatado
- =

Escola: Marca:

DEMELLD
Diretor{a): Qt. Emb. Primaria:

L NAO FOI IDENTIFICADA
Telefone: Valor:

: 788 A LARVA NA IMAGEM
Produte: Anexo: A N E XA DA

‘WhatsApp Image 2020-023-02 at 14.08.07 jpeg

Downlosd
Lote:
Data Ccorrencia.
a7
10/02/2020
Data Validade:
Prazo Troca:
020082020
25/02/2020
Fornecedor:

Descarte Solicitado:

DEMELLO ALIMENTOS LTDA

RELATADO PELAU.EO
> APARECIMENTO DE
LARVAS

Produto encontre-s2 com larvas.

PICAR 4

Justificativa:

FRODUTC COM LARVAS




ERROS COMUNS

Marca:

| REIDAMESA

Diretor{a):

Qt. Emb. Primaria:

| 16

Telefone:

Valor:

| | 47.04

Produto:

Lote:

~——

| oos19

Data Ocorréncia:

Data Validade:

| 230772020

| 011012020

Prazo Troca:

Fomecedor:

| O7/032020

| SIVIERD ALIMENTOS E SEMENTES LTDA

Descarte Solicitado:

Descrigdo:

| sim

Aprovar

| feijiio com carucho.

Tipo de PIC:

Selecions

Justificativa:

&

o L

Solicitacao sem anexo



Validade do produto muito
proximo de expirar

Escola: Marca:

PIMK

Diretor(a): Qt. Emb. Primaria:
1

Telefone: Valor:
6.2

Produto: Anexo:

WhatzApp Image 2020-07-03 at 11.10.55.jpeg

Download
Lote:
Data Ocorréncia:
02
D3/07/2020
Data Validade:
Prazo Troca:
1870712020
2170712020
Fomecedor:

Descarte Solicitado:
ALNUTRI ALIMENTOS LTDA

Sim

Embalagem com defsito, aberta e saindo o produto, com validade préxima gue ndo podera ser reaproveitado.

Descrigdo:



ERROS COMUNS

NNNNNN

Nao ter descricao do motivo
pelo qual esta sendo
solicitada a troca ou nao

Feijao Carioca.docx

— estar descrito o problema
CE— com o broduto
=

Descrigdo:

Selecione




REMANEJAMENTOS

* PARA EVITAR O DESPERDICIO DOS PRODUTOS PELA VALIDADE, A U.E
PODERA REALIZAR O REMANEJAMENTO DE ALIMENTOS PARA AS
OUTRAS UNIDADES EM QUE ESSE ITEM TEVE UMA MAIOR ACEITACAO
PELOS ALUNOS, DESDE QUE COMUNIQUE A D.E. E REALIZE OS
PROCEDIMENTOS NO SISTEMA;

« COM ESSE METODO, REDUZIREMOS AS INUTILIZACOES POR
VALIDADE EXPIRADA E AS SOLICITACOES DE TROCAS CAUSADAS POR
ITENS QUE FICARAM MUITO TEMPO EM ESTOQUE.



