
  

Secretaria de Estado da Educação 

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO CENTRO-OESTE 

E-mail: cto@educacao.sp.gov.br 

 

[Digite aqui] 
 

MODELOS DE LAUDAS - Escola P.E.I. – Designa / Cessa – AFASTAMENTO 

ATENÇÃO, na lauda já deve constar classificação e exercício na PEI 

 

P.E.I. – DIRETOR ESCOLAR/DIRETOR DE ESCOLA – (Trâmite a cabo do SEPES) 

 

DESIGNANDO, nos termos do artigo 5 da Resolução nº 41, de 15/09/2023, para a função de DIRETOR ESCOLAR/DIRETOR 

DE ESCOLA, (VERIFICAR O CASO) submetido ao Regime de Dedicação Exclusiva – RDE em conformidade com disposto no 

inciso I do artigo 4º, do Decreto nº 66.799, de 31/05/2022, o integrante do Quadro de Magistério abaixo identificado: 

A partir de xx/xx/xxxx, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo - NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, classificado na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em CIDADE, Unidade Regional de Ensino xxxxxxxxxxxxxxxx, fazendo jus à carga horária de 40 

(quarenta) horas semanais de Trabalho. 

 

CESSANDO, a partir de XX/XX/XXXX os efeitos da Portaria de XX/XX/XXXX publicada em XX/XX/XXXX, em conformidade 

com as Resoluções nº163/2025 e nº158/2025, na parte em que designou NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, para o Posto 

de Trabalho destinado às funções de DIRETOR ESCOLAR/DIRETOR DE ESCOLA, em Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, 

na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo, Unidade Regional de Ensino Centro-Oeste, ficando cessada, na mesma data, a 

Gratificação do Regime de Dedicação Exclusiva – RDE 

 

P.E.I. – VICE-DIRETOR ESCOLAR (Antigo COE) 

 

DESIGNANDO, pelo artigo 11 da Resolução Seduc – 37, de 01/06/22, para o Posto de Trabalho destinado às funções de 

VICE-DIRETOR ESCOLAR, (VERIFICAR O CASO) submetido ao Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, previsto no inciso II do 

artigo 4º, do Decreto nº 66.799, de 31/05/22, o docente abaixo identificado: 

A partir de xx/xx/xxxx, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo - NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, classificado na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em CIDADE, Unidade Regional de Ensino xxxxxxxxxxxxxxxx, fazendo jus à carga horária de 40 

(quarenta) horas semanais de Trabalho. 

 

CESSANDO, a partir de XX/XX/XXXX os efeitos da Portaria de XX/XX/XXXX publicada em XX/XX/XXXX, em conformidade 

com as Resoluções nº163/2025 e nº158/2025, na parte em que designou NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, para o Posto 

de Trabalho destinado às funções de VICE-DIRETOR ESCOLAR, em Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo, Unidade Regional de Ensino Centro-Oeste, ficando cessada, na mesma data, a 

Gratificação do Regime de Dedicação Exclusiva – RDE. 
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MODELOS DE LAUDAS - Escola P.E.I. – Designa / Cessa – AFASTAMENTO 

ATENÇÃO, na lauda já deve constar classificação e exercício na PEI 

 

P.E.I. – COORDENADOR DE GESTÃO PEDAGÓGICA GERAL – CGPG (antigo PCG) 

 

DESIGNANDO, nos termos do artigo 11 da Resolução Seduc - 37, de 01/06/22, para o Posto de Trabalho destinado às 

funções de COORDENADOR DE GESTÃO PEDAGÓGICA GERAL, submetido ao Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, 

previsto no inciso IV do artigo 4º, do Decreto nº 66.799, de 31/05/22, o docente abaixo identificado: 

A partir de xx/xx/xxxx, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo - NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, classificado na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em CIDADE, Unidade Regional de Ensino xxxxxxxxxxxxxxxx, fazendo jus à carga horária de 40 

(quarenta) horas semanais de Trabalho. 

 

CESSANDO, a partir de XX/XX/XXXX os efeitos da Portaria de XX/XX/XXXX publicada em XX/XX/XXXX, em conformidade 

com as Resoluções nº163/2025 e nº158/2025, na parte em que designou NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, para o Posto 

de Trabalho destinado às funções de COORDENADOR DE GESTÃO PEDAGÓGICA GERAL, em Regime de Dedicação 

Exclusiva – RDE, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo, Unidade Regional de Ensino Centro-Oeste, ficando cessada, na 

mesma data, a Gratificação do Regime de Dedicação Exclusiva – RDE. 

 

P.E.I. – ATIVIDADE DOCENTE 

 

DESIGNANDO, nos termos do artigo 11 da Resolução Seduc – 37, de 01/06/22, para o exercício da ATIVIDADE DOCENTE, 

submetido ao Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, conforme previsto no inciso V do artigo 4º, do Decreto nº 66.799, de 

31/05/22, o docente abaixo identificado: 

A partir de xx/xx/xxxx, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo - NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, classificado na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em CIDADE, Unidade Regional de Ensino xxxxxxxxxxxxxxxx, fazendo jus à carga horária de 40 

(quarenta) horas semanais de Trabalho Docente. 

 

CESSANDO, a partir de XX/XX/XXXX os efeitos da Portaria de XX/XX/XXXX publicada em XX/XX/XXXX, em conformidade 

com as Resoluções nº163/2025 e nº158/2025, na parte em que designou NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, para o Posto 

de Trabalho destinado às funções de ATIVIDADE DOCENTE, em Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo, Unidade Regional de Ensino Centro-Oeste, ficando cessada, na mesma data, a 

Gratificação do Regime de Dedicação Exclusiva – RDE. 
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MODELOS DE LAUDAS - Escola P.E.I. – Designa / Cessa – AFASTAMENTO 

ATENÇÃO, na lauda já deve constar classificação e exercício na PEI 

 

P.E.I. – INTERLOCUTOR DE LIBRAS 

 

DESIGNANDO, nos termos do artigo 11 da Resolução Seduc - 37, de 01/06/22, para o exercício de INTERLOCUTOR DE 

LIBRAS, submetido ao Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, conforme previsto no §2º do artigo 4º, do Decreto nº 66.799, 

de 31/05/22, o docente abaixo identificado: 

A partir de xx/xx/xxxx, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo - NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, classificado na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em CIDADE, Unidade Regional de Ensino xxxxxxxxxxxxxxxx, fazendo jus à carga horária de 40 

(quarenta) horas semanais de Trabalho Docente. 

 

CESSANDO, a partir de XX/XX/XXXX os efeitos da Portaria de XX/XX/XXXX publicada em XX/XX/XXXX, em conformidade 

com as Resoluções nº163/2025 e nº158/2025, na parte em que designou NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, para o Posto 

de Trabalho destinado às funções de INTERLOCUTOR DE LIBRAS, em Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo, Unidade Regional de Ensino Centro-Oeste, ficando cessada, na mesma data, a 

Gratificação do Regime de Dedicação Exclusiva – RDE. 

 

P.E.I. – DOCENTE RESPONSÁVEL PELA GESTÃO DA SALA E AMBIENTE DE LEITURA (antigo Professor de sala de leitura) 

readaptado: apenas se o Rol de Atividades permitir 

DESIGNANDO, nos termos do artigo 11 da Resolução Seduc – 37, de 01/06/22, para atuação como DOCENTE 

RESPONSÁVEL PELA GESTÃO DA SALA E AMBIENTE DE LEITURA, submetido ao Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, 

conforme previsto no §1º, artigo 4º, do Decreto nº 66.799, de 31/05/22, o docente abaixo identificado: 

A partir de xx/xx/xxxx, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo - NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, classificado na EE 

xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em CIDADE, Unidade Regional de Ensino xxxxxxxxxxxxxxxx, fazendo jus à carga horária de 40 

(quarenta) horas semanais de Trabalho Docente. 

 

CESSANDO, a partir de XX/XX/XXXX os efeitos da Portaria de XX/XX/XXXX publicada em XX/XX/XXXX, em conformidade 

com as Resoluções nº163/2025 e nº158/2025, na parte em que designou NOME, RG, DI, CARGO/FUNÇÃO, para o Posto 

de Trabalho destinado às funções de DOCENTE RESPONSÁVEL PELA GESTÃO DA SALA E AMBIENTE DE LEITURA, em 

Regime de Dedicação Exclusiva – RDE, na EE xxxxxxxxxxxxxxxxxx, em São Paulo, Unidade Regional de Ensino Centro-Oeste, 

ficando cessada, na mesma data, a Gratificação do Regime de Dedicação Exclusiva – RDE. 
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Informação adicional 

 

01 – Ao elaborar a lauda de CESSAÇÃO: pesquisar o DOE da DESIGNAÇÃO da época, se essa designação por exemplo, foi 

publicada em 18/06/2021, a lauda de cessação deverá ficar: 

“CESSANDO, a partir de xx/xx/xxxx, Portaria de 17, publicada em 18/06/2021...” 

Ou seja, de um dia, publicado no dia seguinte – em caso de sexta-feira verificar, se for antiga, eram publicadas no sábado, 

já as mais recentes (2023), passam a ser publicadas na segunda. 

Quanto aos Modelos das Portarias, caso a escola necessite, solicitar à SEAPE. 

 

02- No Ofício do Diretor Escolar/Diretor de Escola OBRIGATORIAMENTE deverá constar, além da minuta da lauda, um 

dos seguintes motivos: 

• A Pedido 

• A Critério da Administração 

• Avaliação Insatisfatória 

• Excedente 

• Penalidade ou Má Conduta 

• Mudança de Função no Programa 

• Término de Vigência do Contrato 

Ressaltamos que a correta escolha do motivo de cessação é imprescindível para que a SEAPE lance corretamente, e assim, 

garantir a consistência dos registros funcionais, a rastreabilidade das informações e a conformidade com a Resolução nº 

163/2025 e Resolução 158/2025. 

Os lançamentos realizados de forma inadequada poderão acarretar inconsistências sistêmicas e necessidade de ajustes 

posteriores. 
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