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SERVIGO DE OBRAS E MANUTENGAO ESCOLAR

COMUNICADO SEOM TAU N° 11/2026

Data: 14-01-2026

Tema: Processo SEI

Assunto: Iniciar Processos no SEI
Interessado: Diretores / Escolas Estaduais
Referéncia: SEOM - TAUBATE

A Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino da Unidade Regional de Ensino de Taubaté,
no uso de suas competéncias e atribuicoes legais, conferidas pelo Decreto Estadual n2 69.665/2025,
encaminha, a seguir, orientacGes referentes ao tema supracitado, para ciéncia e providéncias,
conforme o caso exigir.

Encaminhamos orientagdes quanto a instrugédo de processos relativos a zeladoria e patrimonio escolar
a serem enviados pelo Sistema Eletronico de Informacéo - SEI:

Passos para instrugdo do Processo:

» Abrir o SEI
» IrparaoMENU
> Iniciar processo
» Escolha o tipo de Processo:
a) Para Material Inservivel — Processo de arrolamento de bens excedentes, inserviveis ou em desuso
b) Para Remanejamento — Processo de alienacao de bens patrimoniais
c) Para PDDE doacéao - Processo de alienacao de bens patrimoniais
d) Paradoacédo de terceiros — Processo de alienagéo de bens patrimoniais
e) Zeladoria—Processo de concessdo de uso de imoével

> Abrird uma tela INICIAR PROCESSO - Preencher os dados e salvar

> Gerado o processo no SEl alimenta-lo seguindo as orientagdes dos Comunicados SEFISC
referente a cada assunto.

» Enviar ao destinatario para prosseguimento.
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