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ORIENTAGOES CESSAGAO, DESIGNAGAO E MANUTENGCAO
(RECONDUGAO) DA FUNGAO DE GERENTE DE ORGANIZAGAO ESCOLAR
(GOE)

Em conformidade com a Resolucao Seduc n°® 93, de 08/12/2020, orientamos

sobre as medidas necessarias para garantir a regularidade da fungao de Gerente
de Organizagao Escolar (GOE), considerando que a certificagdo ocupacional

tem validade de 5 (cinco) anos.

A ultima certificagao vigente expira em 07/01/2026, portanto, esta sera a data
para a Designagao, Cessacao ou Reconduc¢ao, tornando imprescindivel a

adocéao das providéncias abaixo:
1. Reconducgao da Designacgao Art. 6°, Resolugédo 93/20
Para manter o servidor atual na funcdo de GOE:

o Oficio informando que trata se de uma recondugado, assinada pelo
DIRETOR/DIRETORA;

e Realizar apostilamento na Portaria de Designacéo, desde que o servidor
conste na lista de aprovadosno Curso de Formagcdo para o
Desenvolvimento das Habilidades dos Integrantes do QAE - Parte 1 - 12
Edicdo/2025, ministrado pela UNIFECAF (12 Edicao/2025);

« Anexar o certificado do Curso de Formagao para o Desenvolvimento
das Habilidades dos Integrantes do QAE - Parte 1 - 1°
Edicdao/2025, ministrado pela UNIFECAF (1?2 Edigao/2025);

o Na&o é necessario alterar a funcional nem cessar a designagao no PAEF;

o Encaminhar a Portaria com apostilamento a URE para publicacao da

reconducgao;


https://sedsee.blob.core.windows.net/ficha/Anexo/legislacaoRESOLU%C3%87%C3%83O%20SEDUC%2093%20DE%2008-12-2020.PDF?Time=16:05
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e Caso o servidor esteja em férias, ndo € necessario interromper a
designacao;

o Declaracao de parentesco, Anexo, prevista no Decreto n°® 68.629/2024.

ENCAMINHAR PROCESSO VIA EXPEDIENTE SEI

ESPECIFICAGCOES: URE LESTE 4 - RECONDUCAO DA DESIGNACAO DE
GOE, NOME, RG:;

Incluir Documentos;

Abrir Portaria do Diretor de Escola (usar o exemplo abaixo): assinada pelo
DIRETOR/DIRETORA;

PORTARIA DO DORETOR DE ESCOLA DE XX/XX/XXXX

O Coordenador Geral - Dirigente Regional de Ensino, no uso da competéncia
definida pelo Decreto n° 52.833, de 24 de marco de 2008, Reconduz a
Designagdo o servidor abaixo, para o exercicio da funcdo de Gerente de
Organizagéao Escolar, fazendo jus a Gratificagédo “pro labore” calculada de acordo
com o disposto no Artigo 15 da Lei Complementar n® 1144, de 11 de julho de
2011:

A partir de 07/01/2026, EE XXXXXXXX

NOME RG CARGO, classificado na NOME DA ESCOLA, em exercicio na NOME
DA ESCOLA, Unidade Regional de Ensino — Leste 4.


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2012/decreto-57970-12.04.2012.html
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2. Cessacgao da Designagao Art. 7°, Resolugdo 93/20

e« Oficio informando o tipo de cessagdo, assinada pelo
DIRETOR/DIRETORA;

o Apedido do servidor: mediante solicitagao por escrito;

« Nao aprovado: se nao constar na lista de aprovados, devera ser cessado.

Encaminhar a informagao anexada comprovando;

e Mudancga de unidade: emitir Portaria de cessagao e nova designagao na

mesma data;
o Critério da Administragao: conforme Art. 3°, item |, da Resolucéo.
ENCAMINHAR PROCESSO VIA EXPEDIENTE SEI

ESPECIFICAGCOES: URE LESTE 4 — CESSACAO DA DESIGNACAO DE
GOE, NOME, RG:;

Incluir Documentos;

Abrir Portaria do Diretor de Escola (usar o exemplo abaixo): assinada pelo
DIRETOR/DIRETORA;

PORTARIA DO DORETOR DE ESCOLA DE XX/XX/XXXX

O Dirigente Regional de Ensino, no uso de sua competéncia CESSA, nos
termos do Artigo 1° da Resolucédo SE 85, de 24, publicada em 25/08/2012, os
efeitos da Portaria de xx/xx/xxxxx, publicada em xx/xx/xxxx na parte em que

designou o servidor abaixo, conforme segue:
A partir de 07/01/2026, EE XXXXXXXX

NOME RG CARGO, classificado na NOME DA ESCOLA, em exercicio na NOME
DA ESCOLA, Unidade Regional de Ensino — Leste 4.
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3. Designacao Art. 3°, Resolugdo 93/20
Para ser designado como GOE, o servidor deve:

e Oficio informando o tipo de cessagdo, assinada pelo
DIRETOR/DIRETORA;

« Ter certificagdo ocupacional obtida mediante aprovag¢ao no curso

de formacgao promovido pela UNIFECAF.
o Nao ter sido cessado da funcgao por ineficiéncia nos ultimos 12 meses.
« Nao ter sofrido penalidades por ilicitos no ultimo ano.

o Elaborar plano de agao anual alinhado ao plano estratégico da
escola e da SEDUC.

ENCAMINHAR PROCESSO VIA EXPEDIENTE SEI
ESPECIFICAGOES: URE LESTE 4 - DESIGNACAO DE GOE, NOME, RG:;
Incluir Documentos;

Abrir Portaria do Diretor de Escola (usar o exemplo abaixo): assinada pelo
DIRETOR/DIRETORA;
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PORTARIA DO DORETOR DE ESCOLA DE XX/XX/XXXX

O Coordenador Geral - Dirigente Regional de Ensino, no uso da competéncia
definida pelo Decreto n° 52.833, de 24 de margo de 2008, DESIGNA o servidor
abaixo, para o exercicio da fungao de Gerente de Organizagao Escolar, fazendo
jus a Gratificagao “pro labore” calculada de acordo com o disposto no Artigo 15
da Lei Complementar n°® 1144, de 11 de julho de 2011:

A partir de 07/01/2026, EE XXXXXXXX

NOME RG CARGO, classificado na NOME DA ESCOLA, em exercicio na NOME
DA ESCOLA, Unidade Regional de Ensino — Leste 4.

OBS: O preenchimento desses requisitos nao garante a designacao, pois a
indicacéo é de competéncia do Diretor da Unidade Escolar, que pode considerar

outros fatores como perfil, experiéncia, qualificagao e disponibilidade.

o Todos os processos devem ser encaminhados as UREs via expediente
SEI.

e O processo de designagao € formalizado por meio de edital publicado pela

propria Unidade Escolar, sob responsabilidade da Dire¢ao da Escola.

e Os editais seguem os parametros legais (Lei Complementar n°
1.144/2011, Decreto n° 64.902/2020 e Resolugdo Seduc n°® 93/2020) e

sao tornados publicos para inscricdo e seleg¢ao dos interessados.

o Alista de aprovados esta publicada nominalmente em DOE, atentem-se

as condicdes funcionais do servidor.



