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COMUNICADO SEAFIN/SECOMSE N2 75/2025

Data: 08/12/2025
Tema: Alimentagao Escolar
Assunto: Conferéncia de Estoque Fisico x Virtual

Interessado: | Unidades Escolares

Referéncia: | Coordenadoria de Alimentagao Escolar - COALE

A Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino da Unidade Regional de
Ensino da Regido de Taubaté, no uso de suas competéncias e atribuicdes legais
conferidas pelo Decreto Estadual n2 64.187/2019, tendo como referéncia o disposto
no comunicado da Coordenadoria de Alimentacao Escolar -COALE, por meio da Se¢ao
de Compras e Servicos —SEAFIN/SECOMSE, encaminha, abaixo, as orientacdes
referentes ao tema e assunto, supra, para ciéncia e providéncias conforme o caso
requer.

Com o objetivo de iniciarmos o0 ano letivo de 2026 com um abastecimento mais
assertivo e eficiente, considerando que a geracao dos ciclos é baseada

na leitura dos estoques, € imprescindivel que os estoques fisicos e virtuais
estejam rigorosamente alinhados.

Para tanto, solicitamos:

1. Conferéncia obrigatoria de estoque
Todas as Unidades Escolares deverao realizar a Conferéncia de Estoque na
SED até 16/12/2025, as 15h, confirmando os quantitativos existentes.

Ressaltamos que essa conferéncia deve ser realizada de forma minuciosa, a
fim de evitarimpactos negativos no abastecimento dos proximos ciclos.

2. Informacgoes importantes
« O DNUT (CENUT) realiza a leitura do estoque virtual para geracdo das
guias de remessa;
« Aguiaderemessado 1°ciclo de 2026 esta prevista para geracdo na 22
quinzena de dezembro de 2025;
« Efundamental que os estoques virtuais estejam corretamente
atualizados antes da geracao do ciclo;
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3. Alteracao de estoque — uso excepcional

o O ajuste de estoque deve ser realizado somente em ultimo caso,
quando esgotadas todas as demais possibilidades de correcéo;

« Caso sejanecessario, o ajuste devera ser devidamente justificado,
conforme exigido pelo sistema;

« Caminho para Alteracao de Estoque:
SED > Servicos Escolares > Alimentacao Escolar > Operacoes de
Alimentacao > Alteracao de Estoque > Pesquisar > Realizar o ajuste
necessario, garantindo que o estoque fisico fique igual ao estoque virtual.

4. Procedimento correto para regularizagcao de divergéncias
Caso seja identificada divergéncia entre o estoque fisico e o virtual, o fiscal de
alimentacao devera inicialmente identificar a origem do problema, conforme
orientacdes abaixo:
« Estoque fisico menor que o virtual:
Realizar baixas retroativas, considerando que o item ja foi consumido;
o Estoque fisico maior que o virtual:
Identificar, por meio do caderno de baixas, em qual data ocorreu o
lancamento incorreto, situacao geralmente relacionada ao uso de um lote
com baixa registrada em outro lote.

Nesses casos, sera necessario o rastreio das baixas diarias, a fim de
corrigir o erro de forma adequada.

Caso seja necessaria a exclusao de alguma baixa, a Unidade Escolar devera
encaminhar solicitagao por e-mail a URE, que posteriormente devera
encaminhar o pedido ao DPALLI, solicitando a exclusao da baixa diaria
correspondente.

5. Confirmacgao da Conferéncia de Estoque
Apoés a conferéncia, a confirmacao devera ser realizada no seguinte caminho:

SED > Servicos Escolares > Alimentacao Escolar > Operacoes de
Alimentacao > Conferéncia de Estoque Escola > Pesquisar > Verificar
Quantitativos > Confirmar Conferéncia de Estoque.
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& Importante:

A nao regularizacao dos estoques virtuais podera resultar no nao envio de
determinados itens, em razao do abatimento automatico realizado durante a
leitura de estoque na geracao dos ciclos.

Segue o link passo a passo pararealizacao do Inventario de Estoque da
Escola.

https://drive.google.com/file/d/1zKowiQyFbB76GsdsW4zxyu_vwyUlhyAo/view?u
sp=sharing

Contamos com a colaboracao de todos para o cumprimento dos prazos e das
orientagdes acima.

Atenciosamente,

SECOMSE-TAU

Sheyenne Horvath Pedro Monteiro Salgado Neto
Chefe de Se¢ao - SECOMSE Chefe de Servigo - SEAFIN

Valéria Mara Rodrigues Coura dos Santos
Chefe de Departamento - Dirigente Regional de Ensino
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