GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE SAO JOAO DA BOA VISTA

Sao Jodo da Boa Vista, 04 de dezembro de 2025.
Comunicado n°® 20/2025 — SEFREP
Assunto: Atribuicbes da Secao de Frequéncia e Pagamento - SEFREP
Prezados(as),

Comunico as atribui¢des inerentes a Se¢ao de Frequéncia e Pagamento:

ASSUNTO RESPONSAVEL

Pagamento — Parte |

Formulario 2: alteragcédo de Conta Corrente e dados pessoais junto
a Divisdo de Despesas de Pessoal;

Pagamentos Zerados;

Carga Horaria — Associacao e carga horaria de afastamento

Formulario 14 - Substituicdo eventual de QM (Diretor de
Escola/Escolar);

Maria Emilia
Formulario 26 - Jornada;

Formulario 29 - Aulas em substituicao;

Desbloqueio de Pagamento — retorno de afastamento
incapacidade temporaria (auxilio doenca) e retorno de art. 202 da
Lei 10261/68 (LSV);

Informacgdes sobre pagamentos realizados por Ordem de Crédito.

Pagamento — Parte Il

Formularios 04 (CAF);

Formularios 03 (frequéncia);

Formularios 15 - GTN QAE;

Formularios 17 - Carga horaria e GTN QM,;
Pagamento de ATS — correcao de atrasados;
Indenizagao e Férias de AOE-cat O.

Patricia

2° via apostila de jornada — solicitagdo por e-mail

2° via apostila de Evolugao Funcional — solicitagao por e-mail Patricia




BFE

- Acompanhamento da digitagéo do BFE

- Alteracao de BFE Patricia
- Exclusao de tela de BFE (quando nao ha dados a informar devido

a alteragao de UA/falecimento/exoneracao/dispensal/extingao

contratual, etc)

FERIAS

SIPAF (Homologagao e acompanhamento) Erika
Formulario 05

Contagem de Tempo — coleta / GDAE Erika

ATS e 62 Parte: concessédo mediante Contagem de Tempo

Erika e Patricia

Evolugéo Funcional: via Académica e ndo Académica

2° via de apostilas de Evolugdo Funcional Patricia

VTC para fins de Abono de Permanéncia ou Aposentadoria Erika

Certidao de Licenga Prémio e Emilia

Publicacdo de autorizagéo de Licenga Prémio em gozo

Livro ponto Emilia

Cartao de Auxilio Alimentacéo - Pluxee Willian

E-social (solicitagao de atualizagao de casos que séo urgentes por -
- . Willian

estarem prejudicando o servidor em algo)

Contagem de Tempo (emissdo de CTC) para fins de averbagéo de Willian

tempo junto a outra esfera: municipal, estadual, federal ou INSS.

Suplementacao de Crédito

SEFREP (e-mail)

Telefones:

Maria Emilia Boaventura — 3638 0622
Emilia Bottaro — 3638 0610

Erika Regina Gomes — 3638 0630
Patricia Rosa S Gongalves — 3638 0615
Willian Daniel dos Santos — 3638 0621

Atencgado: as orientagbes acima visam a melhoria dos servicos realizados
pela SEFREP e o aprimoramento do atendimento as escolas e publico em geral.

Quando o assunto for tratado por mais de uma pessoa, encaminhar o caso
para apenas um deles e aguardar retorno. Priorizar sempre o primeiro nome citado.

Atenciosamente,

Maria Emilia Boaventura
Chefe de Secao

De acordo,

José Rubens Martins
Chefe de Servigo




