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Designacao de Coordenador de Gestao Pedagogica

Procedimentos para Designacido de Coordenador de Gestao Pedagogica
Encaminhar expediente com o titulo DESIGNACAO COORDENADOR
DE GESTAO PEDAGOGICA (via e-mail para NAP/ARA) com os
seguintes documentos:

1. Oficio do Diretor de Escola direcionado ao Dirigente Regional de
Ensino, indicando o servidor habilitado para designagao de
Coordenador de Gestao Pedagogica. Informar também que a
Unidade Escolar possui 0 modulo necessario para ter um servidor
designado para o posto de trabalho (informar o moédulo da unidade
escolar e quantos ja possui)_de acordo com a Resolugio SEDUC

53/2022.

Obs. Este oficio devera ter a ciéncia e parecer do Supervisor de Ensino;

2. Copia da documentacio pessoal do servidor, com a assinatura do
Diretor e o visto confere com o original nas respectivas copias:

RG;

CPF;

Titulo de eleitor, com os respectivos comprovantes de votagao
da ultima elei¢ao ou o certificado de quitagao com a Justiga
Eleitoral;

Comprovante de endereco;

Copia do ultimo holerite.

Historico e diploma de licenciatura plena (preferencialmente, de
diploma de licenciatura plena em pedagogia);

3. Oficio informando que o interessado possui no minimo, 3 anos
de experiéncia de docéncia na rede estadual de ensino de acordo com
0 Artigo 20 da Resolu¢ao SEDUC 53/2022;

4. Declaragdo do anexo, a que se¢ refere o artigo 2° do Decreto
57.970, de 12-04-2012;
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5. Declaragao de parentesco prevista no Decreto 54.376, de 26-05-
2009;

6. Declaragao de parentesco prevista nos termos do artigo 244 da
Lei 10.261, de 28-10-1968:

Artigo 244 da Lei 10.261/68 - E vedado ao funcionario
trabalhar sob as ordens imediatas de parentes, até segundo
grau, salvo quando se tratar de funcido de confianca e livre
escolha, nao podendo exceder a 2 (dois) o nimero de auxiliares
nessas condicoes.

7. Portaria de Designagao devidamente preenchida (a Portaria
devera ser encaminhada no expediente SP SEM PAPEL no formato
word como arquivo auxiliar — externo)

GUIA DE MODELOS: DESIGNACAO

COORDENADOR DE GESTAO PEDAGOGICA
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https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/declaraes-designao-de-cooordenador-gest-p.docx
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2.DECLARACAO DE PARENTESCO
(e )
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O DOCUMENTO:

ATENCAO

De acordo com o Artigo 20 da Resolu¢io SEDUC 53/2022 a funcido de
Coordenador de Gestao Pedagogica sera exercida por docentes titulares de cargo
ou ocupantes de funcio-atividade, desde que preencham os seguintes requisitos:

I - contar com, no minimo, 3 anos de experiéncia de docéncia na
rede estadual de ensino;
IT - ser portador, preferencialmente, de diploma de licenciatura

plena em pedagogia;

§ 1° - E vetada a designacido de Coordenador de Gestio Pedagogica
ao docente contratado nos termos da Lei Complementar no 1.093, de
16-07-2009.

§ 2° - O docente classificado na unidade escolar tera prioridade na
indicacio para designaciao como Coordenador de Gestio Pedagogica.
§ 3° - Em caso de indicacao de docente nido classificado na forma
estabelecida para as designacdes, a que se refere o §20 deste artigo,
devera ser exigida a apresentacido de anuéncia expressa do superior
imediato do docente na unidade escolar de origem, previamente ao ato
de designacio.


https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/declaraes-designao-de-cooordenador-gest-p.docx

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO - ARARAQUARA

§ 4° - A designacdo para atuar como Coordenador de Gestido
Pedagogica somente podera ser concretizada quando houver
substituto para assumir as aulas da carga horaria do docente a ser

designado.

PORTARIAS: DESIGNACAO COORDENADOR
DE GESTAO PEDAGOGICA
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https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/2025-modelo-portaria-des-coordenador-de-gesto-pedagogica-ling-anos-iniciais-pei.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/2025-modelo-portaria-des-coordenador-de-gesto-pedagogica-area-conhec-pei.docx
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Procedimentos para Cessacio de
Coordenador de Gestao Pedagogica

Encaminhar expediente com o titulo CESSACAO COORDENADOR
DE GESTAO PEDAGOGICA (via SP SEM PAPEL AO SEDUC-
NAP/ARA) com os seguintes documentos:

1. Oficio do Diretor de Escola direcionado ao Dirigente Regional de
Ensino, indicando o motivo da cessacio do COORDENADOR DE
GESTAO PEDAGOGICA nos termos do Artigo 10 da Resolucéo
SEDUC 53/2022. Este oficio devera ter a ciéncia e parecer do
Supervisor de Ensino;

2. Caso seja a pedido do interessado nos termos do inciso I do
Artigo 10 da Resolucio SEDUC 53/2022 encaminhar também a
solicitagdo por escrito do interessado.

3. Portaria de Cessaciao devidamente preenchida (a Portaria devera
ser encaminhada no expediente SP SEM PAPEL no formato
WORD como arquivo auxiliar — externo)


https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/portaria-designacao-pc-geral.docx
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ATENCAO

Artigo 10 da Resolu¢ao SEDUC 53/2022 - O docente designado nos termos
desta resolucao tera cessada sua designacao, em qualquer uma das
seguintes situacoes:

I - a seu pedido, mediante solicitagdo por escrito;
II - a critério da administracao, em decorréncia de:

a) nao corresponder as atribuigoes relativas ao posto de trabalho
ou obtiver resultado insatisfatorio na avaliagao de desempenho;

b) entrar em afastamento, a qualquer titulo, exceto licenga--
gestante, licenca- adogdo e licenga-paternidade, por periodo
superior a 45 dias, intercalados ou nao, no ano civil;

c¢) a unidade escolar deixar de comportar o posto de trabalho;
d) descumprimento de normas legais;

¢) ndo atendimento de convocag¢ao para realizagdo de atividades
de formacao continuada e de qualificagdo profissional propostas
pela Diretoria de Ensino e pelos 6rgdos centrais da Pasta;

f) atender a necessidade do servigo, exercendo outra fungdao por
indicagdao ou por resultado de processo seletivo promovido por
esta Secretaria da Educacao.

§ 1° - Na hipétese da alinea “a” e “d” do inciso II deste artigo, a
proposta de cessacdo da designacdo sera objeto de manifestacio
prévia por parte do docente interessado.

§ 2° - A cessaciao da designacido, a que se refere o §1o0 deste artigo,
dar-se- a por decisio do Dirigente Regional de Ensino, a partir da
proposta conjunta da equipe gestora e do Supervisor da unidade.

Artigo 11 da Resolu¢cao SEDUC 53/2022 - O docente que tiver sua designaciao
cessada, em qualquer uma das situacoes previstas no artigo 10 desta resolucao,
somente podera ser novamente designado no ano civil subsequente ao da
cessacao.
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Paragrafo tinico - Exclui-se da restricdo, a que se refere o “caput” deste artigo,
o docente cuja designacio tenha sido cessada em decorréncia:
a) de a unidade escolar deixar de comportar o posto de trabalho;

b) de ser indicado para preencher outra fungdo, a critério da
administragao;

Artigo 12 da Resolucio SEDUC 53/2022 - Podera haver reconducio do
Coordenador de Gestiao Pedagogica, para o ano letivo subsequente, sempre que
sua atuacido obtiver aprovacio na avaliacao de desempenho a ser realizada no
ultimo bimestre letivo de cada ano.

§ 1° - A proposta de reconducao ou de cessaciao, de que trata o
“caput” deste artigo, sera registrada em ata e justificada a
comprovacao do desempenho das atribuicdoes de Coordenador de
Gestao Pedagogica, assinadas pelo Gestor e pelo Supervisor da
Unidade Escolar.

§ 2° - A cessacdo da designacdo do docente, em decorréncia da
decisdo por sua nao reconducao, devera ocorrer no ano subsequente
ao da avaliacdo de desempenho previsto no “caput” deste artigo, cuja
data sera definida pela Coordenadoria de Gestao de Recursos
Humanos - CGRH.
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Designacio de Gerente de Organizacao Escolar (GOE)

Procedimentos para Designacido de Gerente de Organizacio Escolar (GOE).
A Unidade Escolar deve encaminhar o expediente com o titulo
DESIGNACAO DE GERENTE DE ORGANIZACAO ESCOLAR - junto
com o nome da Unidade Escolar (no SEI para NAP/ARA) com os seguintes
documentos:

1. Oficio do Diretor de Escola, indicando o servidor habilitado
para designacdao de Gerente de Organizagao Escolar. Fazendo
jus a_Gratificacdo “Pro-labore” calculada de acordo com o

2. Copia da documentacao pessoal do servidor, com a assinatura
do Diretor e o visto confere com o original nas respectivas
copias:

- RG;

. CPF;

- Pagina DOE da Homologac¢ao da Certificacdo (Grifada);

« Declaracao de nao ter sofrido penalidades, por qualquer
tipo de ilicito, no prazo de 1 (um) ano (proprio punho).

« Declaracao de proprio punho de que nao ha funcionario
certificado da casa que tenha interesse em ser designado
(quando o AOE/Secretario de Escola for de outra unidade
escolar).

- Historico Escolar (Ensino Médio);

. Termo de anuéncia do Diretor da Unidade de Classificacao,
caso seja diversa da designagdo, em papel timbrado;

3. Plano de Acdo, declaragdo que o servidor esta ciente da
designac¢ao ¢ junto incluir 0 Plano de Acao.
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GUIA DE MODELOS: DESIGNACAO
GERENTE DE ORGANIZACAO ESCOLAR

1.MODELO DO PLANO DE ACAO
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https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/designao-goe.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/designao-goe.docx
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2. PORTARIA DE DESIGNACAO: VICE DIRETOR ESCOLAR
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https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-portaria-des-diretor-escolar-pei.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-portaria-vice-diretor-escolar.docx
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3. PORTARIA DE DESIGNACAO: DOCENTE CATEGORIA “0O”
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Modelos de Portarias de Cessacao
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https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/portaria-de-designao-docente-categoria-o.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/portaria-de-cessacao.docx
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2. PORTARIA DE CESSACAO: CATEGORIA “O”
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https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/portaria-de-cessacao-categoria-o.docx
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