
TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO
Certidão (CTC) e Declaração (DTC)



Solicitação de Certidão de
Tempo de Contribuição

    A Certidão de Tempo de Contribuição – CTC, á a comprovação do(s)
período(s) trabalhado(s) junto ao Regime Próprio de Previdência Social –
RPPS. Através da emissão desta documentação, as compensações
previdenciárias poderão ser realizadas entre os diversos Regimes de
Previdência: Regime Geral de Previdência Social (RGPS), Regime
Próprio de Previdência Social (RPPS), constituídos pelos entes Federais,
Estaduais e Municipais.

    A Certidão é única. Ela certifica, em um único documento, todos os
períodos trabalhados pelo ex-servidor, seja QAE, QSE ou QM.

Fundamento Legal:

   A Elaboração da Certidão de Tempo de Contribuição – CTC deve
ocorrer quando o interessado for Ex-servidor do Estado de São Paulo
para fins de aposentadoria junto a outro regime previdenciário.

Categoria A – Efetivo.
Categoria F – OFA.
Categoria S – OFA.

   As regras para emissão de Certidão de Tempo de Contribuição pelos
regimes Próprios de Previdência Social, são normatizados pela Portaria
MTP nº 1.467/22, de 02/06/2022, publicada no Diário Oficial da União
em 30/06/2022, onde destacamos o Artigo 188.

Requisitos - Quem deve requerer a CTC?



Atestado de Frequência (solicitar na última Unidade Escolar,
onde teve o vínculo encerrado);
Requerimento Próprio (Fornecido pela Unidade Regional de
Ensino);
 Cópia do RG;
Cópia do CPF;
Cópia do Título de Eleitor;
Cópia da Certidão de Casamento. Obs: Se divorciado Certidão
de Casamento com Averbação do Divórcio) ou Certidão de
Nascimento (se solteiro);
Cópia do Comprovante de Residência (com CEP);
Extrato do PASEP Ativo (Banco do Brasil) solicitar com a
gerência, para confirmação do número; ou
Extrato do PIS Ativo (Caixa Econômica Federal) solicitar com
a gerência, para confirmação do número;

Documentos necessários:

Anexos:
Requerimento;
Atestado de Frequência;
Declaração Próprio Punho;
Checklist.

Modo de Envio:
    Essa documentação deverá ser encaminhada para Unidade Regional
de Ensino de Araraquara de forma presencial:

De segunda a sexta-feira, nos seguintes horários:
   09:00 horas às 11:00 horas
   14:00 horas às 16:30 horas
Correio: Com procuração devidamente assinada e registrada em cartório;
E-mail: Com as assinaturas GOV;



GUIA DE MODELOS DE DOCUMENTOS DE EMISSÃO DE
CERTIDÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO (CTC)

1.Requerimento de Emissão de CTC

2. Checklist de Documentos para Emissão de CTC

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/requerimento-ctc-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/checklist-ctc-.docx


Checklist de Documentos

Item Entregue

Controle de Frequência

Requerimento preenchido

Declaração de próprio punho

RG

CPF

Comprovante de residência que contenha o CEP

Certidão de casamento atualizada

Cartão ou extrato PIS/PASEP

3. Modelo de Atestado de Frequência / Controle de Frequência

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/controle-de-frequncia-.doc


Solicitação de Declaração
de Tempo de Contribuição

    O Anexo XII é o único documento que não necessita de homologação,
quando o solicitante estiver contratado como categoria “O” (RGPS) e
possuir período em que exerceu cargo (Titular) ou função (Lei 500/74)
junto ao RPPS, em Unidades Regionais de Ensino Distintas, cada URE
expedirá o seu respectivo documento.

Fundamento Legal:

   A Elaboração do Anexo XII deve ocorrer quando o interessado foi
funcionário Contratado sob regime CLT (Admitidos após 02/06/2007) ou
seja categorias L, I, O ou V.

O Anexo XII serve para retirada de Certidão de Tempo
trabalhado no INSS para averbar:
Em cargo Efetivo no Estado;
Em cargo efetivo em outro Órgão.
Obter benefícios junto ao INSS, Licença Saúde, Maternidade...

   As regras para emissão de Declaração de Tempo de Contribuição pelos
regimes Próprios de Previdência Social, são normatizados pela Portaria
MTP nº 1.467/22, de 02/06/2022, publicada no Diário Oficial da União
em 30/06/2022, onde destacamos o Artigo 188.

Requisitos - Quem deve requerer o Anexo XII?

Documentos necessários:
Atestado de Frequência (solicitar na última Unidade Escolar, onde
teve o vínculo encerrado);
 2 cópias, conferidas com a via original de:

         ( ) Portaria(s) Admissão e Portaria(s) de Dispensa da categoria “L”



Documentos necessários:

Anexos:
Requerimento;
Anexo XII;
Atestado de Frequência;
Declaração Próprio Punho;
Checklist.

Modo de Envio:
    Essa documentação deverá ser encaminhada para Unidade Regional
de Ensino de Araraquara de forma presencial:

De segunda a sexta-feira, nos seguintes horários:
   09:00 horas às 11:00 horas
   14:00 horas às 16:30 horas
Correio: Com procuração devidamente assinada e registrada em cartório;
E-mail: Com as assinaturas GOV;

         ( ) Portaria(s) de Admissão de Eventual da categoria “I”
        ( ) Contrato(s) por Tempo Determinado e Extinção de Contrato da
categoria “O”
         ( ) Portaria(s) de Admissão de Eventual da categoria “V”

Requerimento Próprio (Fornecido pela Unidade Regional de Ensino);
Cópia do RG;
Cópia do CPF;
Cópia do Título de Eleitor;
Cópia da Certidão de Casamento. Obs: Se divorciado Certidão de
Casamento com Averbação do Divórcio) ou Certidão de Nascimento (se
solteiro);
Cópia do Comprovante de Residência (com CEP);
Extrato do PASEP Ativo (Banco do Brasil) solicitar com a gerência,
para confirmação do número; ou
Extrato do PIS Ativo (Caixa Econômica Federal) solicitar com a
gerência, para confirmação do número;



1. Modelo de requerimento de DTC

2. Checklist de Documentos para Emissão de DTC

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/requerimento-dtc-.pdf
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/checklist-dtc-.doc


3.Modelo de Declaração de Solicitação de DTC

4. ANEXO XII

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-declarao-para-solicitao-de-dtc.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/anexo-xii-.docx



