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Fundamentacio Legal da Categoria O: Contrata¢io
Temporaria e Normas de Extin¢iao do Vinculo

A Categoria O refere-se a professores contratados por tempo
determinado, conforme a Lei Complementar n° 1.093, de 16 de julho de
2009. Essa contratagao ¢ feita apds a aprovagao em um processo seletivo
simplificado ou cadastro emergencial. Os servidores ficam vinculados ao
INSS e sua assisténcia médica ¢ feita pelo SUS, ndao pelo IAMSPE. O
contrato s6 pode ser feito quando houver necessidade da prestagao do
servigo, geralmente apos a atribuigao de aulas e antes do término do ano
letivo.

A legislacdao sobre a extingdo da Categoria O em Sao Paulo ¢é regida
também pela Lei Complementar n° 1.093, de 16 de julho de 2009, que
estabelece normas e critérios para a contratagdao temporaria de docentes
nas escolas estaduais. A extin¢cao do contrato de trabalho de um docente
da Categoria O ocorre em situagdes previstas na lei, como
descumprimento legal, ultrapassagem do limite de auséncias legais ou por
motivos de satde. A Resolucio SEDUC n° 2, de 18/01/2024, detalha os
procedimentos e prazos para a contratacdo de docentes por tempo
determinado, conforme a Lei Complementar n°® 1.093.

Tipos de Extincao:
I - Pedido expresso do contratado;
IT - Fim de vigéncia;
I1I - Descumprimento de obrigagao legal ou contratual.

§ 1° A extingdo por descumprimento contratual sera fundamentada no
inciso IV do artigo 8° da Lei Complementar n°® 1.093, de 16 de julho de
2009.

§ 2° A extingdo antecipada do contrato, nos termos deste artigo, sera
processada sem direito a indenizacgao.
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§ 3° Previamente ao ato de extingao do contrato, a Diretoria de Ensino
devera observar os procedimentos previstos no Decreto n° 58.140, de
15/06/2012, que acrescentou os § 1° a 12° ao artigo 14 do Decreto n°
54.682, de 13 de agosto de 2009.

§ 4° Na hipotese prevista no 3° item deste artigo, os docentes contratados
¢ os candidatos deverao ser excluidos da classificagdo do processo anual
de atribuicao de classes e aulas, ficando impedidos de manifestar
interesse até¢ a obten¢ao de nova classificagdo, seja por processo seletivo,
seja por cadastro emergencial, respeitado o prazo minimo de 40
(quarenta) dias para celebrar novo contrato.

O contrato que for extinto por descumprimento legal, por
ultrapassar o limite de auséncias legais, segue o § 4°.

Ja o docente que tiver o contrato extinto por descumprimento
contratual ou ma conduta, enquadrando-se no inciso IV do
artigo 8° da Lei Complementar n° 1.093, nido podera ser
contratado novamente, em razao do nao preenchimento do
requisito de boa conduta, mesmo que esteja classificado em novo
processo seletivo ou cadastro emergencial. Tera seu CPF
bloqueado.



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
UNIDADE REGIONAL DE ENSINO - ARARAQUARA

GUIA DE MODELOS DE
DOCUMENTOS FUNCIONAIS

Este material padroniza os documentos administrativos essenciais para
a gestdo da vida funcional dos servidores temporarios da educagao
(Professores Categoria O e Agentes de Organizagao Escolar - AOE).

Os formularios estao organizados por fase do processo (Contratagao e
Extingdo) e sao fundamentais para garantir a legalidade e a correta
formalizacdo dos atos conforme a Lei Complementar n° 1.093/2009 e
demais regulamentos.

ABERTURA E FORMALIZACAO DO CONTRATO

1.MODELO DE OFiCIO PARA ABERTURA DE CONTRATO DE
PROFESSOR CATEGORIA O (CONTRATACAO TEMPORARIA)

e

OFICID PARA ABERTURA DE CONTRATO DE PROFESSOR CLIQUE NO ICONE
SifSbcRad sl ABAIXO PARA A BAIXAR
R O DOCUMENTO:

R CPF Direlor &3 Unidade Escolar
EE nome da escola) declais que conferi toda a
BOLUMENE (B0 Apresamada palo candidatola) a CONIatag 3o

{nome do professor), RG relativa a
aberiura coniratusl documenios pessoais, fermacio acaddmica e inscrigdo
(DOCUMENTOS OBRIGATORIOS DO CHECKLIST)

Com relacBe a inscrigdo aulodeclanda nd Frocesso Seetvo (Bando o8
(Vunesp) pelo candidalo a contratagic, declars gue solicilel 20 professoria) loda
a documentacio comprobaling de sua pontuagdo aulodeclarada @ A Mesma
esti condizente com o comprovante de imscriglo Banco de Talenlos, sends
B35, BULONZO 0 eXAICICH © 3 CONraacan o0 canduahs

Home & Astinatura 5o Difelor da Unitsse Escolar



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-de-ofcio-para-abertura-de-contrato-de-professor-categoria-o.docx
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2. MODELO DE OFICIO AULAS ATRIBUIDAS

Asaunto: Informa sobfe aulas atribuldas

Prazada Semhor

A Direclio da EE. ..., UA...., informa

hordsia, nesta Unidadae Escolar

NUMERO DO PROCESSO NOME /RA ALUNO)

Raspailosamanto

\.

Local & data

' SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAD
UNIDADE REGIONAL DE ENSIND = ARARAQUARA
EE.......
ﬂ R <o vcos— ATAFaGUAra - 5P
Fone/Fax: {16)......co= e=mall ovoovene
Oficio n®* /2025

a V.5a. que foram

atibuidas a nivel de DE., & partic de__{ /2025, a{sc) docente ..., R.G
weeses, POMESSOF 38 Ensing Fundamental & Madio, colegona O, 8 sequine canga

(se aulas em substituigho, informar os dados do titular @ o motive
de seu afastamente/ SE FOR PROCESSO JUDICIAL INFORMAR

Sem mais pars o Momanta, SUbSCIEVETO-Nos,

\

5

J

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA A BAIXAR
O DOCUMENTO:

3. MODELO DECLARACAO DE ACUMULO

A SERFEITA DE PROPRIO PUNHOD PELD PROFESSOR;

DECLARACAD

\

5

CLIQUE NO ICONE

ABAIXO PARA A BAIXAR

O DOCUMENTO:



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-ofcio-aulas-atribudas-.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-declarao-acumulo-.docx
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4. CONTRATO DOCENTE

COVERNO DO ESTADO DE SAO FAULO

SECRITANEA DA EDUCACAS GO EFTADS 56 BAG PAULG [umiear

IRLDADE BEGTOMAL DF ENSIHD ARMRRDARA | oo 204
CENTRATS B TEMPG DETERMINADG - CFD - Booenne B°
TEALARE Ldamaste Ldent [
EATAR,

OONTRATADD

C A [ mbemsm | [T

CONTRATANTE
GRAo NIRRT

LMD B CHNAL (W] A DR SEAKAGIEARA

sk

P iiagas ne 00X
EAEE FR FRESTS
8

Comanntads [T

E4al/Bats Locad /Bana AT AT AT

5. ANEXO 21 -AOE

r ANEXO 21 \
ADMISSAO DE PESSOAL — TEMPO DETERMINADO

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAD

ORGAO OU ENTIDADE: EE.

PROCESSO N° (DE ORIGEM):

RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO: UNIDADE REGIONAL
DE ENSIND

ADMITIDO(A): RG

ADVOGADOIS): (*)

Pl presente TERMCO darmo-ios por NOTIFICADOS para @
acompanbamento dos ales da ramilagio do comrespondente processo no
Tribuial de Contas até seu jul gamento final ¢ consequente publicagdo, ¢ se for
o caso e de nosso interesse, para, nos pracos ¢ nas formas legais e regimentais,

exereer o direito da defiesa, inlerpor frecursos ¢ o mais que couber

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que lodos o3 despachos
@ decisbes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludide
processo. serbo publicados no Didrio Oficial do Estade, Caderno do
Poder Legislativo, parte do Tribunal de Conlas do Estado de S#o
Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lel Complemantar
Estadual n® 708, de 14 de janeiro de 1993, iniclando-se, a partir de
entio, a contagem dos prazZos processuals.

LOCAL e DATA;

RESPONSAVEL PELO ATO DE ADMISSAO:

ADMITIDO(A): (nome, cargo e assinatura)
i {*) Facultative, Indicar quando ja constilulde,

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA A BAIXAR
O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA A BAIXAR
O DOCUMENTO:



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/contrato-docente-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/aoe-anexo-21-.docx
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6. MODELO CTD PARA “AOE”

GOVERED DO ESTADG OF SAD FAULD )
ARTA: SECAETRMATA BA ESUCACAD = |

| I ]
COMTRATO POk TR DETERMINASS - CTD - CARGO OOSSEIFMEENTE H°

o S e & e CLIQUE NO ICONE
T — ABAIXO PARA A BAIXAR
O DOCUMENTO:

1 = B I e - T
| [ ]:
T 7%§W-— l EE1 ‘
CONTRATANTE I_j.
[ e
- - : :
— | ™
NARRAGL ). [
— oWRIcA DE TRAMALIG | CANGE WORANIA FEMARAL | WORABIC | VIGERCIA
Complata “ ‘
. B .



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-ctd-aoe-.docx
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SECRETARILA DE ESTADC DA EDUCACAQ

.
e
ﬂ U0 [Administragho Superior da Secretana ¢ da Sede 31"0_:'50

UD 104 UNIDADE REGIONAL DE ENSING- Regido de TA
A a
PORTARIA DE DISPENSA N.* CLIQUE NO ICONE
A D Regicaal de Ensino da D de Ensi onada, &
Ot e 6 g 0 Dl ¥ A0 M TR ABAIXO PARA A BAIXAR
b O DOCUMENTO:
.
[ (== |
DEXOMINACAD :
FUNDAMENTO LEGAL: TIPO 01
1-A pelidy eiira 3= Acritinis du sdminisiragio, ne euse da cncie da

ESCOLA SEDE DE CONTROLE DE FREQUENCLA
UA:

LOCAL EDATA [ARDMSO E ASS. DIKIGENTE REGIONAL DE EXSENO

Araraquara,

PUBLICACAD M0 DOE.

k

2. EXTINCAO CONTRATUAL DOCENTE A PEDIDO
( 8 )

COVERNO DO ESTADO BE ShO BAULG

[apchaTanca: A ESUCAGAD D5 ESTASO GE ki FAULO
| SWEDADE: BECGTOMAL DE ENFING BE ARAKAGHAAN

EXTINCAG CONTRATUAL DOCENTE

o ¥
R

b S e CLIQUE NO ICONE
— ABAIXO PARA A BAIXAR
| i | '_ O DOCUMENTO:

" L Lo
|
VIGENCEN £ CONTRATO i

ECTENGAS CONTRATURL



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/dispensa-f-.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-extino-contratual-docente-a-pedido-.docx
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3. EXTINCAO CONTRATUAL DOCENTE
FIM DE VIGENCIA EM MASSA

COVERNO DO EETADO DE SAO PAULO

[amchzTanea: eh ESOCACAD DO EFTASO GE 4AG FALLO

I ";“mmm - CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA A BAIXAR
omrmataoe O DOCUMENTO:
|
[ AL E | 1
| e
T T —/

4. EXTINCAO CONTRATUAL
DOCENTE DESCUMPRIMENTO
é [ )

L COVERIO DO ESTADG OE SAD PAULO
[SEchRETania- 24 ESOCACAD [0 ESTAZO OE GAD FADLO

R CLIQUE NO ICONE
kil ABAIXO PARA A BAIXAR

, e : : L O DOCUMENTO:

‘, |
,
‘. | |
VIGENCIR B CONTRATO
------ T Ve T -

ozal/Bata  RARIGULRL, | Local /B ta; ARMRAEARA.,



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-docente-fim-vigencia-em-massa-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-docente-descumprimento-.docx
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5. EXTINCAO CONTRATUAL AOE A PEDIDO

e

COVERND DO ESTADO DE ShO PAULO

T — CLIQUE NO ICONE
o B S T ST B ABAIXO PARA A BAIXAR
ol O DOCUMENTO:

AL AT 6 (AN A b SOV AR W [
COMTRATANTE
SRERE TN TBISE
|
= USBRADE FEDGLALS B ENSIN0 ARARAGLARA e a
VIGENCLA DO CONTRATD :?
:::::: i
1= e T T ™
EXTINCA) CONTIATUAL
1o

6. EXTINCAO CONTRATUAL AOE FINAL DE VIGENCIA

S R

GOVERNG DO ESTADO DE Sho PAULO

JECRETARIA: A ESOCACAL DO BATASG GE kS RAULO Bo: 87
ruIDALE IECICHAL DF ENEIND  ARARACUANA hd

EXTINCAD CONTRATUAL ROE/ASE W°

CLIQUE NO ICONE
| | _ _ ABAIXO PARA A BAIXAR
I - O DOCUMENTO:

A E-AGENTE [ (RGANTEAC AT ES0T AR A ¥
COMTRATANTE
NSNS FENTOADE
' :
= l e n e =
] ' :
VIGRNCTA [ CONTRATO
...... =
Eukan Eanls 1 T T
ENTINCHS CONTRATUAL
o T 0 artiga T s L.C. M908



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-contratual-aoe-a-pedido-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-contratualaoe-final-de-vigncia---word.docx
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CHECKLIST DE DOCUMENTOS

PARA CONTRATACAO
Item Entregue

ASO

Declaracdo Acumulo

Declaracdo. Pen. Adm.

Antec. Criminais
Antec. Criminais Fed.

RG / CPF

Reservista

Titulo Eleitor

TSE

CTD

Acumulo

Oficio de Aulas
Oficio de Abertura
Anexo 21
Diploma

Historico

Tempo Magistério

PIS/PASEP
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CHECKLIST DE DOCUMENTOS

PARA CONTRATACAO
Item Entregue

Carteira Trabalho
BB

Endereco

Modelo CGRH
CREF - Ed. Fisica

Decisao Judicial - PA

BANCO DE TALENTOS - 1° ao 5° ano

b

A CLIQUE NO ICONE AO
LADO PARA ABAIXAR
A PLANILHA:

VUNESP - 6° ao 3° EM



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/checklist-de-documentos-para-contratao--planilha.xlsx
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TABELA DE LIMITE DE AUSENCIAS

CALCULO DE LICENCA

Data Final da
Licenca

Data de Inicio da

° .
Licenca N° de Dias

10/29/2024 365 28 de out. de 2025

b

A CLIQUE NO ICONE AO LADO
PARA ACESSAR VIA EXCEL

A PLANILHA:



https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/calculo-de-licenas--planilha.xlsx
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