
 CONTRATOS E EXTINÇÕES



Fundamentação Legal da Categoria O: Contratação
Temporária e Normas de Extinção do Vínculo

  A Categoria O refere-se a professores contratados por tempo
determinado, conforme a Lei Complementar nº 1.093, de 16 de julho de
2009. Essa contratação é feita após a aprovação em um processo seletivo
simplificado ou cadastro emergencial. Os servidores ficam vinculados ao
INSS e sua assistência médica é feita pelo SUS, não pelo IAMSPE. O
contrato só pode ser feito quando houver necessidade da prestação do
serviço, geralmente após a atribuição de aulas e antes do término do ano
letivo.

   A legislação sobre a extinção da Categoria O em São Paulo é regida
também pela Lei Complementar nº 1.093, de 16 de julho de 2009, que
estabelece normas e critérios para a contratação temporária de docentes
nas escolas estaduais. A extinção do contrato de trabalho de um docente
da Categoria O ocorre em situações previstas na lei, como
descumprimento legal, ultrapassagem do limite de ausências legais ou por
motivos de saúde. A Resolução SEDUC nº 2, de 18/01/2024, detalha os
procedimentos e prazos para a contratação de docentes por tempo
determinado, conforme a Lei Complementar nº 1.093.

Tipos de Extinção:
I - Pedido expresso do contratado;
II - Fim de vigência;
III - Descumprimento de obrigação legal ou contratual.

§ 1º A extinção por descumprimento contratual será fundamentada no
inciso IV do artigo 8º da Lei Complementar nº 1.093, de 16 de julho de
2009.

§ 2º A extinção antecipada do contrato, nos termos deste artigo, será
processada sem direito à indenização.
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§ 3º Previamente ao ato de extinção do contrato, a Diretoria de Ensino
deverá observar os procedimentos previstos no Decreto nº 58.140, de
15/06/2012, que acrescentou os § 1º a 12º ao artigo 14 do Decreto nº
54.682, de 13 de agosto de 2009. 

§ 4º Na hipótese prevista no 3º item deste artigo, os docentes contratados
e os candidatos deverão ser excluídos da classificação do processo anual
de atribuição de classes e aulas, ficando impedidos de manifestar
interesse até a obtenção de nova classificação, seja por processo seletivo,
seja por cadastro emergencial, respeitado o prazo mínimo de 40
(quarenta) dias para celebrar novo contrato. 

O contrato que for extinto por descumprimento legal, por
ultrapassar o limite de ausências legais, segue o § 4º.

Já o docente que tiver o contrato extinto por descumprimento
contratual ou má conduta, enquadrando-se no inciso IV do
artigo 8º da Lei Complementar nº 1.093, não poderá ser
contratado novamente, em razão do não preenchimento do
requisito de boa conduta, mesmo que esteja classificado em novo
processo seletivo ou cadastro emergencial. Terá seu CPF
bloqueado.



GUIA DE MODELOS DE
DOCUMENTOS FUNCIONAIS

    Este material padroniza os documentos administrativos essenciais para
a gestão da vida funcional dos servidores temporários da educação
(Professores Categoria O e Agentes de Organização Escolar - AOE).

    Os formulários estão organizados por fase do processo (Contratação e
Extinção) e são fundamentais para garantir a legalidade e a correta
formalização dos atos conforme a Lei Complementar nº 1.093/2009 e
demais regulamentos.

ABERTURA E FORMALIZAÇÃO DO CONTRATO

1.MODELO DE OFÍCIO PARA ABERTURA DE CONTRATO DE
PROFESSOR CATEGORIA O (CONTRATAÇÃO TEMPORÁRIA)

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-de-ofcio-para-abertura-de-contrato-de-professor-categoria-o.docx


2. MODELO DE OFICIO AULAS ATRIBUIDAS

3. MODELO DECLARAÇÃO DE ACÚMULO 

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-ofcio-aulas-atribudas-.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-declarao-acumulo-.docx


4. CONTRATO DOCENTE

5. ANEXO 21 -AOE

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/contrato-docente-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/aoe-anexo-21-.docx


6. MODELO CTD PARA “AOE”

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-ctd-aoe-.docx


EXTINÇÃO CONTRATUAL (ENCERRAMENTO DO VÍNCULO)

1. PORTARIA DE DISPENSA N.º- F

2. EXTINÇÃO CONTRATUAL DOCENTE A PEDIDO

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/dispensa-f-.doc
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/modelo-extino-contratual-docente-a-pedido-.docx


3. EXTINÇÃO CONTRATUAL DOCENTE
FIM DE VIGENCIA EM MASSA

4. EXTINÇÃO CONTRATUAL
DOCENTE DESCUMPRIMENTO

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-docente-fim-vigencia-em-massa-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-docente-descumprimento-.docx


5. EXTINÇÃO CONTRATUAL AOE A PEDIDO

6. EXTINÇÃO CONTRATUAL AOE FINAL DE VIGENCIA

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

CLIQUE NO ICONE
ABAIXO PARA  A BAIXAR

O DOCUMENTO:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-contratual-aoe-a-pedido-.docx
https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/extino-contratualaoe-final-de-vigncia---word.docx


Checklist

Item Entregue

ASO

Declaração Acúmulo

Declaração. Pen. Adm.

Antec. Criminais

Antec. Criminais Fed.

RG / CPF

Reservista

Título Eleitor

TSE

CTD

Acúmulo

Ofício de Aulas

Ofício de Abertura

Anexo 21

Diploma

Histórico

Tempo Magistério

PIS/PASEP

CHECKLIST DE DOCUMENTOS
PARA CONTRATAÇÃO



Checklist

Item Entregue

Carteira Trabalho

BB

Endereço

Modelo CGRH

CREF - Ed. Física

Decisão Judicial - PA

BANCO DE TALENTOS - 1º ao 5º ano

VUNESP - 6º ao 3º EM

CHECKLIST DE DOCUMENTOS
PARA CONTRATAÇÃO

CLIQUE NO ICONE AO
LADO PARA ABAIXAR
A PLANILHA:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/checklist-de-documentos-para-contratao--planilha.xlsx


CALCULO DE LICENÇA

Data de Início da
Licença N° de Dias Data Final da

Licença

10/29/2024 365 28 de out. de 2025

TABELA DE LIMITE DE AUSÊNCIAS

CLIQUE NO ICONE AO LADO
PARA  ACESSAR VIA EXCEL
A PLANILHA:

https://midiasstoragesec.blob.core.windows.net/001/2025/12/calculo-de-licenas--planilha.xlsx



