TUTORIAL PREENCHIMENTO FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO

1 — Acessar o Site da Diretoria de ensino: www.decampinasleste.sp.gov.br

2- Rolar a tela até chegar no grupo ACESSO RAPIDO e procurar por FICHA ACOMPANHAMENTO
INDIVIDUAL
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FAI - FICHA ACOMPANHAMENTO ALUNO

3 Na pagina que abre a seguir vocé devera fazer o DOWNLOAD da FICHA MODELO (em branco)
para seu computador

@ TUTORIAL PREENCHIMENTO DA FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO -FAI

+,
#

O —| Ficha em branco ANOS INICIAIS (LINK PARA BAIXAR O DOCUMENTO NO SEU COMPUTADOR - pasta download

O —| Ficha em branco ANOS FINAIS (LINK PARA BAIXAR O DOCUMENTO NO SEU COMPUTADOR - pasta download )

9 Suporte pra duvidas: Edgard 3741-4112 0>AnyDesk (download do app suporte remoto)

Editar no Painel

4 Assim que clicar na FICHA que quer fazer download, ela sera baixada na pasta DOWNLOADS
do seu computador OU vocé também consegue acessar o arquivo que acabou de baixar, no
canto superior direito do navegador
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5 Abra a ficha e faga o preenchimento completo

FICHA ANOS INICIAIS
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~ A Ficha de Acompanhamento Individual € um instrumento de registro onde se verifica a evolugao da aprendizagem do estudante e, aqui particularmente, do
N 5%ano, final de um segmento — Anos Iniciais. Ela tem o objetivo de ser analisada e utilizada pelo segmento - Anos Finais — com a finalidade de dar continuidade
™ a0 ensino, assim como observar as defasagens de aprendizagem e as deficiéncias e/ou transtornos que o estudante possa ter.
Varias Unidades Escolares dos Anos Iniciais ja tém o habito da construcéo da ficha e outras ainda nao. Por esse motivo, a Ficha Individual foi construida, com o
B objetivo de alicercar os professores dos Anos Finais no que se refere a trajetoria desse estudante.
B A Diretoria de Ensino Campinas Leste, através do Ncleo Pedagdgico, propde o preenchimento desta Ficha de Acompanhamento Individual, pelo PEB | e
b consultada/analisada pelo PEB II. Assim, todos os envolvidos poderéo rever sua pratica pedagégica, melhoré-la e adapta-la, oferecendo um ensino mais focado
N nas necessidades dos estudantes.
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6 - pronto , primeira ficha preenchida ... vamos salvar (salvar como)

E importante sempre usar o SALVAR COMO para manter a ficha original sempre em branco pra
gue vc tenha sempre uma ficha zerada pra gravar os dados do seu préoximo aluno.

ARQUIVO
SALVAR COMO ou SALVAR UMA COPIA (vai mudar de acordo com a vers3o)
MAIS OPCOES :

l Arquivo i Pagina In

Erlj A Recartar ® Sa|Var como

E@ Copiar {) Pagina Inicial

[ Novo E:)EZJ Recente

Secretaria da Educagio do Estado de S50 Paulo
OneDrive - Secretaria d
edgard.bordoni@educaca

5 Sites — Secretaria da Edu...
edgard.bordoni@educacao sp.g..

Pessoal

OneDrive - Pessoal
gabrielalacardan@hotmail.com
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7 - SALVAMENTO E ORGANIZACAO DE PASTAS NA NUVEM

A organizagao das turmas em cada escola serd feita dentro da pasta, pra isso vamos tomar
como base que

CADA PASTA é UMA CLASSE e que

CADA ARQUIVO é um ALUNO

Sendo assim:

_MODELD - FICHA INDIVIDUAL FAI

confirmar a escola que ta criando a ficha
« PROJTORAN > 31 de Marco E€ >

oizar »  Nova paste
[ Documentos
4 Downloads

1 imagens

aqui ve pode/deve
O Musicas organizar as pastas de arquivos como

O Videos sala de aula
e Disco Local (C)
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~ Ocultar pastas

SEMPRE QUE VC QUISER CRIAR UMA PASTA (CLASSE) ... clique me NOVA PASTA

N _
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RECPATULANDO:



PREENCHER A FICHA

SALVAR CADA ARQUIVO COM O NOME COMPLETO DO RESPECTIVO ALUNO QUE PREENCHEU
Cada nova ficha que for preenchida e salva, aparecera aqui nesse espaco

O nome do arquivo sempre deve ser o nome do aluno
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AO FINAL SUA PASTA NA NUVEM DEVERA PARECER MAIS OU MENOS ASSIM:
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8 - AGORA VAMOS SUBIR PRA NUVEM SEUS ARQUIVOS
—Na pagina que vc entrou no site da URE entre em FICHA ACOMPANHAMENTO INDIVIDUAL

FAI - FICHA ACOMPANHAMENTO ALUNO

ACOMBANHAMENTO
2INDIVIDUAL

Tutoriais

8=| Ficha em branco

5=

Q Suporte pra davidas: Edgard 3741-4112

Ediar no Painel

4- clicar no botdo da escola desejada ( lembrando que a escola matriz* da ficha que vai conter
os dados, é sempre a escola que o aluno estava matriculado/ que frequentou)

Agui vamos usar como ex. a escola 31 de Margo

PROJETO FAIl - ESCOLAS -5°anos

5-ao clicar sobre a escola, o ONEDRIVE da mesma, sera aberto ( PASTA NA NUVEM)

o conceito de nuvem, é um local onde todos (que tem permissdo) podem acessar o contetddo
compartilhado com outras pessoas, diferente da pasta do seu computador, onde sé vc tem
acesso ao que ta feito ali

Nessa tela vc pode observar 3 itens:

a) Nome da pasta que vc escolheu / nome da escola onde quer fazer a ficha ou pesquisar

b) Conta que esta usando pra acessar a nuvem

c) Local onde vc devera salvar suas pastas ( 5A, 5B, 5C, 9A , 9B, etc) e arquivos dos alunos
com seus respectivos nomes
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FIAP Diretoria 5°anos - FICHA INDIVIDUAL FALdocx
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9 de dezembro ..

11 de dezembr...

10 de dezembr...

9 de dezembro ...

22 de junho

& Compartilha...
RAFAELA CRISTINA 27 itens

ANDREIA CRISTINA 30 itens
SILMARA ROMANC 2 itens
LUCIMAR UNE ANC 29 itens

IRICENE REGINI FEF 293 KB
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Local onde vocé devera salvar suas :
ARQUIVOS e PASTAS |

Nesse ponto é importante vc verificar se a conta que vc esta logado é a sua conta de email
institucional “@professor.educacao.sp.gov.br” pois 0 acesso ao documento somente sera
possivel se vc tiver um email da educacdo ( CIRCULADO EM VERDE)

NESSE PONTO EU SUGIRO QUE VC DEIXE A TELA DIVIDIDA COM UM LADO SEU COMPUTADOR e
o outro lado a PASTA DA NUVEM DA SUA ESCOLA
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/DICA EXTRA \

Para consultar o seu email institucional da Microsoft, vc pode entrar na SED
https://sed.educacao.sp.gov.br e clicar em MEUS EMAILS
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SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO 01, EDGARD CRISTIANO BORDONI ANDRADE

Secretaria Escolar Digital

Acesso rapido
Auno -
Centro de Midias -

Na tela seguinte vc verd seus emails microsoft:

Seu email @educacao.sp.gov.br, é o email como servidor .
e seu email @professor.educacao.sp.gov.br, é o seu email de professor da SEE.

Meus Emails

Emails Servidor

Microsoft - outlook office.com Google - gmail.com
edgard.bordoni@educacao.sp.gov.br edgard.bordoni@servidor.educacao.sp.gov.br

Emails Professor

Microsoft - outlook office.com Google - gmail.com

bordoni@professor.educacac.sp.gov.br bordoni@prof.educacao.sp.gov.br







