Licenca Gestante
Auxilio Maternidade
Categoria: O, V,F, P,Ne A

Unidade Regional de Ensino Centro Sul




Docentes categoria "O" e “V”

= el Complementar 1.093/2009
»PA 54/2015

= INSTRUCAO NORMATIVA PRES/INSS N° 128, DE 28 DE
MARCO DE 2022

= Despacho Normativo do Governador, de 09/03/2023,




Procedimentos:

sercdo do inicio da Estabilidade Provisoria no Portalnet
(Estabilidade provisoria);

= Encaminhar via SEl, Oficio Diretor, atestado médico ou certiddo
de nascimento e Portaria do Diretor para fins de publicacdo no
DOE;

inhar Oficio para Secretaria da Fazenda, a fim de garantir
a efetiva compensacdo do saldrio da contratada pelo INSS (URE).

idade escolar digitar no PAEC o periodo (180 dias) de auxilio
O’re_midode com a data do DOE. O lancamento serd de 120 + 60

- . . i} Totalde 11

137 - LICENCA MATERNIDADE CLT 5774 41489 07/01/2024 05/05/2024

402 - LIC.MATERN.PRORROG.-60 DIAS-CTD 5774 41489 06/05/2024 04/07/2024 60

\



Interrupcdo de exercicio

= Digitar a datfa do parto no Portalnet (Estabilidade
provisoria);

= Verificar a data fim da estabilidade que pode coincidir
com a extincdo contratual (casos de prorrogacdo de

ndo a servidora estiver em interrupcdo de exercicio,
vemos cessar a interrupcdo 1 dia antes do inicio da
cenca, tendo em vista, que o sistema ndo aceita 2
afastamentos concomitante.

Quando encerrar a licenca e a servidora ndo ter atribuido
ulas , inserir novamente a interrupcdo de exercicio.



servagoes:

» As docentes poderdo iniciar a licenca a parfir da
32° (trigésima segunda) semana de gestacdo,
neste caso, deverd constar no atestado médico
a antidade de semanas de gestacdo. A

licenca iniciard a partir da data do atestado;

A licenca também poderd iniciar 15 (quinze) dias
antes do nascimento, a critério da servidora.



Modelo de Portaria (Categoria O")

Portaria do Diretor de Escola
E.E. NOME DA ESCOLA - Municipio

CONCEDENDO, com fundamento no artigo 198 da Lei n°® 10.261,
de 28 de outubro de 1968, com redacdo dada pela Lei
Complementar n° 1.0564, de 07 de julho de 2008 e nos termos do
Despacho Normativo do Governador, de 09/03/2023, 180 (cento
e oiffenta) dias de auxilio-maternidade, no periodo de **/** /*¥**
X ek Rk Q interessada abaixo relacionada:

-NOME, RG, FUNCAO, Servidor/CTD (Categoria "O"), SQF-I-QM-SE,
eferéncia L1, classificada nesta unidade escolar.




Docentes categoria A, F, P e N (efetivos)

Legislagao:
= Artigo 198 da Lei 10.261/1968

= |ei Complementar n® 1.054, de 7 de julho de 2008

Lei Complementar n® 1.196, de 27 de fevereiro de
2013




Procedimentos:

» Encaminhar via SEl, Oficio do Diretor, atestado médico
ou cerfidado de nascimento e Portaria do Diretor, para
fins de publicacdo no DOE;

» Unidade escolar digitar no PAEC o periodo (180 dias) de
icCenca-gestante com a data do DOE. O lancamento
serd de 180 (cento e oitenta dias), conforme tela abaixo:

180

279 - LICENCA,

GESTANTE 4349 39642 21M10/2016 18/04/2017



Observacoes:

= As docentes poderdo iniciar a licenca a partir da 32°
(frigésima segunda) semana de gestacdo, neste caso,
constar no afestado médico a quanfidade de
nas de gestacdo. A licenca iniciard a partir da data
dg atestado;

licenca também poderd iniciar 15 (quinze) dias antes do
ascimento, a critério da servidora.



Passo 1:

Iniciar Processo
Escolha o Tipo de Processo: "Processo de concessido de licenca gestante”

Especificacdo: Concessdo de Auxilio Doenca — NOME COMPLETO INTERESSADA

Interessados: Nome da professora (igual da SED)

Nivel de Acesso: Restrito

Hipétese Legal: Informacéo Pessoal



Passo 2:

cluir documento
Escolha o Tipo do Documento: Externo
Tipo do Documento: Atestado médico ou Certiddo de Nascimento

Data do documento: (data da emissio do atestado ou data da certidao de nascimento)

Formato: digitalizado nesta unidade

Nivel acesso: Restrito

\\\‘ pxar arquivo: Incluir o atestado médico digitalizado ou certiddo de nascimento.

Salvar




Passo 3:

ncluir documento
Escolha o Tipo de Documento: DOE: Portaria (Se¢io 2 - Pessoal)
Texto Inicial: Nenhum




= Observacgoes:

= Portaria € assinada pelo Diretor de Escola no SEl;
=] (um) processo por interessada;

= Enviar o Processo para unidade: SEDUC-PROT-CTS




Modelo de Portaria (Categoria “A”, “F”, “P")

LICENCA-GESTANTE (180 dias)
Portaria do Diretor de Escola
E.E. NOME DA ESCOLA - Municipio

CONCEDENDO, com fundamento no c]r’rigo 198, da Lein® 10.261/1968; Lei Complementar n°
] 054 de 07/07/2008 e Lei Complementar n® 1.196, de 27/02/2013, 180 (cento e oitenta) dias
—ges’ron’re NO Periodo de *#/*#xkx q *x pix pik -G funciondria abaixo relacionada:

NGME, RG, FUNCAO, Servidor/ACT (Categoria "F'), SUBQUADRO, Faixa *, Nivel *, classificada
ngsta unidade escolar.



DuUvidas:

= ana.farias@educacao.sp.gov.br;



mailto:cts.sepes@educacao.sp.gov.br
mailto:cts.sepes@educacao.sp.gov.br
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