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Comunicado Externo Conjunto Subsecretaria/ CGRH - 2023 - N°18, na parte que trata de Registro de Acidente de Trabalho:
Considerando o Artigo 196, da Lei 10.261/68:

Artigo 196 - A comprovacéo do acidente, indispensavel para a concesséo da licenga, sera feita em procedimento proprio, que
devera iniciar-se no prazo de 10 (dez) dias, contados da data do acidente.

« § 1°- O funcionario devera requerer a concessao da licenca de que trata o "caput” deste artigo junto ao 6rgao de origem.
» 8§ 2°- Concluido o procedimento de que trata o "caput” deste artigo cabera ao 6rgdo médico oficial a decisao.

« 8§ 3°- 0O procedimento para a comprovagéao do acidente de que trata este artigo devera ser cumprido pelo 6rgéo de origem do
funcionario, ainda que néo venha a ser objeto de licenca. (grifo nosso)

Considerando, ainda, 0 Comunicado DPME n°247, de 27/09/2018, que orienta sobre a solicitacdo de enquadramento de licenga
para tratamento de saude em acidente de trabalho, orientamos que:

1- Ao ser informado de qualquer acidente no ambiente de trabalho ou no percurso usual para ele, de servidores efetivos ou
estaveis, as unidades escolares deverao solicitar a sua Diretoria de Ensino a numeragao da NAT para a instauragao do
processo no sistema SP Sem papel, mesmo que n&o venha a ser objeto de Licenca Saude;

a. Caso o servidor ndo solicite a instauracéo do processo de acidente de trabalho a NAT devera ser arquivada;

« O numero de controle NAT deve ser solicitado ao Nucleo de Frequéncia e Pagamento, por email, com o numero do SEI do
processo, dados do servidor acidentado (nome e RG) e data do acidente. Assunto do email: Solicitacdo NAT
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« 2- Aunidade administrativa do servidor devera abrir um processo de Acidente de Trabalho
(Processos de Sindicancia de Acidente de Trabalho) contendo a NAT, o Requerimento do Servidor
(Anexo | - Requerimento do Servidor) e o Relatério Médico conforme a SPG 09/2016;

« 3- Apds a instrucao, o expediente devera ser encaminhado para o DPME pelo SEI para a unidade
do 6rgao SGGD: SGGD-SGP-DPME-CIAT-DAT no prazo de até 10 dias corridos da data do
acidente, observando o disposto no artigo 3°, da Resolucéo SGGD 8, de 10/03/2025.

« 4- Caso sejam necessarias novas licencas acarretadas pelo acidente, mesmo que 0 processo nao
tenha retornado, a unidade administrativa do servidor devera montar um expediente contendo o
requerimento de enquadramento de Licencas subsequentes (Anexo Il - Licencas subsequentes),
relatério medico e oficio de solicitagcao para que os novos documentos sejam anexados ao
processo principal.
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« De acordo com o site do DPME (http://planejamento.sp.gov.br/dpme/)
 Informacgdes imprescindiveis para andlise do processo pelo DPME:

1. Dig, hora e circunstdncias em gque ocorreu o evento;

2. Hordrio de trabalho do servidor;

3. ggei g?ncio do servidor no més da referida ocorréncia (com registro de entrada e de
4. Oitiva de testemunhas;

5.Croqui constando local de residénciaq, local de trabalho e local do acidente;
6.Boletim de ocorréncia;

7. Exame de Corpo de Delito;

8.Rol de atividades;

9.Relatdrio médico do atendimento de urgéncia do dia do Acidente;
10.Atestados e Relatérios Médicos;

11. Copia dos exames realizados em decorréncia do acidente descrito;



* Deve constar oficio do Diretor da unidade escolar solicitando ao
DPME que seja considerada licenca por acidente de trabalho em
virtude do ocorrido (relatar brevemente o ocorrido).
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« ANEXO | = REQUERIMENTO DO SERVIDOR PARA
INSTAURACAO DO PROCESSO

« ANEXO Il NOTIFICACAQO DE ACIDENTE DE TRABALHO — NAT
 ANEXO Il LICENCAS SUBSEQUENTES



http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/D_28691_Anexo%20I%20-%20requerimento.doc
http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/D_28691_Anexo%20I%20-%20requerimento.doc
http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/Formulario_NAT_2023_v1.xlsx
http://planejamento.sp.gov.br/static/arquivos/dpme/acidente_trabalho/como_solicitar/D_28692_Anexo%20III%20licen%C3%A7as%20subsequentes.doc
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Trabalho — RGPS / INSS

* A Subsecretaria e a Coordenadoria de Gestdo de Recursos Humanos — CGRH,
considerando:

- a necessidade de atender a Lei n2 8.213/91 que determina no seu artigo
22 que todo acidente do trabalho ou doenca profissional devera ser comunicado
pelo 6rgao contratante ao INSS, sob pena de multa em caso de omissao;

- a hecessidade de orientar sobre a necessidade de abertura de
Comunicacao de Acidente de Trabalho — CAT, dos servidores contratados na forma
da Lei 1.093/2007 e regidos pelo Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS
(docentes categoria O, AOE e comissionados)

Comunicam: Os responsaveis na unidade escolar, na diretoria de ensino, bem como

nos orgaos centrais deverao abrir a Comunicacao de Acidente de Trabalho — CAT,

guando caracterizado acidente de trabalho ou doenca profissional, acessando a

Bé ina do INSS por meio do link https://www.gov.br/pt-
r/gservicos/registrarcomunicacao- e-acidente-de-trabalho-cat



B 5o

DO ESTADO

Secretaria de

 Os Org3os da Secretaria da Educacdo deverdo comunicar o acidente de trabalho,
ocorrido com os servidores regidos pelo RGPS, havendo ou nao afastamento do
trabalho, até o primeiro dia util seguinte ao da ocorréncia.

* Em caso de morte, de imediato a autoridade competente também deve informar
o ocorrido ao RGPS, sob pena de multa variavel entre o limite minimo e o teto
maximo do salario-de-contribuicao, sucessivamente aumentada nas
reincidéncias, aplicada e cobrada na forma do artigo 109 do Decreto n® 2.173/97.

* Assim também, os casos com diagnostico confirmado de doenca profissional ou
do trabalho devem ser objeto de emissao de CAT pelo 6rgao, acompanhada de
relatorio médico preenchido pelo médico do trabalho do 6rgao.

* Na falta de comunicacao por parte do orgao, podem formaliza-la o proprio
acidentado ou seus dependentes. Demais informacoes consultar diretamente
pelos canais disponiveis do Instituto Nacional de Servico Social — INSS.
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* Em virtude das atualizacdes do Portal eSocial, a comunicacao devera
ocorrer por preenchimento do formulario por meio do link abaixo com
todas as informacoes necessarias para a Comunicacao de Acidente de
Trabalho - CAT, para posterior envio pela CGRH a Secretaria de
Planejamento.

* O preenchimento deve ocorrer pelo somente responsavel da unidade
Escolar, no link a seguir:

* https://forms.gle/GgbWptGDGRHFstp87

* Na situacao de ocorréncia de acidente de trabalho nas dependéncias da
unidade escolar, considerar no campo tipo de acidente “tipico”.

* No campo email de contato deve constar o email da unidade escolar.

* Apos o preenchimento do formulario, orientamos imprimir e colocar uma
copia no prontuario do interessado.
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