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O Sistema Integrado Saresp (SIS) é a ferramenta elaborada pelo Departamento de Tecnologia da
Informagdo da Fundagdo Vunesp para efetuar o controle de acesso e a organizagdo dos diversos
processos do SARESP. Nele serdo efetuados os cadastros referentes as equipes, a alocacdo de Fiscais e
Professores Aplicadores, registros da aplicacdo, registros logisticos, acompanhamento das atividades
dos dias de aplicacdo e producdo de relatdrios.

A Unica funcionalidade de acesso publico é a inscricdo para o cargo de Fiscal. Todas as demais
funcionalidades sao restritas e dependem de indicagao prévia.

Cada usuario tera acesso apenas as ferramentas necessarias para o desempenho de suas atividades. O
acesso ao sistema sera realizado por meio de senha cadastrada pelo préprio usudrio, garantindo que ele
utilize exclusivamente os recursos pertinentes as suas atribuicdes.

Para ser alocado ou alocar usuarios no Sistema SIS, é obrigatério que o colaborador esteja previamente
cadastrado no Portal do Colaborador Vunesp.

O acesso ao sistema também exige que o usudrio esteja registrado em nossa base de dados. Para
verificar se o cadastro foi realizado, basta acessar o link http://sis.vunesp.com.br, digitar o nimero do
CPF no campo indicado e clicar no botdo “Enviar”.

---------

Para acessar entre no link Portal do Colaborador



http://sis.vunesp.com.br/
https://colaborador.vunesp.com.br/

Clique em Cadastre-se conosco

Leia com atengdo os pré-requisitos de cadastro que aparecem na tela.
Cligue no botao [Aqui] para iniciar o cadastro.

Preencha os dados solicitados e conclua o processo.

P w N

Qualificagdo eSocial

Leia com atengio:
Tenha certeza de que digitou corretamente o seu email antes de clicar no botdo [Enviar chave], do contrdrio vocé ndo receberd a chave

que enviaremos e conseguentemente ndo conseguird se cadastrar. Se ndo encontrar o email na sua caixa de entrada, procure também na
caixa de spam ou lixo eleténico

Entre com o seu email: # Enviar Chave
Entre com a chave recebida « Validar chave

Nome Completo: sem abreviages

Data de Nascimento: DD/MMIAAAA

PIS, NIT ou NIS sem {ragos ou pontos

Entre com o seu cpf: sem tragos ou pontos + Validar Dados:

Caracteres:

%’ Introducao ao Aplicativo - Todos os usuarios

Todos os usuarios devem acessar o Sistema SIS por meio do link: http://sis.vunesp.com.br.

/\ Atencdo!

Caso apareca a mensagem de que vocé ndo esta cadastrado na base da Vunesp, volte e faca o passo a passo
do item Acesso ao PORTAL DO COLABORADOR contido neste manual.

Ajuda a conexao

Ola, detectamos que vocé ainda ndo esta cadastrado em nossa base de dados, sendo assim, clique no botéo
azul e voceé sera redirecionado ao nosso Portal do Calaborador onde devera efetuar o seu cadastramento.
Uma vez cadastrado retorne ao [S18] nesse mesmo enderego e efetue o seu acesso normalmente.

Portal do Colaborador Retornar 3 tela de conexdo do SIS




IDENTIFICAGAO DO PRIMEIRO ACESSO

Ao realizar o primeiro acesso no Sistema SIS, o sistema identificara automaticamente essa condicao e
exibird uma tela solicitando que o usudrio Informe a funcdo que ird desempenhar. Cada funcao
disponivel apresentard informagdes especificas e relevantes para o exercicio daquela atividade.

SIS - Sistema Integrado SARESP - 2025

¢
b~

0Ola, detectamos que este é o seu primeiro acesso ao SIS, sendo assim, escolha a fungdo que vocé ocupara.

Funcao: Seleciane ¥

EXEMPLO: PRIMEIRO ACESSO COMO FISCAL

No exemplo abaixo, o usuario selecionou a funcdo de Fiscal. Com isso, o sistema exibird os campos e
orientacoes especificas para essa funcdo, que deverdo ser preenchidos conforme indicado.

Ola, detectamos que este & o seu primeiro acesso ao SIS, sendo assim, escolha a fungdo que vocé ocupara.

Fungdo Fiscal do SARESP ’

Diretonia de Ensino. CAIEIRAS - 10401 v

Cidade CAJAMAR v
Tipo de Escola PRIVADA ”
Escola CENTRO EDUCACIONAL SESI 438 - 480691 v

Dica
| Marque esta caixa @ maximize suas chances de ser convocado!

Periodos ] Manha Tarde L] Noite

Dias Dias
03/11/2025 |
04/11/2025 |
05/11/2025 |
06/11/2025 |
07/11/2025 |
10/11/2025 |
1111112025 J
12111/2025 |
13M11/2025 |
14/11/2025 J
1711172025 |
18/11/2025 |
19/11/2025 |
241112025 |
25/11/2025 )
26/11/2025 J

2T1M1/2025 |

Ao final da selecdo de disponibilidade, o fiscal devera marcar a declaragdo informando que ndo possui
vinculo empregaticio com nenhuma das redes participantes.



05/12/2025 a

O
Declaro para todos os fins que as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras, que atendo aos requisitos exigidos
para exercer a fungdo de Fiscal do SARESP e que ndo possuo vinculo de trabalho, ou de qualquer natureza, com

as redes de Educacdo Basica do Estado de Sdo Paulo.
ks

EXEMPLO: PRIMEIRO ACESSO COMO PROFESSOR APLICADOR

O Aplicador deve ser indicado pelo Diretor da escola, entdao deverd aguardar que o Diretor o indique ou
entrar em contato com o Diretor para verificar o que esta ocorrendo.

Apds ser indicado, o Professor Aplicador tera acesso aos locais em que ele atuard. Consulte o item
'Acesso ao Sistema' no Capitulo Professor Aplicador.

Lista de IndicagBes de Aphcadores

06958196821 Q Pesquisar Cpl

Margue os pericdos de trabalho em sua escola

Home:
Enderego:
Bairro:
Cidade:
Email:
Fones:

:

E professor do 2° ou 3° ano do ensino fundamental.

Aplicadores

Codigo Nome Acdo

B24323 [ % Excur |

965701 m

07642 -

C32106
MW » W Total itens: () Pagina () 2t )

B4 INFORMACOES SOBRE A APLICACAO

No menu principal, acesse a op¢ao “Informacdes sobre a Aplicacdo”.
Nesta area, vocé encontrara os manuais, formularios, plano logistico e demais documentos de apoio
gue irdo orientar todo o processo de aplicacdo.



Cadastro  Mensagens Alocacdo Relatorios  Controle  Informacoes

‘macgdes Piblicas Informagoes sobre a aplicagio

Informagdes Publicas

Lista de Publicag6es

Tipo Nome

Informacdes e | emhrates ISTA COORDENANDORES
8 Coordenador de Avaliagao

ACESSO AO SISTEMA

Confirme se ja esta cadastrado no Portal do Colaborador.
Sem cadastro, o acesso ao SIS ndo sera liberado.

Acesse: http://sis.vunesp.com.br.

Digite o CPF, senha e os caracteres de seguranca.

Clique em Enviar.

vk wnN e

Atualizacdo de Cadastro

1. Acesse o Portal do Colaborador.
2. Siga as instrugdes exibidas na tela para atualizar seus dados.

FUNDACAO v

vunesp e

Inicio  Cadastro Indicaco  AlocacBo  Relatorios  Informactes

Altera Alterar U

55> ATUALIZAGAO DO ENDERECO DE ENTREGA DE MATERIAIS

DE: 2

O Coordenador de Avaliacdo deve manter sempre atualizado o endereco para entrega de materiais.

Para isso, siga os passos abaixo:

1. Acesse a tela principal do sistema.

2 Clique na opg¢ao “Indicagcao”.

3. Em seguida, Selecione “Indicacdao do Endereco de Entrega de Materiais”.
4 Atualize as informacdes conforme necessario e salve as alteragdes.


http://sis.vunesp.com.br/

dastro  Indicacdo Alocacdo  Relatorios  Informacdes
Indicacdo de Apoios Regionais DE: 288#1 - Usudric

Indicagdo do Enderego de entrega de Materiais
Materias
Indicagio de Corresponsaveis

Indicacéo de Diretores Namero Complemento

Logradouro:

Bairro. Cidade

8 INDICAGAO DO APOIO REGIONAL

1. No menu, Cligue em “Indicagao” - “Indicacao de Apoio Regional”.
2. Clique no botao Indicar.
3. Digite o CPF do Apoio Regional.
a. - O colaborador deve estar cadastrado na base da Vunesp.
b. - Deve possuir um e-mail valido.

4. Clique em Salvar (botao verde) para confirmar.

FUNDACAO v

vunesp o

Inicio Cadastro Indicacdo Alocacio  Relatorios  Informacbes

Alteragdo Caday Indicagédo de Apoios Regionais
Indicagéo de Corresponsaveis

Indicagao de Diretores

£ INDICACAO DO DIRETOR DE ESCOLA

1.No menu principal, Clique em “Indicagao” = “Indicagao de Diretores de Escola”.
2.Clique no botao “Indicar”.
3. Digite o CPF do Diretor de Escola.

/\ O diretor deve estar previamente cadastrado no sistema e possuir um e-mail valido.

4. Clique no botao verde “Salvar” para concluir a indicagao.

FUNDACAO v

vunesp o

Inicio Cadastro Indicagdo Alocacdo  Relatérios  Informacdes
Alferagdo Cadas Indicagio de Apoios Regionais
Indicacéo de Corresponsaveis

Indicagao de Diretores



1.No menu principal, Clique em “Indicacdo” = “Indicagao de Corresponsdveis”.
2.Clique no botao “Indicar”.
3. Digite o CPF do Corresponsavel.
/\ O Corresponsavel deve:
e Estar cadastrado na base da VUNESP
e Possuir um e-mail valido

4. Clique em “Salvar” para confirmar a indicagao.

FUNDAGAQ y

vunesp e

Inicio  Cadastro Indicacdo Alocacdo  Relatérios  Informacies
Indicagio de Apoios Regionais

Indicagao de Corresponsaveis .
Indicacdo de Diretores
Indicagio de Diretores

Os procedimentos de alocacdao dos Aplicadores nas escolas serdo realizados pelo Coordenador de
Avaliacdo da URE/SME Polo em conjunto com os Diretores da Escola, utilizando o Plano de Aplicagdo
disponibilizado no SIS.

A alocacdo efetivada habilita o Professor Aplicador a exercer as atividades, assegura o registro adequado
de sua realizacdo, e possibilita o pagamento de ajuda de custo, quando for o caso.

/\ Atencdo!

A ajuda de custo sera paga ao professor Aplicador, das redes estadual e municipal, que atuar na aplicagao
das provas do SARESP em escola diferente da qual leciona, em turmas do 2°, 5° e do 6° ao 9° anos do
Ensino Fundamental e 1°, 2° e 32 séries do Ensino Médio.

1. No menu principal, Clique em “Alocacao” - “Alocar Aplicadores”.
2. Sera exibida a lista de escolas vinculadas a Unidade Regional.
3. Localize a escola desejada e Clique em “Alocar” na linha correspondente.

FUNDAGAO v

vunesp e

Inicio  Cadastro Indicacdo  Alocacdo  Relatorios  Informacdes
Alocagdo de aplicadores - Alocar Aplicadores

Inclus@o da Sala Extra



4. Na tela de alocagdo, Clique no icone da lupa para selecionar a turma na qual deseja realizar a
alocacdo.

5. Sera exibida a lista de professores disponiveis para aquela turma.

6. Para facilitar a busca, utilize os filtros disponiveis no canto superior da tela.

Todos desta D.E. w

Todos desta DE.

Todos da mesma escola
Todos de outra escola

Somente oz 2% e 3% anos E.F

—

7. Vocé também pode localizar o aplicador digitando o cédigo ou nome no campo de busca.

Aplicadores disponiveis

Codigo Nome

8. O sistema exibird os aplicadores disponiveis conforme os critérios selecionados.
9. Clique no botdo verde “Alocar” ao lado do nome do professor que deseja alocar.

Repita esse processo para todas as turmas que necessitam de aplicadores.

 EXCLUIR APLICADOR ALOCADO

Para excluir um aplicador ja alocado, Cliqgue no botdo vermelho “Excluir” localizado ao lado do nome
do aplicador.

Turma Classe Dia Aplicagéo Codigo Nome Colaborador Acgéo
a 2° Ano EF A MANHA 292984721 18/11/2025
E 2° Ano EF B MANHA 292985009 18/11/2025
R 20 Ann FF . MANHA 202085785 18/11/2025

(QQ VISUALIZAGAO E MANUTENCAO DA ALOCAGAO

1. No menu principal, Clique em “Relatérios” - “Relatdrio de Alocagao de Aplicadores”.
2. Sera exibida a lista de todas as escolas vinculadas a Unidade Regional, contendo:

a. Classes previstas

b. Classes com aplicador alocado por dia
3. Utilize essa tela para acompanhar e atualizar as aloca¢des conforme necessario.

Nesta tela, também é possivel realizar a alocacdo de aplicadores, seguindo o0 mesmo procedimento
descrito no item anterior.



FUNDAGAO ~ ‘
vune Sp P4 SIS - Sistema Integrado SARESP - 2025

Inicio  Cadastro Indicagdo  Alocaciie  Relatdrios  Informac@es

Alocagdo de aplicadores - Relatério por Escola DE: 2t

Alocacgao de aplicadores - Relatério por Escola

Escola Nome da Escola Cidade A Alocar Alocados Agdo

INCLUSAO DE SALA EXTRA

Cabera ao Diretor da Unidade Escolar solicitar a abertura de sala ao Coordenador de Avaliacao,
apresentando a devida justificativa.
O Coordenador de Avaliagdo sera responsavel por validar a solicitagcao diretamente na plataforma.

Procedimento:

1. Acesse a aba “Utilidades” e Clique em “Inclusdo de Sala Extra”.
Incluséio de Sala Extra
Selecione uma Escola. .. b
Dias e periodos desta escola Salas incluidas nesta escola
Série Dia Periodo Agdo Classe Dia Periodo Agdo
Nenhum registro encontrado. Nenhum registro encontrado.

2. Preencha os campos com:
e Nome daescola
e Dias e periodos necessdrios
e Sala que serd incluida

Inclusio de Sala Extra

AFRANIO PEIXOTO - 000760 v
Dias e periodos desta escola Salas incluidas nesta escola
Série Dia Periodo Agdo Classe Dia Periodo Acdo
6% Ano EF 28/M11/2025 Tarde + incluir Nenhum registre encontrado.
6° Ano EF 01/12/2025 Tarde
7° Ano EF 26/11/2025 Tarde =+ incluir
7° Ano EF 2711172025 Tarde + incluir
8° Ano EF 24/11/2025 Tarde
8° Ano EF 25/11/2025 Tarde + incluir

3. Clique em “Incluir”.



A sala serd automaticamente adicionada a lista de Salas Incluidas da escola.

Q EXCLUSAO DE SALA EXTRA

Para excluir uma sala incluida, Clique no botao vermelho “Excluir” localizado ao lado da sala
correspondente.

Inclusao de Sala Extra

AFRANIO PEIXOTO - DO0TED

Dias e periodos desta escola Salas incluidas nesta escola

Série Chia Perodo Acao lassa Dia Perfodo Acao

§° Ano EF 011212025 Tarde 900000039 281112025 Tarde m

7° Ano EF 26M11/2025 Tarde

[ RELATORIO SOBRE A REALIZAGAO DO SARESP

Ao final da aplica¢do do SARESP, o Coordenador de Avaliacdo deverd preencher o relatério de controle

disponivel no sistema.

Acesso ao relatério:
1. No menu principal, Clique em “Relatérios” - “Questiondrio de Controle sobre a realizagao do

Saresp”.
2. Preencha as informacdes solicitadas sobre a realizacado da aplicagdo.



8 Agente Vunesp

ALOCACAO DE FISCAIS

A alocagdo dos fiscais nas escolas serd realizada exclusivamente pelo Agente VUNESP.
Essa alocagdo habilita o Fiscal para o exercicio das atividades, garante o registro adequado da atuacao
e viabiliza o pagamento pelo servigo prestado.

O Fiscal pode atualizar seus dados de turno no sistema, desde que ainda ndo tenha sido alocado para o
turno em questao.

b KIEns QUL E [ Helalonos Lomnoe MOMMaries

:dis - Relatd Alocar Fiscais DE:  Usudrio: T
Alocar Auxiliares |
0 por escola
Lista de Presenca na Reunido de Fiscais
Crsoe Ese Nor
ADAMANTINA g | m

PASSO A PASSO PARA ALOCACAO

1. No menu principal, Clique em “Alocagao” - “Alocar Fiscais”.
O sistema exibira a lista de escolas da sua URE, organizadas por cidade e nome da escola.

Informagdes exibidas:
e Quantidade de fiscais a serem alocados
e Alocacgdes ja realizadas por dia de aplicacao

Alocacao de Fiscais - Relatorio por escola

AMERICANA 016958 2 0 [ & asocar
AMERICANA 058610 2 ] X Alocar
AMERICANA 907285 25 0 [ £ Aiocar
AMERICANA 918854 4 0
AMERICANA 503760 23 0
AMERICANA 039846 42 0
AMERICANA 017183 55 0 & Alocar
AMERICANA 049897 4 (O & iocar
AMERICANA 045500 23 0

Serd possivel verificar as preferencias de turno do Fiscal. Ao lado do nome aparecerd uma tag com M (manha), T
(tarde) ou N (noite). Caso o Fiscal tenha disponibilidade integral, as trés tags aparecerdo ao mesmo tempo,
conforme exemplo abaixo.



Fiscais - Disponibilidade por periodo
082575 - ANTONIO ALVES VERISSIMO EMEFM - 28/11/2025 Manha

Cc25852 E I T =
202262 ﬁ I . T) | & Alocar
293916 ﬂ I, (11T m

2. Cliqgue em “Alocar” para selecionar os fiscais da escola.

Total ltens: (E)) Pagina: (§J) ate )

3. Em seguida, Clique no icone da lupa B para selecionar o dia que deseja realizar a alocacao.

Filtros disponiveis:

e Por escola de preferéncia

e Por cidade de preferéncia

e Todos os fiscais da Diretoria de Ensino (D.E.)

3. Apbds aplicar o filtro desejado aparecerdo as cores conforme abaixo:
Legenda de icones por periodo:

o [ Verde -> Fiscal manifestou interesse no periodo

o [_] Amarelo -> Fiscal precisa ser consultado

o [l Azul - Fiscal j4 alocado

© EXCLUINDO UMA ALOCAGCAO

Ap0s alocar o Fiscal, o icone do periodo correspondente ficara azul. Caso seja necessario substitui-lo, Clique no

botdo “Excluir” ao lado do nome do Fiscal.

Dia Aplicagdo Periodo Cadigo Nome Colaborador Lote Agédo
E 04/11/2025 Manha ® Excluir
By osit120s Manha [ % Exciuir |
[ O | NAM1/2025 Manh# [ o o |

Repita esse processo até que todos os periodos da escola estejam preenchidos.
Para retornar a lista de escolas, Clique em “Acompanhamento” e repita o processo para cada escola listada.



LISTA DE FISCAIS APROVADOS PARA TRABALHAR NA SUA URE

Para acessar a lista de fiscais aprovados para atuar na sua Unidade Regional de Ensino (URE), siga os passos abaixo:
1. No menu principal, Clique em “Relatdrios”.
2. Selecione a opcao “Lista de Fiscais Aprovados para Trabalhar na sua URE”.
3. Serd exibida a lista com todos os fiscais cadastrados, juntamente com a situagdo de suas disponibilidades.

r w

Alocacdo Relatorios  Controle  Informactes l

DE: 20901 - Usudrio: 77

—

)S para f."afa Alocacéo de Fiscais - Relatério por escola
Lista de Controle de Pacotes - Reaplicagdo
Relatorio Nominal de Alocagéo de Fiscais

Lista de fiscais cadastrados para esta D.E. v|

Plano de Aplicagao (em branco)

Resumo Questionario de Avaliagéo da Aplicagéo | I |

Recibo de Recebimento de Caixas (Instrumentos de Avaliagdo) - Diretor . ~
Primeiro dia
Lista para Controle de Recebimento de Pacotes

— manha tarde noite
Lista de Fiscals Aprovados para trabalhar na sua D.E.
SAD PALLD w Q T ]
L]
Primeire dia
Acéo Cédigo Nome do Fiscal
manhé tarde noite
qQ AAAO2 E ﬂ ﬂ
Q 805110 H H (0]
Q CB8B491 ﬂ ﬂ ﬂ
Q CBEI13 ﬂ E ﬂ
Q 417458 u ﬂ u
Q B18380 ﬂ ﬂ ﬂ
qQ C27420 ﬂ Qa (0
qQ C71394 n n u
Q C84387 ﬂ ﬂ ﬂ
qQ BO0044 B H n

8 INDICACAO DE AUXILIARES

1.No menu principal, Clique em “Aloca¢do” = “Indicacdo de Auxiliares”.
2.Cliqgue em “Indicar” para selecionar um auxiliar.
3.Informe o CPF do auxiliar.

/\ O auxiliar deve estar cadastrado na base da VUNESP e possuir e-mail vélido.
4.Clique em “Salvar” para concluir a indicagéo.




ENVIO DE MENSAGENS AOS FISCAIS

No menu “Mensagens”, o Agente VUNESP pode cadastrar e enviar mensagens para seu grupo de

fiscais.

Passo a passo:

1. Acesse o menu “Mensagens”.

2. Preencha o assunto e o conteudo da mensagem.

3. Cligue em “Destinatarios” e Selecione um ou mais fiscais da lista.

4. Apos selecionar os destinatarios, Clique em “Enviar” para concluir o envio.

istro | Mensagens | Alocacdo Relatorios  Controle  Informactes

e Me| Cadastro de mensagens

Edigdo de mensagem

Assunto:

" B 7 U A - & - "TimesNe..r 16px -

[_,‘ Design ] [() HTML ] {Q\ Preview ]

A mensagem aparecera na tela inicial dos fiscais que foram selecionados como Destinatario.

Mensagens Recebidas

TESTE 031072025 10:33-19 I  ver |

MW e Total ltens- )y Pagina: (g até i
Esta é sva grade de alocagio:
Qs 031065 Manhi o D

Ndo é possivel enviar mensagens para fiscais ndo alocados.



No menu “Lista de Presenga de Fiscais”, localizado na se¢ao “Alocagdao”, o Agente VUNESP deve registrar a
presenca dos fiscais na reunidao de treinamento.

Passo a passo:
1. Acesse o menu “Alocacao” -» “Lista de Presenca de Fiscais”.
2. Localize o nome do Fiscal e Clique no botdo “Presente” localizado em frente ao nome do Fiscal.

Essa acdo informa a Fundagdo VUNESP que o Fiscal participou da reunido, permitindo o planejamento do
seu deslocamento.

wni# Alocar Fiscals DE: 20901 - Lisudria
Alocar Auxiliares
ldo de Fiscais

Lists de Presenca na Reunido de Fiscais

PACAEMBLU ﬂ m



1. Verifique se ja estd cadastrado no Portal do Colaborador.
/\ Sem cadastro, o acesso ao SIS ndo sera liberado.

2.Acesse: http://sis.vunesp.com.br

3.Informe seu CPF, senha e os caracteres de seguranca.

4.Clique em “Enviar”.

FUNDAGAO V

vunesp e

Inicio  Cadastro  Relatérios  Indicacbes Controle  Informacdes

Pdgina Inicial

1. No menu, Clique em “Indicagdao” - “Indicar Aplicadores”.

’ Importante: A indicacdo deve ser feita para todos os professores da sua escola que irdo atuar em outras
escolas na aplicacdo do SARESP, informando corretamente a disponibilidade de turnos de cada um.

Apds aindicacdo, o Coordenador de Avaliagdo sera responsavel por realizar a alocacdo desses professores.

FUNDAGAQ v

vunesp e

Inicio  Cadastro  Relatérios _Indicacbes  Controle _Informagbes
DE: 90002 - Esi

Indicar apli I de

Lista de Indicagfes de Aplicadores

Q. Pesquisar Cpf

Aplicadores

Nenhum registro encontrade

Total ltens: )/ Pégina: ) até @)

1. Digite o CPF do Professor Aplicador.
/\ O professor deve estar cadastrado na base da VUNESP e possuir e-mail vélido.
2. Informe:
o Os periodos de trabalho do professor.
o Se ele leciona no 22 ou 32 ano do Ensino Fundamental.
3. Clique em “Salvar” para confirmar.



Lista de indicacOes de Aplicadores

Margue oS perodos oe rabaino &m sua escola

Manha Tarde Noite Nome:
Enderecgo:
Bairro
Cidade:
Emai:
Fones:

E professor do 2° ou 3* ano do ensino fundamental.

CONSULTA DA ALOCAGAO DE PROFESSORES APLICADORES

1. No menu, Clique em “Relatérios” - “Relatério Nominal de Alocacdo de Professores”.

2. Escolha uma das opgdes:
o Professores desta escola
o Professores alocados para a aplicagdo nesta escola
3. Clique em “Pesquisar”.
4. A lista de alocagdes sera exibida com escolas, turmas e periodos.

FUNDAGAO v

vunesp e

nicio  Cadastro  Relatérios  IndicacBes  Controle  Informacbes
Relatério Nomirn Relatorio Nominal de Alocacao de Professores

Relatorio Nominal de Alocacao na Minha Escola . N
Relatorio Nominal de Alocacado de Professores
Relatorio Total de Alunos Previstos na minha escola

Professores desta escola

Acdo Professor Escola Dia

Nenhum registro encontrado

2 PREVISAO DE ESTUDANTES POR CLASSE

1. No menu “Relatdrios”, Selecione “Total de Alunos — Previsao na Minha Escola”.
2. Verifique a quantidade de estudantes prevista por sala.

FUNDACAO v

vunesp o

Inicio  Cadastro  Relatérios  Indicagdes Controle  Informacdes

Relatério Nomifi Relatorio Nominal de Alocacao de Professores
Relatorio Nominal de Alocacao na Minha Escola ) .
Relatorio Nominal de Alocacdo de Professores
Relatorio Total de Alunos Previstos na minha escola

Professores desta escola

Acdo Professor Escola

Nenhum registro encontrado

v

DE: 90002 -

(o o | oo

Classe

~

DE: 9000:

(o ronee |

Classe

’ Esse relatério auxilia no planejamento de atividades extras para alunos transferidos apds a elaborac¢do do

material de aplicacdo.



FUNDAGAO V

vunesp ¢

licio Cadastro  Relatdrios  Indicacbes Controle  Informacbes

Prezado Colaborador,
Houve um erro na pagina que Vocé estava utilizando, um email foi enviado ao Administrador do Sistema avisando Sobre o ocorTido,

por favor desculpe-nos pelo inconveniente. Tentaremos corrigir o problema o mais breve possivel
Vocé podera uitilizar outras funcionalidades do sistema, basta acessar outras opgdes do menu

@ PROCEDIMENTO DE UTILIZACAO DE PROVA RESERVA — PROVAO PAULISTA SERIADO / PROVA

DIGITAL

Antes da Aplicagao

¢ O Diretor deve acessar o SIS e verificar se ha estudantes do Ensino Médio ndo cadastrados.
e Caso haja, deve inclui-los na turma correspondente, informando o RA.

e Apds ainclusdo, imprimir a relacdo dos alunos.

A Atengido
Orientagdes para utilizacdo do material reserva no Provao
Paulista Seriado

De 1* de outubro até 1 dia antes da aplicacéo da prova
1. Conferéncia de Estudantes no SIS

O dirstor da eacola deverd acessar o SIS - Sistema Integrado do
SARESP e verficar se todos oS estudantes estio cometaments
listados nas turmas.

2. Incluséo de Estudantes

Caso algum estudante n&o esteja na lista — seja por transferdncia
ou inclusdo fora da rede, o dirstor deverd realizar a inclusdo
manualments no SIS.

No Dia da Aplicag&o da Prova

3. Entrega do Relatdrio ao Aplicador

O diretor devera entregar ac professor aplicador 0 relatério
impresso gerado pelo SIS, ja contendo os estudantes incluidos
manualments, s houver.

4. Preenchimento do Cédigo da Folha de Resposta

O professor aplicador deverd preencher 0 campo comespondente ao codigo da folha de reposta (conforme

o

LMD
vunesp s

FOLHA DE RESPOSTAS

1. Ltilear caneta com S azd ou peta.

ioriments, an anllosdar.
7. Guabguer clvida, Infomar-se cam ¢ aplicadsr.

REIERYARS PARA COTIGO BF RASRAS
14 D000FIFEIN]1

0

indicado na imagem abaixo) dirstaments no relatono, a0 lado do nome de cada estudants incluido pelo dirstor.

Durante a Aplicagio da Prova
5. Devolugéo do Relatdrio Preenchido

O professor aplicador deverd devolver o relatdnio preenchido ao diretor ainda durante o periodo de aplicagdo.

6. Incluséo do Codigo no SIS

O diretor deverd inserr 03 codigos das folhas de resposta no SIS durante a aplicagdo da prova, evitando

divergénciaa posteriorss.

Ainclusio dos codigos das folhas de resposta no SIS deve ser feita durante a aplicagéo da prova. O
nao cumprimento deste prazo pode gerar inconsisténcias nos dados e comprometer a validacao das{

respostas.




M PROCEDIMENTO DE UTILIZAGAO DE PROVA RESERVA — PROVA DIGITAL

A Atencao

Orientacdes para Inclusao de Estudantes na Aplicacao Digital - SARESP
De 1% de outubro até 1 dia antes da aplicacdo da prova.

1. Conferéncia de Estudantes no SIS

O diretor da escola deverd aceszar o SIS - Sistema Integrado do SARESP e venficar se todos os estudantes
estio comstamente listados nas turmas.

2. Inclusao de Estudantes

Caso algum estudante nfo esteja na ista — saja por transfersncia ou iNclusso fora da rede — o dinstor devera
redlizar a inclusdo no SIS,

No Dia da Aplicacdo da Prova
3. Entrega da Lista de Codigo Acesso ao Aplicador

O diretor deverd entregar ao professor aplicador a lista de acesso gerada pelo SIS, j& contendo os estudantes
incluidos manualmeants, se howver.

Durante a Aplicacdo da Prova
4, Acesso ao Sistema

O professor aplicador devera seguir o procedimento padrac de aplicagdo digital, utlizandoe o5 recpectivos
codigos de acesso com a lista atualizada.

INCLUSAO DE ALUNO NO SISTEMA

1. Acesse o SIS.
2. No menu, Clique em “Controle” = “Turmas e Estudantes”.
3. Acesse a classe/turma que o aluno serd incluido.
4. Clique em “Incluir Estudante”.
5. Para alunos da rede:

o Digite o RA do aluno.

o Clique em “Pesquisar RA”.

o Confira os dados e Clique em “Salvar”.
6. Para alunos fora da rede:

o Digite o RA do aluno.

o Clique em “Pesquisar RA”.

o Preencha todos os dados do aluno e Clique em “Salvar”.

FUNDAGAO y

vunesp e

licio Cadastro  Relatorios  Indicacbes Controle  Informacdes

Questionério de acompanhamento da aplicagao

Manutencéo da Alocagéo de Aplicadores

S . .
Atestar a participagdo na minha escola 1
Turmas e Estudantes Bgina que vocé estava utilizando, um email foi enviado ao Administrador do Sistema avisando sobre o ocorrido,
les pelo inconveniente. Tentaremos cerrigir o problema o mais breve possivel.

Corrigir RAs Nao Validados N ) ~ m
Foutras funcionalidades do sistema, basta acessar outras op¢des do menu.

DE: 930002 - E



i
g

Excclas  sools (00016

JORO [

Ciadigo da Fxcols Cidade ]
DOOOE SAD FALALD WO - HORTE 1
Classes
m st [ TEF B WEF TEM T n
Cadign Sarie Home: Aplicigis Periada Prava ala Vunesp
3° s g Emtires Wb Tutma & [ imprenses | Prncpai | MEHBA u3
1° périe do Insing Méda Turma 8 [ mpreszs | prnopa | Ry o
1* sirim e Enine Midin Turrma € EESmiEs AN, 036
3" sére 0 Entine Wb Turma 0 [ imprusse | Prncpai | MRS, usr
1° pére o B Wikdho Turma § [ impress | prncpa | Msbsd 038
WMnosp.v SAV Inicio Escolas
Escola 000036 > Classe 291569325
3°EM - Turma A
Cédigo da Escola Codigo da Classe Série Aplicagdo Periodo prova
Estudantes
Insericho RA Nome Folha Resp. dia 1 Folha Red. dia 1 Folha Resp. dia 2
1436522899.301.1  / 18365228993811  / 1436522899.351.2
4365229023011/ 18.36522902.381.1 /' 14.36522902.351.2
4365229103011 / 1836522910.381.1 /' 14.36522910.351.2
1436522929.3011 /. 1836522929381.1 /. 14.36522929.351.2

Incluir Estudante na classe

*RA
I

Insira 0 RA do estudante que deseja

incluir na classe.

Pesquisar RA

Cancelar Salvar

[ Qe

[ -]

L= JOLE

[ - e

Sala da Vunesp

Agdes

¢ 0 o ¢

SN -



Incluir Estudante na classe
*RA

Pesquisar outro RA

Estudante Encontrado © Cadastrado

Este estudante j4 estd cadastrado no sistema e pode ser adicionado a classe,
RA: CPF:

Nome: ESTUDANTE

MNascimento: 23/04/2007 Mae: MAE ESTUDANTE

Pai: |

Escola Origem: 000036 - JOAQ

Classe Origem: - 3% EM - Turma B

Escola Destino: 000036 - JOAO

Classe Destino: - 3* EM Turma A

ca neelar m

Incluir Estudante na classe
" RA
Pesquisar outro RA

* Nome
* CPF
* E-mail
* Data de Nascimento * Celular

31/12/2013 8 00) 00000

Nome da Mae

Nome do Pai

_—

e O Diretor deve entregar a relagdo impressa dos alunos ao Professor Aplicador.

NO DIA DA APLICAGCAO

e O aplicador preencherd os cédigos das folhas de resposta.



O Diretor registrara os cddigos no SIS, vinculando-os aos respectivos alunos.

\;Tnlp? SAV

Escolas © Escols 000036

Classes
[ I
Cadige Sore

£° ane ErGns Fundiments
6* ano Erone Fundemental

£ anc Enano Fundamental

Imprimir estudantes incluidos

Estudantes incluidos

. JoA0  6°EFTurmaA

Estudante

esTUDANTE I

Estudantes incluidos

Estudante

ESTUDANTE N

Ll ye " rm rm

Name Aplicagae Penads Prova Sale Verasg Agoes
WA [ Dot | Pincion | - . & s
T ] — P ® o
Turma € [ Dotat | rinciou | M e © koo
tuma [ Ootal | Peincost | aarsh - © o
Folha de prova
Cédigo Folha Resposta dia 1

Cédigo Folha Resposta dia 2

KN {2

. Joa0 3EMTurmaA

Folha de prova

Cédigo Folha Resposta dia 1

TN ¢

Cédigo Folha Redagdo dia 1

RN ¢

Cédigo Folha Resposta dia 2

{20



‘.&; . ? SAV Iniic  Escolss

Escola

3°EM - Turma A

Estudantes
Inscrighc RA Hame Folha Resp, dia 1 / Felha Red, dia 1 Folha Resp. dia 2 Bgdies
ESTUDMNTE Cod F.Rep. 1  [# Cod 5.ied. 1 [ Cod F.Resp 2 [ @ ' x o
ESTUDWNTE 14,365, 39,304 rd 5355220993801 14 35 FESG 351 ] F 4 (o] ra b4
ESTUDWNTE 4365220023014 18.36522000.361.1 A 1436522902351.2 o 7/ X
ESTUDANTE [LETTFEILEL R g 1836522910381 14362103812 S e 7 X

Incluir Folha de resposta dia 1

Estudante
ESTUDANTE

Novo cédigo da Folha de resposta dia 1

14

Cancelar

/\ A aplicagdo da Prova Digital sera feita em sistema especifico.

ELIMINACAO DE ALUNO

e Em caso de descumprimento das regras, o Diretor deve registrar a eliminagdo do aluno no Sistema Integrado
do SARESP —SIS.



v;u;osp? SAV Inkio  Escolas %

Escola)

3°EM - Turma D

Estudantes

Inscrigio RA Home Folha Resp. dia 1 Folha Red. dia 1 Folha Resp. dia 2 Ages \
ESTUDANTE 1436523992301/ 1 239523811 14365239923512 o 7/ X
ESTUDANTE 1436524 1 / 18.365240003811 /' 436524 12 /7 e / X
ESTUDANTE 14365240183011 S 1836528083811 14365240183512 e ;s X

ceminanze as " P | . sath T } 44 scena . ’ ~ - ~

Eliminar Estudante
Estudante

ESTUDANTE

RA

Inscricdo

Motivo da Eliminagdo

. J

e O Diretor deve confirmar o total de estudantes presentes em cada dia de aplicacdo, conforme as folhas de
rosto dos pacotes entregues pelos aplicadores.

[l APOS A APLICACAO

CONFIRMAGAO DO TRABALHO DO APLICADOR E DO FISCAL

e Os Diretores deverdo, seguindo as orienta¢des apresentadas no SIS, atestar o trabalho do Aplicador e do Fiscal.

QUESTIONARIO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DA APLICACAO
1. Acesse o menu principal e Clique em “Controle” - “Questiondrio de Acompanhamento da Aplicagdo”.

2. Selecione o dia da aplicacdo.



3. Cliqgue em “Exibir Questionario”.

4. Responda todas as perguntas.

5. Clique em “Salvar” para registrar as respostas.

SIS - Sistema Integrado SARESP - 2025

Questionario de acompanhamento da aplicagéo.

Sr. Diretor, evite transtornos, somente preencha o questiondrio abaixo, apds terem
sido aplicadas todas as turmas do dia e por favor, confira todas as informagdes
digitadas.

1. Indique se houve akgum problema que Irpossibiltou 3 3pIcacB0 do Saresp 1 513 £5coR e 106 25 WIS de Agur periodo

Temporal
Falta de enrgia

Falta de material
Troca de material
Defelto ae impressio
outro

N30 houve problema

2 Na sua escola, para  maiods das IMas, 8 kogisiea os maters fol
3dequada

pouco adequada
Inagequaca

O Diretor registrara informagdes no questionario de avaliagao.

52 PLANO DE APLICACAO DAS PROVAS

Documento preenchido pela URE ou SME-Polo, que define o aplicador responsavel por cada turma.
O plano estara disponivel no SIS.

ATESTAR PARTICIPACAO DOS PROFESSORES APLICADORES E FISCAIS

1. No menu principal, Clique em “Controle” - “Atestar Participacdo da Minha Escola”.

2. A lista de colaboradores alocados sera exibida com o botdo “Nao

x A0

3.Cligue em “Nao

4

(vermelho) ao lado de cada nome.

para altera-lo para “Sim” (verde), confirmando a participagdo.

/\ Esse registro é essencial para o correto pagamento dos colaboradores, quando aplicavel.

Aplicador EM-3? série -A- MANHA  30/10/2024
Aplicador EM-3? série -A- MANHA  31/10/2024
Aplicador EM-3° série - B - MANHA  30/10/2024
Aplicador EM-32 série - B - MANHA  31/10/2024
Aplicador EM-3? série - C - MANHA  30/10/2024
Aplicador EM-3? série - C - MANHA  31/10/2024
Aplicador EM-32 série - D - MANHA  30/10/2024
Aplicador EM-32 série - D - MANHA  31/10/2024

Manha
Manha
Manha
Manha
Manha
Manha
Manha

Manha

944386

944386

C45252

C45252

746065

746065

A92464

A92464

3
=
g(

3 S
= =
gl gr

&
i



Professor Aplicador

(& ACESSO AO SISTEMA

O Diretor da escola é responsavel por informar ao Professor Aplicador da sua unidade escolar o local e as datas
em que ele atuard na aplicacdao do SARESP, conforme a demanda definida pelo Coordenador de Avaliacao.

Caso o professor tenha duvidas sobre como acessar o sistema, ele deve consultar o topico “Introducao ao
Aplicativo — Todos os Usuarios”, localizado no inicio deste manual.

O Professor Aplicador podera visualizar suas aloca¢des diretamente no sistema.

Passo a passo:
1. Acesse o menu “Cadastro”.

2. Cliqgue em “Visualizar” para consultar suas alocagdes.
FUNDACAO

vunesp o

Inicio Cadastro InformacBes

Visual Visualizar s

Aparecera a tela abaixo com as alocacdes que o diretor fez por dia e turno.

Abaixo mosiramos as informagdes definidas pelo diretor de sua escola para vocé, caso haja alguma imegularidade fale imediatamente com ele e
SDlicie a C':I"I'E'I;EEI

|
|
| w
|
Manh i Tarde

Nenhum registro encontrado



O Sistema Integrado SARESP (SIS) oferece aos usuarios um conjunto de sete relatérios padronizados,
organizados por perfil de acesso. Cada funcdo tem acesso a relatdrios especificos, de acordo com suas
atribuigdes.

1. Relatério de Alocagao dos Meus Professores
Exibe aos Diretores de Escola os dados de alocacdo dos professores da prépria unidade, incluindo escolas,
turnos, turmas e dias de aplicagdo.

2. Relatdrio de Alocagdo na Minha Escola
Apresenta os dados de alocacdo de Fiscais e Professores Aplicadores na escola, organizados por turno, turma
e dia de aplicagao.

3. Relatdrio de Professores Aplicadores Inscritos
Lista os professores cadastrados para aplicacdo de provas, com suas disponibilidades, municipio e escola de
origem.

4. Relatdrio de Fiscais Inscritos
Apresenta os candidatos inscritos para atuar como fiscais.

5. Relatério de Alocacdo de Fiscais e Aplicadores
Detalha os professores aplicadores e fiscais alocados por escola, com informacgdes por dia, turno e turma.
Inclui quadros de totalizagdo por municipio e URE/SME-Polo, permitindo o acompanhamento do processo de
alocagao.

6. Relatério de Movimentagdo de Volumes
Informa o nimero de objetos que ndo passaram por pontos de controle, indicando possiveis perdas.
Os dados sdo obtidos pelo sistema de controle e integrados ao SIS.

7. Relatdrios da Aplicacgdo e Fiscalizagdo
Apresentam as turmas em que houve aplicagao e as escolas Fiscalizadas, organizadas por Unidade Regional
de Ensino, rede, municipio e dia de aplicagao.
Permitem o acompanhamento em tempo real da aplicagdo do SARESP 2025.

1. No menu superior, Clique em “Relatérios”.
2. Selecione o relatério desejado na lista.

3. O sistema exibira apenas os relatdrios disponiveis para o seu perfil de acesso.
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Inicio  Cadastro  Indicagdo  Alocagio  Relatérios Informacbes
Pdgina inicial Relatério de alocagéo de aplicadores
Plano de Aplicagéo (em branco)
Relaterio Nominal de Diretores Cadastrados
Relatorio Nominal de Aplicadores Cadastrados
Plano de Aplicagao (Preenchido)
Visualizar o resumo do questionario de participagéolavaliagio por DE
Visualizar o questionario de participagdolavaliagéo por Escola
Visualizar a Efetivacéo da Participagio por Escola

Questionarios sobre video conferéncias

DE: 20401 - Usudri

O gerenciamento completo da logistica de recebimento e devolugdao dos materiais de aplicagdo é

realizado por meio do Sistema Integrado SARESP (SIS).

Na etapa de devolugdo, o agente VUNESP deve realizar a leitura 6tica do QR Code presente na Folha de
Rosto, que deve estar posicionada sobre os respectivos cadernos de prova.

O monitoramento da movimentacdo das caixas é feito por meio do registro da passagem dos materiais em
pontos de controle previamente definidos. Para o SARESP 2025, foram estabelecidos os seguintes pontos:

PONTO DE CONTROLE OBIJETO

Chegada as Unidades Regionais de Ensino e

aixa
Secretarias Municipais de Educacdo-Polo
Devolucgdo pelos Diretores das Escolas Pacotes pldsticos
Caixa/

Recebimento na sede da VUNESP L.
Pacotes plasticos

RESPONSAVEL PELO REGISTRO DOS
DADOS NO SISTEMA

Agente VUNESP

Agente VUNESP

Responsavel pelo material

O registro adequado da passagem dos objetos nos pontos de controle permite o rastreamento das caixas e
pacotes utilizados na aplicagdo das provas, possibilitando a identificagdo precoce de problemas e a adogdo de

solugdes mais eficazes.

Os Formuldrios de Entrega e Devolugdao dos Materiais de Avaliagdo sdo planilhas de apoio para a coleta e

digitacdo dos dados no SIS.

O SIS apresenta de forma detalhada os procedimentos de monitoramento dos materiais, garantindo maior

controle e seguranga em todas as etapas logisticas.
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Informagoes Putiicas . seller b e du 1 o DE: 20901 - Usuano

S Pibiicas

Lista e Publicagoes

s pagamentos de servigos ou de ajuda de custo serdo realizados por meio do Sistema Integrado SARESP (SIS), exceto
para os chapas.

Por isso, é fundamental que todas as informacGes cadastradas no Portal do Colaborador — especialmente os

dados bancdrios — estejam corretas e atualizadas.

A\ Atencdo!

e Somente apds a confirmacado da atuacdo do Professor Aplicador e do Fiscal no sistema, eles estardo habilitados
a receber a ajuda de custo, quando aplicavel.

¢ A confirmacdo deve ser feita pelo Diretor da Escola, por meio da funcionalidade “Atestar Participa¢cdo da Minha
Escola”.
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Diretoria de Avaliacao - DIAVAL

Carolina dos Santos Batista Murauskas
Cibelle Rose de Oliveira Shimoda
Christina De Paula Queiroz e Silva
Cristiane Dias Mirisola

Edgar Santos do Nascimento
Edimilson de Moraes Ribeiro

Fausto Neto Reis de Lira

Isabelle Regina de Amorim Mesquita
[Iton Campos Cavalcanti

Nilson Luiz da Costa Paes

Marcia Soares de Araujo Feitosa
Maria Jovelina da Conceicao Silva
Rosangela Aparecida de Paiva Franchi
Tiago da Cunha Fernandes

Valeria Arcari Muhi

FUNDAGCAO PARA O VESTIBULAR
DA UNESP - VUNESP

Responsaveis pela Execucao do Saresp 2025
Coordenacao Geral

Antonio Nivaldo Hespanhol

Renato Eugénio da Silva Diniz

Henrique Luiz Monteiro

Edson Alves Campos

Coordenacao de Atividades

Rosa Maria do Carmo Condini - Coordenadora Geral
Rodrigo de Souza Bortolucci - Coordenador Pedagdgico
Juliana Simoées Fonte — Coordenadora de Correcao das
Redacoes

Goreth de Carvalho Gongalves — Coordenadora de
Logistica da Aplicagao

Rosa Maria do Carmo Condini — Coordenadora de
Elaboracao de Materiais e de Treinamento

Guilherme Pereira Vanni — Coordenador das Bases de
Dados

Natalia Noronha Barros — Coordenadora de Analise de
Resultados

Equipe de Constituicao das Bases
Natalia Noronha de Barros

Robinson Ortega Meza

William Bittar Martins Rodrigues

Ana Paula Alves Fiore

Bruno de Morais Olivieri

Rafael Couto Martins

Edgard Dias Batista Junior

Alexandre Herbert Carvalho Vasconcelos
Roger Rodrigo Ragoy

Flavio Ragoy

Equipe de Analise de Resultados
Pedro Alberto Barbetta

Adriano Ferreti Borgatto

Natalia Noronha Barros

Davi de Oliveira Gerardi

Ricardo Aguiar de Azevedo
Amanda de Camargo Mendes
Isabel Cristina Domingues Aguiar
Jose Ricardo Barbosa da Silva
Rodrigo de Souza Bortolucci
Ricardo Soares Dantas

Coordenacéao da Elaboracao de Relatérios
Renato Eugénio da Silva Diniz
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