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Sistema de Informacgao Eletronico — Fluxo

FLUXO DE REDUCAO DE HORARIO
DECRETO No 69.045/2024

Sera concedido horario especial ao servidor com deficiéncia ou com Transtorno do Espectro Autista,
independentemente de compensacao de horéario, se comprovada a necessidade de tal medida, nos
termos previstos neste decreto.

Também se aplica nas hipéteses em que o cénjuge, companheiro, filho ou dependente do servidor
for pessoa com deficiéncia ou com Transtorno do Espectro Autista.

S&o considerados dependentes, para os fins deste decreto, desde que demonstrada a necessidade
de assisténcia direta por parte do servidor requerente a pessoa com deficiéncia ou com Transtorno
do Espectro Autista:

1. os irméos;

2. os ascendentes ou descendentes, até o segundo grau de parentesco;

3. os enteados, padrastos e madrastas;

4. os menores sob guarda ou tutela judicial,

5. os curatelados, em relacdo aos seus curadores.



Procedimento SERVIDOR:

1 - O servidor solicitara na sua Unidade de classificacéo, a concessao de horario especial por meio
de requerimento justificado, indicando a necessidade de concessdo de horario especial e a
modalidade pretendida, instruindo-o com:

| - Relatério médico emitido por profissional devidamente inscrito em Conselho Regional de Medicina,
contendo:

a) a identificacdo da pessoa com deficiéncia ou com Transtorno do Espectro Autista;

b) a indicacdo do codigo do diagnéstico, de acordo com a denominacdo contida na vigente
Classificacao Internacional de Doencas;

Il - Comprovacao do grau de parentesco ou da dependéncia, nas hipoteses dos 88 1° e 2° do artigo
1°;

Il - outros documentos habeis a comprovar a necessidade de haver a concessao de horério especial.

IV - O servidor podera juntar ao requerimento outros documentos que entender pertinentes a
avaliacao da necessidade da concesséao de horario especial.

Procedimento UNIDADE ESCOLAR:

2- A Unidade Escolar confere a documentacéo e se estiver em conformidade com o Decreto No
69.045/2024 e os documentos legiveis, inicia um processo na plataforma SEI:
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ATENCAO: Preencher da seguinte forma:



Iniciar Processo

Tipe do Processo:

Atendimento a solicitages v
Especificagdo:

SOLICITAGAO DEMHORARIO ESPECIAL - DECRETO N° 69.045/2024 -NOME DO INTERESSADO

Prioridade:

Classificagdo por Assuntos:

006.01.10.004 - Expediente de atendimenta . 20
v ' l
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NOME DO INTERESSADO . 2k
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QObservagBes desta unidade:
[
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Nivel de Acesso
Sigiloso (@) Restiito () publice
Hipotese Legal:
Informagéo pessoal (Artigo 31 da Lei Federal n® 12.527/2011) v

2.1 - Insere toda a documentacdo e envia ao SEDUC-PROT-CTS:

Enviar Processo

Processos:
015.00629981/2024-89 - Atendimento a solicitacies -

Orgdo das Unidades:
Todos ~
Unidades:

Mostrar unidades por onde tramitou

SEDUC-PROT-CTS | P

() Manter processo aberto na unidade atual
("] Remover anotagio
("] Enviar e-mail de notificacéo

Retorno Programado ‘

() Data certa

() Prazo em dias

) Data certa

Reabertura Programada ‘

() Prazo em dias

Procedimentos realizados pela Unidade Regional Centro Sul:

O servigo de Pessoas — SEPES, instruird e encaminhard ao DFOLP/COAPES/DIPES, solicitando o
envio ao IMESC para agendamento de pericia;

Apo6s 0 agendamento, 0 processo retornara para ciéncia do interessado;
O servidor devera comparecer na pericia, se necessario, com o seu dependente que sera periciado;

Quando o IMESC emitir o laudo, que constara a classificacao: leve, moderado ou grave, anexara ao
Processo SEI e enviara concomitantemente para Unidade Escolar, DFOLP/COAPES e SEPES/CTS.



O SEPESI/CTS, através de informacdo encaminhard ao DFOLP/COAPES para definicdo da
porcentagem a ser reduzida e quando for devolvido:

e Se QAE/QSE — o SEPES encaminhara para Unidade Escolar fazer os procedimentos de
reducdo, juntando as comprovacdes: folha de livro ponto com o novo horario e anotacfes sobre
a reducdo, amparada pelo Decreto 69.045/2024. Inclusive o novo horéario administrativo
homologado.

e Se QM — o processo retornara do DFOLP/COAPES, com informacdo que devera ser
preenchida sobre as aulas do docente, que deverd ser preenchida pela Unidade Escolar e
devolvido o processo para o SEPES/CTS. Com as informac@es sobre a atribuicdo de aulas, o
SEPES encaminhara para o DFOLP/COAPES para a inser¢ao no sistema.

Retornando para o SEPES, sera enviado a Unidade Escolar para fazer os procedimentos de registro,
sendo necessaria a comprovacao, juntando ao processo a folha de livro ponto com o novo horario e
as anotacodes sobre a redugédo, amparada pelo Decreto n 69.045/2024.

A Unidade Escolar devolvera o processo ao SEPES/CTS onde ser& concluido.
Sao Paulo, 29 de outubro de 2025.
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