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COMUNICADO - EQUIPE DE SUPERVISAO DE ENSINO - N.° 272/2025
Data: 23/10/2025

Assunto: OrientacOes sobre a plataforma para registro da Observagdo de Aula no Estagio Probatério
para Professores Ingressantes

Prezados gestores,

A comissdo responsavel pelo Estagio Probatdrio retoma, nesta oportunidade:

» O Comunicado N° 84, de 31/03/2025, que abordava a observacdo de sala de aula, de

acordo com a Resolucdo SEDUC N° 115, de 11/12/2024;

» O Comunicado N° 107, de 17/04/2025, que citava as orientagdes sobre a observacao de

Aula no Estagio Probatoério para Professores Ingressantes;

Informa que a funcionalidade especifica para o registro das observacdes foi disponibilizada na
Secretaria Escolar Digital (SED). Dessa forma, cabera aos docentes ingressantes registrarem na
plataforma supracitada, o contido nos relatérios de observacao que estao impressos. Serdo 10
no total, referentes ao periodo de margo a dezembro 2025. Apds a insercao dos registros apontados
nos formularios, o diretor, em seu perfil na Secretaria Escolar Digital (SED), validara e dara ciéncia as

informacoes.

Importante destacar que o prazo para insercao dos formularios de observacao na SED é
05/12/2025, bem como esclarecer que professores ingressantes que estdo designados (PEC,
Coordenador, Vice-diretor), fardo a inser¢ao dos formularios referentes ao periodo em que estavam

como docentes.

A equipe se coloca a disposicdo para quaisquer esclarecimentos e orienta o
compartilhamento do contido neste comunicado para ciéncia inequivoca, por escrito, aos
professores ingressantes, ressaltando que, no momento, esta é a Unica agao prevista acerca dos

procedimentos em relagao ao estagio probatério dos professores ingressantes.
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Ao final deste comunicado, segue o tutorial para insercao das informacdes, no perfil docente,

e ciéncia ao formulario, no perfil diretor.

Atenciosamente,

Oriovaldo Rodrigues — presidente

Rosana Mota Costa

Laura Lucia de Oliveira Santos

Comissdao de Avaliagdo Especial de Desempenho para
Docentes Ingressantes de Ensino Fundamental e Médio

De acordo.

Luis Gustavo Martins de Souza
Chefe de Departamento- Dirigente Regional de Ensino
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Passo a passo - Docente

O menu pode ser acessado a partir do
seguinte caminho:

Bonificacdo por Resultados - Recu FsoOsS H umanos

Carteirinha do Servidor - Estagio Probatdrio Docente

- Formulario de Observacao
CIPA Eletrénica

Credenciamento - Programa Ensino Integral

e

Enquadramento LC. 1374

Estagio Probatorio Docente

Formulario de Observacéo
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Passo a passo - Docente

EE GUIDO SEGALHO 2 PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

ApOs acessar o menu, um grid com as informacoes referentes ao
docente sera apresentada, apos validar se as informacoes estao de
acordo, cligue no icone [@}localizado na coluna “Visualizar”.
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MARINA

Passo a passo - Docente

Essa € a tela principal,
onde é listado todos os
formularios cadastrados.

Para iniciar o registro de
um novo formulario, clicar
no bot&o B8 no canto
direito da tela.
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Selegao de Servidor

Passo a passo - Docente

Para iniciar o cadastro de
um registro € necessario
selecionar um docente de
sua unidade escolar para
determinar qual aula foi
observada.

Para isso, insira o CPF ou o
RG do docente que deseja
selecionar e clique no

boto [
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Passo a passo - Docente

Selecao de Servidor

CAMPINAS LESTE

EE GUIDO SEGALHO

ALLAN

(e | Soorwsee ]

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Ao pesquisar, caso os
dados estejam corretos,
selecionar o docente
clicando no campo
“Selecao”, e depois

clicando no bot&o [Sacas]
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Professor(a) Observado

Nome: ALLAN

CPF: RG:

Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Professor(a) Observador

Nome:
CPF: RG:
Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Dados da Observagao

Data Realizagio Observagao:
Més Referéncia:
Turma/Série:

Compoenente Curricular:

Formulario de Observagéo

tetido

plo dominio do tema, respondendo perguntas dos a

Parcialmente O

Comentarios (Diferenciais percebido):

Passo a passo - Docente

lunos com clareza e fazendo cc

Apos selecionado o docente no qual sera
registrado a observacao, sera
apresentado o formulario para
preenchimento, contendo as informacoes
do docente observado e observador, bem
como os dados da observacao. Apos
validar as informacoes e preencher os
dados da observacao, seguir com o
preenchimento completo do formulario.

Ao final é possivel salvar como rascunho
para prosseguir mais tarde, ou ao ter
finalizado o formulario, clicar em
finalizar.
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Passo a passo - Docente

MARINA

NO FUNDAMENTAL E MEDIO

Filtro

Quando salvo como rascunho, o usuario pode acessar novamente o formulario para
continuar clicando no botao
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Passo a passo - Docente

MARINA

NO FUNDAMENTAL E MEDIO

Filtro

Quando salvo como rascunho, o usuario pode acessar novamente o formulario para
continuar clicando no botao
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Passo a passo - Docente

MARINA

Quando salvo como rascunho, o usuario pode acessar novamente o formulario para
continuar clicando no botao localizado na coluna "Preencher/ Visualizar", caso
queira excluir o formulario ainda nao finalizado, clicar no botao E na coluna "Excluir".

OBS: A impressao s6 pode ser realizada apds dada a ciéncia por parte da gestao.
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Passo a passo - Docente

4. Uso de Recursos Diditicos e - ‘_ Quando clicado no botao "Finalizar", 0]

:.:?;r = W;l.:.ffff:g - ms:::;?agggm g sistema a presen ta a mensa gem de

T o PR ey aviso, é importante ter revisado o
formulario antes de finaliza-lo, pois apos

finalizado ele ndao podera mais ser

editado.

Comentarios (Aspectos a serem aprimorados):

Tem certeza que deseja FINALIZAR o formuléario?

teste teste teste

O que vocé pretende incorporar a sua pratica docente a partir dessa observagio?

teste teste teste

Como voceé atuaria na pratica que considera parcial (atendidas ou nao atendidas)?

teste teste teste

s
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Passo a passo - Docente

Formularios de Observagoes

Mostrar 10 = | reqisiros

Filtro

E EETFE HAs E E’? ~L|_| E lI 2 Finalizado 131002025 QOutubrof2025

Registroz 1a 1 de

Apos finalizado o preenchimento do formulario, o fluxo do docente é finalizado, sendo

possivel criar um novo formulario referente a outro més, ou visualizar o formulario ja
finalizado.
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Passo a passo — Diretor Escolar

O menu pode ser acessado a partir do
seguinte caminho:

Bonificacdo por Resultados - Recu FsoOsS H umanos

Carteirinha do Servidor - Estagio Probatdrio Docente

- Formulario de Observacao
CIPA Eletrénica

Credenciamento - Programa Ensino Integral

e

Enquadramento LC. 1374

Estagio Probatorio Docente

Formulario de Observacéo
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Passo a passo — Diretor Escolar

ALEXANDRAS ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

JAMENTAL E MEDIO

NSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

o
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Ao acessar o menu, é apresentado os docentes que podem ser visualizados para

aprovacao do formulario de observacao. Para acessar os formularios, clique no botao
Iocalizado na coluna "Visualizar".
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Passo a passo — Diretor Escolar

MARINA

HO
SINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Filtro

Finalizado 1310/2025 Outubror2025 =]

Ao clicar no campo visualizar na tela anterior, é disposto os formularios finalizados
dos docentes. Nesta pagina é possivel consultar o histérico de edicdes. E para dar
ciéncia e aprovar o preenchimento do formulario € necessario acessar a pagina de
revisdo do formuldrio ao clicar no botao B localizado na coluna "Ciéncia", a
impressao do formulario sé é possivel apds dada a ciéncia.
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Passo a passo — Diretor Escolar

Professor(a) Observado

Nome: ALLAN

CPF: RG:

Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Professor(a) Observador

Nome:

CPF: RG:

Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

5. Reflexédo Final do Observador

O quem hamou sua atengio na pratica do professor?

O que vocé pretende incorporar a sua pratica docente a partir dessa observagao?

teste teste teste

Como vocé atuaria na pratica que considera parcial (atendidas ou nio atendidas)?

teste teste teste

Ao visualizar o formulario, o diretor
escolar encontra as informacoes do
observado e observador, bem como suas
respostas ao formulario, o diretor ndo
pode editar as respostas, podendo
apenas visualizar para realizar a ciéncia,
que fica disponivel ao final do formulario
preenchido, para realiza-la é necessario
clicar no botao

E importante revisar completamente o
conteudo do formulario, pois apods a
confirmacao da ciéncia nao sera possivel
desfazer a ciéncia.

Confirma a Ciéncia do Formulario de Observagéao?
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Passo a passo
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FORMULARIO DE OBSERVACAO DE AULA
Professor(a) Observado
Nome: ALLAN
CPF: RG:
Cargo: PRO R DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Professor(a) Observador

Nome: MARINA

CPF: RG:

Cargo: PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Dados da Observagao

Data Realizagdo Obsevagéo: 13/10/2025
Mes Referéncia: Outubro

Turma/Série: A

Componente Curricular:  Matematica

Formulario de Observagédo

1. Dominio de Contelido
r demonstrou amplo dominio do tema, respendendo perguntas dos alunos com clareza e fazendo conexdes do
contextos pra
® Sim O  Parcialmente O Nio
Comentarios (Diferenciais percebido)

teste teste teste

Comentarios (Aspectos a serem aprimorados)

teste teste teste

2. Estratégias Didaticas e Metodologias
A aula foi bastante dinadmica, com estratégias didaticas di das e com muita interagdo dos alunos?
O Sim @® Parcialmente O Nao
Comentarios (Diferenciais percebido)
teste teste teste

Comentarios (Aspectos a serem aprimorados)

teste teste teste

3. Relagdo Professor-Aluno e Engajamento

— Diretor Escolar

Ao clicar no icone |f] é realizado o
download de um arquivo com as
informacoes preenchidas e com os
campos oficializando as datas de
finalizagcao e ciéncia.
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Passo a passo — Supervisor

Nivel 1:

Nivel 2:

CPF:

RG:

Di:

Ao acessar o menu, é pré-selecionado a diretoria na qual o supervisor esta alocado,

assim € possivel realizar uma pesquisa de todos os servidores, ou realizar uma
busca detalhada por CPF.
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Passo a passo — Supervisor

Nivel 1:
Nivel 2:
CPF:
RG:

DI:

CAMPINAS LESTE EE GUIDO SEGALHO MARINA

PROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO

Registros 1a 1de

ApoOs realizada a busca de um CPF especifico, ou ao pesquisar todos os docentes de

sua diretoria, € possivel visualizar os formularios preenchidos ao clicar no botao
localizado na coluna "Visualizar”
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Passo a passo — Supervisor

MARINA

Filtro

O supervisor pode visualizar todos os formularios, podendo consultar o histérico, o
que foi preenchido pelo docente, bem como imprimir os formularios que ja possuem
ciéncia do diretor escolar.
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