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O Sistema Integrado Saresp (SIS) é a ferramenta elaborada pelo Departamento de Tecnologia da
Informagdo da Fundagdo Vunesp para efetuar o controle de acesso e a organizagdo dos diversos
processos do SARESP. Nele serdo efetuados os cadastros referentes as equipes, a alocacdo de Fiscais e
Professores Aplicadores, registros da aplicacdo, registros logisticos, acompanhamento das atividades
dos dias de aplicacdo e producdo de relatdrios.

A Unica funcionalidade de acesso publico é a inscricdo para o cargo de Fiscal. Todas as demais
funcionalidades sao restritas e dependem de indicagao prévia.

Cada usuario tera acesso apenas as ferramentas necessarias para o desempenho de suas atividades. O
acesso ao sistema sera realizado por meio de senha cadastrada pelo préprio usudrio, garantindo que ele
utilize exclusivamente os recursos pertinentes as suas atribuicdes.

Para ser alocado ou alocar usuarios no Sistema SIS, é obrigatério que o colaborador esteja previamente
cadastrado no Portal do Colaborador Vunesp.

O acesso ao sistema também exige que o usudrio esteja registrado em nossa base de dados. Para
verificar se o cadastro foi realizado, basta acessar o link http://sis.vunesp.com.br, digitar o nimero do
CPF no campo indicado e clicar no botao “Enviar”.

.........

Para acessar entre no link Portal do Colaborador



http://sis.vunesp.com.br/
https://colaborador.vunesp.com.br/

Clique em Cadastre-se conosco

Leia com atengdo os pré-requisitos de cadastro que aparecem na tela.
Cligue no botao [Aqui] para iniciar o cadastro.

Preencha os dados solicitados e conclua o processo.

P w N

Qualificagao eSocial

Leia com atengao:

Tenha certerza d= que digitou cometaments o sey email antes de clicar no botdo [Enviar chave| do conirario vocs nao recebers & chave
que anvia @ consg temanta ndo conseguird se cadastrar. Se nde encontrar o emall na sua caixa de entrada, procure também na
caiva de spam ou livo elefénico

Enlra com o seu emall
' Validar chave

Entre com a chave recehida’

HMome Complato: SEm BhIEViRCEes
Data de Nascimento BOMAN AR
PIS, NIT ou NIS £OM 2505 B4 DoNts

Entre cam o s2u cpf SEM IFACOS 1 ponins " Validar Dados

[ Introdugio ao Aplicativo - Todos os usuarios

Todos os usuarios devem acessar o Sistema SIS por meio do link: http://sis.vunesp.com.br.

. Atencao!

Caso apareca a mensagem de que vocé ndo esta cadastrado na base da Vunesp, volte e faca o passo a passo
do item Acesso ao PORTAL DO COLABORADOR contido neste manual.

Ajuda a conexao

Ola, detectamos que vocé ainda ndo esta cadastrado em nossa base de dados, sendo assim, clique no botéo
azul e voceé sera redirecionado ao nosso Portal do Calaborador onde devera efetuar o seu cadastramento.
Uma vez cadastrado retorne ao [S18] nesse mesmo enderego e efetue o seu acesso normalmente.

Portal do Colaborador Retornar 3 tela de conexdo do SIS




IDENTIFICAGAO DO PRIMEIRO ACESSO

Ao realizar o primeiro acesso no Sistema SIS, o sistema identificara automaticamente essa condicao e
exibird uma tela solicitando que o usudrio Informe a funcdo que ird desempenhar. Cada funcao
disponivel apresentard informagdes especificas e relevantes para o exercicio daquela atividade.

Ola, detectamos gue este & o seu primeiro acesso ao SIS, sendo assim, escolha a fungdo que vocd ocupara.

‘ Funcéo

Selecione w

EXEMPLO: PRIMEIRO ACESSO COMO FISCAL

No exemplo abaixo, o usuario selecionou a funcdo de Fiscal. Com isso, o sistema exibird os campos e
orientacoes especificas para essa funcdo, que deverdo ser preenchidos conforme indicado.

Ola, detectamos que este & o seu primeiro acesso ao SIS, sendo assim, escolha a fungdo que vocé ocupara.

Funcdo Fiscal do SARESP -

Diretonia de Ensino CAIEIRAS - 10401 i
Cldage CAIAMAR ul
Tipo de Escola PRIVADA ki
Escola CENTRO EDUCACIONAL SESI 438 - 480601 ¥

Dica
|| Marque esta caixa @ maximize suas chances de ser convocado!

Perlodos [] manha Tarde | Noite
Dias Dias
031172025
0411112025
05/11/2025 L]
061172025 ]
0712026 ]
101172025 0
1111172025 ]
12111/2025

1311172025 m|
1411172025 |
1NR025

181172025 J
191172025 |
241112025

251112025 |
2611172025 J

212025

Ao final da selecdo de disponibilidade, o fiscal devera marcar a declaragdo informando que ndo possui
vinculo empregaticio com nenhuma das redes participantes.



(
ol

05/12/2025

0

Declaro para todos os fins que as informagdes aqui prestadas sdo verdadeiras, que atendo aos requisitos exigidos
para exercer a fungdo de Fiscal do SARESP e que ndo possuo vinculo de trabalho, ou de qualquer natureza, com

as redes de Educacdo Basica do Estado de Sdo Paulo.

EXEMPLO: PRIMEIRO ACESSO COMO PROFESSOR APLICADOR

O Aplicador deve ser indicado pelo Diretor da escola, entdao deverd aguardar que o Diretor o indique ou
entrar em contato com o Diretor para verificar o que esta ocorrendo.

Apds ser indicado, o Professor Aplicador tera acesso aos locais em que ele atuard. Consulte o item
'Acesso ao Sistema' no Capitulo Professor Aplicador.

Lista de Indicagtes de Aphcadores

(BE58196821 Q Pesquisar Cpl

Kargue os periodos de trabalho em sua escola

Nomae:
Enderego:
Bairro:
Cidade
Email:
Fones

) E professor do 2° ou 3* ano do ensino fundamental, m »

§
¢

Aplicadores
Coddiga Name Acho

B24323
G85T01
e
C32108

oW e W Total iters. () FPagna ) 2t )

[2 INFORMACOES SOBRE A APLICACAO

No menu principal, acesse a op¢ao “Informacdes sobre a Aplicacdo”.
Nesta area, vocé encontrara os manuais, formularios, plano logistico e demais documentos de apoio
gue irdo orientar todo o processo de aplicacdo.



Cadastro  Mensagens Alocac3o Relatorios  Controle  Informacoes

‘macgdes Puablicas Informagdes sobre a aplicagdo DE: 2

Informacdes Publicas

Lista de Publicagbes
Tipo Nome

Informacdes e | embrates HSTA COORDENANORES

& Coordenador de Avaliacdo

ACESSO AO SISTEMA

Confirme se ja esta cadastrado no Portal do Colaborador.
Sem cadastro, o acesso ao SIS ndo sera liberado.

Acesse: http://sis.vunesp.com.br.

Digite o CPF, senha e os caracteres de seguranca.

Clique em Enviar.

vk wnN e

Atualizacdo de Cadastro

1. Acesse o Portal do Colaborador.
2. Siga as instrugdes exibidas na tela para atualizar seus dados.

FUNDAGAO v

vunesp o

Inicio  Cadastro  Indicacdo  AlocacBo  Relatorios  Informaces

Altera Alterar {

s& ATUALIZACAO DO ENDERECO DE ENTREGA DE MATERIAIS

O Coordenador de Avaliacdo deve manter sempre atualizado o endereco para entrega de materiais.
Para isso, siga os passos abaixo:

1. Acesse a tela principal do sistema.

2 Clique na opg¢ado “Indicacao”.

3. Em seguida, Selecione “Indicacdo do Endereco de Entrega de Materiais”.
4 Atualize as informacdes conforme necessario e salve as alteragdes.


http://sis.vunesp.com.br/

dastro  Indicacio  Alocacdp  Relatdrios Informacdies
DE: 28897 - Usuaric

Indicagdo de Apoios Regionals

Indicagdo do Endere¢o de entrega de Materiais
Materias

Indicagde de Corresponsaveis

Indicag¢ao de Diretores Numero: Complemento

ogradatra

Bairm Cidade

4 INDICAGAO DO APOIO REGIONAL

1. No menu, Cligue em “Indicagao” - “Indicacao de Apoio Regional”.
2. Clique no botao Indicar.
3. Digite o CPF do Apoio Regional.
a. - O colaborador deve estar cadastrado na base da Vunesp.
b. - Deve possuir um e-mail valido.

4. Clique em Salvar (botao verde) para confirmar.

FUNDACAO v

vunesp e

Inicio  Cadastro  Indicac3o  Alocacdo  Relatorios  Informactes
Alteragdo Caday Indicacéo de Apoios Regionais
Indicagao de Corresponsaveis

Indicacao de Diretores

2 INDICAGCAO DO DIRETOR DE ESCOLA

1.No menu principal, Clique em “Indicagao” = “Indicagao de Diretores de Escola”.
2.Clique no botao “Indicar”.
3. Digite o CPF do Diretor de Escola.

1. O diretor deve estar previamente cadastrado no sistema e possuir um e-mail valido.

4. Clique no botao verde “Salvar” para concluir a indicagao.

FUNDACAO v

vunesp e

Inicio  Cadastro  Indicagdo  Alocacdo  Relatdrios  Informacdes
Alteragdo Cada? Indicagio de Apoios Regionais
Indicagao de Corresponsaveis

Indicagao de Diretores



1.No menu principal, Clique em “Indicacdo” = “Indicagao de Corresponsdveis”.
2.Clique no botao “Indicar”.
3. Digite o CPF do Corresponsavel.
i. O Corresponsdvel deve:
e Estar cadastrado na base da VUNESP
e Possuir um e-mail valido

4. Clique em “Salvar” para confirmar a indicagao.

FUNDACAD v

vunesp ¢

Infzo  Cadastro  Indicacdo  Alocacdo  Relatbrios  mtommachos

Indicacao de Apaoi

Indicagao de Com N
Indicagdo de Diretores

Indicag#o de Diretores

Os procedimentos de alocacdao dos Aplicadores nas escolas serdo realizados pelo Coordenador de
Avaliacdo da URE/SME Polo em conjunto com os Diretores da Escola, utilizando o Plano de Aplicagdo
disponibilizado no SIS.

A alocacdo efetivada habilita o Professor Aplicador a exercer as atividades, assegura o registro adequado
de sua realizacdo, e possibilita o pagamento de ajuda de custo, quando for o caso.

Atencao!

A ajuda de custo sera paga ao professor Aplicador, das redes estadual e municipal, que atuar na aplicagao
das provas do SARESP em escola diferente da qual leciona, em turmas do 2°, 5° e do 6° ao 9° anos do
Ensino Fundamental e 1°, 2° e 32 séries do Ensino Médio.

1. No menu principal, Clique em “Alocacao” - “Alocar Aplicadores”.
2. Sera exibida a lista de escolas vinculadas a Unidade Regional.
3. Localize a escola desejada e Clique em “Alocar” na linha correspondente.

FUNDACAO v

vunesp e

Inicio Cadastro Indicacdo Alocacdo  Relatorios  Informacdes
Alocagdo de aplicadores - Alocar Aplicadores

Inclusdo da Sala Extra



4. Na tela de alocagdo, Clique no icone da lupa para selecionar a turma na qual deseja realizar a
alocacdo.

5. Sera exibida a lista de professores disponiveis para aquela turma.

6. Para facilitar a busca, utilize os filtros disponiveis no canto superior da tela.

Todos desta D.E. w

Todos desta DE.

Todos da mesma escola
Todos de outra escola

Somente oz 2% e 3% anos E.F

—

7. Vocé também pode localizar o aplicador digitando o cédigo ou nome no campo de busca.

Aplicadores disponiveis

Codigo Nome

8. O sistema exibird os aplicadores disponiveis conforme os critérios selecionados.
9. Clique no botdo verde “Alocar” ao lado do nome do professor que deseja alocar.

Repita esse processo para todas as turmas que necessitam de aplicadores.

© EXCLUIR APLICADOR ALOCADO

Para excluir um aplicador ja alocado, Cliqgue no botdo vermelho “Excluir” localizado ao lado do nome
do aplicador.

Turma Classe Dia Aplicagéo Codigo Nome Colaborador Acgéo
a 2° Ano EF A MANHA 292984721 18/11/2025
E 2° Ano EF B MANHA 292985009 18/11/2025
R 20 Ann FF . MANHA 202085785 18/11/2025

@, VISUALIZAGAO E MANUTENGAO DA ALOCAGAO

1. No menu principal, Clique em “Relatérios” - “Relatdrio de Alocagao de Aplicadores”.
2. Sera exibida a lista de todas as escolas vinculadas a Unidade Regional, contendo:

a. Classes previstas

b. Classes com aplicador alocado por dia
3. Utilize essa tela para acompanhar e atualizar as aloca¢des conforme necessario.

Nesta tela, também é possivel realizar a alocacdo de aplicadores, seguindo o0 mesmo procedimento
descrito no item anterior.



FUNDACAO v
SIS - Sistema Integrado SARESP - 2025

Iniso Cadasto  IndicacBe  AlocacBo  Relstérios  imformacdes
A ¢ido de aplicad - orio por Escola DE: 2

Alocacdo de aplicadores - Relatério por Escola

Eacola Nome dn Eseola Cidare A Alocar Alncados Acio

INCLUSAO DE SALA EXTRA

Cabera ao Diretor da Unidade Escolar solicitar a abertura de sala ao Coordenador de Avaliacao,
apresentando a devida justificativa.
O Coordenador de Avaliagdo sera responsavel por validar a solicitagcao diretamente na plataforma.

Procedimento:

1. Acesse a aba “Utilidades” e Clique em “Inclusdo de Sala Extra”.
Incluséio de Sala Extra
Selecione uma Escola. .. b
Dias e periodos desta escola Salas incluidas nesta escola
Série Dia Periodo Agdo Classe Dia Periodo Agdo
Nenhum registro encontrado. Nenhum registro encontrado.

2. Preencha os campos com:
e Nome daescola
e Dias e periodos necessdrios
e Sala que serd incluida

Inclusio de Sala Extra

AFRANIO PEIXOTO - 000760 v
Dias e periodos desta escola Salas incluidas nesta escola
Série Dia Periodo Agdo Classe Dia Periodo Acdo
6% Ano EF 28/M11/2025 Tarde + incluir Nenhum registre encontrado.
6° Ano EF 01/12/2025 Tarde
7° Ano EF 26/11/2025 Tarde =+ incluir
7° Ano EF 2711172025 Tarde + incluir
8° Ano EF 24/11/2025 Tarde
8° Ano EF 25/11/2025 Tarde + incluir

3. Clique em “Incluir”.



A sala serd automaticamente adicionada a lista de Salas Incluidas da escola.

Q EXCLUSAO DE SALA EXTRA

Para excluir uma sala incluida, Clique no botao vermelho “Excluir” localizado ao lado da sala
correspondente.

Inclusao de Sala Extra

AFRANIO PEIXOTO - DO0TH0

Dias e periodos desta escola Salas incluidas nesta escola

SO LHrid Panodo Acao Classe (b

= Al Faneoo

6° Ano EF 014262025 Tarde 900000039 28111/2025 Tards
7" Ana EF 26/11/2025 Tarde

[2 RELATORIO SOBRE A REALIZAGAO DO SARESP

Ao final da aplica¢do do SARESP, o Coordenador de Avaliacdo deverd preencher o relatério de controle
disponivel no sistema.

Acesso ao relatorio:

1. No menu principal, Clique em “Relatérios” - “Questionario de Controle sobre a realizagao do
Saresp”.

2. Preencha as informacdes solicitadas sobre a realizacado da aplicagdo.



2 Agente Vunesp

ALOCACAO DE FISCAIS

A alocagdo dos fiscais nas escolas serd realizada exclusivamente pelo Agente VUNESP.
Essa alocagdo habilita o Fiscal para o exercicio das atividades, garante o registro adequado da atuacao
e viabiliza o pagamento pelo servigo prestado.

O Fiscal pode atualizar seus dados de turno no sistema, desde que ainda ndo tenha sido alocado para o
turno em questao.

4ais - Relatd Alocar Fiscals DE: . Usudrio: T

Alocar Auxiliares I
0 por escola
Lista de Presenca na Reuniio de Fiscais

Tl E¥caia  Nome o f I AAlscar A

ADARANTINA ] 1

i

PASSO A PASSO PARA ALOCACAO

1. No menu principal, Clique em “Alocagao” - “Alocar Fiscais”.
O sistema exibira a lista de escolas da sua URE, organizadas por cidade e nome da escola.

Informagdes exibidas:
e Quantidade de fiscais a serem alocados
e Alocacgdes ja realizadas por dia de aplicacao

Alocacao de Fiscais - Relatorio por escola

AMERICANA 016998 2 0
AMERICANA 058610 2 0
AMERICANA 507285 25 0
AMERICANA 518854 4 o [ & Aocar |
AMERICANA 903760 23 (N & ccar |
AMERICANA 039846 2 (N & Aiocar |
AMERICANA 017188 55 D
AMERICANA 049897 4 0
AMERICANA 045500 23 ] X Alocar

Serd possivel verificar as preferencias de turno do Fiscal. Ao lado do nome aparecerd uma tag com M (manha), T
(tarde) ou N (noite). Caso o Fiscal tenha disponibilidade integral, as trés tags aparecerdo ao mesmo tempo,
conforme exemplo abaixo.



Fiscais - Disponibilidade por periodo
0BZ5TS - ANTONIO ALVES VERISSIMO EMEFM - 28/11/2025 Manha

Wl T

C25852 B T T & Awcwr [
202262 ﬂ [ T ) | & Alocor |
243016 El I (T | & Alocar |

o W T Total ens o Pagma o frili] o

2. Clique em “Alocar” para selecionar os fiscais da escola.

3. Em seguida, Clique no icone da lupa B para selecionar o dia que deseja realizar a alocacao.

Filtros disponiveis:

e Por escola de preferéncia

e Por cidade de preferéncia

e Todos os fiscais da Diretoria de Ensino (D.E.)

3. Apbds aplicar o filtro desejado aparecerdo as cores conforme abaixo:
Legenda de icones por periodo:

e [ Verde - Fiscal manifestou interesse no periodo

. Amarelo - Fiscal precisa ser consultado

e [ Azul - Fiscal ja alocado

© EXCLUINDO UMA ALOCACAO
Ap0s alocar o Fiscal, o icone do periodo correspondente ficara azul. Caso seja necessario substitui-lo, Clique no
botdo “Excluir” ao lado do nome do Fiscal.

Dia Apficagédo Periodo Cadigo Nome Colaborador Lote Acédo
£y owtz02s Manha
E 05/11/2025 Manha
[ Q| NRI11/2095 lanhz

Repita esse processo até que todos os periodos da escola estejam preenchidos.
Para retornar a lista de escolas, Clique em “Acompanhamento” e repita o processo para cada escola listada.



LISTA DE FISCAIS APROVADOS PARA TRABALHAR NA SUA URE

Para acessar a lista de fiscais aprovados para atuar na sua Unidade Regional de Ensino (URE), siga os passos abaixo:
1. No menu principal, Clique em “Relatérios”.
2. Selecione a opcao “Lista de Fiscais Aprovados para Trabalhar na sua URE”.
3. Serd exibida a lista com todos os fiscais cadastrados, juntamente com a situagdo de suas disponibilidades.

y
Alocacio  Helatonos  Contrale  Informacoes I
’s para am@ Alocagéo de Fiscais - Relatério por escola L DE: 20901 - Usuério: 77

Lista de Controle de Pacotes - Reaplicacdo

Relatorio Nominal de Alocagdo de Fiscais

Lista de fiscais cadastrados para esta D.E. v Q, Pesquisar

Plano de Aplicagdo (em branco)

Resumo Questionario de Avaliagdo da Aplicacio | &) |

Recibo de Recebimento de Caixas (Instrumentos de Avaliagao) - Diretor Prinmelio dia

Lista para Controle de Recebimento de Pacotes N .
manhs tarde noite

i

Lista de Fiscals Aprovados para trabalhar na sua D.E.
o :
L]
Frimeiro dia
Agdo Codigo Norme do Fiscal
manhéd targe noite
qQ AAAZ02 ﬂ ﬂ n
Q 805110 ﬂ ﬂ (O]
Q CBB491 ﬂ ﬂ ﬂ
Q CaGI3 ﬂ n ﬂ
qQ 417450 “ H u
Q 18380 ﬂ ﬂ u
(- C27420 ﬂ ﬂ ﬂ
Q CT1304 ﬂ n n
q Ca43a7 E ﬂ ﬂ
q BR0044 ﬂ “ B

2 INDICAGAO DE AUXILIARES

1.No menu principal, Clique em “Aloca¢do” = “Indicacdo de Auxiliares”.
2.Cliqgue em “Indicar” para selecionar um auxiliar.
3.Informe o CPF do auxiliar.

A, O auxiliar deve estar cadastrado na base da VUNESP e possuir e-mail valido.
4.Clique em “Salvar” para concluir a indicagéo.




ENVIO DE MENSAGENS AOS FISCAIS

No menu “Mensagens”, o Agente VUNESP pode cadastrar e enviar mensagens para seu grupo de

fiscais.

Passo a passo:

1. Acesse o menu “Mensagens”.

2. Preencha o assunto e o conteudo da mensagem.

3. Cligue em “Destinatarios” e Selecione um ou mais fiscais da lista.

4. Apos selecionar os destinatarios, Clique em “Enviar” para concluir o envio.

istra | Mensagens | Alocacdn  Relatdrios  Controle  Informacfies

e Me| Cadastro de mensagens

Edic&o de mensagem

Assunto:

n = B 7 U A - & - "TimesNe.. 16px 5

[,/' Design ] [() HTML ] [Q, Preview ]

A mensagem aparecera na tela inicial dos fiscais que foram selecionados como Destinatario.

Mensagens Recebidas
TESTE 031042025 10.31 19 —_— =
M W | M Total ltens: (g Pagina: (g até i

Esta é sva grade de alocagio:

a s 031045 | Maniia o o

Ndo é possivel enviar mensagens para fiscais ndo alocados.



No menu “Lista de Presenga de Fiscais”, localizado na se¢ao “Alocagdao”, o Agente VUNESP deve registrar a
presenca dos fiscais na reunido de treinamento.

Passo a passo:
1. Acesse o menu “Alocacao” -» “Lista de Presenca de Fiscais”.
2. Localize o nome do Fiscal e Clique no botdo “Presente” localizado em frente ao nome do Fiscal.

Essa acdo informa a Fundagdo VUNESP que o Fiscal participou da reunido, permitindo o planejamento do
seu deslocamento.

wnil  Alocar Fiscals DE: 20901 - Lisuadria

&0 de Fiscais

Lists che Presenca na Reunido o8 Fiacais

PACAERBL E m



1. Verifique se ja estd cadastrado no Portal do Colaborador.
i, Sem cadastro, o acesso ao SIS ndo sera liberado.

2.Acesse: http://sis.vunesp.com.br

3.Informe seu CPF, senha e os caracteres de seguranga.

4.Clique em “Enviar”.

FUNDAGAO v

vunesp e

Inicioc  Cadastro  Relatorios  Indicacbes Controle  Informacbes

Pdgina Inicial

1. No menu, Clique em “Indicagdao” - “Indicar Aplicadores”.

€ Importante: A indicac3o deve ser feita para todos os professores da sua escola que irdo atuar em outras
escolas na aplicacdo do SARESP, informando corretamente a disponibilidade de turnos de cada um.

Apds aindicacdo, o Coordenador de Avaliagdo sera responsavel por realizar a alocacdo desses professores.

FUNDACAO v

vunesp e

ficie  Cacaen

DE: 90002 - Es

Indrcar aphcadores fnd s de Aplicadores

Lista de Indscacdes ae Aphicadores

Aplicadores

Menhum ragistm sncontrade

Ttat lterss: @@ Pagina. (a5 @

1. Digite o CPF do Professor Aplicador.
i. O professor deve estar cadastrado na base da VUNESP e possuir e-mail valido.
2. Informe:
o Os periodos de trabalho do professor.
o Se ele leciona no 22 ou 32 ano do Ensino Fundamental.
3. Clique em “Salvar” para confirmar.



Lista de indicacOes de Aplicadores

Q Pesquisar Cpf
Marque 0s periodos de trabaiho em sua escola

[ Manha Tarde Noite Nome:
Enderego:
Bairro
Cidade:
Emali;
Fones:

L E professor do 2° ou 3° ano do ensino fundamental. m

[5) CONSULTA DA ALOCACAO DE PROFESSORES APLICADORES

1. No menu, Clique em “Relatérios” - “Relatério Nominal de Alocacdo de Professores”.
2. Escolha uma das opgdes:
o Professores desta escola
o Professores alocados para a aplicagdo nesta escola
3. Clique em “Pesquisar”.
4. A lista de alocagdes sera exibida com escolas, turmas e periodos.

FUNDAGAD V

vunesp ¢ SIS -S o SARESP - 2025
nicin  Cadasto  Relstinos  Indicagfies  Comtrole Infarmaches
Felatdrio Homhﬁ: Relatoria Nominal de Alocacan de Professores DE: 30002 -

Relatnrio Nominal de Alocacan na Minha Facola |
Relalbdo Nominal de Alecacio de Professores

Frolessones oests B=cola v @ Pesquisar Expaitar

Ratatoin Total do Alunos Provisios ng minha escols

Manhum ragisim ancanirads

28 PREVISAO DE ESTUDANTES POR CLASSE

1. No menu “Relatdrios”, Selecione “Total de Alunos — Previsao na Minha Escola”.
2. Verifique a quantidade de estudantes prevista por sala.

FUNDACAO v
SIS - Sistema Integrado SARESP - 2025

vunesp ¢

Inicie Cadasira  Relstonos  indicaches  Corfrople Informaches
Relatorio Nomiri Relatorio Nominal de Alocacao de Professores
Relatorio Nominal de Alocacao na Minha Escola

Relatério Nomnal de Alocagdo de Professores
| Relatorio Total de Alunos Previstos na minha escola |

DE: 8000

Prfensas sk vl h

Escola Dia Classe

Agdo

Manhum registro oncontrado.

& Esse relatdrio auxilia no planejamento de atividades extras para alunos transferidos apds a elaborag3o do

material de aplicacao.



FUNDAGAO V

vunesp e

oo Cedastre  Relatonos  Indicagbes  Coatrole  Infomagdes

(¥
v

- Sistema Inte

DE: 90002 -

Frezado ColRaporadar,

Houve um ems ia pagina que vood estava L|'|||Zd ok, um el fol enviado ac Adminsirador do Selema avisando- 000 0 0Ccomido.
POT AN R L v o mals breve possivet
Voce poderd uttilizar oulrss funcionsidades do sstEma, basta scessan oulras opghes do menu

@ PROCEDIMENTO DE UTILIZACAO DE PROVA RESERVA — PROVAO PAULISTA SERIADO / PROVA
DIGITAL

Antes da Aplicagao

e O Diretor deve acessar o SIS e verificar se ha estudantes do Ensino Médio ndo cadastrados.
e Caso haja, deve inclui-los na turma correspondente, informando o RA.

e Apds ainclusdo, imprimir a relacdo dos alunos.

A Atengido

Orientagdes para utilizacdo do material reserva no Provao

Paulista Seriado raicis gt

vunesp s

De 1* de outubro até 1 dia antes da aplicacéo da prova

1. Conferéncia de Estudantes no SIS FOLHA DE RESPOSTAS

O dirstor da eacola deverd acessar o SIS - Sistema Integrado do -

SARESP e verfiicar se todos o estudantss estao corretaments A o i st i,

listados nas turmas. i:“;"’m‘ :’:"m-

2. Incluséo de Estudantes Amm“nr:mmwmnun;nummmm.
5 As=inar no campo indicado par asnsn.

Caso algum estudante nAo esteja na lista — seja por transferéncia :| g Yori e I, e

ou inclusdo fora da rede, o diretor deverd realizar a inclusdo 7. Guaiguer diviia, omar-se oom o splicadar.

man'.la]n.ﬂn‘e no SIS RESFRWADD PARA CODIGO OF RARRAS

No Dia da Aplicacdo da Prova

3. Entrega do Relatdrio ao Aplicador

O diretor devera entregar ac professor aplicador 0 relatério

impresso gerado pelo SIS, ja contendo os estudantes incluidos

manualments, s houver.

4. Preenchimento do Cédigo da Folha de Resposta o
O professor aplicador deverd preencher 0 campo comespondente ao codigo da folha de reposta (conforme
indicado na imagem abaixo) dirstaments no relatdno, a0 lado do nome de cada estudants incluido pelo dirstor.
Durante a Aplicacdo da Prova

5. Devolugdo do Relatdério Preenchido

O professor aplicador deverd devolver o relatdnio preenchido ao diretor ainda durante o periodo de aplicagdo.

6. Incluséo do Codigo no SIS

O diretor deverd inserr 03 codigos das folhas de resposta no SIS durante a aplicagdo da prova, evitando
divergéncias postenores.

Ainclusio dos codigos das folhas de resposta no SIS deve ser feita durante a aplicagéo da prova. O

nao cumprimento deste prazo pode gerar inconsisténcias nos dados e comprometer a validacao das{
respostas.




PROCEDIMENTO DE UTILIZAGAO DE PROVA RESERVA — PROVA DIGITAL

A Atencao

Orientacdes para Inclusao de Estudantes na Aplicacao Digital - SARESP
De 1% de outubro até 1 dia antes da aplicacdo da prova.

1. Conferéncia de Estudantes no SIS

O diretor da escola deverd aceszar o SIS - Sistema Integrado do SARESP e venficar se todos os estudantes
estio comstamente listados nas turmas.

2. Inclusao de Estudantes

Caso algum estudante nfo esteja na ista — saja por transfersncia ou iNclusso fora da rede — o dinstor devera
redlizar a inclusdo no SIS,

No Dia da Aplicacdo da Prova
3. Entrega da Lista de Codigo Acesso ao Aplicador

O diretor deverd entregar ao professor aplicador a lista de acesso gerada pelo SIS, j& contendo os estudantes
incluidos manualmeants, se howver.

Durante a Aplicacdo da Prova
4, Acesso ao Sistema

O professor aplicador devera seguir o procedimento padrac de aplicagdo digital, utlizandoe o5 recpectivos
codigos de acesso com a lista atualizada.

INCLUSAO DE ALUNO NO SISTEMA

1. Acesse o SIS.
2. No menu, Clique em “Controle” = “Turmas e Estudantes”.
3. Acesse a classe/turma que o aluno serd incluido.
4. Clique em “Incluir Estudante”.
5. Para alunos da rede:

o Digite o RA do aluno.

o Clique em “Pesquisar RA”.

o Confira os dados e Clique em “Salvar”.
6. Para alunos fora da rede:

o Digite o RA do aluno.

o Clique em “Pesquisar RA”.

o Preencha todos os dados do aluno e Clique em “Salvar”.

FUNDAGAO V
SIS - Sistema Integrado SARESP - 2025

vunesp ¢

dlcin  Cadastre  Relatdrics  Indicagles - Coo

h panhamanto da aplicacio

Manutengdo da Alocagho de Aplicodores

Atestar a parficipagao na minha escola F

Turmas & Estudantes BOinG qlUE vooE estava UTRzanda, m emall ol enviadn G0 Adminsirador 40 Sistema avisanda sobrs o ocomos
s peio 1N T COTIr O i=ma o mais breve possivel

Comigiv RAs Nao Validados
Soutras funcionalidages do sisiema, Dasia acessar oulras opgles do menu

DE: 90002 - E



"“m?w

bycclan  Lacols 000038

JORO [

Cadige de Fursiy Coducis
(Lol
Classes
Tadige Eptim LU
3" sir e Enkre Mido Tuidreia &
¥ yéne do Enong Madd Turma
3w il Ervenes Widdhin T £
7" savig i Liiered Wbde Tuarra B
 nev g Erens Wt Twma il
Wnesp? SAV
Escola 000036 » Classe 291569325
3°EM - Turma A
Codigo da Escofa Codigo da Classe Série
Estudantes
Inscrigio RA Nome

Incluir Estudante na classe

*RA
I

Insira o RA do estudante que deseja incluir na classe,

e -

Inicio  Escolas

Aplicagdo

Folha Resp. dia 1

1436522893011
4355229023011/
1436522916011/

1436522929301 /

Cancelar

ol
WA - HORTE Y
Eyraeds Prosa Tals Vunesn
kb LT
YTty ]
AR ol
T mr
HahiA ose
Periodo prova
Folha Red. dia 1 Folha Resp. dia 2
1836522890381.1 14.36522899.351.2
1836522902.381.1  / 14.36522902.3512
18:36522910.3811 /- 1436522910.3512
8365229293811/ 14.36522928.351.2

Pesquisar RA

Salvar

@ s

- R

B s

B wrme

Sala da Vunesp

Agdes

@ O o 9

SN -



Incluir Estudante na classe
*RA

Pesquisar outro RA

Estudante Encontrado © Cadastrado

Este estudante ja esta cadastrado no sistema e pode ser adicionado a classe,
RA: CPF:

Nome: ESTUDANTE

MNascimento: 23/04/2007 M3e: MAE ESTUDANTE

Pai: |1

Escola Origem: 000036 - JOAQ]

Classe Origem: -37EM - Turma B

Escola Destino: 000036 - JOAD?

Classe Destino: - 3* EM Turma A

_—

Incluir Estudante na classe
* RA
Pesquisar outro RA

* Nome

* CPF

* E-mail

* Data de Nascimento * Celular
31/12/2013 &

Nome da Mae

Nome do Pai

_—

e O Diretor deve entregar a relagdo impressa dos alunos ao Professor Aplicador.

NO DIA DA APLICAGCAO

e O aplicador preencherd os cédigos das folhas de resposta.



O Diretor registrara os cddigos no SIS, vinculando-os aos respectivos alunos.

e e Eseolis

vunesp® SAV

Escolas + Escols 000036

Jjoro

Cnhagor da Bl Sndide focd

Classes
m Todw @ T T YE M 2 M
Codige Serw Sama Aplicagia feriods Prova Sata Vimaen
6 wno Erveno Fandiemestal Tarma & [ ot | reincip | nawd o
6 200 Erane Fusimentys tunma [ ot | poncion | AN L
6 ano Ermne Fundiamentat Turmia € [ ot | wrinciot | AN o3
& ano Eneno Fundamental Tuma D [ ootar | princa | manesk oo
Imprimir estudantes incluidos

Estudantes incluidos
. Jjoa00. 6 EFTurmaA

Estudante Folha de prova

Cédigo Folha Resposta dia 1

© loowir

© Keewar

[o ey

— N7 O

gsTuDanTE Cédigo Fotha Resposta dia 2

N {2

Estudantes incluidos
. _JoAa0 3EMTurmaA

Estudante Felha de prova

Cadigo Folha Resposta dia 1

N {2 T ¢

Cédigo Folha Redagio dia 1

s — NI ¢

Cédigo Folha Resposta dia 2

N0

-



“.‘_ . * SAV inftie  Escola

Escois

3°EM - Turma A

Estudantes
Inscrigas RA Mame Faiha Resp, o&n 1 / Fofhs Red, dia 1 Foiha Reep. dis 2 Acdey
ESTUDANTE Cod F Resp. 1 4 Cod f.ied1 @ Cod. F.Resp. 2 [ (o] ra X i}
ESTUDANTE 14,36 34347 rd BEIIBSRIELY 13552 EE9R 35 r (] o ™
ESTUDANTE £ IS S 1836522900 3811 1436520002351.2 S o 7 X
ESTLIDMNTE 14365229 L 165220108011 149652281 2 7 15 ] s b 4

Incluir Folha de resposta dia 1

Estudante
ESTUDANTE

Novo cédigo da Folha de resposta dia 1

14

Cancelar

1. A aplicagdo da Prova Digital sera feita em sistema especifico.
ALTERAGCAO DE DADOS DOS ESTUDANTES

O(a) diretor(a) também é responsavel pela gestdo dos dados das turmas e pode realizar alteracGes nos dados dos
estudantes do ENSINO MEDIO, conforme necessario.



FUNDAGAO v

vunesp e

Inicio.  Cadastro.  Relatorios  Indicagdes  Condrole.  Informacdes

Pagina Inicial
Manutengao da Alocagao de Aplicadores
Atesiar & participag¢do na minha escola

Tummas ¢ Estudantes

Quastiondrio de acompanhamento da aplicagéo

Passo a passo para alterar os dados dos estudantes:

1. Acesse o SIS, Menu controle > Turmas e Estudantes

2. Ao entrar no sistema, sera exibida a lista com todas as turmas e estudantes da escola.

3. Cligue sobre a turma do Ensino Médio desejada para visualizar a lista de estudantes vinculados.

4. Para alterar os dados de um estudante, localize o aluno na lista e clique no icone de edigdo localizado na

coluna “Agodes”.

5. Faca as alteragGes necessdrias e salve as modificagoes.

Nome da Escola

Codigo da Escala Cidade

Classes
Cadige Série Mome
17 cérie do Ensino Médio Turma A
1% séne do Ensino Médio Turma B
17 cérie do Ensino Médio Turma C

Aplicagao

[ impresso ] Prncpel |

Periodo Prova Sala Vunesp Acies
MANHA 015 © Acessar
MANHA 016 © Acessar
MANHA 017 © Acessar

. Importante: Certifique-se de que as informagdes inseridas estejam corretas antes de salvar, pois esses dados

impactam diretamente o acesso dos estudantes ao Provao Paulista Seriado.

1°EM - Turma A

Codigo ds Escala adigo da Classe ane
Estudantes
Inscricio RA Nome

Folha Resp. dia 1 Folha Resp

4,34424350.101.1 1434424350015

dia 2 Agdes



ELIMINAGAO DE ALUNO

Em caso de descumprimento das regras, o Diretor deve registrar a eliminacao do aluno no Sistema Integrado
do SARESP —SIS.
—s ?sﬂv oo Escodas %

Escola

3°EM - Turma D

Estudantes
ESTUDANTE FRTEECLERE TR 3552 599; s PRTLRE: R T e 7 x
ESTLUANTE 1A BEL OO0 s TE 36514000, ’ 14 FESA000. 351 r o ra =
ESTUDANTE 14355 Raiys, B F t LR F 143680451 Fa e / x

Eliminar Estudante

RA& Inscrigdo

Estudante

Nome do Estudante

Categoria do Motivo

1. Condutas inadequadas ou desrespeitosas -

Possiveis motivos desta categoria:

* Chegar atrasado ac local da prova
* Ficar sem documento de identificagdo valido
s Perturbar a ordem ou desrespeitar a equipe, autondades ou outros candidatos
s Comunicar-se com terceiros durante a prova
s Desobedecer a orientagfes da equipe de aplicagdo
ara mais detalhes clique aqui para consultar o edital completo.

Detalhamento do Ocorrido

Descrever o ocormndo



e O Diretor deve confirmar o total de estudantes presentes em cada dia de aplicacdo, conforme as folhas de
rosto dos pacotes entregues pelos aplicadores.

e Os Diretores deverao, seguindo as orientacOes apresentadas no SIS, atestar o trabalho do Aplicador e do Fiscal.

1. Acesse o menu principal e Clique em “Controle” = “Questionario de Acompanhamento da Aplica¢do”.
2. Selecione o dia da aplicacao.

3. Cligue em “Exibir Questionario”.

4. Responda todas as perguntas.

5. Clique em “Salvar” para registrar as respostas.

O Diretor registrara informagdes no questionario de avaliacdo.

Documento preenchido pela URE ou SME-Polo, que define o aplicador responsavel por cada turma.
O plano estard disponivel no SIS.

1. No menu principal, Clique em “Controle” - “Atestar Participacao da Minha Escola”.

~x 0

2. A lista de colaboradores alocados sera exibida com o botdo “Ndo” (vermelho) ao lado de cada nome.

xS n

3. Cligue em “N3do” para altera-lo para “Sim” (verde), confirmando a participacao.

i, Esse registro é essencial para o correto pagamento dos colaboradores, quando aplicavel.



Aplicador
Aplicador

Aplicador

Aplicador

Aplicador

Aplicador

EM-3° série - A - MANHA
EM-3° série - A - MANHA
EM-3" série - B - MANHA
EM-3* série - B - MANHA
EM-3* série - C - MANHA
EM-3* série - C - MANHA
EM-3% série - D - MANHA
EM-37 série - D - MANHA

30/10/2024
31/10/2024
30/10/2024
31/10/2024
30/10/2024
31/10/2024
30/10/2024
31/10/2024

Manha
Manha
Manha
Manha
Manha
Manha
Manha
Manha

944386
45252
C45252
746065
746065
AD2464
AB2464




Professor Aplicador

(3§ ACESSO AO SISTEMA

O Diretor da escola é responsavel por informar ao Professor Aplicador da sua unidade escolar o local e as datas
em que ele atuard na aplicacdao do SARESP, conforme a demanda definida pelo Coordenador de Avaliacao.

Caso o professor tenha duvidas sobre como acessar o sistema, ele deve consultar o topico “Introducao ao
Aplicativo — Todos os Usuarios”, localizado no inicio deste manual.

O Professor Aplicador podera visualizar suas aloca¢des diretamente no sistema.

Passo a passo:
1. Acesse o menu “Cadastro”.

2. Cligue em “Visualizar” para consultar suas alocagdes.

FUNDACAO

vunesp o

Inicic  Cadastro  InformacBes

Visual Visualizar s

Aparecera a tela abaixo com as alocag¢des que o diretor fez por dia e turno.

e B

Abamo mosiramos as informacdes definidas pelo direfor de sua escola para vocg, caso haja alguma Imeguandade fale iImediatamente com e

soficite 3 comecada
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|
|
e e |
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O Sistema Integrado SARESP (SIS) oferece aos usuarios um conjunto de sete relatérios padronizados,
organizados por perfil de acesso. Cada fungdo tem acesso a relatdrios especificos, de acordo com suas
atribuigdes.

1. Relatério de Alocagao dos Meus Professores
Exibe aos Diretores de Escola os dados de alocacdo dos professores da prépria unidade, incluindo escolas,
turnos, turmas e dias de aplicagado.

2. Relatdrio de Alocagdo na Minha Escola
Apresenta os dados de alocacdo de Fiscais e Professores Aplicadores na escola, organizados por turno, turma
e dia de aplicagao.

3. Relatdrio de Professores Aplicadores Inscritos
Lista os professores cadastrados para aplicacdo de provas, com suas disponibilidades, municipio e escola de
origem.

4. Relatdrio de Fiscais Inscritos
Apresenta os candidatos inscritos para atuar como fiscais.

5. Relatério de Alocacdo de Fiscais e Aplicadores
Detalha os professores aplicadores e fiscais alocados por escola, com informacgdes por dia, turno e turma.
Inclui quadros de totalizagdo por municipio e URE/SME-Polo, permitindo o acompanhamento do processo de
alocagao.

6. Relatério de Movimentagdo de Volumes
Informa o nimero de objetos que ndo passaram por pontos de controle, indicando possiveis perdas.
Os dados sdo obtidos pelo sistema de controle e integrados ao SIS.

7. Relatdrios da Aplicacdo e Fiscalizagdo
Apresentam as turmas em que houve aplicagao e as escolas Fiscalizadas, organizadas por Unidade Regional
de Ensino, rede, municipio e dia de aplicagao.
Permitem o acompanhamento em tempo real da aplicagdo do SARESP 2025.

1. No menu superior, Clique em “Relatérios”.
2. Selecione o relatério desejado na lista.

3. O sistema exibira apenas os relatdrios disponiveis para o seu perfil de acesso.
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O gerenciamento completo da logistica de recebimento e devolugdao dos materiais de aplicagdo é
realizado por meio do Sistema Integrado SARESP (SIS).

Na etapa de devolugdo, o agente VUNESP deve realizar a leitura 6tica do QR Code presente na Folha de
Rosto, que deve estar posicionada sobre os respectivos cadernos de prova.

O monitoramento da movimentacdo das caixas é feito por meio do registro da passagem dos materiais em
pontos de controle previamente definidos. Para o SARESP 2025, foram estabelecidos os seguintes pontos:

RESPONSAVEL PELO REGISTRO DOS
DADOS NO SISTEMA

PONTO DE CONTROLE OBIJETO

Chegada as Unidades Regionais de Ensino e

. L . Caixa Agente VUNESP
Secretarias Municipais de Educacdo-Polo
Devolucgdo pelos Diretores das Escolas Pacotes pldsticos Agente VUNESP
. Caixa/ . .
Recebimento na sede da VUNESP Responsavel pelo material

Pacotes plasticos

O registro adequado da passagem dos objetos nos pontos de controle permite o rastreamento das caixas e
pacotes utilizados na aplicacdo das provas, possibilitando a identificacdo precoce de problemas e a adogdo de
solugdes mais eficazes.

Os Formuldrios de Entrega e Devolugdao dos Materiais de Avaliagdo sdo planilhas de apoio para a coleta e
digitacdo dos dados no SIS.

O SIS apresenta de forma detalhada os procedimentos de monitoramento dos materiais, garantindo maior
controle e seguranga em todas as etapas logisticas.
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Lista e Publicagoes

s pagamentos de servigos ou de ajuda de custo serdo realizados por meio do Sistema Integrado SARESP (SIS), exceto
para os chapas.

Por isso, é fundamental que todas as informagdes cadastradas no Portal do Colaborador — especialmente os

dados bancdrios — estejam corretas e atualizadas.

i, Atencao!

e Somente apds a confirmacado da atuacdo do Professor Aplicador e do Fiscal no sistema, eles estardo habilitados
a receber a ajuda de custo, quando aplicavel.

¢ A confirmacdo deve ser feita pelo Diretor da Escola, por meio da funcionalidade “Atestar Participa¢cdo da Minha
Escola”.
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Diretoria de Avaliacao - DIAVAL

Carolina dos Santos Batista Murauskas
Cibelle Rose de Oliveira Shimoda
Christina De Paula Queiroz e Silva
Cristiane Dias Mirisola

Edgar Santos do Nascimento
Edimilson de Moraes Ribeiro

Fausto Neto Reis de Lira

Isabelle Regina de Amorim Mesquita
[Iton Campos Cavalcanti

Nilson Luiz da Costa Paes

Marcia Soares de Araujo Feitosa
Maria Jovelina da Conceicao Silva
Rosangela Aparecida de Paiva Franchi
Tiago da Cunha Fernandes

Valeria Arcari Muhi
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Responsaveis pela Execucao do Saresp 2025
Coordenacao Geral

Antonio Nivaldo Hespanhol

Renato Eugénio da Silva Diniz

Henrique Luiz Monteiro

Edson Alves Campos

Coordenacao de Atividades

Rosa Maria do Carmo Condini - Coordenadora Geral
Rodrigo de Souza Bortolucci - Coordenador Pedagdgico
Juliana Simoées Fonte — Coordenadora de Correcao das
Redacoes

Goreth de Carvalho Gongalves — Coordenadora de
Logistica da Aplicagao

Rosa Maria do Carmo Condini — Coordenadora de
Elaboracao de Materiais e de Treinamento

Guilherme Pereira Vanni — Coordenador das Bases de
Dados

Natalia Noronha Barros — Coordenadora de Analise de
Resultados

Equipe de Constituicao das Bases
Natalia Noronha de Barros

Robinson Ortega Meza

William Bittar Martins Rodrigues

Ana Paula Alves Fiore

Bruno de Morais Olivieri

Rafael Couto Martins

Edgard Dias Batista Junior

Alexandre Herbert Carvalho Vasconcelos
Roger Rodrigo Ragoy

Flavio Ragoy

Equipe de Analise de Resultados
Pedro Alberto Barbetta

Adriano Ferreti Borgatto

Natalia Noronha Barros

Davi de Oliveira Gerardi

Ricardo Aguiar de Azevedo
Amanda de Camargo Mendes
Isabel Cristina Domingues Aguiar
Jose Ricardo Barbosa da Silva
Rodrigo de Souza Bortolucci
Ricardo Soares Dantas

Coordenacéao da Elaboracao de Relatérios
Renato Eugénio da Silva Diniz
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