Tutorial Concessao de Login/Perfil para usuarios de outras redes

de ensino
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0. Objetivo deste Tutorial

Este tutorial apresenta o passo a passo para a Pesquisa e Exclusao dos perfis Secretario — outras
redes e Diretor — outras redes para usudrios das Redes de Ensino Privada, Municipal e Estadual —
outras dentro da plataforma Secretaria Escolar Digital (SED). Apds a troca do método de
autenticagdo da SED, que passou a ser via GOV.BR, os perfis préprios das prefeituras municipais,
escolas municipais e particulares ndo serdao mais utilizados.

Antes do GOV.BR Depois do GOV.BR

Prefeitura Municipal: pm + cddigo do municipio
*  Exemplo: pm24391

Escola Municipal: em + cédigo CIE
* Exemplo: em71894

Escola Particular: ep + codigo CIE
* Exemplo: ep6991

A Diretoria de Ensino vincula um CPF por Unidade
Escolar/Prefeitura, que sera responsavel pelo
Gerenciamento de Usudrios.

Com o perfil de Gestor de Usuarios é possivel atribuir:

Secretario — Outras Redes: Perfil utilizado pelo secretdrio de escola, com acesso aos médulos:
Cadastro de Escolas, Concluintes e Ficha do Aluno.

Quantidade maxima permitida: 2 usuarios.

Diretor — Outras Redes: Perfil utilizado pelo diretor de escola, com acesso aos mdodulos: Cadastro
de Escolas, Concluintes e Ficha do Aluno.
Quantidade maxima permitida: 2 usuarios.



1. Como Acessar para Pesquisar e Excluir usuarios atribuidos e vinculados

Passo 1 — O usudrio na unidade escolar, cadastrado pela Diretoria de Ensino responsavel pelo
Gerenciamento de Usudrios, devera acessar a Plataforma Secretaria Escolar Digital
(https://sed.educacao.sp.gov.br/), clicar em ‘Sou Servidor’ e informar o login do GOV.BR:

Sou

Estudante

Bem-vindo 3
Secretaria Escolar Digital s i

GOV.BR

ou usuarios de outras redes

Saiba mais sobre a Secretarnia Escolar Digital

Sou

Responsavel

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento

Passo 2 — Apés efetuar o login pelo GOV.BR, deverd selecionar o perfil para acesso de acordo com o
vinculo atribuido pela Diretoria de Ensino:

Selecione um Perfil

Prefeitura Municipal

Selecione um Perfil

Escola Municipal

Selecione um Perfil

Escola Particular



https://sed.educacao.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 3 — Cligue no menu Gestao do Sistema - Configuracdes & Parametros - Acesso -
Gestor de Usuario — outras redes.

Gestdo do Sistema -

Configuracdes & Pardmetros -

I ACesso i

Gestor de Usuario - Outras Redes

2. Pesquisa do Usuadrio para encontrar cadastro vinculado de Perfil

Passo 1 — Pesquise o usudrio que deseja excluir pelo nimero do CPF, caso ndo consiga localiza-lo

tente efetuar a pesquisar por outros campos (RG ou Nome).
Lembre-se de sempre preencher apenas um campo por vez para pesquisar.

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO OI%;(VECENTE ROTILEM
Vocé esta logado como: Escola Municipal

Secretaria Escolar Digital = B

Inicio » Configuracdes » Gestor de Usudrio - Outras Redes

Cadastro de Usuario

© Configuracdes -
=+ Cadastrar Novo Usuario
Gestado Escolar
Nome:

Informagdes dos Alunos v

Carteirinha - Login:

CPF: 999.999.999-99

Transporte Escolar -

RG:

Q Pesquisar

Passo 2 — Ap0s localizar o Usuario, clique em Editar (caneta) para prosseguir com as demais etapas:

i= Escolher Colunas i Gerar CSv | W Gerar PDF

Filtro

Mostrar | 10 Izlregistms

Nome

TESTE 1g123456789sp 12345678912 testei@teste.com

Registros 1 a1 de Anterior Seguinte




Passo 3 — Clique na aba Perfis, selecione o Perfil que deseja excluir, selecione a Escola.

Editar Usuario: TESTE

Dados do Usuario

Diretoria: Diretor - Outras Redes DIA ~
Secretario - Outras Redes

REE

Perfis Cadastrados

T T T

Observacao: O perfil que ja estiver cadastrado do usudrio aparecerd na parte de baixo da tela

conforme imagem abaixo. Se ndo aparecer usuario cadastrado, significa que a pessoa nunca foi
cadastrada na SED.

Editar Usuario: JONAS DA SILVA
Dados do Usudrio m Oficio

Perfil: Diretor - Outras Redes -
Diretoria: P.M. DE ADAMANTINA -~
Escola: 79911 - EURICO LEITE DE MORAIS PROF | -

Insenr

Vocé s6 podera associar 2 escola(s) para Diretor - Outras Redes

Existe(m) 1 Diretor - Outras Redes atribuido(s) a esta escola

Perfis Cadastrados
T T R

Diretor - Quiras Redes P.M. DE ADAMANTINA EURICCQ LEITE DE MCRAIS PROF EMEF m




3. Exclusao de Perfil

Passo 1 — Apds encontrar o usuario cadastrado, pela Pesquisa (item anterior), se houver algum
vinculo no perfil de secretario ou diretor, clique na aba Perfis e, em seguida, clique em Excluir
(lixeira), conforme imagem abaixo.

Editar Usuario: JONAS DA SILVA

Dados do Usuario Perfis Oficio

Perfil: Diretor - Qutras Redes -
Diretoria: P.M. DE ADAMANTINA ~

Escola: 79911 - EURICO LEITE DE MORAIS PROF | ~

Inserir

Vocé so podera associar 2 escola(s) para Diretor - Qutras Redes

Existe(m) 1 Diretor - Outras Redes atribuido(s) a esta escola

Nome: JONAS DA SILVA
CPF

Perfis Cadastrados

T

Diretor - Qutras Redes P.M. DE ADAMANTINA EURICO LEITE DE MORAIS PROF EMEF

IMPORTANTE: N3o é possivel excluir Usuario, apenas o Perfil Atribuido.



