TIMBRE DA ESCOLA

São Paulo,           de                         de           .
Ofício nº       /20XX
Assunto: Alteração/Retificação de registro de concluinte publicado.

Solicitamos a retificação/alteração do registro de concluinte do aluno abaixo especificado: 
Nome: (Ex.: Jose da Silva)
RA: (Ex.: 000000000)
Ano de conclusão: (Ex.: 2018)
Turma e número da classe: (Ex.: 3º médio A – Classe nº 000.000.000)
Número da lauda: (Ex.: 0000000000000)

Concluinte publicado por meio do Sistema: (   ) Concluintes LEGADO.
                                                                           (   ) Concluintes 2021.
Dado a ser corrigido:

Foi publicado: (Ex.: Josue da Silva)
Deve constar: (Ex.: Jose da Silva)
NOS CASOS DE CURSOS TÉCNICOS (a unidade deve informar também):

Ano Letivo: Ex.:2024;
Tipo de Ensino: Ex.:Educação Profissional de Nível Técnico;
Área: Ex.: Saúde;
Subárea: Ex.: Saúde;
Tipo de Curso: Ex.: Qualificação;
Cursos: Ex.: Auxiliar de Enfermagem.
Seguem anexos: (ENVIE COM ESTE OFÍCIO)
- Cópia da Lauda de concluinte com erro impresso na SED;

- Cópia do RG.
Atenciosamente,
Ao Dirigente Regional de Ensino

Diretoria Regional de Ensino – Norte 1

Rua Faustolo, 281 – Água Branca – CEP: 05141-000 - São Paulo/SP.
ABAIXO, ORIENTAÇÕES COMPLEMENTARES
ALTERAÇÃO/RETIFICAÇÃO DE REGISTRO DE CONLUINTES E DOCUMENTOS ESCOLARES
Com relação às solicitações de alteração de registro de concluinte já publicado, orienta-se que tais alterações somente serão efetuadas em casos de erro no nome ou no número do documento do aluno.

Esclarece-se que:

1. Alterações de estado civil posteriores à conclusão do curso não implicam mudança no registro de concluinte nem nos documentos emitidos.

1.1. Exemplo: se o(a) aluno(a) contraiu matrimônio ou divorciou-se após a conclusão do curso, o registro e os documentos permanecerão inalterados, mantendo o nome constante na data da conclusão.

2. Alterações de estado civil ocorridas antes da conclusão do curso devem ser consideradas:

2.1. Se o(a) aluno(a) casou antes de concluir, o registro de concluinte e os documentos deverão ser emitidos em nome de casado(a).

2.2. Se ocorreu divórcio antes da conclusão, o registro e a documentação deverão ser emitidos em nome de divorciado(a).

Solicitamos especial atenção das unidades escolares, a fim de que os pedidos de correção, alteração ou retificação de registros de concluintes sejam feitos somente quando cabíveis, evitando encaminhamentos indevidos.

