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Este documento tem como objetivo fornece uma explicacao prévia de como gerenciar as
solicitacOes de acesso feito pelas escolas e diretorias no sistema integra FDE.

Cadastrando uma solicitacdo.

1. Acesse o link do sistema Integra FDE https://integra.fde.sp.gov.br/login e insira corretamente
0 usudrio e senha.

Integra FDE

Login [&]
vinicius.deoliveira

Esqueci minha senha | Solicitar acesso

Data: 06/07/2022

Exemplo: meu e-mail é vinicius.deoliveira@educacao.sp.gov.br , deve ser inserido
no campo usudrio vinicius.deoliveira e senha do e-mail.
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2. Apos efetuar o login, serd exibido o menu onde deve ser selecionado o médulo
solicitacoes.
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3. Clique na aba “Minhas Solicitacdes” e depois no botdo “ + Novo”.

Integra FDE - Médulo Solicitagaes

E::e ests no ambiente de Homologagio:

Banco de homolagagio

20 (@) oo moine -

fentes @ Histbrco de Solctocbes ©  Indicadores ©

Tipa de Objeto Assunta:
Mimera da Solicitagio: Sitaagin:
Entidade Recebedora: @ Entidacle Geratora: @
Tipo: e
Periods: Situagio da Visia:
8 it

o (W -]

4. Na janela “Cadastrar” é preciso selecionar os campos para abertura da solicitacdo e clicar no
botado salvar.

Entidade:

030806 - HELEN KELLER

Objeto*:

Obras

Assunto*:

Reformz

Tipo®:

CirculsgBes

Motivo™ @

Fachads

Criticidade*:

Grave

Manifestacio PODE*?: €

Sim Nio

Observacio complementar®:

Inserir comentario.
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5. O pai
que f

Se ~m o N oW

Entidade

Prépria Entidade
Lotagao

Objeto

Assunto

Tipo

Motivo

Criticidade
Manifestacdo PDDE

Obs: A abertura da solicitacao pode ser feita para propria entidade ou para outra
entidade.

Exemplo: Uma Diretoria pode abrir uma solicitacdo de reforma para ela mesma ou
para uma escola vinculada pela prdpria diretoria.

nel ao lado Histdrico de Solicitacdes da Entidade Recebedora”, lista todas as solicitacdes
oram abertas para a entidade, e seus respectivos status.

Histdrico de Solicitagies da Entidade Recebedora (10 iltimas abertas)

N° da Solicitacio Situacio Data de Criacio v
202400003-11 Em Andlise - GVT 23/01/2024 1411
202400002-11 Em Anilise da AT-GOB/Em Anilise da Diretoria de Obras 23/01/2024 945
202301725-11 Cancelads 20/12/2023 9:49
20230172411 Pedido de Contratagio Emitido 14/12/2023 10:37
202301721-11 Cancelads 30/10/2023 14:26
202301720-11 Cancelada 23/10/2023 13:25
20220171811 Cancelada 20/10/2023 11:17
202301717-11 Cancelads 20/10/2023 11:12
202301716-11 Cancelada 13/08/2023 11:41
20230171011 Orgamento de Reforma Reslizado - Em Andlise pelo Supervisor 25/07/2023 22241

Histdrico Pl's -~

Nedo Pl w  Situaclo Tipo de Intervencio Convénio Desericio P1 Etapa Gerencial Fase Gerencial

008/03053 Remanejsdo Reforma Revisio slétrica Plsnejzmento Plangjaments

Mostrands de 12t 1 de 1 registres

Antericr 1 Préwima
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6. ApOs ter clicado em salvar no passo 4, serd direcionado para uma nova tela, onde sera exibido as
informacdes da solicitacao.

Dados da Solicitagio

202400005
ot/02/2024

Dados do Solicitante

03006
ADAMANTINA
Hulk

3

Observagio:

Responsavel Técnico

Fluxo da Soliitagio

a. Dados da Solicitacao;

.
il.
iii.
iv.
V.
Vi.

Numero da Solicitacao;
Data da Aberturg;
Objeto;

Assunto;

Criticidade;
Manifestacao PDDE;

b. Dados do Solicitante

I
il.
iii.
iv.
V.
Vi.
Vil.
Viil.
iX.
X.
Xi.

Entidade Recebedora;
Tipo de Entidade;
Cddigo do Prédio;
Cddigo CIE;
Diretoria;
Solicitante;

Tipo de Imdvel;
Ano de Construcao;
Tipo de Zong;
Acessibilidade
Grupo Restricoes

C. Responsavel Técnico

Gerenciadorg;
Supervisor;
Superintendente;
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d. Observacao;
i. Comentario inserido na abertura da solicitacao
e. Fluxo da Solicitacao
i. Linha do tempo, por onde a solicitacdo foi criada até o término, informando a
data e hora, de quando foi feito a tramitacao.

7. No painel “Motivo” clique no botdo incluir detalhe do motivo e preencha o detalhamento
obrigatdrio.

9. Na mesma tela no painel “lmagens do Motivo” faca o upload das imagens, legendas e clicar
no botdo salvar.

[F—

Clique para selecionar ou solte seus arquivos aqui

Hame R — badetpisa  meuw - agta
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10. Pode ser adicionado mais motivos para compor a solicitacao, caso nao tenha mais nenhum
motivo a ser adicionado, pode seguir para a etapa 11.

a. Cligue no painel motivo.
b. Preencha o Tipo e Motivo e clique no botao + inserir.
Cligue no botdo editar, e faca 0 mesmo processo da etapa 7.

Motivos (st 1 mowvos cadasrass]

+ Insenir

Tipo 4 Mative Situagio Sobcitagia Drigem Soliitasio Destine Dota de Cadastra Acbes

Detainamento completo

Detalhamento completo avonznes 11 @ [ = |

cosemrum TE#A00 Detalhamento completo

(]

1. Apds preencher os motivos da solicitacao, serd liberado o botdo “Enviar para Andlise
Diretoria”, clique para fazer a tramitacao e insira um comentario para finalizar.

Minhas Soliditactes @ Solicitagbes Pendentes ©  Historico de Solicitacdes

Dados da Solicitagio Dados do Solicitante Responsavel Técnico sadats
‘NGmero da Solicitacio: 20240000511 Entidade Recebedora: HELEN KELLER © Gerenciadora: CON: NCREMAT
Data da Aberturss 010272024 oo de Entidade Escoa sl e T
Objetes  Cores Codigo do Prédier 102102 e
e s CodigaCIE: 020206 Etapa:
Criticidades Grave ADAMANTINA Superintendente:
Manifestacio PDDE: Nio Hulk. SLA Estado Atual
- ov/o2r2024
o5
LRaANA
.
Observagio:

i comentiri.

Fluxo da Solicitagio
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12. Inserira um comentario e clicar no botdo “Tramitar”.

Tramitar com comentario

Estado atual: Em Preenchimento
Acdo: Enviar para Analise Diretoria

Comentario:

Inserir comentarid

Cancelar

Tramitar I

13. Cligue em OK para a solicitacao ser tramitada para Diretoria de Ensino.

Acao realizada com sucesso.

14. Finalizado a tramitacao da solicitacao, para diretoria de ensino.

L - L Fluro da Solicitagio
Dados da Solicitagao Dados do Solicitante Responsavel Técnico
Nimero da Solicitacio: 202400005-11 Entidade Recebedora: HELEN KELLER @ Gerenciadora: Setor
Datada Abertura:  01/02/2024 Tipo de Entidade:  Escola Estadusl Supervisor: Diretoria de Ensino
Objeto: Obras Cédigo do Prédio: 044102 Prazo de Execucio da 1dias
, Fiops stado afua
Assunto:  Reforma CodigoCIE: 030808 o Atiee Diretoria de Ensine
s @ orts AT Superintendente:  Carlos Soares ce Almeida Marin
Manifestacio PODE. Néo Solicitante:  Hulk O SLA Estado Atual
Tipo de Imével: EE 01/02/2024
Ano da construgio: 1964
Tipodezona  URBANA
Acessivilidade:  Sm
G o= & Enviar para Anise SEDUC
Street View:
Observagio:

Inserir comentfio

Em Andlise Diretoria de Ensino

30/01/2024 12:02
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Adendo 1

As informacdes como detalhamento, imagens e legendas sao obrigatdrias, caso nao seja
preenchido as informacdes nao serd liberado o botdo de tramitacao.

Adendo 2
A abertura da solicitacao pode ser feita para propria entidade ou para outra entidade.

Exemplo: Uma Diretoria pode abrir uma solicitacao de reforma para ela mesma ou para uma
escola vinculada.
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