GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE SUMARE

RUA LUIZ JOSE DUARTE, 333 - JARDIM CARLOS BASSO - SUMARE - SP

MATERIAL INSERVIVEL E/OU EXECEDENTE.
Doacio a associacdo de pais e mestres - APM RESOLUCAO SE N°41, DE 26 DE
ABRIL DE 2000 MATERIAL INSERVIVEL E/OU EXECEDENTE.

Para o arrolamento, serda observada a mesma classificagdo prevista no Decreto n®
50.179/68, em especial o disposto em seu Artigo 5°, conforme manual de ARROLAMENTO
DE MATERIAL EXCEDENTE E/OU INSERVIVEL - Decreto 50.179/68, disponivel no GEMAT.

A Unidade Escolar devera identificar e arrolar os bens méveis e equipamentos
inserviveis e/ou excedentes (Modelo 2) e encaminhar a relacao a respectiva URE.

Cabera ao Dirigente o remanejamento para outras unidades que deles necessitam,
observando a legislacéo interna.

Em nao havendo interesse de outras unidades da SEE, o material poderd ser
destinado por doagdo a Associagdo de Pais e Mestres- APM, indicada pelo
Dirigente, conforme disposto na Resolugcao SE n°® 41/2000.

13 ETAPA - Ocorrera na Unidade Escolar

A unidade devera encaminhar via SEl para SEDUC-SEOM-SUM:

1.Elaboracao do mapa de arrolamento - (MODELO 1)

2.Informacao do Diretor da Unidade Escolar (MODELO 2) encaminhado a Unidade
Regional de Ensino, o mapa de arrolamento, com assinatura do Diretor, e a
documentacgao da APM abaixo citadas;

3.0ficio da APM solicitando a doagao do material inservivel (MODELO 3) ao
Dirigente Regional de Ensino;

4.Cépia da Ata da ultima eleicdo da APM;
5.Cépia da ata da ultima eleicdo do Conselho de Escola, e

6.Copia da Ata do Conselho de Escola - “Apresentacao e Deliberagdo do Conselho
de Escola sobre os materiais inserviveis” (MODELO 4)
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23 ETAPA - Ocorrera na URE

1.Autuar o expediente de baixa por inservivel tendo como Assunto: Arrolamento de

Material Inservivel e/ou Excedente com base na Resolucdo SE 41/00;

2.Andlise e conferéncia do mapa de arrolamento e posterior assinatura dos
membros do EAMEX - Atender a Resolucdo SE-17, de 10-4-2017;

3.Informacédo dos membros do EAMEX.

4.Despacho do Dirigente, encaminhando o Processo ao Supervisor, responsavel
pela Unidade Escolar, para a verificagdo do material arrolado.

5.Informacgéao do Supervisor, responsavel pela Unidade Escolar, constatando que o
material esta excedente e/ ou inservivel na Unidade Escolar.

6.Informacao do SEOM, com o despacho do Dirigente.

7.Remessa dos autos a Unidade Escolar, através da Diretoria de Ensino.
32 ETAPA - Ocorrera na Unidade Escolar

Anexar nos autos:

1.Cdpia da Ata da Associagao de Pais e Mestres da EE... - “Doacédo dos materiais
inserviveis da EE..., para a Associacao de Pais e Mestres desta Unidade Escolar’
(MODELO 10)”

2.Copia do recibo de retirada do material e; (MODELO 11)

3.Remeter o processo a Dirigente para ciéncia e demais providencias (MODELO
12).

43 ETAPA - Ocorrera na URE

1.Informacéao do Dirigente Regional de Ensino para o Supervisor, responsavel pela
Unidade Escolar, para a verificar se houve a retirada do material da Unidade Escolar.

2.Informacgao do Supervisor responsavel pela Unidade Escolar, com declaragcao
expressa da confirmacdo de retirada (total ou parcial) do material da Unidade
Escolar.

3. Mediante confirmacéao da retirada do material pela APM, encaminhar o Processo
para baixa contabil, através de informacgédo do SEOM.
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4.Cépia da NL da baixa contabil ou informagao dos numeros das mesmas

5.Encaminhar para arquivamento.



