
                                    Governo do Estado de São Paulo 

Secretaria da Educação do Estado de São Paulo 

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MIRANTE DO PARANAPANEMA 

Rua Antônio Erisvaldo da Silva, 597, Vila Vasconcelos, Mirante do Paranapanema – SP, CEP. 19262-010 
  Site: http://demparanapanema.educacao.sp.gov.br /e-mail:dempa@educacao.sp.gov.br /tel:(18)3991-9670 

 

 

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MIRANTE DO 

PARANAPANEMA 

 

Diretoria de Ensino 
Região Mirante do Paranapanema – DER  
 
 

Mirante do Paranapanema, 01 de setembro de 2025. 

 

Circular nº725.2025 –SEINTEC 

ASSUNTO: Orientação sobre a gestão de usuários no Sistema 

Eletrônico de Informações SEI 

Senhores (as) Supervisores (as),  
Senhores (as) Diretores (as), 

Senhores (as) Gerentes de Organização Escolar; 
Senhores (as) Agentes de Organização Escolar,  

 

        A Dirigente Regional de Ensino, no exercício de suas atribuições 

legais, em parceria com o Serviço de Informações Educacionais e 

Tecnologia (SEINTEC), informa e orienta sobre os procedimentos 

referentes à Gestão de Usuários no Sistema Eletrônico de 

Informações (SEI). A iniciativa visa organizar acessos e assegurar a 

confidencialidade na tramitação de documentos. 

O Sistema Eletrônico de Informações (SEI), ao contrário da 

Secretaria Escolar Digital (SED), não possui processos automatizados 

para concessão, exclusão ou alteração de perfis, sendo necessário 

solicitar tais ajustes ao Centro de Comunicações Administrativas 

(CECAD). 

Diante disso, orienta-se que as escolas vinculadas à Unidade 

Regional de Ensino (URE) de Mirante do Paranapanema realizem a 

conferência dos perfis e comuniquem ao SEINTEC as alterações 

necessárias visando garantir a adequada condução das ações 

administrativas. 

Para verificar os perfis atribuídos à Unidade no SEI, acesse 

qualquer processo disponível em sua mesa e, nas opções do Menu 

Superior, clique em “Atribuir Processo”. Na tela seguinte, serão 

exibidos os usuários com acesso à mesa da Unidade Escolar. 

http://demparanapanema.educacao.sp.gov.br/
mailto:dempa@educacao.sp.gov.br


                                    Governo do Estado de São Paulo 

Secretaria da Educação do Estado de São Paulo 

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MIRANTE DO PARANAPANEMA 

Rua Antônio Erisvaldo da Silva, 597, Vila Vasconcelos, Mirante do Paranapanema – SP, CEP. 19262-010 
  Site: http://demparanapanema.educacao.sp.gov.br /e-mail:dempa@educacao.sp.gov.br /tel:(18)3991-9670 

 

 

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MIRANTE DO 

PARANAPANEMA 

 

Diretoria de Ensino 
Região Mirante do Paranapanema – DER  
 
 

 

 

Após esta conferência, solicitamos que seja encaminhada ao e-mail 

dempanit@educacao.sp.gov.br com o assunto “ALTERAÇÕES SEI – 

NOME DA ESCOLA”, a planilha disponível no link abaixo com os 

ajustes necessários: 

Clique aqui para acessar a planilha 

Em seguida, clique em “Arquivos”, “Baixar”, “Microsoft 

Excel”  

As planilhas deverão ser enviadas, impreterivelmente, até o dia 

03/09/2025. Após esse prazo, solicitações de alteração de alocação, 

inclusão ou exclusão de usuários serão atendidas individualmente pelo 

e-mail dempanit@educacao.sp.gov.br. Caso não haja necessidade de 

ajustes, solicitamos que responda a este e-mail informando essa 

condição. 

 

Atenciosamente. 

Camila Aparecida Santi Ramos 

RG 25.676.557-1 

Dirigente Regional de Ensino 
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