- - gﬁ&to Governo do Estado de Sao Paulo

GOVERNO
DO ESTADO

Secretaria de Secretaria da Educagao do Estado de S3o Paulo

Educacao

UNIDADE REGIONAL DE ENSINO DE MIRANTE DO PARANAPANEMA
Rua Anténio Erisvaldo da Silva, 597, Vila Vasconcelos, Mirante do Paranapanema — SP, CEP. 19262-010
Site: http://demparanapanema.educacao.sp.gov.br /e-mail:dempa@educacao.sp.gov.br /tel:(18)3991-9670

Mirante do Paranapanema, 01 de setembro de 2025.

Circular n©725.2025 -SEINTEC

ASSUNTO: Orientacdo sobre a gestao de usuarios no Sistema
Eletronico de Informacdes SEI

Senhores (as) Supervisores (as),

Senhores (as) Diretores (as),

Senhores (as) Gerentes de Organizagcao Escolar;
Senhores (as) Agentes de Organizagao Escolar,

A Dirigente Regional de Ensino, no exercicio de suas atribuigdes
legais, em parceria com o Servico de InformagOes Educacionais e
Tecnologia (SEINTEC), informa e orienta sobre os procedimentos
referentes a Gestdao de Usuarios no Sistema Eletronico de
Informacgoes (SEI). A iniciativa visa organizar acessos e assegurar a
confidencialidade na tramitagao de documentos.

O Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI), ao contrario da
Secretaria Escolar Digital (SED), nao possui processos automatizados
para concessao, exclusao ou alteracao de perfis, sendo necessario
solicitar tais ajustes ao Centro de Comunicagdes Administrativas
(CECAD).

Diante disso, orienta-se que as escolas vinculadas a Unidade
Regional de Ensino (URE) de Mirante do Paranapanema realizem a
conferéncia dos perfis e comuniqguem ao SEINTEC as alteragoes
necessarias visando garantir a adequada conducdo das acgoes
administrativas.

Para verificar os perfis atribuidos a Unidade no SEI, acesse
gualquer processo disponivel em sua mesa e, nas opcoes do Menu
Superior, cliqgue em “Atribuir Processo”. Na tela seguinte, serao
exibidos os usuarios com acesso a mesa da Unidade Escolar.
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Atribuir Processo

Atribuir para:

&

Apds esta conferéncia, solicitamos que seja encaminhada ao e-mail
dempanit@educacao.sp.gov.br com o assunto “ALTERACOES SEI -
NOME DA ESCOLA"”, a planilha disponivel no link abaixo com os
ajustes necessarios:

Clique aqui para acessar a planilha

Em seguida, clique em “Arquivos”, “Baixar”, “Microsoft
Excel”

As planilhas deverdo ser enviadas, impreterivelmente, até o dia
03/09/2025. Apdbs esse prazo, solicitacdes de alteracdao de alocacgao,
inclusdo ou exclusao de usuarios serao atendidas individualmente pelo
e-mail dempanit@educacao.sp.gov.br. Caso nao haja necessidade de
ajustes, solicitamos que responda a este e-mail informando essa
condicao.

Atenciosamente.

Camila Aparecida Santi Ramos
RG 25.676.557-1
Dirigente Regional de Ensino
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